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Normativa del Trabajo Fin de Master para la titulacion de Master
Universitario en Costas y Puertos

(Aprobada en Junta de Escuela del 9 de mayo de 2022)

NORMATIVA DE ELABORACION Y EVALUACION DE LOS TRABAJOS FIN
DE MASTER

Esta normativa contiene las directrices propias de la Escuela Técnica Superior
de Ingenieria de Caminos, Canales y Puertos (en adelante ETSICCP), relativas
a la definicién, elaboracion, defensa y evaluacion del Trabajo Fin de Master
(en adelante TFM) del plan de estudios de Master Universitario en Costas y
Puertos de la Universidad de Cantabria (CyP).

INTRODUCCION

1. EI TFM consistira en la realizacién por parte del estudiante de un trabajo
original, auténomo y personal, bajo la direccién de un profesor, en el que
se apliquen y desarrollen los conocimientos, capacidades y competencias
adquiridas a lo largo de la titulacion.

2. ElI TFM estara dirigido a la resolucion global de un aspecto novedoso
relacionado con el ambito costero y portuario, en un ejercicio de sintesis
de gran parte de las competencias adquiridas en los modulos
precedentes.

3. Dado que el concepto fundamental en el que se enmarca la titulacion es
el ambito costero y portuario, el TFM podra desarrollarse en colaboracion
con organismos publicos de investigacion, centros tecnoldgicos,
empresas o0 administraciones publicas.

DIRECCION DEL TRABAJO FIN DE MASTER

4. Cada TFM tendra asignado al menos un Director Guia del Trabajo, que
dirigira y tutorizara al estudiante a lo largo de la realizacion del trabajo.

5. El Director Guia del TFM debera ser profesor de la ETSICCP, siendo
preferible que sea profesor de la titulacion. Asimismo, puede actuar como
Co-Director otro profesor de la Universidad o un profesional Titulado
Universitario con nivel de master, licenciado, ingeniero superior o
experiencia equivalente.
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6. En este segundo caso, y sobre manera cuando el TFM sea realizado en
instituciones 0 empresas externas a la Universidad de Cantabria, el
Profesor con docencia en el Centro figurara como primer Director y sera
quien supervise el trabajo.

7. Seran obligaciones del Director del TFM las siguientes:

a) Establecer claramente los objetivos, la metodologia y el plan de
trabajo del TFM .

b) Proporcionar guia, consejo y apoyo al estudiante durante la realizacion
del trabajo.

c) Supervisar al estudiante en la toma de decisiones que afecten a la
estructura del trabajo, tratamiento de los temas, correcta presentacion
y orientacion bibliografica.

d) Determinar la consecucion de los objetivos propuestos y autorizar la
presentacion del TFM.

e) Conocer los tramites de gestidon necesarios para la realizacion del
TFM, facilitando al estudiante los distintos pasos que tiene que dar en
cada momento

OFERTA Y ASIGNACION DE TRABAJO FIN DE MASTER

8. Dado el caracter pluridisciplinar e integrador de los estudios cursados por
los estudiantes y su relacién con la titulacion de master en Gestion
Integrada de Sistemas Hidricos (GISH), sera la Comisiéon de
Coordinacion Docente de los masteres GISH y CyP existente la que
gestione la oferta, asignacion, seguimiento y defensa de los TFM,
delegando las funciones que estime oportuno en la Subdireccién de
Ordenacion Académica de la ETSICCP.

9. EI TFM debe estar orientado a la evaluacion de competencias asociadas
al titulo, por lo que dicha Comision determinara aquellos trabajos que
anualmente puedan ser adecuados para dicha evaluacion. Para ello,
la Comisidon solicitara a los profesores implicados en la docencia del
master una relacion de posibles TFM, para el curso académico en vigor,
junto con la relacién de profesores que los dirigiran.

10. Posteriormente se publicara la relacion de trabajos ofertados para el curso
en vigor, estableciendo un plazo de tiempo suficiente para el proceso de
eleccion por parte de los estudiantes. Dicha seleccion debera ser
jerarquizada, es decir, el estudiante seleccionara un conjunto de TFM
dispuestos en orden de mayor a menor interés.
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11.Aquellos TFM que unicamente tengan un candidato seran asignados
automaticamente a dicho estudiante. Por el contrario, aquellos TFM con
varios candidatos, seran asignados a aquel estudiante que obtenga
mayor puntuacion como resultado del producto de la nota media del
expediente por numero de créditos superados en la titulacion.

12.Sin menoscabo de lo anterior, cabe la posibilidad de que el estudiante
proponga un TFM no contemplado en la oferta del centro. En estos casos
el estudiante debera buscar un director quien dara su conformidad a
responsabilizarse de la direccion del TFM. No obstante, para su
aprobacién, debera contar con el visto bueno de la Comision.

13.Para iniciar el TFM, el estudiante cumplimentara la “Ficha de Asignacion”
(Anexo 1), se lo pasara a firmar al Director del TFM, y posteriormente lo
entregara a la Comision. Este documento establece el compromiso del
Director del TFM a cumplir con sus obligaciones, asi como al estudiante
a llevar a cabo la realizacion y defensa del TFM.

Este documento se incorporara al expediente del estudiante y tendra
vigor hasta la defensa del TFM, pudiendo actualizarse en cualquier
momento, previa solicitud motivada por parte del estudiante y los
directores, y autorizacion por parte de la Comision.

Este compromiso es unicamente vinculante para el curso académico en
vigor. En el caso que el estudiante no logre defender su TFM a lo largo
del curso académico, sera la Comision de TFM quien analice los motivos
que han llevado a tal situacion, determinando si es factible o0 no mantener
el vinculo entre Director, TFM y alumno para el siguiente curso académico.

14.Es también cometido de la Comision solventar cualquier incidencia que
pudiera surgir durante el desarrollo del TFM. Asimismo, cuando por
circunstancias sobrevenidas, el director cause baja, la Comision arbitrara
las medidas oportunas para su sustitucion.

MATRICULA, CONVOCATORIAS Y REQUISITOS PARA LA DEFENSA DEL
TFM.

15.El TFM podra ser objeto de matricula por el estudiante en cualquier
momento del curso académico, siempre que esté matriculado de todas las
asignaturas necesarias para finalizar la titulacion.

16.La convocatoria en un curso académico sera en septiembre.

17.Un estudiante podra solicitar motivada y excepcionalmente la defensa del
TFM en distinta fecha a la convocatoria fijada, correspondiendo a la
Comision la decision acerca de la autorizacion.
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18.La defensa del TFM sdlo podra llevarse a cabo cuando el estudiante haya
superado todas las asignaturas del Master Universitario en Costas y
Puertos.

SEGUIMIENTO, ENTREGA Y DEFENSA

19.La Comision de TFM podra requerir al Director Guia algun informe
de seguimiento intermedio. Este informe consistirda en una breve
descripcion de las tareas realizadas y por realizar del TFM, que permita a
la Comision evaluar el estado real de avance del TFM.

20.S06lo podran proceder a la entrega y defensa del TFM los estudiantes que,
ademas de estar matriculados y cumplir las condiciones del articulo 18,
cuenten con el informe previo favorable del Director Guia, y en su caso
también del Codirector.

21.A tales efectos, el estudiante cumplimentara la “Autorizacién de Defensa”
(Anexo 2) y recabara las firmas necesarias para su validacion por parte
de la Comision e incorporacion a su expediente.

22.El estudiante debera entregar en la Secretaria del Centro los siguientes
documentos firmados:

a) Autorizacion de Defensa, cumplimentada y firmada.
b) Formulario de datos de contacto de egresados (Anexo 4).

c) Autorizacion para publicar el proyecto en el Repositorio digital Ucrea
(Anexo 3), establecida por la Biblioteca de la Universidad de
Cantabria. En caso de no desear la publicacion en el repositorio,
debera entregar un escrito justificando el motivo por el que no desea
que su trabajo sea publicado.

Adicionalmente, el estudiante debera entregar en el Aula Virtual (Moodle)
su TFM en pdf (comprobandose la originalidad del documento), en
Trabajo Fin de Master en Costas y Puertos, donde quedara disponible
para consulta de los miembros del tribunal.

23. La entrega de toda la documentacion anterior debera realizarla el
estudiante o persona en quien delegue, seis dias habiles antes de la
fecha fijada para la correspondiente convocatoria del inicio de las
exposiciones, en cualquiera de las convocatorias a las que se hace
referencia en el articulo 16 y 17 de esta normativa.

24 .En todo caso, el alumno deberd matricularse y pagar las tasas
correspondientes antes de la defensa del Trabajo.



Escuela Técnica Superior de Ingenieros de
Uc Caminos, Canales y Puertos.
UNIVERSIDAD DE CANTABRIA

UNIVERSIDAD
DE CANTABRIA

25.La Comision de TFM hara publico con tres dias habiles de antelacion, el
lugar, la fecha y la hora en la que cada estudiante tendra que exponer el
TFM, asi como la propia composicion de los Tribunales.

26.Para realizar la defensa del TFM el estudiante realizara una exposicion
oral, con los medios que estime oportunos y con una duracion maxima de
20 minutos. A continuacién, los miembros del tribunal podran formular las
preguntas que se estimen oportunas, durante aproximadamente 10
minutos, con el objeto de valorar el TFM.

27.La exposicion sera preferentemente presencial, si bien la Comision de
TFM puede dar permiso a presentaciones no presenciales, siempre que
existan razones que asi lo justifiquen.

28.Previamente a la defensa publica del TFM, cada miembro del tribunal
completara un “Informe de calificacion previo a la defensa” (Anexo 6). Los
informes seran puestos en comun entre los miembros del tribunal, a
puerta cerrada, antes de la defensa.

29.Tras la defensa publica de todos los TFM que se llevan a cabo en un
mismo tribunal, los tres miembros del tribunal, a puerta cerrada, se
reuniran y otorgaran de forma conjunta una calificaciéon a cada TFM
presentado. En dicha calificacién se tendra en cuenta la calidad cientifica
y técnica del TFM presentado, la calidad del material entregado y la
claridad expositiva de la presentacion, asi como la capacidad de debate
y defensa argumental.

30.El acto de defensa es publico y tanto la documentacién que conforma el
TFM como el propio acto de defensa pueden ser desarrollados en
espanol o en inglés. El estudiante debera indicar en la “Autorizacién de
Defensa” (Anexo 2) el idioma que utilizara en el acto de defensa del
TFM.

EL TRIBUNAL EVALUADOR

31.El tribunal estara formado por tres profesores de la ETSICCP y sera
designado por la Comision. La seleccidén de los miembros del tribunal
sera acorde a la tematica del TFM, contando, siempre que sea posible,
al menos con un profesor del master CyP. Asimismo, puede formar parte
del tribunal otro profesor de la Universidad o un profesional Titulado
Universitario.

32.La Comision dara acceso al Aula Virtual de Trabajos Fin de Master en
Costas y Puertos para consulta de cada TFM en formato digital, con
suficiente antelacion, a los tres miembros que constituyen el tribunal.



Escuela Técnica Superior de Ingenieros de
Uc Caminos, Canales y Puertos.
UNIVERSIDAD DE CANTABRIA

UNIVERSIDAD
DE CANTABRIA

33.Dado el caracter pluridisciplinar e integrador de los estudios cursados por
los estudiantes y con el fin de establecer un criterio unificado para valorar
el alcance, contenido y desarrollo del TFM, se establecen unos criterios
de valoracion con base en el siguiente desglose:

= Estructura y presentacién del documento
- Estructura general: estructura adecuada del indice, memoria,
anejos.
- Redaccién: ortografia, claridad y sintesis del trabajo.
- Resultados: adecuacion, claridad.
- Bibliografia: Justificacion, referencias en texto, formato.

= Desarrollo tedrico-practico del documento

- Planteamiento: motivacion, justificacion, estado del arte.
Definicidn y precision de objetivos.

- Metodologia: datos de partida, técnicas analiticas vy
estadisticas, modelos.

- Resultados: justificacion, complejidad de calculo, nivel de
elaboracion, aproximacion estadistica.

- Discusion: justificacion de los resultados obtenidos, validacion
de hipdtesis, propuesta de alternativas.

- Conclusiones: relacién con objetivos, precision y claridad,
justificacion.

= Exposicion y Defensa del contenido del TFM
- Presentacion: estructuracion, claridad, capacidad sintesis.
- Defensa: dominio del tema y resolucién de las cuestiones
planteadas.
- Ajuste al tiempo.

La calificacion final del TFM sera la suma de los puntos alcanzados en
cada uno de los tres epigrafes, siendo la puntuacion maxima de cada
epigrafe la siguiente:

Estructura y presentacion del documento 2 puntos
Desarrollo tedrico-practico del documento 6 puntos
Exposicion y Defensa del contenido del TFM | 2 puntos
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CALIFICACION Y ACTAS

34.Una vez finalizado el acto de defensa del TFM los miembros del tribunal
firmaran el acta individual (Anexo 7) correspondiente a cada estudiante
utilizando el sistema de calificacion establecido en el Real Decreto
1125/2003.

35.En el caso de que un TFM obtuviera la calificacion de suspenso, el
tribunal hara llegar un informe al estudiante y a su director con los
criterios que han motivado dicha calificacion, en el que podra incluir
recomendaciones para mejorar la calidad del mismo.

36.El Secretario del tribunal hara entrega del Acta y la documentacion
justificativa de la calificacion otorgada en la Secretaria del Centro.

CONTENIDO Y ESTRUCTURA

37.Cada estudiante debera realizar un documento en el que se incluya el
desarrollo del trabajo realizado y que debera constar de portada,
resumen y memoria.

38.En la portada han de constar los siguientes datos: titulo del TFM, nombre
y apellidos del autor, nombre y apellidos del director o codirectores del
TFM, fecha de presentacidon (mes y afo), titulacidn a la cual pertenece el
TFM y centro donde se imparte la titulacién, y debe seguir el modelo
facilitado por la Comision (Anexo 5).

39.El resumen debe estar redactado en espafiol e inglés y debe consistir en
una breve descripcion del TFM desarrollado. Incluira el titulo del TFM en
ambas versiones, espafol e inglés. Cada versién de este resumen no
podra ocupar mas de cuatro paginas.

40.El TFM se redactara en formato DIN-A4.



Anexo 1. Ficha de Asignacién
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ASIGNACION TRABAJO FIN DE MASTER

MASTER EN COSTAS Y PUERTOS

Estudiante solicitante:
Director/es del TFM:

Titulo del TFM (en espafiol e inglés):

Descripcion abreviada:

ESTUDIANTE SOLICITANTE DIRECTOR/ES

FECHA'Y FIRMA FECHA'Y FIRMA




Anexo 2. Autorizacion de Defensa
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CONFORMIDAD AL TRABAJO FIN DE MASTER

MASTER EN COSTAS Y PUERTOS

Nombre y Apellidos:
D.N.I.:

Titulo del TFM (en espafiol e inglés):

Convocatoria:

Director/es:

Idioma en Acto de Defensa (Espanol — Ingles):

EL DIRECTOR/ES Y LA COMISION DE COORDINACION DOCENTE DAN
SU CONFORMIDAD A LA PRESENTACION DEL TRABAJO FIN DE
MASTER ARRIBA MENCIONADO, PARA QUE SEA DEFENDIDO ANTE EL
TRIBUNAL CORRESPONDIENTE.

DIRECTOR/ES COMISION COORDINACION
DOCENTE

FECHA'Y FIRMA FECHA'Y FIRMA




Anexo 3. Autorizacion de archivo digital y
repositorio Ucrea



UC

LUMNIYERSIDAD
DE CAMTABRIA

BIBELIOTECA UMIYERSITARIA

Condiciones para el archivo digital en el Repositorio UCrea y

consulta en linea del trabajo académico de la
E.T.5.l. de Caminos, Canales y Puertos

D./Dna. , con DHI n®

como autorfa, y D./Dna.

con DNI n® , coma’ del trabajo®

con titulo

Autorizan a la Universidad de Cantabria a incluir dicho trabajo en el Repositorio UCrea para su consulta
y difusion en linea, con fines exclusivamente académicos y de investigacion, e igualmente la trans-
formacion necesaria para permitir el archivo y adaptacion que precise el mismo para su publicacion y
[mdrguese la opcion elegida]

D Permitir el acceso abierto al texto complete (recomendado), bajo licencia Creative
Commons Reconocimiento-NoComercial-SinObraDerivada E'E‘E-E:‘:I?]

|:| Permitir el acceso al texto completo exclusivamente a la comunidad universitaria.

Se garantizara la confidencialidad o el embargo temporal en los casos de trabajos susceptibles de
explotacion comercial, patente, acuerdo con empresa o similar. 5i es éste el caso, indigue un periodo de
embargo de [maximo de 5 afos).

La Universidad de Cantabria no asume responsabilidad en relacion con terceros en cuanto al contenido v
titularidad del trabajo, ni tampoco por la utilizacion gque los usuarios finales del repositorio realicen del
material puesto a su disposicion incumpliendo las normas y restricciones de uso del propio repositorio.

Santander, a de de 2

Fdo. Fdo.

; Especificar vinculacion con el trabajo: directorfa, tutor/a, coordinadorfa o representante de grupo de
investigacion... Solo en el caso de que se considere necesario.

* Especificar: trabajo fin de grada, fin de master, etc.



Anexo 4. Impreso de recogida de datos para
el seguimiento de egresados de la
Universidad de Cantabria



VICERRECTORADO DE ORDENACION ACADEMICA Y

PROFESORADO

UC

UNIVERSIDAD
DE CANTABRIA

MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SISTEMA DE

GARANTIA INTERNO DE CALIDAD

E.T.S. INGENIEROS CAMINOS, CANALES Y PUERTOS

IMPRESO DE RECOGIDA DE DATOS PARA EL SEGUIMIENTO DE EGRESADOS
DE LA UNIVERSIDAD DE CANTABRIA

N.I.F.

APELLIDOS Y NOMBRE (en mayuscula)

TITULACION

CURSO ACADEMICO DE FINALIZACION DE LOS ESTUDIOS

EMAIL (Con letra clara)

*Se pide un email personal, distinto al de alumnos.unican.es

TELEFONO/S DE CONTACTO

Fijo:

Movil:

Informacion sobre Proteccion de Datos Personales (RGPD):

RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO

FINALIDAD
DEL TRATAMIENTO

LEGITIMACION

DESTINATARIOS DE CESIONES O
TRANSFERENCIAS

DERECHOS DE LAS PERSONAS
INTERESADAS

PROCEDENCIA DE LOS DATOS

GERENTE DE LA UNIVERSIDAD DE CANTABRIA

Gestion administrativa, econdmica y académica de estudiantes
matriculados y relacionados con la UC o en prevision de estarlo en
los distintos estudios.

Gestion de becas y ayudas al estudio. Encuestas de calidad de los
servicios del sistema de calidad institucional.

Art. 6.1 e) RGPD: Ejercicio de poderes publicos y mision en interés
publico seguin Ley Organica 6/2001 de Universidades y disposiciones
de desarrollo.

Consentimiento expreso, en su caso.

Otras administraciones y organismos publicos relacionados con las
funciones de la UC.

Entidades bancarias colaboradoras.
Entidades aseguradoras (seguro colectivo de accidentes).

Se prevén transferencias internacionales en el caso de participacion
en programas de movilidad internacional con consentimiento en la
solicitud de participacion.

Tiene derecho a acceder, rectificar y suprimir los datos, asi como
otros derechos, como se explica en la informacién adicional.

Propio interesado.
En algunos casos pueden proceder de los centros educativos en los
que los estudiantes hayan cursado estudios preuniversitarios.

MGP-SGIC P5-1-1

V02 - 25/05/2018

P5-15



PROFESORADO

UNIVERSIDAD MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SISTEMA DE
DE CANTADRIA GARANTIA INTERNO DE CALIDAD

uc VICERRECTORADO DE ORDENACION ACADEMICA Y

Puede consultar la informacion adicional sobre este tratamiento en la siguiente direccion:
web.unican.es/RGPD/alumnos-titulos

CONSENTIMIENTO

La presente solicitud conlleva el tratamiento de los datos proporcionados y los que se generen en su relacion
con el Servicio de Gestion Académica vy los distintos centros y en general con la Universidad de Cantabria, asi
como cesiones, transferencias internacionales y finalidades que se detallan con mayor amplitud en la
Informacion Adicional sobre Proteccidon de Datos Personales que se proporciona.

Una vez leida la indicada Informacién Adicional, la presentacion de la solicitud con su firma o validacion online
supone que Ud. consiente los tratamientos y cesiones indicados en la misma.

Y NO consiento la utilizacién de mis datos para el envio de informacion institucional sobre la Universidad de
Cantabria y sobre servicios que pueda ofrecer a quienes sean o hayan sido estudiantes de la misma.

Santander, ....coooceveiiicnnnens de e, de .........

(Firma del alumno/a)

MGP-SGIC P5-1-1 V02 - 25/05/2018 P5-16




Anexo 5. Modelo de Portada TFM
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INTRODUCIR TITULO......

Trabajo realizado por:
Nombre del estudiante

Dirigido:
Nombres de directores

Titulacion:
Master Universitario
en Costas y Puertos

Santander, mes de 20...
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Anexo 6. Informe previo a la defensa
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UNIVERSIDAD DE CANTABRIA

S

CHDNLA O LA

MASTER EN:

INFORME PREVIO A LA DEFENSA DEL TFM

COSTAS Y PUERTOS

Nombre v Apellidos:

D.N.L:

Titule del TEM:

Director/es:

Convocatornia

Septiembre

L

Afo 2022

Evaluacion:

documento

Estructura vy presentacion  del
Shuetura ’:l MUY BIEM J  BIEN D REGULAR ’:l MAL
pesamolle teonco-practice del | ™ muy sien v BN | [T] recuLaR [] maL

Justificocion y comentarios

Calificacion:

Ezstructura v presentacion del documento (20)

Desamollo tednco-practico del documento (40)

MIEMEEO DEL TRIEUMNAL

Rellenar o seleccionar de lista

25/07 /2019

FECHA Y FIEMA

ESCUELA TECMICA SUPERIOR DE INGEMNIERDS DE CAMINGS, CAMALES Y PUERTOS
UNNERSIDAD DE CANTABRIA




Anexo 7. Acta de defensa del TFM



Escuela Tec. Sup. de Ingenieros de Caminos, Canales y Puertos

UNIVERSIDAD DE CANTABRIA

ACTA DE DEFENSA DEL TFM

MASTER EN: COSTAS Y PUERTOS

g\" -

Nombre vy Apellidos:

D.N.L:

Titule del TFM:

Titulo del TFM en inglés:

Director/es:
Convocatoria Septiembre il Afio 2022
Valoracion:
Peso Calificacion
Estructura v presentacion del documento 20%
Desarollo tednco-practico del documento 0%
Exposicion v defensa de contenido del TRM 20%
Sumao ]
CALUFICACION FINAL
(numérca y afanumeéerica):
FECHA DEL ACTA:
FRESIDEMTE DEL TRIBUMAL 0.0 - 49 Suspenso
5.0 - 6,9: Aprobado
7.0 - 8,9: Notable
2.0 -10,0: Sobresaliente
WOCAL SECEETARIO

ESCUELA TECHICA SUPERIOR DE INGEMIERDS DE CAMINGS, CANALES Y PUERTOS

UNNERSIDAD DE CANTABRIA



