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TITULO II: MATRICULA

Son estudiantes de Grado de la Universidad todas las personas matriculadas
en los estudios de Grado desde la fecha de formalizacion de la matricula hasta
la Gltima fecha limite de calificacion establecida en el calendario académico del

curso correspondiente.
1. PROCEDIMIENTO, REQUISITOS Y DOCUMENTACION
1.1 Estudiantes que inicien estudios en la Universidad de Cantabria

1. Los estudiantes que inicien estudios en la U.C. deberan haber obtenido
plaza, a través de la preinscripcion, para poder matricularse en el plan

de estudios de su eleccion.

2. La matricula se realizara en el Servicio de Gestion Académica o
telematicamente a través de los medios habilitados por la Universidad de
Cantabria dentro de los plazos que se establezcan para cada curso por la
Comision de Ordenacion Académica y que seran hechos publicos con la
debida antelacion. Las matriculas presentadas telematicamente seran
firmadas electronicamente; para ello, de acuerdo con lo previsto en los
apartados 2 y 3 del articulo 9 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Puablicas y
el apartado 2 del articulo 7 de la Normativa de identificacion y firma
electronica de la UC, la firma electronica del solicitante podra efectuarse
mediante la utilizacion del sistema de clave concertada de la Universidad

de Cantabria.

3. La matricula alcanzara a todas las asignaturas del primer curso del plan
de estudios que desee cursar, aun en el supuesto de que solicite

reconocimiento de créditos.

4. La documentacion a aportar para la formalizacion de la matricula es la

siguiente:
A) Para todos los estudiantes:

1) Resguardo de haber abonado las tasas en la entidad bancaria que

se indica en los impresos de matricula, en caso de no haber
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domiciliado el pago de las tasas o justificante de pago con tarjeta

bancaria de crédito o débito.
2) Documento de identidad siguiente, segun el caso:

e Documento Nacional de Identidad (DNI), en el caso del alumnado
con nacionalidad espanola.

e Certificado o tarjeta de registro de ciudadano de la Union, en el
caso del alumnado con nacionalidad de alguno de los paises de la
Union Europea.

e La Tarjeta de Identidad de Extranjeros (TIE) o, en el caso de no
residir en Espana durante los estudios, el Numero de Identidad de
Extranjeros (NIE), para el alumnado con nacionalidad de paises

que no pertenezcan a la Union Europea.

B) Ademas, se aportara la siguiente documentacion segun la circunstancia

del estudiante:
1) Estudiantes con Pruebas de Acceso a la Universidad:

a) Fotocopia compulsada o cotejada de la tarjeta de calificacion de
las pruebas de acceso a la Universidad. Se exceptuia de la entrega
de este documento a los estudiantes que han realizado las

pruebas de acceso en la Universidad de Cantabria.

b) Resguardo de pago de derechos de traslado de expediente. Se
exceptua de la entrega de este resguardo a los estudiantes que
han realizado las Pruebas de Acceso en esta Universidad y no

hayan estado matriculados en otros estudios.

2) Estudiantes en posesion de los titulos oficiales de Técnico Superior de
Formacion Profesional, de Técnico Superior de Artes Pldsticas y Diseno

o de Técnico Deportivo Superior:

a) Fotocopia compulsada o cotejada de la Certificacion Académica
Personal con indicacion de las calificaciones y constancia de

haber abonado los derechos de expedicion del titulo.

3) Titulados universitarios:
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a) Certificacion Académica Personal con indicacion de las
calificaciones y constancia de haber abonado los derechos de
expedicion del titulo. Se exceptia de la entrega de esta
certificacion a los estudiantes titulados por la Universidad de

Cantabria.

4) Estudiantes que ya hubieran iniciado anteriormente estudios

universitarios:

a) Resguardo de pago de derechos de traslado de expediente

académico desde el Centro de procedencia.

La falta de entrega de la documentacion indicada dara lugar a la anulaciéon de

la matricula.

1.2 Estudiantes que cursen estudios en la Universidad de Cantabria con

modalidad de matricula a tiempo parcial

1. Los estudiantes que inicien estudios en la U.C. y deseen realizar la
modalidad de matricula a tiempo parcial, ademas de cumplir lo
establecido en el apartado anterior deberan, una vez matriculados de
todo el primer curso, presentar solicitud en el Centro responsable de la

titulacion solicitando la modalidad de matricula a tiempo parcial.

2. Los estudiantes que contintien los mismos estudios en la UC y deseen
acogerse a la modalidad de matricula a tiempo parcial deberan presentar
su solicitud, una vez realizada su matricula, en el Centro responsable de

la titulacion.

3. El plazo de presentacion de la solicitud sera de 10 dias desde la

formalizacion de la matricula.

4. Deberan aportar junto con la solicitud la documentacion justificativa de

los motivos de su solicitud.

S. El Centro resolvera la solicitud del estudiante, y en caso de ser positiva
modificara la matricula del estudiante para ajustarla a la modalidad de

matricula a tiempo parcial.

6. El Centro responsable informara al Servicio de Gestiéon Académica de las

matriculas adaptadas al régimen de dedicacion a tiempo parcial.
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1.3 Estudiantes que continian los mismos estudios en la Universidad de

Cantabria

1. Los estudiantes matriculados en cursos anteriores en la UC y que deseen
continuar los mismos estudios, realizaran su matricula telematicamente
a través de los medios habilitados para ello por la UC de acuerdo con el
calendario que establezca para cada curso la Comision de Ordenaciéon
Académica. Excepcionalmente, por causas debidamente justificadas, el
Vicerrectorado competente en materia de ordenacion académica podra
autorizar la realizacion de la matricula en fechas diferentes a las

establecidas en el calendario.

2. Las matriculas presentadas telematicamente seran firmadas
electronicamente; para ello, de acuerdo con lo previsto en los apartados
2y 3 del articulo 9 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas y el apartado 2
del articulo 7 de la Normativa de identificacion y firma electronica de la
UC, la firma electréonica del solicitante podra efectuarse mediante la
utilizacion del sistema de clave concertada de la Universidad de

Cantabria.

3. Los estudiantes indicados en el apartado anterior y que no formalicen su
matricula en el periodo ordinario, podran matricularse de asignaturas
del segundo cuatrimestre durante el periodo de ampliacién de matricula

aprobado por la Comision de Ordenacion Académica.
4. La documentacion a aportar para realizar su matricula, sera la siguiente:

1. Resguardo de haber abonado las tasas en la entidad bancaria que se
indica en los impresos de matricula, en caso de no haber domiciliado
el pago de las tasas o justificante de pago con tarjeta bancaria de

crédito o débito.

2. Copia del Documento de Identidad actualizado, en caso de caducidad

del documento presentado el curso anterior.
1.4 Simplificacion de tramites

Se autoriza al Servicio de Gestion Académica a realizar las modificaciones o

adaptaciones que puedan derivarse de actuaciones de simplificacion
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administrativas o de implantacion de la administracion electrénica en la

Universidad de Cantabria.
1.5 Normas administrativas
1.5.1 Matricula provisional para estudiantes de nuevo ingreso

1. Podra realizarse una matricula provisional cuando un estudiante que ha
sido admitido en una titulacion de esta Universidad, justifique estar
pendiente de admision en otra Universidad. Los precios publicos los
abonara en el momento de su formalizacion definitiva, ingresando

Unicamente los correspondientes a servicios de Secretaria.

2. Se admitira matricula provisional inicamente a solicitud del interesado.
Si posteriormente no formalizara la matricula definitiva en la Universidad
de Cantabria, no tendra derecho a devolucion de dicho importe, que se

considerara como gastos de tramite.

3. La matricula provisional sera efectiva hasta la fecha que anualmente
determine la Comision de Ordenacion Académica, en cuyo momento, si
no se hubiera formalizado la matricula definitiva, se procedera a su

anulacion.

1.5.2. Compensacion en pago matricula

1. Los estudiantes que, una vez matriculados en un plan de estudios,
obtengan plaza para matricularse en otro de la Universidad de Cantabria
y hubieran abonado el importe de la matricula en el primero, lnicamente
deberan abonar la diferencia, si la hubiera, para lo que presentaran copia

del impreso de liquidacion.

2. Si la segunda matricula tuviera un importe inferior, se procedera a la
devoluciéon de la diferencia, debiendo solicitarlo en el centro donde se

encuentre matriculado.
1.5.3. Ampliacion de matricula

1. Para los estudiantes que hayan solicitado reconocimiento de créditos en
el plazo de matricula, se abrira un plazo de ampliacion de matricula que

se hara publico para cada curso académico, con la debida antelacion.
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Para las asignaturas que vayan a impartirse en el segundo cuatrimestre
se abrira un plazo de ampliacion de matricula de acuerdo con el

calendario aprobado por los 6rganos de gobierno de la UC.

En este plazo, los estudiantes podran solicitar la modificacion de alguna
de las asignaturas optativas impartidas en el segundo cuatrimestre que
tengan ya matriculadas siempre que esta modificaciéon no suponga una
variacion del numero de créditos matriculados. Excepcionalmente, en
casos debidamente justificados, el Centro podra autorizar la modificacion

del nimero de créditos matriculados por el estudiante.

Modificaciones y anulaciones de matricula

. La modificacion o la anulacion total o parcial de la matricula debera

solicitarse antes del Gltimo dia habil del mes de septiembre de cada ano,
implicando, en el caso de la anulacion, que la matricula no ha existido y
no se computara a ningun efecto. El estudiante tendra derecho a la

devolucion de las tasas académicas.

No obstante, se podra solicitar la modificacién o la anulacién total o
parcial de la matricula por motivos debidamente justificados y a efectos

exclusivamente académicos.

Excepcionalmente, se podran tramitar solicitudes de modificacion o
anulacion de matricula total o parcial con derecho a devolucién de tasas
académicas fuera del plazo establecido, siempre que concurran
situaciones extraordinarias debidamente motivadas y justificadas como
fallecimientos familiares, enfermedades, actividad laboral incompatible,
reconocimiento de discapacidad u otras circunstancias que imposibiliten

al estudiante continuar cursando los estudios.

La falta de pago del importe total del precio, en caso de opcién por el pago
total, o del correspondiente plazo, en caso de pago fraccionado, conllevara
la anulacion de la matricula realizada. Se autoriza al Servicio de Gestion

Académica para proceder a la anulacion de matricula en caso de falta de

pago.
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1.5.5. Exenciones o reducciones

Las Unicas exenciones o reducciones del pago de los precios publicos por

matricula son las que se especifican a continuaciéon y se justificaran mediante

los siguientes documentos:

10

20

Estudiantes miembros de Familia Numerosa o Familia Monoparental:

Categoria Especial.

Tendran exencion total del pago de los precios publicos por servicios
académicos y de Secretaria, debiendo abonar el importe, en su caso, del
Seguro Escolar. El estudiante perdera estos derechos a partir de los 25

anos.

La condicion de familia numerosa debera acreditarse mediante documento

expedido por la administracion autonoémica competente.

Procedera la exencion o bonificacion de tasas y precios cuando se ostente la
condicion de persona beneficiaria de familia numerosa al comienzo del
curso académico en que haya de aplicarse. Si en tal fecha estuviera el titulo
de familia numerosa en tramitacion, podran obtenerse los beneficios
acreditando en el centro docente la presentacion de la solicitud de
reconocimiento o renovacion, asi como una declaracion responsable de la
categoria en que la familia numerosa queda clasificada. Si antes del 31 de
diciembre del ano corriente no se presenta la justificacion del titulo, se
anularan automaticamente los beneficios concedidos y procedera el abono
de su importe. Cuando el titulo concedido fuera de inferior categoria a la

declarada, debera abonarse la diferencia que corresponda.

La pérdida de la condicion de miembro de familia numerosa y el cambio de
categoria durante el curso académico no alterara el disfrute y cuantia del

beneficio hasta la terminacién de éste.

Estudiantes miembros de Familia Numerosa o Familia Monoparental:

Categoria General.

Tendran exencion del pago del 50% de los precios publicos por servicios
académicos y de Secretaria, debiendo abonar el importe, en su caso, del
Seguro Escolar. El estudiante perdera estos derechos a partir de los 25

anos.
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La condicion de familia numerosa debera acreditarse mediante documento

expedido por la administracion autonémica competente.

Procedera la exencion o bonificacién de tasas y precios cuando se ostente la
condiciéon de persona beneficiaria de familia numerosa al comienzo del
curso académico en que haya de aplicarse. Si en tal fecha estuviera el titulo
de familia numerosa en tramitacion, podran obtenerse los beneficios
acreditando en el centro docente la presentacion de la solicitud de
reconocimiento o renovacion, asi como una declaracion responsable de la
categoria en que la familia numerosa queda clasificada. Si antes del 31 de
diciembre del afio corriente no se presenta la justificacion del titulo, se
anularan automaticamente los beneficios concedidos y procedera el abono
de su importe. Cuando el titulo concedido fuera de inferior categoria a la

declarada, debera abonarse la diferencia que corresponda.

La pérdida de la condicion de miembro de familia numerosa y el cambio de
categoria durante el curso académico no alterara el disfrute y cuantia del

beneficio hasta la terminacién de éste.

Estudiantes becarios con cargo a los Presupuestos Generales del Estado, de
la Comunidad Autéonoma de Cantabria, del Gobierno del Pais Vasco o
cualquier otra Administracién Publica con regulacién especifica en materia de

becas para estudiantes universitarios.

Tendran exencion total o parcial del pago de los precios publicos por
servicios académicos de acuerdo con lo establecido en la respectiva
convocatoria, debiendo abonar el importe del servicio de Secretaria y, en su

caso, del Seguro Escolar.

El alumnado que haya solicitado la concesion de una beca, al formalizar la
matricula podra acogerse a la exencion de precios prevista en su norma
reguladora. Si posteriormente no obtuviera la condicién de estudiante
beneficiario de beca o le fuera revocada la beca concedida, estara obligado
al abono del precio correspondiente a la matricula realizada. Su impago
conllevara la anulacion total de dicha matricula en los términos previstos

por las normas académicas de la Universidad de Cantabria.
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La Universidad de Cantabria podra requerir cautelarmente el abono del
precio del servicio de ensefianza al alumnado que no cumpla los requisitos

establecidos en la norma reguladora de la convocatoria de las becas

Deberan presentar la documentacion que les sea requerida, de acuerdo con

lo establecido en las bases de la convocatoria.

Estudiantes que acrediten haber obtenido matricula de honor en los estudios
de Bachillerato o en un ciclo formativo de grado superior de Formacion
Profesional, premio extraordinario de Bachillerato o medalla en las

Olimpiadas de Matemdaticas, Fisica o Quimica de ambito nacional.

Tendran exencion total del pago de los precios publicos por servicios
académicos en el primer curso y por una sola vez de los estudios superiores,
debiendo abonar el importe del servicio de Secretaria y, en su caso, del

Seguro Escolar.

Deberan presentar el Certificado que acredite dicha calificacion o premio,

excepto los estudiantes del distrito universitario de Cantabria.

Estudiantes con matricula de Honor en una o mds asignaturas de los estudios

superiores.

El alumnado, que hubiese obtenido matricula de honor en una o mas
asignaturas en estudios de Grado en la Universidad de Cantabria, disfrutara
de exencion en el mismo numero de créditos para los estudios que esté
realizando, en el curso siguiente en el que formalice matricula, sea o no

sucesivo y por una sola vez.

No se podra aplicar este derecho en el caso de que la matricula de honor

sea consecuencia de un reconocimiento de créditos.

La exencion por matricula de honor se aplicara sobre el nimero de créditos
que tenia la asignatura en la que ha obtenido la matricula de honor y sélo
sobre créditos en primera matricula, segin los precios establecidos en la

correspondiente orden anual de precios publicos.

En ninguan caso se aplicara un numero de matriculas de honor superior al
de créditos que matricule el alumnado, ni el importe total de la deduccion

podra sobrepasar el importe total de la matricula.
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Las bonificaciones correspondientes se llevaran a cabo una vez calculado el

importe de la matricula

Huérfanos de funcionarios civiles o militares fallecidos en acto de servicio.
Tendran exencion total del pago de los precios publicos por servicios
académicos, debiendo abonar el importe del servicio de Secretaria y, en su
caso, del Seguro Escolar. El derecho a esta exencion alcanza a los solteros

menores de 25 afios y en asignaturas de nueva matriculacion.

Deberan presentar un certificado que acredite su condicién de huérfano y

que su padre o madre falleci6 en acto de servicio.
Victimas de actos terroristas, asi como sus hijos e hijas.

En aplicacion del articulo 38 de la Ley 29/2011, de 22 de septiembre, de
Reconocimiento y Proteccion Integral da las Victimas del Terrorismo,
tendran exencion del pago de los precios publicos por servicios académicos,
debiendo abonar el importe de los servicios de Secretaria y, en su caso, del
Seguro Escolar. Podran solicitar la ayuda las victimas directas del
terrorismo, sus viudos/as, hijos y huérfanos. Los hijos y huérfanos lo
podran hacer hasta que cumplan los veintiocho anos de edad, solteros y no
emancipados. Este derecho abarca a las asignaturas de nueva
matriculacion. Deberan presentar un certificado que acredite tal

circunstancia.

Victimas de la Violencia de Genero de conformidad a lo dispuesto en la Ley
Organica 1/2004, de 28 de diciembre, de Medidas de Protecciéon Integral

contra la Violencia de Género, y sus hijos o hijas.

Tendran exencion del pago de los precios publicos por servicios académicos,
debiendo abonar el importe de los servicios de Secretaria y, en su caso, del

Seguro Escolar.

De acuerdo con el Real Decreto-ley 9/2018, de 3 de agosto, de medidas
urgentes para el desarrollo del Pacto de Estado contra la violencia de género,
la condicion de victima de violencia de género se acreditara mediante una
sentencia condenatoria por un delito de violencia de género, orden de
proteccion en vigor al inicio del curso académico o cualquier otra Resoluciéon

judicial que acuerde una medida cautelar a favor de la victima, o bien por
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el informe del Ministerio Fiscal que indique la existencia de indicios de que

la demandante es victima de violencia de género.

También podran acreditarse las situaciones de violencia de género mediante
informe de los servicios sociales, de los servicios especializados, o de los
servicios de acogida destinados a victimas de violencia de género de la

Administracién Pablica competente.
Estudiantes con Discapacidad.

Los estudiantes que acrediten un grado de discapacidad igual o superior al
33% conforme dispone el articulo 4.2 del Texto Refundido de la Ley General
de derechos de las personas con discapacidad y de su inclusiéon social
aprobado por Real Decreto 1/2013, de 29 de noviembre tendran exencion
total del pago de los precios publicos por servicios académicos, debiendo
abonar el importe, en su caso, del Seguro Escolar conforme a lo establecido

en la disposicion adicional 24.6 de la Ley Organica de Universidades.

Deberan presentar certificado de calificacion y reconocimiento del grado de
discapacidad expedido por el 6rgano competente de cada Comunidad

Auténoma.

10° Alumnado refugiado o que ostente el derecho a la proteccion subsidiaria.

El alumnado que, de acuerdo con lo dispuesto en la Ley 12/2009, de 30 de
octubre, reguladora del derecho de asilo y de la proteccion subsidiaria, haya
adquirido la condicion de personas refugiadas o que ostenten el derecho a
la proteccion subsidiaria tendra exencion del pago de los precios publicos
por servicios académicos, debiendo abonar el importe de los servicios de
Secretaria y, en su caso, el Seguro Escolar.

El alumnado que se acoja a esta disposicion habra de aportar la
correspondiente resolucion acreditativa de tales condiciones emitida por el
o6rgano competente conforme a la legislacion aplicable.

Asimismo, mientras se dicte la correspondiente resolucién, el alumnado que
haya presentado solicitud de asilo en Espana y se encuentren a la espera
de la resolucion del Ministerio del Interior, tendra también de exencion
provisional en el pago de los precios publicos por servicios académicos,

hasta tanto se dicte la resolucion definitiva. Dictada la correspondiente
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resolucion, la Universidad comprobara si el alumnado tiene o no derecho a
la exencion solicitada.
El alumnado que sea beneficiario de dos o mas exenciones, indicadas en esta
normativa, con las mismas bonificaciones deberan elegir una de ellas para su

aplicacion en la matricula del correspondiente curso académico.
1.5.6. Devoluciones

1. De acuerdo con lo establecido en la Ley 8/1989, de 13 de abril, de Tasas
y Precios Publicos, en la Ley de Régimen Juridico de las Administraciones
Pablicas y del Procedimiento Administrativo Comun y demas
disposiciones aplicables, procedera la devolucion del importe de la

matricula en los siguientes casos:

a) Cuando se hubieren efectuado abonos superiores a los de los precios
publicos en vigor, por errores materiales o de hecho y los aritméticos

en la liquidacion.

b) Siuna vez abonado el importe de la matricula, el interesado obtuviera
becas o ayudas al estudio que, segiin la normativa vigente, impliquen
exencion de pago de precios publicos por matricula, o hubieran
obtenido reconocimiento de créditos y su importe no se hubiera
compensado con el de la ampliacion de matricula, o esta no se

produjera.

c) Si con posterioridad al abono de la matricula se certifique hallarse en
el momento de realizar aquélla en situacion legal o administrativa que

conlleve exencion de pago.

d) Cuando por causas no imputables al obligado al pago por servicios

académicos universitarios, no se preste dicho servicio.

2. En el caso del pago fraccionado de los precios por servicios académicos
(tasas académicas), la falta del abono de algun plazo, conllevara la

anulacion automatica de la matricula, sin derecho a devolucion alguna.

3. No procedera en ningun caso la devoluciéon de los precios abonados en
concepto de servicios de Secretaria (tasas de Secretaria) que se

consideraran como gastos de tramite.
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En el caso de que procediera devolucion de precios académicos, si estos
correspondieran a matricula abonada fraccionadamente, la cuantia de la
devolucion se deducira del importe de los pagos pendientes. Cuando el
pago se hubiese efectuado en un tunico abono, si procediese la

devolucion, esta se hara efectiva al interesado.

El alumnado debera solicitar la devolucion de los precios por servicios
académicos en la Secretaria del Centro correspondiente acompanando la
documentacion justificativa necesaria. La solicitud una vez informada
por el Decano o Director del Centro sera remitida al Servicio de Gestion

Académica para su resolucion.

No se tramitaran de oficio devoluciones de los precios por servicios
académicos por la Universidad salvo en el caso de concesiones de becas

al alumnado.
Liquidacion de la matricula

Los Centros Universitarios seran los responsables de la liquidacion de la
matricula procediendo a reclamar a los estudiantes las cantidades que
estén pendientes de abono mediante carta certificada. Finalizado el plazo
otorgado, los Centros propondran al Servicio de Gestiéon Académica la
anulacién de aquellas matriculas que se encuentren pendientes de ser

abonadas total o parcialmente.

El seguimiento y control del proceso se realizara durante todo el curso
académico de acuerdo con el calendario anual de domiciliaciones de

pagos aprobado por la Gerencia.

La liquidacion de la matricula debera quedar cerrada el 30 de septiembre
de cada ano. Tras el cierre de la liquidacion los centros universitarios
comunicaran al Servicio de Gestion Académica que el cierre se ha
realizado de forma correcta sin que exista ningin estudiante pendiente

del abono de la matricula.

La Universidad de Cantabria podra conceder, de forma excepcional y
previa justificacion debidamente motivada, aplazamiento de pago de los
precios de matricula a aquellos estudiantes que tengan dificultades

econOmicas para hacer frente a este pago.
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S. El Servicio de Gestion Académica realizara el seguimiento de todo el

proceso.

1.5.8. Procedimiento de abono de los precios publicos

De acuerdo con lo establecido en la Circular de la Gerencia n° 192 el abono de
los precios publicos se realizara mediante domiciliacion bancaria.

Excepcionalmente se podran realizar mediante otros medios de pago.

La Gerencia de la Universidad de Cantabria aprobara para cada curso

académico el calendario anual de domiciliaciones bancarias.

2. REGIMENES DE DEDICACION EN LOS ESTUDIOS DE GRADO

1. Los diferentes planes de estudio podran considerar hasta tres regimenes

de dedicacion de sus estudiantes:

a) Tiempo parcial: régimen de dedicaciéon pensado para estudiantes que
compatibilizan sus estudios con otras actividades que les impiden una
dedicacion plena a los mismos. Se considerara estudiante a tiempo
parcial al que se matricula de un maximo de 36 créditos por curso

académico y un minimo de 18.

b) Tiempo completo: se considera estudiante a tiempo completo a aquél

que se matricula de entre 42 y 72 créditos por curso académico.

c) Tiempo completo “intensificado”: régimen de dedicacion pensado para
estudiantes con un rendimiento 6ptimo y que les permita avanzar en sus
estudios a un ritmo mas rapido que el de los estudiantes a tiempo
completo; podra ser seguido igualmente por aquellos estudiantes que
participen en programas de dobles titulaciones. Los estudiantes de este
régimen de dedicacion podran cursar hasta 90 créditos por curso

académico.

2. Los numeros minimos indicados anteriormente, podran ser inferiores
siempre que correspondan a todos los créditos que le faltan al estudiante

para terminar sus estudios.

58



uc Vicerrectorado de Ordenacion Académica y Profesorado

UNIVERSIDAD

DE CANTABRIA

Servicio de Gestion Académica

3. Los distintos Centros deberan establecer, para cada una de sus

titulaciones, los regimenes de dedicacion que se permitiran a los
estudiantes, estableciendo orientaciones sobre el orden légico para
cursar las diferentes asignaturas del plan de estudios.
Excepcionalmente, por motivos justificados por la estructura de las
ensenanzas, los Centros podran solicitar la Vicerrectorado de Ordenaciéon
Académica que establezca la imposibilidad de cursar una determinada

titulacion por el régimen de dedicacion a tiempo parcial.

Cada estudiante podra elegir solicitar su inclusion en el régimen de
dedicacion deseado para cursar sus estudios de entre los permitidos en
su titulacién, pudiendo cambiar el mismo al inicio de cada curso
académico o durante el resto del curso siempre que existan causas
debidamente justificadas. Para ello debera contar con la aprobacion del

centro en el que se encuentre matriculado.

. Cuando un estudiante solicite su inclusion en regimenes de dedicacion a

tiempo parcial debera motivar las causas que le llevan a realizar tal

solicitud.

En el caso del régimen de dedicacion a tiempo completo intensificado,
Unicamente se podra optar a él a partir del segundo afo de matricula y
siempre que en el afio precedente se hayan superado al menos 54
créditos. Ese mismo rendimiento minimo en el ano inmediatamente
anterior se exigira cada curso académico para poder permanecer en este

régimen especial de dedicacion.

3. MODALIDADES DE IMPARTICION: NIVELES DE PRESENCIALIDAD

1.

Aquellos estudiantes que hayan optado por regimenes de dedicacion a
tiempo parcial podran acogerse, en aquellas titulaciones que lo ofrezcan,
a grupos especificos con niveles de presencialidad menor que el de
estudiantes a tiempo completo. Las asignaturas que se ofrezcan en esta
modalidad podran contar con Guias Docentes especificas para

estudiantes semipresenciales.

. En las titulaciones en las que no exista un grupo especifico para

estudiantes semipresenciales, los estudiantes a tiempo parcial podran
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solicitar un cambio en la modalidad de evaluacion, en los supuestos
previstos en la Normativa de Examenes y Evaluacion de la Universidad

de Cantabria.

4. MATRICULA ORDINARIA
4.1 Matricula a tiempo parcial

Los estudiantes que opten por matricularse en esta primera ocasion por la
modalidad a tiempo parcial se matricularan de 30 créditos correspondientes a
las asignaturas de primer curso que el centro haya determinado en su

organizacion académica, en su caso, para estudiantes a tiempo parcial.
4.2 Matricula a tiempo completo

1. En el caso de estudiantes a tiempo completo, la matricula por primera
vez en el primer curso de cualquier titulacion de la universidad
comprendera la totalidad de las asignaturas correspondientes al primer

curso.

2. Para los anos sucesivos, se estableceran dos periodos de matriculacion,
uno por cada cuatrimestre. En el primer periodo de matricula los
estudiantes podran optar por realizar la matricula completa o
Unicamente la de las asignaturas a cursar durante el primer
cuatrimestre. En el segundo periodo de matriculacion se podra ampliar
la matricula previa o realizar ajustes en funcion del rendimiento obtenido

en el primer cuatrimestre.

3. Los limites de créditos minimos y maximos en los que un estudiante
puede matricularse en cada curso académico (computando
conjuntamente la matricula de ambos cuatrimestres) dependeran de si
se trata de su primer ano de matricula o no, y de su régimen de

dedicacion, tal como se establece en la siguiente tabla:

Minimo de Maximo de Minimo de Maximo de

Régimen de créditos en créditos en créditos créditos

dedicacion matricula de matricula de matriculas matriculas

primer ano primer ano Sucesivas (*) sucesivas
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Tiempo
completo - - 60 90

intensificado

Tiempo
60 60 42 72
completo

Tiempo
] 30 30 18 36
parcial

(*) o el niumero de créditos necesarios para finalizar los estudios

En el caso de los estudiantes que estén simultaneando estudios, no sera de

aplicacion el limite minimo de créditos de matricula en la segunda titulacion.

4. Cuando la matricula comprenda asignaturas de mas de un curso diferente
sera preciso estar matriculado de todas las asignaturas obligatorias no

superadas de los cursos inferiores.

Del requisito anterior podran quedar excluidos los alumnos de intercambio,
siempre que lo autorice el Coordinador de Intercambio con el visto bueno del
director del centro, tras comprobar que no se afecta la adquisicion de

competencias ni los resultados de aprendizaje previstos en el plan de estudios.

Igualmente, podran estar eximidos de este requisito, los estudiantes que, por
causas debidamente justificadas, como la realizacion de matricula parcial,
simultaneidad de estudios, incompatibilidad horaria o carga de asignaturas
desequilibrada entre los cuatrimestres, lo soliciten y el Centro emita un informe
favorable motivado. La resolucion de aceptacion de este tipo de matricula

correspondera al Vicerrectorado de Ordenacion Académica.

5. AMPLIACION DE CREDITOS

Con el fin de que los estudiantes puedan adquirir una formacion mas amplia en
las materias del plan de estudios en que estén matriculados o que ya hubiesen
finalizado, se establece la posibilidad de matricularse de mas asignaturas del

plan de estudios que las necesarias para la obtencion de la titulacion oficial.

Esta matricula se podra realizar:
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e De las asignaturas necesarias para la obtencion de otra u otras
Menciones, Itinerarios o Intensificaciones establecidos en el Plan de

Estudios.
e De mas asignaturas optativas del Plan de Estudios.

Esta ampliacion de créditos la podran solicitar tanto los estudiantes egresados
como aquellos otros que no hayan finalizado la titulacion y estén matriculados

de todos los créditos necesarios para la finalizacion de los estudios.
1. Procedimiento de admision y matricula.

Los estudiantes deberan presentar la solicitud en su centro, donde una vez
cerrada la matricula ordinaria, se realizara la admision, siempre que no se

hayan superado las plazas previstas en el plan docente.

La adjudicacion de las plazas se realizara en funcion de la nota media del

expediente.

Una vez admitidos, los estudiantes formalizaran la matricula en el Centro

correspondiente.

Los estudiantes podran solicitar la modificacion o anulaciéon de su matricula y
la devolucién del importe correspondiente en el plazo maximo de un mes desde

su formalizacion.

A efectos de solicitudes de beca, se tendran en cuenta los requisitos de acuerdo
con lo establecido en las bases de la convocatoria de becas del Ministerio de

Educacion Cultura y Deporte.

Los plazos de solicitud, admision y matricula seran aprobados por la Comision

de Ordenacion Académica.
2. Nota media del expediente académico.

La nota media del expediente académico se calculara teniendo en cuenta todos

los créditos superados hasta la obtencion del titulo.

Los créditos superados con posterioridad a la obtencion del titulo no se

computaran para el calculo de la nota media del expediente.

3. Expediente académico y Suplemento Europeo al Titulo
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Todas las asignaturas cursadas figuraran en el expediente académico del
estudiante, en las certificaciones académicas y en el Suplemento Europeo al

Titulo.

6. FORMACION COMPLEMENTARIA

La formacion complementaria tiene como objetivo dar la posibilidad de que
estudiantes matriculados en un titulo oficial de grado, puedan complementar
su formacién cursando asignaturas de otros estudios de grado que se impartan
en la Universidad de Cantabria. Esto permitira una formacion mas

multidisciplinar que podria ser relevante para futuros estudios de postgrado.
1. Limitacion en la eleccion de asignaturas

Los centros podran limitar la oferta de estas asignaturas por las siguientes

causas:

e Motivos de seguridad: se limitaran a asignaturas clinicas y, en general,
las que incluyan practicas que, por la seguridad de las personas o del

material, exijan una preparacion especial.

e Asignaturas en las cuales la admision de estudiantes suponga una

modificacion de la organizacion docente no asumible por el centro.
e Otros motivos aducidos por centro.

La exclusion de estas asignaturas, debidamente motivada, debera ser

comunicada al Vicerrectorado de Ordenacion Académica para su aprobacion.
2. Procedimiento de admision y matricula.

Los estudiantes deberan presentar la solicitud en el Servicio de Gestion

Académica manualmente o a través de Campus Virtual.
No podran realizar esta solicitud estudiantes de nuevo ingreso.

Para poder realizar esta solicitud los estudiantes deberan haber superado el
90% de los créditos matriculados en su plan de estudios en el curso anterior, y
en todo caso no podran matricularse de mas de 24 créditos por curso

académico.

La admision la realizara el Vicerrectorado de Ordenacion Académica una vez

cerrada la matricula ordinaria, para que, en caso de que se hayan superado las
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plazas previstas en el Plan Docente, se solicité preceptivamente informe al

Decano o Director del Centro afectado.

La adjudicacion de las plazas se realizara en funcion de la nota media del

expediente.

Una vez admitidos, los estudiantes formalizaran la matricula en el Servicio de

Gestion Académica.

Los estudiantes podran solicitar la modificaciéon o anulacion de su matricula y
la devolucion del importe correspondiente en el plazo maximo de un mes desde

su formalizacion.

A efectos de solicitudes de beca, se tendran en cuenta los requisitos de acuerdo
con lo establecido en las bases de la convocatoria de becas del Ministerio de

Educaciéon Cultura y Deporte.

Los plazos de solicitud, admision y matricula seran aprobados por la Comision

de Ordenacion Académica.
3. Precios y procedimiento de pago

El precio a abonar por la matricula de las asignaturas y demas derechos sera el

mismo que el establecido para los estudiantes del correspondiente plan.

En el pago se aplicaran los precios que correspondan a los precios publicos por

servicios académicos y de secretaria en vigor en el momento de la matricula.
4. Expediente académico y Certificaciones

En el momento en que el estudiante sea admitido y se matricule, se le abrira un

expediente que se denominara “Formacion Complementaria”.

El estudiante aparecera en el acta general de cada asignatura, figurando con

una llamada que indique su condicion de “Formacion Complementaria”.
La certificacion que se expida debera hacer constar:
a) Su admision como formacion complementaria en la UC.

b) Relacion de asignaturas en las que se matriculd, incluyendo créditos y

calificacion obtenida.

c) La formacion cursada si constituye una mencion, itinerario o

intensificacion.
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Este tipo de formacion en ningun caso da lugar a titulacion universitaria oficial.

7. MATRICULA COMPLEMENTARIA

Los graduados universitarios que no estén matriculados en otro plan de
estudios podran solicitar su matriculacion en cualquiera de las asignaturas de

grado que se impartan en la Universidad de Cantabria.

Este tipo de matricula esta orientada a la ampliaciéon de conocimientos y no a
la obtencion de titulos oficiales, por lo que las asignaturas superadas por este
sistema no tendran efectos académicos en los expedientes previos de estos

estudiantes.
1. Limitacion en la eleccion de asignaturas

Los centros podran limitar la oferta de estas asignaturas por las siguientes

causas:

e Motivos de seguridad: se limitaran a asignaturas clinicas y, en general,
las que incluyan practicas que, por la seguridad de las personas o del

material, exijan una preparacion especial.

e Asignaturas en las cuales la admision de estudiantes suponga una

modificacion de la organizacion docente no asumible por el centro.
e Otros motivos aducidos por el Centro.

La exclusion de estas asignaturas, debidamente motivada, debera ser

comunicada al Vicerrectorado de Ordenacion Académica para su aprobacion.
2. Procedimiento de admision y matricula

Los interesados presentaran su solicitud de matricula en el Servicio de Gestion

Académica manualmente o a través del Campus Virtual.
No se podran cursar por este sistema mas de 60 créditos.

La admision la realizara el Vicerrectorado de Ordenacion Académica una vez
cerrada la matricula ordinaria, para que, en caso de que se hayan superado las
plazas previstas en el Plan Docente, se solicité preceptivamente informe al

Decano o Director del Centro afectado.
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La adjudicacion de las plazas se realizara en funcion de la nota media del

expediente.

Una vez admitidos, los estudiantes formalizaran la matricula en el Servicio de

Gestion Académica.

Los estudiantes podran solicitar la modificacion o anulaciéon de su matricula y
la devolucién del importe correspondiente en el plazo maximo de un mes desde

su formalizacion.

A efectos de solicitudes de beca, se tendran en cuenta los requisitos de acuerdo
con lo establecido en las bases de la convocatoria de becas del Ministerio de

Educacion Cultura y Deporte.

Los plazos de solicitud, admision y matricula seran aprobados por la Comision

de Ordenacion Académica.
3. Precios y procedimiento de pago

El precio a abonar por la matricula de las asignaturas y demas derechos sera el

mismo que el establecido para los estudiantes del correspondiente plan.

En el pago se aplicaran los precios que correspondan a los precios publicos por

servicios académicos y de secretaria en vigor en el momento de la matricula.
4. Expediente académico y Certificaciones

En el momento en que el estudiante sea admitido y se matricule, se le abrira un

expediente que se denominara “Matricula Complementaria”.

El estudiante aparecera en el acta general de cada asignatura, figurando con

una llamada que indique su condicion de “Matricula Complementaria”.
La certificacion que se expida debera hacer constar:
a) Su admision como matricula complementaria en la UC.

b) Relacion de asignaturas en las que se matriculd, incluyendo créditos y

calificacion obtenida.

c¢) La formacion cursada si constituye una mencion, itinerario o

intensificacion.

Este tipo de formacion en ninguin caso da lugar a titulaciéon universitaria oficial.
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8. PROGRAMAS DE FORMACION COMPLEMENTARIA EN INSTITUCIONES,
ENTIDADES O EMPRESAS PUBLICAS O PRIVADAS

8.1 Definicion

Los Programas de Formacion Complementaria en Instituciones, Entidades o
Empresas Publicas o Privadas son planes de formacion académica
complementaria que hacen posible que los estudiantes de Grado puedan entrar
en contacto con el mundo profesional y poner en practica los conocimientos y
competencias que adquieren durante sus estudios, ademas de incrementar sus

conocimientos y experiencia en su area de especializacion.
8.2 Objetivos

Los Programas de Formacion Complementaria se disenaran con la finalidad de

alcanzar los siguientes objetivos:
e Ofertar una formacién orientada al futuro profesional del estudiante.
e Mejorar la empleabilidad.

e Que los estudiantes puedan conocer la aplicacion practica de los

conocimientos y competencias que estén adquiriendo en los estudios.

e Potenciar la adquisicion de habilidades de importancia en el mercado

laboral.
e Adquirir una experiencia laboral.
8.3 Destinatarios

Los Programas de Formacion Complementaria en Instituciones, Entidades o
Empresas publicas o privadas estan dirigidos a los estudiantes matriculados en

los Estudios de Grado impartidos en la Universidad de Cantabria.

Sera requisito imprescindible para poder participar en los mismos estar

matriculados en la UC durante toda la duracion del Programa.
8.4 Propuestas de programas

Los Centros Universitarios, previa aprobaciéon de la Junta de Centro, podran
proponer al Vicerrectorado de Ordenacion Académica la realizacion de
Programas de Formacion Complementaria en Instituciones, Entidades o

Empresas Publicas o Privadas.
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La propuesta consistira en una Memoria que incluira los siguientes apartados:
e Denominacion del Programa.
e Responsable del Programa.
e Objetivos.
e Actividades del Programa: descripcion de las actividades formativas.

e Detalle de la estructura de la formacion (duracion, diseno, planificacion e
imparticion de los programas) indicando su adaptacién a los planes de

estudios de grado que estan cursando los estudiantes.

e Compromisos que adquieren tanto la Universidad como las Instituciones,

Entidades o Empresas.

e Convenios de cooperacion que la Universidad de Cantabria debera
suscribir para la incorporacion de los estudiantes al programa. Los
convenios incluiran los mecanismos necesarios para garantizar el
desarrollo de las actividades y la calidad exigible a cualquier actividad

universitaria.
e Procedimiento de seleccion de los estudiantes.
e Requisitos para la obtencion del Diploma de realizacion del Programa.

La Comision de Ordenacion Académica aprobara, en su caso, las propuestas de

los Programas.

Ningun Programa podra iniciar sus actividades sin la firma previa de los

Convenios de Cooperacion necesarios.
8.5 Diploma de participacion en los Programas

Se expedira a los estudiantes un Diploma de participacion en los Programas en
que hayan participado, firmado por el Decano del Centro y el responsable del

Programa.
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