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BIBLIOTECA UNIVERSITARIA 

Buenas prácticas en datos de investigación  
 

 

Gestión de datos de la investigación 

Realizar una gestión sistemática y abierta de los datos 
de la investigación se está convirtiendo en una exi-
gencia más de la práctica científica. Se plasma espe-
cialmente en los planes de gestión de datos, pero 
también en un conjunto de recomendaciones o bue-
nas prácticas al reunir, generar, manejar y conservar 
los archivos de datos, como las que aquí consignamos. 
En conjunto, facilitan la comunicación científica y pre 
servación del conocimiento. Consulte en la Biblioteca. 

Recomendaciones o buenas prácticas 

► Redacte un plan de gestión de datos como parte de la propuesta de financiación o del proyecto 
de investigación, que prevea los retos y soluciones principales al manejo de los datos. 

► Al reunir o usar datos de carácter personal respete los requisitos legales, éticos y contractuales 
sobre confidencialidad, privacidad y protección de los datos, para lo que pueden anonimizarse o 
evitar su difusión pública. 

► Establezca mecanismos apropiados de almacenamiento, back-up y seguridad de la información 
durante el tiempo que dure el proyecto de investigación, que aseguren la confidencialidad, 
integridad y disponibilidad de los datos. 

► Procure planear y organizar la arquitectura de los archivos de datos con cuidado. La estructura y 
denominaciones de las carpetas y archivos deben estar bien pensadas, ser descriptivas respecto 
al contenido, evitar nombres basados en simples números, incluir información de las versiones, 
usar guiones bajos y no espacios blancos, no superar los 25 caracteres ni incluir signos especiales.  

► Utilice en lo posible formatos abiertos y no propietarios: datos codificados en ASCII o UTF-8; 
mejor csv que Excel, mejor txt o PDF/A que Word o PPT, mejor TIFF que .psd, etc. Vea UK Data 
Service Recommended Formats, de donde procede este cuadro: 

Tipo de datos Formatos más idóneos 
Datos tabulares cuantitativos, metadatos ampliados Formato portátil SPSS: .por 

Datos tabulares cuantitativos, metadatos mínimos Valores separados por comas (CSV): .csv 

https://www.ukdataservice.ac.uk/manage-data/format/recommended-formats
https://www.ukdataservice.ac.uk/manage-data/format/recommended-formats
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Datos geoespaciales ESRI Shapefile: .shp, .shx, .dbf… 
TIFF georreferenciada: .tif, .tfw 
Datos CAD: .dwg 
Datos de atributos GIS tabular 

Datos cualitativos, texto XML según una DTD apropiada: .xml 
Texto enriquecido: .rtf 
Texto ASCII sin formato, UTF-8: .txt 

Datos de imagen digital TIFF versión 6 sin comprimir: .tif 

Datos de audio digital Free Lossless Audio Codec: .flac 

Datos de vídeo digital MPEG-4: .mp4 

Documentación y plan de gestión de datos Rich Text Format: .rtf 
HTML: .htm, .html 
OpenDocument Text: .odt 

 
► De cara a su difusión realice una adecuada organización y descripción de los datos que permita 

conocer cómo son y cómo se crearon para poder reutilizarlos. La descripción debe proporcionar 
un contexto para la interpretación y utilización de los datos, del que carecen por sí mismos, a 
diferencia de las publicaciones científicas. 

► Utilice metadatos, que sirven para describir de forma estructurada y normalizada los datasets: el 
propósito, origen, referencias temporales, referencias geográficas, autoría, condiciones de 
acceso y términos de uso de una colección de datos. Existen para ello esquemas de metadatos 
generales, especializados y generados por el propio software. 

► Incorpore además un archivo Readme.txt con instrucciones detalladas, por ejemplo: breve 
descripción del dataset; contacto del investigador principal para preguntas; fecha de recogida de 
datos y de creación del dataset; información geográfica de los datos; metodología y enlace a 
publicaciones y otra documentación; unidades de medida, protocolos, abreviaciones, códigos, 
símbolos asociados a los datos; licencia de uso; citación recomendada, etc. 

► Deposite en un repositorio público los datos de la investigación, de modo que se asegure su 
preservación y difusión, posibilitando su uso para reproducir y validar la investigación o su 
reutilización en nuevos estudios y trabajos. Re3data es un buen directorio de repositorios. 

► Efectúe una selección de los datos que se van a conservar 
y difundir. Incluso participar en Horizon 2020 no supone 
necesariamente conservar todos los datos o conservar-
los todos en abierto. Pero es preciso planear, seleccionar, 
decidir y justificar los criterios aplicados. Con frecuencia 
conviene limpiar y procesar los datos en bruto, depurar 
los que se van a conservar finalmente. La decisión sobre 
qué datos conservar y durante cuánto tiempo puede ser 
tomada con arreglo a los criterios inspirados en la guía 
Five steps to decide what data to keep (DCC). 

► Defina bajo qué licencias y formas de acceso se van a 
difundir los datos. Es recomendable en general facilitar 
una reutilización no restrictiva liberándolos en dominio 
público (como en la licencia CC0) o con una licencia de 
solo reconocimiento (como CC BY).  

http://www.re3data.org/
http://www.dcc.ac.uk/resources/how-guides/five-steps-decide-what-data-keep

