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1. Definicion y descripcion de la plataforma
MOODLE.

MOODLE (Modular Object Oriented Distance Learning Environment), es un
programa cuyo propietario, Martin Dougiamas, lo liberé con licencia publica GNU, por lo
que podemos calificarlo como software libre. Es una plataforma que se instala en un
servidor Web de Internet y que permite recoger toda la informacién y documentacion
necesaria para poder impartir un curso a distancia. Una vez instalado en un servidor se
pueden crear diversidad de cursos los cuales pueden agruparse en categorias. Cada uno
de estos cursos pueden ser tutorizados por uno o varios docentes, los cuales pueden ir

haciendo el seguimiento de sus alumnos a distancia.

J J Ud. no esta en el sistema. [Entrar)
~ o Espafiol - Espafia (es_es) ¥
Tnoodlle

Meni principal = Welcome to Moodle! Search
@] Free Support
@] Documentation Moodle is a course management systemn [CMS) - a free, =
@) lssus Tracker Cpen Source software package designed using sound i
@] Donstions pedagogical principles, to help educators create effective

online learning communities. You can download and use it Entrar
@] Download Moadle Qn any computer yog hawve handy [1hclud1ng webhosts], yet . ‘ . Nombre de ‘
@ Modules and plugins it can scale from a single-teacher site to a 50,000-student University. This Ustiario:

TH site itself is created using Moodle, so check out the Moodle Demaonstration 2

@ emes Contrasefia;

Courses or read the latest Moodle Buzz.

Enti

© Moodle Buzz o
@ Moodle Sites Solicitud de alta

@ Moodle Statistics Moodle Community Ha extraviado la contrasefia?

& Moodle Mews
] Moodle has a large and diverse user community with over

130,000 registered users on this site alone, speaking over 75
Novedades i languages in over 160 countries [we have more statistics
here]. The bast place tao start is Using Moodle, which is where §
the main international discussions are held in English, but we
hawe a variety of groups discussing other topics and in other languages

Official Moodle Partn.

98“6!’0 ion

17 de Sep, 0908 y marketing

Martin Dougiamas

moodie partner Espania

wondle 1.6.2 is available for instalacion

download mas. .. soporte

20 de Jun, 02:39 desangiic
Moodle Development consultoria

Martin Dougiamas
Mondla 1.4 ones onld!

A pesar de que el principal objetivo es crear cursos a distancia, también se puede
usar para impartir cursos semipresenciales (curso a distancia con algunas clases
presenciales con profesor) y para cursos totalmente presenciales en los que la plataforma
se convierte en una via para fomentar la comunicacién entre profesor y alumnos. En este
ultimo caso la plataforma se usa para depositar informacién de la asignatura (apuntes,
ejercicios, examenes antiguos, etc.) y para realizar posibles tutorias virtuales (usando los

foros, el Chat, el correo electrénico, etc.), aunque también se pueden usar actividades
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como cuestionarios, consultas, etc.

Para el correcto funcionamiento de la plataforma es necesaria la presencia de un
Administrador, el cual se encarga de la instalacion del programa y de su posterior puesta
en marcha. Desde un punto de vista técnico, MOODLE es una herramienta totalmente
configurable y para su correcta instalacion se hace necesaria la eleccién de multitud de
opciones que hacen que MOODLE adquiera desde distinta apariencia en distintos
servidores, hasta un funcionamiento aparentemente distinto cuando se trabaja con él

desde distintos portales.

El Administrador es el que decide el aspecto inicial de MOODLE, es el que clasifica
los cursos en Categorias y decide la forma general en la que se va a comportar la
plataforma con cuestiones como el acceso a la misma, la posibilidad de que un profesor
pueda matricular a sus alumnos, etc. Una vez instalada y configurada la plataforma, el
Administrador crea las categorias que se veran en la pagina principal de la plataforma y a
continuacion crea los cursos que colgaran de cada una de las categorias anteriores. A
cada curso le asigna un primer profesor, el cual podra tener la posibilidad de asignar

algun otro docente 6 tutor a su curso.

A partir de aqui es donde empieza la labor del profesor. Este debe dotar de
contenido al curso, definiendo primero e instalando después los recursos que considere
necesarios para que los alumnos dispongan de todo el material para aprender su
asignatura. Ademas podra instalar todo tipo de actividades docentes que ayudaran al
alumno en su tarea de aprendizaje participando de una forma mas activa (cuestionarios

en linea, foros, Chat’s, etc.).

También se puede distinguir entre profesor creador de curso y profesor tutor. El
primero es el que, una vez asignado un determinado curso y un espacio en la plataforma
MOODLE, crea toda la infraestructura necesaria en la plataforma para dotar de contenido
al curso. Una vez que el curso esta creado con todos sus recursos es posible la
asignacion a uno de estos cursos de un profesor cuya unica mision es la de efectuar el
seguimiento de sus alumnos, pero sin la posibilidad de que pueda hacer modificaciones
en el curso ya existente, es decir, que no pueda agregar nuevas actividades, ni nuevos

recursos, etc.
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Un aspecto importante de esta plataforma es la de su constante evolucion, lo que hace que
surjan diferentes versiones cada vez mas avanzadas. Este curso esta basado en la version 1.6,
aunque se incluyen anotaciones acerca de la version 1.8 que es la que usa para hacer las

practicas.

Cada una de las nuevas versiones de esta plataforma aporta nuevas funcionalidades y
nuevos métodos de trabajo, por lo que debemos prepararnos para los futuros cambios de las
nuevas versiones con las que nos vayamos encontrando. Lo que no hay que olvidar es que a
pesar de las nuevas funcionalidades, las antiguas (6 actuales) seguiran siendo las mismas por lo

que la forma de preparar un curso mediante esta plataforma no va a variar mucho.
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2. Descripcion de la pantalla principal del
curso.

Cuando se accede por primera vez a una plataforma MOODLE, pueden ocurrir dos
cosas, que nos deje ver la pantalla principal de dicha plataforma, o que nos pida un
nombre de usuario y contrasefia para poder acceder. Esta posibilidad de que un mismo
programa nos pueda pedir o no una acreditacién para poder acceder a la plataforma es
obra del Administrador. Ya hemos hablado en el tema anterior de él y, entre otras cosas,

decide la forma de acceder a un portal MOODLE.

¢ Por qué hay portales que son accesibles sin validacion y otros no? La respuesta
es bien sencilla. Hay portales, como el propio de moodle (moodle.org) que te permiten
acceder a la pantalla principal y acceder a algunos de los cursos y recursos que ofrecen

en su portal, sin embargo siempre esta presente la posibilidad de entrar de forma

registrada.
TYYJ."_')'JC“:: Ud. no esta en el sistema. (Entrar]
Moodle = Entrar » Mueva cuenta Espafiol - Espafia (es_es) +

Crear un nuevo usuario y contrasefia para acceder al sistema:
MNambre de usuario:

Caontrasefia:

Por favor, rellene los siguientes datos:
[IMPORTANTE: Para poder finalizar correctamente el proceso, debe incluir una direccién de correo electrénico real)
Correo electrénico:
Correo (de nuevo):
Nombre:
Apellidos:
Ciudad:

Pafs:| Seleccione su pals v

Crear cuenta

Ud. no esta en el sisterna. [Entrar)

Pagina Principal |

De esta forma consiguen que cualquiera pueda conocer la plataforma sin

necesidad de hacer un registro previo. Es una forma de publicidad encubierta (Hay
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personas que no les gusta registrarse en los sitios Web para poder acceder a ellos).

La otra opcion es la mas popular entre los portales relacionados con la educacion
(Escuelas, Academias, Centros de ensefanza, colegios, institutos, CEP’s, Universidades,

etc.).

|ES NTRA SRA DE LOS REMEDIOS Ud. no esta en el sistema. (Entrar)
ieslosremedios » Entrar al sitio Espafiol - Espafia (es_es) v
Alumnos inscritos Registrarse como alumno
Entre agui usandao su nombre y contrasefia: Para tener acceso completo a los cursos necesita crear una
[Las Cookies deben estar habilitadas en su navegador) (3 cuenta para usted en este sitio web . Ademas, cada uno de Ios

cursos puede tener una clave de acceso que necesitara para
entrar en los mismos. Estos son 05 pasos a seguir,

1. Rellene |z Solicitud de alta

2. Elsisterna le enviara un correo electronico para verificar
que su direccion es correcta.
G - 3. Lea el correo y confirme suU alta.
40idd su nombre ¢ usuario o contrasena? 4. Para entrar en los cursos se le pedird una "clave de
accesa”, gue se le enviara cuandao se matricule en los
[ Fecordar por correo electranico ] mismos.
5. A partir de ese momento no necesitard utilizar mas que
su nombre y contrasefia

Solicitud de alta

Mormbre de usuaro: |

Contrasefia:

Ud. no estd en el sistema. (Entrar)

Pagina Principal |

Esta opcién es la que obliga a registrarse previamente para poder acceder a uno
de estos portales. En algunos casos tan solo debes rellenar un formulario con algunos
datos, te envian por correo un mensaje y con este mensaje se te habilita el acceso a la
plataforma. En otros casos debes pertenecer a dicho centro (o bien, porque seas alumno
0 porque hayas realizado el pago de algun tipo de matricula que te de derecho a acceder
a dicho curso). En este ultimo caso es el propio centro el que se encarga de darte de alta
en la base de datos de alumnos de dicho centro y mandarte el usuario y contrasefia que

debas usar para validar tu entrada en la plataforma.

Una vez que entramos en alguna plataforma MOODLE la pantalla que se nos
presenta es bastante similar en estructura (aunque tengan apariencias, graficos y colores

completamente diferentes).

Basicamente la pantalla principal de MOODLE esta dividida en tres columnas: la
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izquierda, la central y la derecha. La izquierda y la central son de un tamafio menor a la
central y en ellas se ofrece informacion variada sobre las posibilidades del portal donde
estemos en ese momento. En estas columnas es donde, por ejemplo, se nos ofrece la
posibilidad de registrarnos (si no lo hemos hecho todavia), una descripcion de dicha
plataforma, un calendario, un registro de eventos, una lista de noticias, un calendario y un
sinfin de informacion agrupada en bloques que, en este caso, ha decidido el profesor que

ha creado el curso.

La columna central es donde, inicialmente se muestra toda la informacién referente
a las asignaturas o cursos disponibles en este portal. Los nombres de los cursos
aparecen organizados por categorias. Esta organizacion es obra del administrador, el cual
decide que nivel de anidamiento tendran las categorias, cuantas categorias habra y que

los cursos que se iran abriendo en cada una de las categorias.

Ud, estd en el sistema como Antohio Galvez Galiano. (Salin
Espafiol - Espafia (es_es) »

IES NTRA. SRA. DE LOS REMEDIOS

Activar edician

Administracion Cursos disponibles |

" Configuracion

g4 usuarios

& Copia de seguridad
@ Restaurar

%2 Cursos

% Explotacion de Sistemas Informaticos (ESI)
%* 1° Explotacion de Sistemas Informaticos
° Explotacion de Sistemas Informaticos
Ll Registros Formacion en Centros de Trabajo (FCT)
3 Archivos del sitio w7y
T ¥ Proyecto Integrado
%* Desarrollo de Aplicaciones Informaticas (DAI)

T

Bienvenid@s a la plataforma de
teleformacion  del Instituto de

Categorias de cursos |-

£# Explotacion de
Sistemas Informaticos

%* 1° Desarrollo de Aplicaciones
Informaticas

Educacién Secundaria "Muestra
Sefiora de los Remedios" de
Ubrigue (Cadiz). En esta
plataforma encontrards parte del

(E3D : :
g L] i H -+ contenido necesario para seguir
L Desarrolla de Desarrollo de Aplicaciones Informaticas S

Al Formacion en Centros de Trabajo (FCT) ciclos formativos de informtica
. Informaticas (DAl s fque e impartan en este centra
8 4° ge ESO +* Proyecto Integrado
¢ Plataforma MOODLE 2 4° de ESO e " ared

Buscar cursos h B’:el"l .FD
Todos los cursos Informética Aplicada i) ERliC
% Plataforma MOODLE
Usuarios en linea = Flataforma MOODLE para profesores i}

(iltimos & minutes)

. Antonio Galvez Galiano

Buscar cursos

| talandarin =

En la imagen anterior podemos ver la clasificacion jerarquica de las categorias del
IES Los Remedios. Aqui se puede observar que hay 4 categorias principales (ESI, DAI, 4°
de ESO y Plataforma MOODLE) y que a su vez en las dos primeras existen otras
categorias correspondientes a los cursos primero y segundo, a la FCT y al Proyecto

Integrado.
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En este caso el unico curso abierto es el correspondiente a la asignatura de

Programacién en Lenguajes Estructurados en la categoria de 1° de DAI.

Los otros cursos disponibles son los de Informatica aplicada en 4° de ESO y, como

no, el de Plataforma MOODLE para docentes.

Hay que tener en cuenta que en la pantalla anterior se ha accedido como
Administrador, que al ser el usuario con mayor prioridad dentro de la plataforma, se le
muestran siempre todas las categorias y todos los cursos disponibles. En el caso de
habernos registrado como alumno o como profesor el contenido de la columna central
seria algo diferente, en concreto, tendria bastante menos categorias y cursos de los que
le han aparecido al administrador (Volvemos a insistir en que esto que acabamos de
describir es obra del Administrador en su tarea de configurar la plataforma, es decir, es el
administrador el que decide si se le muestran todas las categorias y cursos a todos, o

bien, que cada usuario vea lo que le corresponda).

IES NTRA SRA DE LOS REMEDIOS Ud. esta en el sistema comao profesor bueno buena. (Salin
s = Espafiol -Espafia (es_ss)
Mis curses - Mis cursos |
2% Curso de Prueba para .
‘profesar’ Curso de Prueba para 'profesor’ Curso de prueba para creacion e
Todos Ios cursos Prafesor: profesor hueno huena contenidos

[ Buscar cursos ] Todos los cursos

Usuarios en linea -

Clltimos 5 minutos) Bienvenidigls a la plataforma de
.Amonio Galvez Galiano & teleformacion  del Instituto de
Educacidn Secundaria "Nuestra
Sefiora de los Remedios" de
Ubrigue (Cadiz). En esta
plataforma encontraras parte del
contenido necesario para seguir
los madulos o asignaturas de los
ciclos formativos de informatica
fgue se imparten en este centro.

_:f profesor bueno bueno

Calendario -

<< octubre 2006 B

Si nos registramos como profesor (en el caso del IES Los Remedios) solo se
mostraria en la columna central el contenido de los cursos en los que participas. Por
ejemplo, la siguiente pantalla muestra lo que le apareceria a un profesor que tiene

asignado un solo curso.
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En el menu de la izquierda correspondiente a Mis Cursos observamos un enlace
que pone Todos los cursos.... Pulsando aqui aparecerian todas las categorias y todos los

cursos a los que tuviéramos acceso.

En la siguiente lo que ve un alumno matriculado en dos cursos.

IES NTRA. SRA. DE LOS REMEDIOS Ld. estd en el sistema comao alumno bueno buena. (Salin

Espafiol - Espafia(es_es)

Mis cursos -'| | Mis cursos

Flatarorma MOODLE
para profesares Plataforma MOODLE para Este  curso pretende  iniciar al
e profesores profesorado en el manejo de la
- Profesor Antonio Sakver Galiano plataforma MOODLE. El objetivo fijado
e5 gue el el profesorado sea capaz de
crear su propio portal educativa, usando
para ello todos 10s recursos gue ofrece

Todos los cursas

la plataforma MOOCDLE para colocar en Bienvenidigls a la plataforma de
P ——— N dicho  portal toda  la  informacion teleformacidn  del Instituta  de
correspondiente @ una  asignatura, Educacidn Secundaria "Nuestra
(iftimos & minutos) %Ufsg-‘mmu‘o tD t‘?métical CU&'%Uielra- Sefiora de los Remedios" de
g ambign se instruira en el uso de |as Ubrique {Cadiz). En Gita
:j“m”°_bf”|°b“i°r = herramientas de |z plataforma para el plataforma enconiraras parte del
ntonio Galvez Gallano controly evaluacion del alurmnado. contenido necesario para seguir
los madulos o asignaturas de
los  ciclos  formativos  de
Escriba aqui una concisa e interesante informética gue se imparten en
descripcian del cursa este centro.

Profesor: Antonio Galvez Galiano

Buscar cursos Todos los cursos

Calendario -

e nrtihre OO0 R

Antonio Galvez Galiano
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3. MOODLE para alumnos. Registro y
habilitacion en un curso.

Cuando un alumno quiere entrar a un determinado curso de una plataforma
MOODLE, puede hacerlo de varias formas. La primera es acceder como invitado a uno de
los cursos. Esto solo es posible en aquellas plataformas que no requieran un registro
previo. Cuando el alumno entra en uno de estos sitios Web aparece una lista con los
cursos disponibles. Algunos de estos cursos pueden admitir invitados, pero otros soélo

admiten alumnos que estén previamente registrados en la plataforma.

Los cursos que admiten invitados son aquellos que muestran al lado del nombre de

dicho curso una carita 3 .

Mis cursos

Curso parainvitados Curso de prueba que admite invitados
Profesor: profesor bueno bueno

4

Cuando un alumno entra como invitado a un curso nunca tendra autorizacién para
escribir en los cursos en los que entre, es decir que solo puede entrar para ver el nombre
de los temas y contenidos pero no podra realizar tareas ni participar en ninguna de las
actividades de dicho curso. Puede ser util cuando queramos promocionar un determinado

curso y permitir a un alumno potencial la posibilidad de verlo antes de matricularse.

Cuando una plataforma MOODLE requiere registro para entrar en ella podemos

matricularnos en cualquiera de sus cursos de tres formas distintas.

Hay cursos que sélo se les permite el acceso a aquellos alumnos que ademas de
estar registrados en la plataforma tienen conocimiento de una determinada contrasena

que pone el profesor al curso. De esta manera solo aquellos alumnos que conozcan la
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contrasefia podran entrar en el curso. Esta contrasefa solo es necesaria introducirla la
primera vez que entran al curso. En posteriores selecciones de este curso ya no seria
necesaria su introduccion. En el caso de la contrasefa pierda su efectividad (porque por
ejemplo se distribuya externamente a alumnos que no deberian entrar en dicho curso), el
profesor tiene la posibilidad de cambiarla y borrar a aquellos alumnos que no formen parte
realmente del curso. La proxima vez que se entra a un curso con contrasefa después de
haberla cambiado todos los alumnos deben introducirla de nuevo (se supone que los que

entraron de forma clandestina al curso no tendran acceso a la nueva contrasena). Estos

cursos se caracterizan por aparecer el simbolo de la llave (%) en la lista de cursos.

Cursos disponibles

Curso para invitados Curso de prueba que admite invitados
Profesor Antonio Gakvez Galiano

Curso con contrasefia Curso de prueba para acceder con contrasefia

Profesor: Antonio Galvez Galiana

B

Plataforma MOODLE para profesores Este curso pretende iniciar al profesorado en el mangja
Profesor: Antonio Galvez Galiano de la plataforma MOODLE. El objetivo fijado es que el el

profesorado sea capaz de crear su propio  portal
educativo, usando para ello todos l0s recursos gue
ofrece la plataforma MOCDLE para colocar en dicho
portal toda la informacion correspondiente @ una
asignatura, curso, modulo o tematica cualguiera.
Tambien se instruira en el uso de 1as herramientas de |3
platafarma para el contral y evaluacion del alumnada.

La segunda forma de acceder como alumno a un curso se produce cuando
estamos registrados en la plataforma y accedemos a uno de los cursos mostrados en la
lista de todos los cursos, sin que éste tenga contrasefa. La primera vez que entramos
nos pregunta si realmente nos queremos matricular en este curso. Si respondemos que si
nos da acceso a la pagina del curso y a partir de ahi nos podemos considerar
matriculados. El profesor siempre tiene la posibilidad de eliminarnos como alumnos de su
curso, pero generalmente estos cursos no suelen estar tutorizados y solo son un almacén

de informacién y de actividades no tutorizadas.

Por ultimo el profesor tiene siempre la posibilidad de afiadirnos como alumno (o
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estudiante) a algunos de sus cursos (solo si ya estamos registrados en la plataforma).
Esta accion se puede realizar incluso cuando el curso tenga contrasefia y sin que el

alumno matriculado la conozca. Es una forma de matriculacion manual.

Algunos cursos también tienen la posibilidad de que sea el propio alumno el que se

de de baja.

Pero scomo se hace el registro en la plataforma?. La forma habitual es que el
alumno elija esta opcion desde la pantalla inicial de la plataforma o bien desde la pantalla
donde nos pide la identificacion. Una vez que accedemos al registro nos aparece la

siguiente pantalla:

Nueva cuenta Ud. no esta en el sistema. (Entran

ieslosremedios » Entrar » Nueva cuenta Espafiol - Espafia (es_ss)

Crear un nuevo usuario y contrasefia para acceder al sistema:
MNombre de usuario;

Contrasefia:

Por favor, rellene los siguientes datos:
(IMPORTANTE: Para poder finalizar correctamente &l proceso, debe incluir una direccion de correo electranico real)
Corren electrénico:;

Correo {de nuevo);
MNombre:
Apellidos:
Ciudad:

Pais:| Espafia v

Crear cuenta

Ud. no esta en el sistema. (Entran

Pagina Principal |

En esta pantalla se nos pide el nombre de usuario con el queremos
identificarnos y la contrasefia que queremos tener para entrar a la plataforma. Después
nos pide el correo electrénico al que se nos enviara todos los correos de avisos, foros,
noticias, etc. y que constituye el dato, junto con el nombre de usuario, con el que la

plataforma nos identificara, hasta el punto de que no puede haber dos usuarios con el
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mismo nombre ni con el mismo correo electrénico en la misma plataforma.

Después de esto tan solo debemos introducir el nombre y apellidos con los que se
nos identificara en las pantallas, una vez registrados y nuestra ciudad y pais de

procedencia.

La mayoria de los sitios Web con este tipo de registro nos mandan un correo
electronico a la direccidon que hemos facilitado para que confirmemos dicho registro. Una
vez que recibamos dicho correo tan sélo tendremos que acceder a una pagina que nos
indica el cuerpo del correo para confirmar la validacion del registro (A veces dicho correo
no llega al nuevo usuario, por lo que es el Administrador de la plataforma quien debe

'‘Confirmar' a dicho usuario en la misma).

Otros portales, aunque indican que recibiremos un correo en breves momentos, no
lo mandan realmente y es el administrador de la plataforma o el profesor o tutor de dicho

curso el que nos valida uno a uno a los alumnos del curso.
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4. MOODLE para docentes. El papel del
Administrador de la plataforma.

Ya hemos hablado en el tema anterior de como entra un alumno a una plataforma
MOODLE. Hoy en dia es muy frecuente el uso de este tipo de plataformas en multitud de
servidores dedicados de una u otra forma a la educacion (Colegios, institutos de
educacion secundaria, facultades, academias, etc.) por lo que resulta bastante habitual el
tropezarnos de vez en cuando con portales de este tipo mientras estamos navegando por
Internet en sitios relacionados con la ensefianza. La mayoria de estas veces, el acceder
como alumno a uno de estos sitios tan solo requiere un pequefio registro y nada mas. A
partir de ese momento tenemos plena libertad para acceder al contenido de diferentes

cursos y participar en las actividades que en él se nos relaciona.

A partir de ahora y a lo largo de todo lo que queda de curso nuestro papel sera el
de profesor, tutor 6 creador de curso. Nuestra perspectiva sera ahora un poco superior a
la del alumno. Tendremos acceso a nuevas herramientas que el alumno no tiene por que
ver y controlaremos en mayor o menor medida la evolucion del curso que nos toque

preparar (0 mas bien rellenar).

En temas anteriores mencionamos la existencia de dos tipos de profesores 6
tutores. Por un lado estan los profesores creadores de cursos que son los que se
encargan de organizar un curso y de distribuir el contenido de dicho curso usando las
herramientas y recursos de los que dispone la plataforma (éste sera nuestro principal
objetivo a lo largo de este curso). El otro tipo de profesor es el que se encarga de tutorizar
un curso que otro profesor ha creado. La mision de éste segundo tipo de profesor es
unicamente realizar el seguimiento de los alumnos de un curso y controlar la realizacion
de todas y cada una de las actividades programadas, procediendo también a evaluarlas y

calificarlas.
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Una vez que un profesor ha creado un curso en una de estas plataformas
MOODLE, tiene dos opciones. O bien se encarga él mismo de actuar como profesor tutor
en futuras repeticiones de éste curso, o bien encarga a un segundo profesor tutor (no
creador) que lo imparta. Segun el tipo de institucion en el que se trabaje es mas habitual
el primer caso o el segundo. Nosotros actuaremos a la vez como profesor creador y como
profesor tutor, pero teniendo siempre presente que, como creadores de nuestro curso,

podremos modificarlo, cambiarlo o ampliarlo cuando lo necesitemos.

Supongamos que vamos a ser el profesor creador de un curso en una de estas
plataformas MOODLE. ;Cémo se empieza la creacidon de un curso? ;Donde tenemos que
decirle a la plataforma que queremos ser profesor creador de un nuevo curso? ;Como

adquirimos los permisos necesarios para poder modificar y crear un curso?.

Podriamos hacernos un buen numero de preguntas de este tipo y casi todas
tendrian la misma respuesta. EI Administrador de |la plataforma es la persona encargada
de crear el espacio o sitio en un portal para un nuevo curso y él es el unico que le puede
asignar un profesor a dicho nuevo hueco (curso vacio) y decidir si dicho profesor es

creador o tan solo tutor de un curso ya creado.

Dejaremos para mas adelante (un nuevo curso, quizas) la tarea del Administrador y
de como éste debe actuar para organizar el contenido de una plataforma basada en
MOODLE. Desde el punto de vista de un profesor creador de cursos, el Administrador, es
una persona (aunque a veces soOlo es una voz al teléfono y otras incluso so6lo una
direccién de correo electrénico) a la que le indicamos nuestros datos y los datos del nuevo
curso que queremos crear. A partir del momento en el que el administrador nos ha
asignado nuestro curso y nos ha activado como profesor creador de él ya no
necesitaremos contactar mas con él, salvo en los casos en los que haya problemas o

surjan errores que no podamos resolver.

Veamos ahora que datos son los que hay que suministrar al Administrador para
poder tener un hueco en una plataforma y poder iniciar la organizacion de nuestro nuevo

curso.
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Desde el punto de vista de la plataforma, un usuario alumno y un usuario profesor
son exactamente iguales, es decir, que primero de todo debemos registrarnos como
usuario de la plataforma. Los datos que debemos suministrar a la plataforma (o al

Administrador) son los mismos que cuando nos queremos registrar como alumnos.

Los datos necesarios son el nombre de usuario con el queremos identificarnos y la
contrasena que queremos tener para entrar a la plataforma. Después también nos hace
falta el correo electronico al que se nos enviara todos los correos de avisos, foros,
noticias, etc. y que constituye el dato, junto con el nombre de usuario, con el que la
plataforma nos identificara, hasta el punto de que no puede haber dos usuarios con el
mismo nombre ni con el mismo correo electrénico en la misma plataforma. Por supuesto
hace falta el nombre y apellidos con los que se nos identificara en las pantallas, una vez

registrados, y nuestra ciudad y pais de procedencia.

Los datos anteriores, o bien se introducen en la pantalla de registro de nuevo
usuario de la plataforma, o bien se le hace llegar al Administrador mediante algun tipo de

formulario 6 simplemente mediante un correo electrénico.

Para completar el total de datos que hay que suministrar al Administrador para
iniciar la creacion de nuestro curso es necesario indicar al Administrador el nombre de
nuestro curso y la categoria en la que queremos alojar dicho curso. La mayoria de los
portales basados en MOODLE tienen sus cursos organizados en categorias. Estas
ofrecen la posibilidad de establecer un orden jerarquico en sitios donde hay muchos
cursos. Cuando la plataforma no tiene categorias nuestros cursos aparecen como uno
mas en la pantalla principal de dicha plataforma. En el caso de que existan categorias es
fundamental determinar el contenido académico de cada una de estas categorias y poder

asi decidir en cual de ellas incluiremos nuestro curso.
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Cuando no hay categorias, el aspecto que presenta la pantalla principal de un
portal MOODLE es el siguiente:

Sitio de Antonio Galvez

Administracién

T configuracion
#usuarios

& Restaurar

% Cursos

Id Renistros
Reports

Admin...

Copia de seguridad

Carchivas del sitio

Cursos disponibles

Curso para invitados Curso de prueba que admite invitados
Profesor: profesor bueno bueno

Curso con contrasena Curso de prueba para acceder con
Profesor: Antonio Galvez Galiano contrasefia

e

Plataforma MOODLE para Este curso pretende iniciar al profesorado
profesores en el manejo de |a plataforma MODDLE
Profesor Antonio Sakver Galiano El ohjetivo fijado es que el el profesorado

sea capaz de crear su propio portal
educativo, usando para ello todos los
recursos que ofrece  la  plataforma
MOODLE para colocar en dicho portal
toda la informacion correspondiente a una
asignatura, curso, modulo o tematica
cualguiera. Tamiién se instruird en el uso
de las herramientas de la plataforma para
el control y evaluacion del alumnado

Ud. estd en el sistema como Antonio Galvez Galiano. (Salif

Plataforma experimental para
creacion de cursos a
tistancia y semipresenciales

Calendar -

= October 2006 =

Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat
1 2 3 4 5 B ik
El g9 10 11 12 13 14
15 16 17 | 18|19 20 21
22 23 24 25 26 27 18
29 30 3N

Cuando hay categorias, éstas pueden estar anidadas una dentro de otras y ofrecer

el contenido de manera jerarquica. Por ejemplo en la pantalla siguiente hay cuatro

categorias principales y dos de ellas tienen a su vez subcategorias, y dentro de algunas

de ellas aparecen los cursos disponibles.

IES NTRA. SRA. DE LOS REMEDIOS

Ud. estd en el sisterma comao Antonio Galvez Galiano. (Salir

Espafiol - Espafia (es_es) +

Administracion

' Configuracion
g2 usuarios

& Restaurar
%* Cursos
Reqistros

Adrmin...

& Copia de seguridad

3 Archivos del sitio

* Explatacian de
(ESI)

%@ Desarrollo de
Aplicaciones

* 4% de ES0

Categorias de cursos

Sistemas Infarmaticos

Informaticas (DAl

* Plataforma MOODLE
Buscar cursos...
Todos l0s cursos...

Usuarios en linea
(ilimos 5 minutes)

. Antonio Galvez Galiano

Cursos disponibles |

% Explotacion de Sistemas Informaticos (ESI)

1° Explotacion de Sistemas Informaticos

2° Explotacion de Sistemas Informaticos

Formacion en Centros de Trabajo (FCT)
" Proyecto Integrado

%’ Desarrollo de Aplicaciones Informaticas (DAI)

1° Desarrollo de Aplicaciones
Informaticas

2° Desarrollo de Aplicaciones Informaticas
Formacion en Centros de Trabajo (FCT)
" Proyecto Integrado
% 4° de ESO
Informética Aplicada LiJ
%* Plataforma MOODLE
Flataforma MOODLE para profesores i}

Buscar cursos

Activar edicion

Bienvenidi@s a la plataforma de
teleformacion  del Instituto de
Educacidn Secundaria "Muestra
Sefiora de los Remedios" de
Ubrique (Cadiz). En esta
plataforma encontrards parte del
contenido necesatio para seguir
log madulos o asignaturas de los
ciclos formativos de informatica
fgue ge imparten en este centro

| Calandaria o
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Una vez que el Administrador ha recibido esta informacion nos debe dar de alta en
la plataforma (si no nos hemos registrado ya nosotros mismos) y crear el curso en la
categoria correspondiente. Una vez creado el curso nos asigna como profesor a dicho
curso y nos da la posibilidad de modificarlo, es decir, nos asigna como profesor creador
de curso. A partir de ese momento, cuando el profesor entra en la plataforma le aparecera
dicho curso en el que se indica que él es el profesor. Una vez que entre en dicho curso y
a diferencia de cuando entra un alumno, le apareceran mas botones de herramientas que
le posibilitaran realizar cualquier cambio y cualquier actividad incluida la inclusién de algun

otro profesor. A partir de aqui el curso es unicamente nuestro.

En las nuevas versiones de moodle existe el término 'rol' 6 'roles' para definir una
serie de atributos o permisos que deben tener cada uno de los participantes o usuarios de
una plataforma moodle. En cualquier plataforma moodle existen ya una serie predefinida
de roles que son los mas usuales, desde el rol de 'Administrador' que es el que tiene
todos los permisos posibles hasta el simple rol de 'Invitado' que es aquel usuario que solo
puede ver determinados cursos pero sin participar en ellos. Los nuevos roles asociados a
los profesores que imparten un curso a través de moodle son los de rol 'Profesor creador
y rol 'Profesor'. La unica diferencia esta, como se ha comentado con anterioridad, en que
el primero de ellos puede crear un curso y anadir todo tipo de contenido al mismo ademas
de impartirlo y tutorizarlo. El rol 'Profesor' unicamente puede impartir un curso y tutorizarlo

(sin poder afiadir nuevos contenidos).
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5. Configuracion de un curso. Activar la
edicién de un curso.

Ya hemos visto el papel da cada uno de los participantes en un portal o plataforma
realizado con MOODLE: ElI Administrador, El Tutor 6 Profesor y el Alumno. El papel que
nos va a tocar a partir de ahora es el de Tutor 6 Profesor. La plataforma MOODLE permite
que haya dos tipos de profesores. Por un lado esta el papel del profesor que realiza el
curso y que se encarga de organizar todo su contenido, colgandolo adecuadamente de la
pantalla correspondiente a dicho curso (En las nuevas versiones se dice que tiene
asignado el rol de 'Profesor creador'). Una vez que un curso esta planificado y realizado
completamente, podemos tener la ayuda de un segundo profesor, el cual no tendria
posibilidad de cambiar nada del curso, tan solo puede hacer el papel de tutor y realizar el

seguimiento completo de todas las actividades que realicen los alumnos.

A partir de aqui seremos Profesores con posibilidad de crear nuestro propio curso,
pero ¢Por donde empezamos? ;Qué pasos debemos seguir para acceder a nuestro
nuevo curso?. ;,Cémo anadimos informacion?. Todas estas cuestiones son las que vamos

a resolver a partir de este tema.

Supondremos que estamos en una plataforma dirigida por un Administrador el cual
es el que introduce los datos iniciales de nuestro curso en la misma. Generalmente, el
Administrador nos solicita cierta informacion necesaria para darnos de alta en la

plataforma y para dar de alta los cursos que pensamos crear e impartir.

Si no estamos registrados en la plataforma, lo primero que debemos hacer es
introducir todos nuestros datos necesarios. Hay portales en los que no te puedes dar de
alta directamente, por lo que tus datos se los debes mandar al administrador a través de
un formulario creado a tal efecto en la misma pagina Web de dicho portal. Los datos que

se suministran son los siguientes:

e Identificador para acceder a la plataforma (a veces suele ponerse el DNI o algun

numero que nos identifique y distinga de otros usuarios).
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e Contrasena que usaremos para validar nuestra entrada a la plataforma. Algunos
administradores prefieren generar dicha contrasefa ellos y mandarnosla por correo
electrénico. Una vez que entremos en la plataforma siempre tendremos la opcion

de cambiarla.

e Correo electronico el cual sera usado para mandarnos cualquier tipo de
validacion, correo o mensaje que se publique en el foro. No puede haber dos
correos iguales en la plataforma, por lo que si introducimos uno que ya exista se

nos avisara con un mensaje de error.

e Nombre y Apellidos que seran usados para mostrarlos en la pantalla cuando

hayamos entrado de forma validada en ella.
e Ciudad y Pais que identificaran nuestra procedencia.

Lo siguiente que debemos hacer es indicarle al administrador cual es el nombre de
nuestro curso y la categoria a la que pertenece. Si la categoria donde queremos colgar
nuestro curso no esta creada, o bien no existe todavia, el administrador suele crearla sin
problemas. En otras ocasiones el profesor debe adaptar su curso a cualquiera de las
categorias que existan en la plataforma. En cierto tipo de instituciones tanto la categoria
como el nombre de la asignatura o curso estan ya creados, por lo que lo unico que hace

el administrador es asignarle el profesor.

Una vez que el administrador nos notifica que nos ha dado de alta en la plataforma y

que nos ha creado el curso ya podemos entrar.

SItiO de Antonio Gélvez (mODdIe 1-54+) Ud. estd en el sistema comao Profesor Bueno Buena. (Salir)

Mis cursos = Mis cursos Calendario =

%¥ Curso de pruebas << October 2006 >>
Todos los cursos Curso de pruebas Escriba agui una concisa e interesante
Profesor: Profesor Bueno Bueno descripeion del curso Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom

1
2 3 4 85 B 7 8
8 10 11 12 13 14 15
16 17 18 18 20 21 22
23 25 26 27 28 29

oA

Ud. estd en el sistema como Profesor Bueno Buena. (Salir)

Thoodle
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Lo que veremos sera una pantalla donde en la esquina superior derecha y en la
parte baja aparecera nuestro nombre (con la opcion de salir de la plataforma). Ademas
aparecera el nombre de nuestro curso donde se indica que somos nosotros el profesor de

dicho curso. Tan solo nos queda entrar y comprobar que hay dentro de nuestro curso.

A Curso: Curso de prueba - Microsoft Internet Explorer

prchivo  Edcign  Ver Favorkos  Herramiertas  Ayuda I
Quoss ~ ﬂ ﬂ N | D sisqueda 51 Favorios £ & - 3
o & Q| A & oy s 7 “

Direccién | ] http:ifext.omerique.netmoodie coursefview, php?id=79

~B8r @ " vinculos

~
Curso de prueba Ud. esta en el sistera coro profesor bueno bueno. (Salif)
omericue - cp @ Cortirs o[ Ao |
Personas - Diagrama semanal Novedades

ﬂ Participantes

Actividades

% Foro de Noticias

Afiadir un nuevo tema
(Mo se ha puesto aun
ninguna noticia)

- ]
B Foros 21 de actubre - 27 de octubre ; —
ventos proximos
P 28 de octubre - 3 de noviembre O No hay eventos proximos
4 de noviernhre - 10 de noviembre m] Ir al calendario
Usoueda avanzada ( Muevo eventa
Blsqueda avanzada @ 11 de noviembre - 17 de noviernbre ]
Administracion 18 de noviembre - 24 de noviernbre []  Actividad reciente
& Activar edicion Actividad desde sabado, 18
Configuracion 25 de noviembre - 1 de diciemnbre O de octubre de 2008, 1749
32 Asignar roles Infarme completo de la
g Grupos 2 de diciembre - 8 de diciernbre O actividad reciente
Copia de seguridad .
@ Restaurar e e e e [1  Sin novedades desde la
"4 Importar Uttima entrada
& Elfeu‘r::j; 16 de dicierbre - 22 de diciembre ]
i78 Preguntas =
Al Mivelss 23 de diciernbre - 29 de diciembre
(] Archivos

B calificaciones
4 quitar de CP

Wis cursos
%® Curso de prueha
Todos los cursas

Ud. esta en el sistema como profesor bueno bueno. (Salir)

Pagina Principal |

& ® Intermet
—_—

74 Inicio MLEeQUE 00 4

La linea primera nos indica el nombre que tiene el curso y a la derecha aparece de
nuevo nuestros datos junto a la opcion de salir. A continuacién aparece la ruta o direccion
de nuestro curso (en este caso cuelga de OMERIQUE que es como se llama el portal
donde hemos colocado este curso). En esta segunda linea aparece también uno de los

botones mas importantes para que el profesor pueda cambiar el aspecto, y sobre todo el

contenido, de nuestro curso es el boton de [ Activar edician ] Tambien aparece un

nuevo botén (a partir de la version que tenemos actualmente) que nos permite ver como

lo veria otra persona que no fuese profesor. Pero antes describamos el resto de la pagina.

En la primera y la tercera de las tres columnas que se visualizan en esta pantalla
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aparecen 5 y 3 bloques diferentes respectivamente (cada una de las cajitas con
informacion en su interior se denominan asi: bloques y es el profesor el que decide
cuantas de ellas queremos en nuestro curso y donde aparecen). Cada uno de estos
bloques nos da algun tipo de informacién relacionada con nuestro curso. En este caso
aparecen el de Personas, Actividades, Buscar en los foros, Administracion, Mis Cursos,

Novedades, Eventos proximos y Actividad reciente.

De todos ellos el mas importante para el profesor es el de Administracion que es el
que usaremos para realizar la configuracion inicial del curso y para todas las tareas de
mantenimiento, modificacidén, seguimiento de alumnos, copias de seguridad, etc. En él

nos volvemos a encontrar la opcion de Activar edicion que describiremos mas tarde.

5.1. Configuracidn inicial de un curso.

La primera de las opciones que vamos a pulsar es la de Configuracion. Esta
opcidén se utiliza para dar la informacién inicial a nuestro curso. Entre otras cosas con esta
pantalla introducimos el nombre que le queremos dar a nuestro curso (que podria coincidir
o0 no con el que le dio el administrador), el nombre corto (que es el que aparece en la
segunda linea junto con la ruta completa de nuestro curso) y la descripcion general de
nuestro curso (/nforme) que aparece como introduccién cada vez que un alumno o
usuario cualquiera de la plataforma ve un listado con todos los cursos disponibles y le
aparece el nuestro. Esta descripcidn general hace uso de una de las herramientas mas
importantes de la plataforma moodle. Nos referimos al editor de HTML el cual nos permite
editar un texto, o mas bien una pagina web. Este editor nos permite introducir marcas del
estilo de las que se usan en cualquier pagina web, aunque es mejor usar los botones de
la barra de herramientas de que dispone. Ya dedicaremos mas adelante parte de un tema

a esta magnifica herramienta.

En esta pantalla existen una serie de opciones que vamos a ver por grupos (cada
uno de los grupos que aparecen en la pantalla de configuracion. Los grupos son: Ajuste
generales, Matriculaciones, Notificacion de fecha limite de matriculacion, Grupos,

Disponibilidad e Idioma.
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5.1.1. Ajustes generales.

Ajustes generales
Nombre completo® (&  |Curso de prueba

Nombre corto*® (3 [cp
Nimero ID del curso @
Informe* (3

Trebuchet w(|1(Ept) » v |[1dioma »| B I U 8| % | @ |«

M |iSiEEE g —beosee BOQS@E| O

Curso de prueba para el 'Profesor Bueno Bueno'

Ruta:

Formato@ |Formato Semanal ~
Namero de semanas /temas |10 ~
Fecha de inicio del curso@ |21 + || octubre || 2008«
Temas ocultos@ | Las secciones ocultas se muestran en forma colapsada v
Nuevos items paraver@ |5
Mostrar calificaciones (@ |si «
Mostrar informes de actividad @ |[No

Tamafio maximo para archivos cargados [2mb +
por usuarios (2

¢ Es éste un metacurso? @ Mo «
Rol por defecto |Sitio por defecto (Student) +

Ademas del nombre del curso, nombre corto y una descripcién del curso son
necesarias algunos datos adicionales que hacen referencia concreta a caracteristicas

técnicas de nuestro curso como son:

e Formato que indica de que manera se va a organizar el contenido académico de
nuestro curso. Los formatos disponibles son Formato Social, Formato Temas y
Formato Semanal. Inicialmente lo vamos a cambiar y lo pondremos en Formato
Temas. Este suele ser el mas habitual, aunque mas adelante tendremos la
oportunidad de hablar de los tres formatos y cual es el mas adecuado para cada

situacién (En alguna instalacion de moodle pueden existir algunos otros tipos).

e Numero de Semanas / Temas en el que indicamos en cuantas secciones
dividiremos nuestro curso. Si durante la evolucion de un curso vemos que
necesitamos mas temas podemos volver a entrar en esta opcion y cambiarlo sin

que afecte a los temas ya existentes.
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Fecha de inicio del curso en la que pondremos la fecha inicial de nuestro curso
(aunque este campo tenga mas efecto en el formato semanal, lo pondremos. Si no

lo sabemos dejaremos la fecha de creacion del curso).

Temas ocultos con la que se indica como se mostrara al alumno aquellas partes
del curso que decidamos ocultar temporalmente (0 se muestran en gris claro sin
posibilidad de que el alumno pueda seleccionar algo de dicha zona o bien no se

muestra nada).

Nuevos items para ver que nos dice cuandos mensajes nuevos se mostraran en

los foros (sin necesidad de que entremos en dicho foro).

Mostrar calificaciones que permite decidir si queremos que nuestros alumnos
tengan acceso a las calificaciones que el profesor les pone en cada una de las

tareas y cuestionarios que se realizan a lo largo del curso.

Mostrar informes de actividad que al igual que la anterior opcicén permite que el
alumno tenga acceso a los informes que detallan la actividad del alumno en un
determinado curso. Estos informes incluyen un detallado registro de los accesos

qgue ha tenido el alumno.

Tamaho maximo para archivos cargados por usuarios determina cual es el
maximo de tamafo para los archivos que cada alumno tenga que subir a la
plataforma. Siempre es conveniente no establecer tamafos muy grandes y forzar al
alumno a usar herramientas que permitan comprimir los documentos que suba a la

plataforma.

Metacurso que se utiliza cuando el curso que estamos desarrollando forma parte

de un grupo de cursos con los que hay que interactuar.

Rol por defecto. Lo mas recomendable es que tenga el rol por defecto del sitio que
es el de estudiante. De esa forma no asignaremos a ningun participante del curso

permisos mas altos que los de un estudiante.
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5.1.2. Matriculaciones.

Matriculaciones

Plugins de matriculacion(@ |Sitio por defecto (Matriculacidn interna) v
Curso abierto@ Mo ® Si CRango de fechas
Fecha de inicio [“lInhabilitado
Fecha limite [¥lInhabilitado
Periodo de vigencia de la matricula | Sin limite |+

e Plugins de matriculacién con el que se indica la forma en la que se realizaran las
matriculaciones en nuestro curso. Lo normal es matriculacion interna mediante la

cual es el profesor el que decide cdmo se hace la matriculacién en nuestro curso.

e Curso abierto con el que idicamos si nuestro curso esta disponible o no y o si sélo
esta disponible en un rango de fechas. También indicaremos el periodo de vigencia

de la matricula de nuestro curso.

5.1.3. Notificacion de fecha limite de matriculacion.

Notificacion de fecha limite de matriculacion

Notificar@ |Mo +
Notificar a los estudiantes@ | No +
Umbral(3 |10 dias +

e Con estos campos decidimos si queremos notificar la fecha limite de matriculacion

a los estudiantes y la forma de hacerlo.
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5.1.4. Grupos.
Grupos

Modo de grupo @ | No v
Forzar@ |No w

e Modo de grupo con el que decidimos si los alumnos que tendremos en nuestro
curso estaran agrupados. Estos grupos pueden actuar, bien como grupos
independientes (no se ven entre alumnos de diferente grupos), bien como grupos
visibles (cada alumno es consciente de que pertenece a un grupo y de que hay
otros grupos con otros alumnos). La agrupacién puede realizarse a nivel de curso y
a nivel de actividad en éste ultimo caso para las actividades que se realizan en
grupo se puede redefinir el modo (independientemente del modo del curso) salvo
que tengamos activada la opcidon de forzar modo de grupo. Empezaremos sin
grupos (cada alumno actua individualmente) y sin forzar (por lo que en alguna

actividad podremos agrupar a los alumnos que queramos).

5.1.5. Disponibilidad.

Disponibilidad

Disponibilidad (3@ |Este curso esta disponible para los alumnos %
Clave de acceso@ [1234678

Acceso de invitados (3 | Mo admitir invitados v

e Disponibilidad que se activa o no en funciéon de que el curso esté ya preparado o
no, o bien cuando se instala un curso ya preparado en una plataforma y solo

queremos que esté disponible a partir de un momento concreto.

e Clave de acceso que la usaremos cuando queramos restringir el acceso a

nuestros cursos solo para los alumnos que la conozcan. Cuando un curso tiene

clave de acceso aparece con el simbolo de la llave (% ) en la lista de cursos.
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® Acceso de invitados donde indicamos si se permite el acceso a nuestro curso por
parte de invitados (usuarios no registrados) incluyendo la posibilidad de que entren
solo los que conocen la clave (en el caso de que la tenga). En este caso cuando el

curso aparezca en la lista de cursos lo hara acompafiado del simbolo,

anteriormente visto, de la carita ( 4 ).

5.1.6. Idioma.

Idioma

Forzaridioma | Mo forzar w

e Forzar Idioma con el que podemos forzar el idioma usado en la plataforma, o bien,
dejarlo a merced del propio alumno. Si estuviesemos realizando un curso de
idiomas podriamos forzar a que el lenguaje usado para presentar dicho curso fuese

el mismo que estamos impartiendo.
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5.2. Elementos de un curso moodle.

Al principio del tema mostrabamos una imagen con el aspecto de nuestro curso
totalmente vacio. En dicha imagen observabamos un bloque a la izquierda con una
gran cantidad de opciones. Se trata del menu Administracion, el cual solo es visible al
profesor de un curso. En este menu vamos a encontrar la mayoria de las herramientas
que necesita un profesor para realizar el seguimiento completo de un curso, pero

antes hay que rellenar dicho curso.

Se supone que una vez que el administrador nos ha creado nuestro curso y que
tenemos acceso a él, lo primero que hacemos es entrar en la opcion de Configuracion
del menu Administracion para determinar las caracteristicas iniciales del curso
(nombre del curso, descripcion, formato temas é semana, etc.). A partir de ese
momento es cuando podemos empezar a colocar informacién en cada uno de los
temas (6 semanas) o bien cambiar el aspecto de nuestro curso anadiendo o quitando

algunos de los bloques que aparecen en él.

Para poder realizar todos estos cambios debemos activar el denominado ‘modo
edicion’. Este modo especial de ver un curso solo es valido para el profesor (y por
supuesto para el administrador) y cuando lo tenemos activado se puede insertar o
eliminar cualquiera de los bloques disponibles, moverlos de sitio (subirlos o bajarlos en
una misma columna 6 bien cambiarlos de columna) y lo mas importante, podemos

afiadir recursos y actividades en cada uno de los temas.
Intentemos fijar estos tres conceptos:

. Bloque. Cada una de las cajas que se reparten por la pantalla de nuestro
curso y que contiene informacion relevante para nuestro curso. Estas cajas

pueden cerrarse o desplegarse para ocultar o visualizar su contenido mediante

los simbolos *' y ='. Todos los bloques son similares en estructura disponiendo
de una cabecera que lo identifica y de un cuerpo formado por la totalidad de la
caja que contiene la informacién que anuncia dicho bloque. Algunos bloques
contienen enlaces que nos permiten realizar alguna tarea, sin embargo otros

solo tienen datos a cerca del curso en el que estamos. Cuando entramos por
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primera vez en un curso que nos han creado éste tiene una serie de bloques
iniciales, pero si no nos gustan o estamos acostumbrados a otro tipo de

informacion lo primero que podriamos hacer es cambiarlos.

Curso de pruebas Ud. est3 en el sistema como Profesor Bueno Bueno. (Salir)

E

Personas

W articipantes

Kctividades

i Foros

& Jrtivar edician
[ Configuracian
§i Editar informacion *
1 Prafesares

H Estudiantes

i Grupos

Curso

Diagrama semanal MGvedades

Afiadir un nuevo temna.
hao se ha puesto aun
ritva0a noticia)

BE Fara de Maticias

entos proximos

NO hay eventos proximos

Ir al calendario...
Muevo evento

tividad reciente

Bloques

Actividad desde Sunday, 22
de October de 2006, 10:59
Infarme completa de la
actividad reciente

Sin novedades desde (a
lltima entrada

@ Copia de seguridad O
@ Restaurar
W Impartar datos del 0 [}

Dedicaremos un tema entero a describir los diferentes bloques que podemos

insertar y usar en nuestro curso.

Recurso. Los recursos de moodle son cada uno de los diferentes tipos de
informacion web que se puede tener en un ordenador. Cuando navegamos por
una sitio web podemos ver paginas en HTML, archivos de texto (txt), archivos
creados con algun procesador de textos (OpenOffice 6 Microsoft Office),
paginas en PDF (Acrobat Reader), incluso musica (en formato MP3, midi, wav,
etc.). Para activar o insertar un recurso en nuestro curso éste, o bien esta
disponible en Internet (y conocemos su direccion web completa) o bien lo
hemos trasladado a nuestro espacio web del curso. Hay que tener en cuenta
que cada curso dispone de una carpeta donde depositar toda la informacion
que necesitemos para el desarrollo de nuestro curso. A esta carpeta se accede
desde el bloque de Administracion con la opcién de Archivo. Los recursos
mas habituales son los que contienen informacion de los temas que vamos a

tratar en nuestro curso y aunque estan todos almacenados en una misma
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carpeta éstos se suelen ir distribuyendo por cada uno de los temas de nuestro

curso (o0 semanas en el caso de que nuestro curso tenga formato semanal).

Ud. esta en el sistema como Profesor Bueno Buena. (Salir
Curso de pruebas
Personas B Diagrama de temas Novedades =
#3 Participantes Afiadir un nuevo tema...

_:fé Foro de MNoticias (Mo se ha puesto adn

eATGASaEE ninguna noticia)
— 1 Tema 1den [0 curso de pruebas. O
Hroros Eventos proximos -
Bl Recursos 1 Ejermplo de archiva PDF

BlE | hi o Mo hay eventas proximos
jermplo archivo wor

(7 Ejernplo de direcorio
@1 Eiempla de una pagina weh
Ejemplo de un archivo write {(OpenOffice)

Buscar en los foros |-

BUsqueda avanzada (3

Ir al calendario...
Muevo evento...

Actividad reciente =

(] Actividad desde Wednesday,
25 de October de 2006, 09:29

Administracion -

& Activar edicion 3 (] Informe completo de la
Bl configuracion Re CL{ rSOS actividad reciente
[ Editar informacian * 4 O

En el ejemplo anterior vemos un total de 5 recursos colocados en el tema 1.
Todos salvo el cuarto son archivos que se han tenido que subir previamente a
nuestra carpeta del curso. El cuarto es el acceso a una pagina web con una

direccion del tipo ‘www.servidor.es’.

. Actividad. Representa cada una de las formas que tiene un alumno de
interactuar con nuestro curso y con la plataforma moodle. Cada actividad de
nuestro curso constituye un tipo de ejercicio que el alumno tiene que realizar.
Algunas actividades son evaluables y otras, sencillamente, el alumno tiene que
hacerlas como parte de la realizacion del curso. Las actividades mas habituales
son los cuestionarios y las tareas. Con estas actividades el profesor comprueba
que el alumno esta adquiriendo los conocimientos necesarios para seguir
adelante con el curso y pasar a temas siguientes. Estas actividades se vinculan
a cada tema, aunque en un mismo tema podamos tener varias actividades de

un mismo tipo.
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Ud. esta en el sisterma como Profesor Bueno Buenao. (Salir

Curso de pruebas
Personas = Diagrama de temas Novedades
2 Participantes Afiadir un nuevo tema. ..

2 Foro de Moticias (Mo s& ha puesto adn
ACtivIHaHER ninguna noticia)

1 Tema 1 de nuestro curso de pruebas. O

] Chats Eventos proximos
[] Cuestionarios ] Eiemplo de archiva PDF ) Ejemplo de Chat

i Encuestas {#] Ejemplo archivo word

:oroa (C1 Ejemplo de direcario
ECUrsos :
£ Tareas @] Ejempln de una pagina web Ejemplo de Cuestionario

E Geikait Frehivo wiite (OpenOffice)
) Ejemnplo de Chat

Ejemplo de Cuestionario
&+ Ejemplo de Encuesta
% Ejemplo de Faoro

#: Ejemplo de tarea

& Ejernplo de tarea

Actividades ™

Ir al calendario.
Muevo evento..

Buscar en los foros

Busqueda avanzada (@

Administracion =

# Activar edicion 2 O

i - Actividad reciente
] Configuracian —

5.3. Activar la edicion de un curso.

Una vez que conocemos todos los elementos de un curso moodle vamos a activar

Activar edician

el modo edicion mediante el botdn [ ] Una vez activada la edicidon en

nuestra pantalla aparecen una serie de listas desplegables y botones nuevos asociados
a los bloques, a los temas (6 semanas), a los recursos y a las actividades. El efecto que
tienen cada uno de estos botones es similar para cada uno de estos elementos, asi que lo

que haremos sera explicar la utilidad de cada uno de ellos.

ﬂ Este simbolo activa la edicion o modificacion de algun elemento. Se
suele utilizar cuando queremos modificar un elemento que ya teniamos
insertado. Cuando se activa se pone en marcha la herramienta o
programa que permite cambiar el elemento al que esta vinculado. Por
ejemplo si esta en una actividad, se pone en marcha la pagina que nos
permite modificar cualquier caracteristica de esa actividad o si esta
vinculado al titulo o la descripcidn de un tema se pone en marcha el
editor HTML para poder cambiar o modificar dicho titulo. Tenemos que

asociarlo a Modificar.

@ Este simbolo lo vamos a ver en muchas de las paginas de nuestro

curso y de la plataforma en general. Representa una ayuda local del
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elemento sobre el que esta colocado. Cuando se pulsa aparece una
ventana con informacion concreta sobre el objeto cercano donde esté
colocado. Lo hemos visto ya (aunque no lo hemos comentado) en la
pantalla de configuracion. En dicha pantalla hay una serie de opciones
que se pueden elegir. En casi todas esas opciones hay un botdén de
ayuda que nos da una pequefa explicacidon sobre la opcién que
estamos eligiendo. Nos va a venir bastante bien en momentos de duda.

Hay que asociarlo a Ayuda.

Estos simbolos son flechas y nos van a permitir mover por la pagina de
nuestro curso cada uno de los elementos que la componen. Hay que
tener en cuenta que estos simbolos pueden aparecer en un bloque o
en cualquier clase de tema, recurso o actividad. Cuando aparece en un
bloque las flechas nos permiten mover dicho bloque arriba o abajo en
una misma columna, o bien cambiarlo de columna (cambiandolo de la

columna de la izquierda a la derecha o viceversa).

[ Ejemplo de direcorio = dF & X @

o
B Ejemplo de Foro =2 s X = @&
=
i Ejemplo de tarea 2 B X ® §
=k
(3| Agregar recurso... ¥ |(@ Agregar actividad.. v
2 4 O
— v
2 B Ciﬁ
A i Ay ctividad... ¥
(33| Agregar recurso (@) Agregar activida T

El simbolo de la doble flecha arriba y abajo suele aparecer en los
recursos y actividades y cuando se pulsa aparecen en pantalla una

serie de cuadraditos punteados que indican donde queremos mover el
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recurso del cual hemos activado este simbolo. En el hueco donde
pulsemos con el raton sera el lugar donde se movera el recurso del que

habiamos pulsado este simbolo. Hay que asociarlos a Mover.

Es el simbolo del borrado. Nos permite eliminar una actividad, bloque o
cualquier tipo de recurso. Una vez pulsado nos suele pedir
confirmacion de la operacion que estamos realizando. Hay que tener
cuidado con lo que queremos borrar. Si borramos un bloque no pasa
nada porque soélo hay que volver a insertarlo y ya esta, pero si
borramos una actividad, ésta desaparece y tendriamos que volver a

crearla. Hay que asociarlo a Borrar.

Este ojo abierto indica que el objeto al cual esta vinculado esta visible a
los alumnos. A veces, mientras estamos insertando o preparando
alguna actividad no queremos que el alumno tenga acceso a dicha
actividad. Para ello pulsamos este icono y pasara al estado de oculto.
Una vez que hayamos finalizado la actividad volveremos a ponerlo

visible pulsando el icono siguiente. Hay que asociarlo a Ocultar.

El ojo cerrado indica, precisamente, que una determinada actividad o
tema esta actualmente oculto al alumno, por lo que pulsando este
icono volveremos a pasarlo al estado visible para el alumno. Hay que

asociarlo a Hacer Visible.

Este icono esta presente en cada uno de los temas (6 semanas) en la
esquina superior derecha de cada uno de ellos. Cuando pulsamos este
icono el tema al que esta asociado es el unico que aparece en el curso,
ocultando el resto de los temas. Es una forma de destacar un tema o
de ocultar lo que no nos hace falta todavia. Hay que asociarlo a

Ocultar todo menos éste.

Este es el simbolo que aparece cuando tenemos un unico tema
destacado y oculto el resto. Digamos que con este icono deshacemos
lo que hacia el icono anterior. Hay que asociarlo a Hacer visibles

todos los temas.

Antonio Galvez Galiano



Moodle para docentes 36

';;:- Este icono destaca un determinado tema haciendo que éste se
presente con otro color en la caja del tema correspondiente pero sin
ocultar los temas restantes. Este icono no aparece cuando usamos
para nuestro curso formato semanal porque ya se destaca siempre la

semana actual por la que vamos. Hay que asociarlo a Destacar.

Veamos ahora cuales son las listas desplegables que aparecen al activar la
edicidon del curso. Las listas desplegables son una especie de botones que cuando pulsas

con el raton sobre ellas aparecen una lista con las posibles opciones que puedes elegir.

Las listas desplegables que aparecen son las de Nuevo Recurso, Nueva

Actividad y Nuevo bloque.

FEEempioge Foro 2 S X= &
Sin novedades desde la
Ultirna entrada

(3| Agregar rfcurso... ¥ |(@| Agregar actividad... ¥

4 @& <<

Listas desplegables
C

Las listas correspondientes a nuevo recurso y nueva actividad aparecen en cada
uno de los temas (0o semanas) de nuestro curso. Esto significa que podemos agregar
cualquier recurso o actividad en cada uno de nuestros temas. También hay que indicar
que un mismo tema (y por supuesto en distintos temas también) puede tener recursos o

actividades del mismo tipo.

La lista desplegable correspondiente a un nuevo bloque aparece una sola vez y en
la columna de la derecha. Con esta opcion podemos anadir cualquier nuevo bloque a
nuestro curso. Una vez insertado el nuevo bloque lo podemos mover a cualquier parte de
la pantalla de nuestro curso. A diferencia de los recursos y las actividades, los bloques de

cada tipo solo pueden aparecer una vez.

En los temas siguientes nos dedicaremos por separado a cada uno de estos

nuevos elementos de un curso moodle.
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6. Bloques disponibles para nuestro portal.

Cuando tenemos un curso recién creado aparecen en €l una serie de bloques que
son los que podemos considerar bloques por defecto. Nosotros podemos dar otro aspecto
a nuestro curso con el sélo hecho de cambiar estos bloques, o bien eliminandolos, o bien
afnadiendo otros nuevos. También tenemos la posibilidad de moverlos de sitio y darles

una situacion mas favorable.

Ya comentamos en el tema anterior, que cuando activamos la edicion de un curso
es cuando aparece, ademas de la posibilidad de afiadir nuevos recursos y nuevas
actividades, la posibilidad de afadir nuevos bloques. Esto se hace pulsando en la lista

desplegable que aparecera al final de la columna de la derecha.

Lo que aparece en la figura de al Bloques

lado seria el menu desplegable para anadir

Afiadir... v
Afiadir |

bloques correspondiente a un curso que no ;
Actividad reciente

tiene absolutamente ningun bloque. Ha N
9 9 y Actividades
que tener en cuenta que una vez que Administracion
Buscar en los foros
ponemos algunos de estos bloques en Calendario
. . . Canales RIS remotos
nuestro curso, éstos ya no apareceran mas CLrs0S
en la lista desplegable. Una vez que Deseripcion del Curso/Sitio
Enlaces de Seccion
elijamos uno de ellos y se posicione en la Entrada Aleataria del Glosario
o Ewventos proximos
pantalla de nuestro curso lo unico que HTHL
debemos hacer es recolocarlo en el lugar Mensajes
Movedades
adecuado usando los botones para Personas
Cluiz Fesults
moverlo (flechas que aparecen en el modo Isuarios en linea

edicién en la cabecera de cada uno de los

bloques).

La disponibilidad de bloques depende de la version de moodle que estemos
usando y de los que haya podido afnadir el administrador de nuestro sitio. Veamos ahora

uno a uno los bloques estandard de moodle y el significado que tienen.
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Actividad reciante =

# X 6=

Actividad desde Tuesday, 7
de Movernber de 2006, 11:21
Infarme campleta de la
actividad reciente

Sin novedades desde |z
Ultima entrada

Actividades -

a8 o =

(] Chats

[] Cuestionarios
*] Encuestas

2 Foros

Recursos
> Tareas

Buscar en los foros &

& X b=

Busqueda avanzada (3

Este bloque muestra la actividad que
recientemente se ha producido en nuestro curso.
Incluye la ultima vez que se entro, envio de
mensajes, creacion de nuevos usuarios, etc. Con
este bloque podemos controlar y ver rapidamente
la actividad completa del curso, hasta el punto de
que cuando el curso es demasiado grande es
bastante recomendable su desactivacion (o
borrado del bloque), sobre todo para evitar una

pérdida del rendimiento de la pagina.

Este bloque nos permite acceder directamente a
las diversas actividades que tenemos en nuestro
curso. Ya sabemos que las actividades se van
colgando de cada uno de los temas (0 semanas)
que hay en nuestro curso. Pues bien, si pinchamos
en cualquiera de los enlaces que hay en este
bloque accederemos directamente a una lista con

todos los Chat, con todos los cuestionarios, etc.

El bloque de busqueda nos permite realizar
busquedas de un determinado término o palabra
que se haya podido utilizar en alguno de los foros
del curso. También se tiene acceso a la busqueda
avanzada que nos indica como realizar busquedas

mas especificas.
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Administracion
&

# Desactivar edicion
Configuracion

H Editar informacion *
43 Profesares

4 Estudiantes

il Grupos

W Copia de seguridad
W Restaurar

& Importar datos del curso
ol Miveles

B Calificaciones
REgistros

My Archivos

[E} Ayuda

% Foro de profesores

Calendario =
45 ) =

£ Movermber 2006 =

Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom

1 2 3 4 5
BT g 10 11 12
13 14 15 16 17 18 18§
00 22 023 02 15 6
2T 28 29 30

Eventos Eventos de
dlobales cursa
Eventos de Eventos de
drupo suario

Este es uno de los bloques fundamentales de
un curso. A través de él, el profesor del curso
puede acceder a toda la informacién importante del
mismo. En él tenemos las opciones para acceder a
la configuracion (vista en el tema anterior).
También podemos controlar los docentes
asignados a este curso, ademas de poder tener
acceso a una lista con los alumnos que lo forman.
Otro de los aspectos importantes de un curso de
moodle es el de las copias de seguridad, de las
cuales hablaremos cuando veamos el tema de las
herramientas para el profesor. No debemos olvidar
qgue este bloque es solo visible para el profesor del
curso y para el administrador de la plataforma. Los

alumnos no tienen acceso a él.

El bloque Calendario nos muestra Ila

distribucion semanal del mes en curso,
indicandonos los sabados y domingos en rojo y el
resto de dias en negro. El dia actual se marca con
un cuadradito negro y lo mas importante es que en
dicho mes se marcan los eventos globales (que
son los que se filan en toda la plataforma,
incluyendo todos los cursos), los eventos de curso
(que son los del curso en el que estamos o que
estamos configurando), los eventos de grupo (que
afectan a las actividades grupales pertenecientes
al grupo donde se incluye el usuario activo) y los
eventos de usuario (que son los que afectan al

usuario que esta activo en un momento dado).
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Mis cursos =
a4 ) =

%2 Curso de pruebas
%® Plataforma MOODLE
para profesores
Todos los cursos. ..

Sumario del Curso
35 =

AQui se pone la descripcion

del curso

Enlaces de Seccion
i@ =

1234586783910

Canal de noticias remoto
o W e T

Entrada Aleatoria del |-
Glosario

i g W =

Par favar, configure este
hlogue usando el icono de
edician.

El bloque Mis Cursos nos muestra la lista de
cursos a los que tenemos acceso desde nuestra
plataforma. Con los enlaces que hay en este
bloque podemos saltar a cualquier otro de los

cursos a los que tengamos acceso.

Este bloque nos muestra la descripcion del
curso en el que estamos. Hay que recordar que
esta informacién se introduce desde la opcién de
Configuracion del curso y que dicha descripcion
puede incluir, ademas de texto normal, enlaces y
marcas de tipo HTML, con lo que se puede ganar

en vistosidad.

Con este bloque podemos saltar directamente a
cualquiera de los temas (0 semanas) de nuestro

Ccurso.

Con este bloque podemos configurar y
visualizar informacién facilitada por canales de
noticias del tipo RSS remotos. Para configurar los
diferentes canales pulsamos en el icono . Este
bloque puede repetirse para tener en la pantalla de

nuestro curso varios canales de noticias.

Este bloque nos muestra en su interior la
definicion o descripcion de cualquiera de los
glosarios que hayamos definido en nuestro curso.
Este bloque puede repetirse para mostrar

definiciones de varios glosarios.
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Eventos proximos -

# X 6=

Mo hay eventos praximos

Ir al calendario. ..
Muevo evento...

Titule del bloque -

HTML
i g W =

Contenido del Bloque
HTML.

Mensajes =

& X 6=

Mo hay mensajes en espera
hensajes...

Novedades =

X
Afiadir un nuevo tema...

& de Moy, 09:50

Profesor Bueno Bueno

Biervenida mas. .
Temas antiguos ...

Personas =

& X 6=

4] participantes

Este bloque nos permite afiadir eventos que se
notificaran igualmente mediante este bloque.
Cuando pinchamos en ‘Ir al calendario...’, se nos
presenta una pantalla con el mes anterior, el actual
y el proximo y con la posibilidad de afadir un
nuevo evento. Una vez introducido el evento éste
se mostrara como evento proximo en este

bloque.

Este bloque es una pequefa pagina HTML que
podemos incluir en nuestro curso. Este bloque se
puede repetir en nuestro curso y cada uno de ellos
puede contener cualquier informaciéon que

podamos editar con nuestro editor HTML.

Este bloque muestra los ultimos mensajes
enviados a través de la mensajeria interna. Si
pinchamos en la opcion ‘Mensajes...” tendremos
acceso a la

configuracion de mensajes

correspondiente al usuario en curso.

Este bloque nos permite realizar dos tareas. Por
un lado nos permite tener acceso directo al foro de
noticias del curso para ‘Anadir un nuevo tema...’,
Por otro nos muestra las ultimas noticias incluidas
en este foro anadiendo ademas el nombre de la

persona que ha puesto dicha noticia y la fecha.

Con este bloque podemos tener en la pantalla
unos listados con los participantes de nuestro
curso, apareciendo tanto los profesores como los

alumnos del mismo.
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Resultados de = Este bloque (Quiz Results) nos permite mostrar
Cuestionarios .
en nuestro curso el resultado de los ultimos
® H ¥e Tt

cuestionarios realizados. En dicho bloque

Lo que sabemos de _
MOODLE podemos poner el resultado de varios de los

Puntuaciones altas cuestionarios que hemos realizado en nuestro
1.alumno bueno bueno 98%

curso, aunque es un bloque que se puede repetir
(para el caso de querer poner el resultado de un
solo cuestionario en un unico bloque). De cada
cuestionario podemos poner las puntuaciones mas
bajas y las mas altas.

Usuarios en linea = Este bloque nos muestra los usuarios que estan

ExE (0 han estado durante los ultimos 5 minutos) en

[altimes 5 minutes)

linea, es decir, dentro de la plataforma y mas

_:f alumno bueno bueno B

B concretamente dentro de nuestro curso. Podemos
Profesor Bueno Bueno

usarlo para mandar un mensaje interno a un

determinado usuario.

Para finalizar este tema hay que recordar a todos los usuarios de moodle, que el
aspecto y caracteristicas de los bloques que usamos en un curso estan controlados por el
Administrador de la plataforma. Este tiene la posibilidad de afiadir y configurar, en mayor
o menor medida, dichos bloques y ademas tiene la capacidad de decidir si se permiten

varios bloques de un mismo tipo o no.

Hoy en dia existen muchos proyectos independientes de la propia moodle cuyo
objetivo es la creacion de nuevos bloques que afiadan mas versatilidad y flexibilidad a
nuestros cursos. Estos nuevos bloques, al igual que el propio moodle, estan realizados
como software libre y los podemos bajar de forma gratuita tanto del sitio oficial de moodle

como de las universidades o entidades que patrocinan dichos proyectos.
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7. Herramientas de MOODLE para el profesor.

Cuando realizamos o impartimos un curso en la plataforma MOODLE debemos ser
conscientes del grado de responsabilidad que debemos tener con dicho curso. Dicha
responsabilidad abarca cuestiones que van desde el propio mantenimiento de dicho curso
(y a veces de la propia plataforma) a la seguridad que queramos imprimir a dicho curso.
En cuestiones relacionadas con la seguridad es el administrador el que cobra una mayor
relevancia, pero en parte también nos afecta a nosotros. Otras cuestiones a tener en
cuenta que también van incluidas en esta responsabilidad mencionada anteriormente son

las relacionadas con el seguimiento de los alumnos.

Para cubrir todos estos aspectos de los cursos de MOODLE disponemos de una
serie de herramientas que unas veces son accesibles directamente por el profesor y otras
estan incrustadas en los propios bloques, recursos y actividades que tengamos en

nuestro curso.

Las herramientas disponibles en la plataforma MOODLE son las que han sufrido
mayor evolucién a lo largo de las distintas versiones de la plataforma. De hecho en la
pagina oficial de MOODLE, el Sr. Martin Dougiamas (creador de esta plataforma) nos
invita en numerosas ocasiones a que mandemos sugerencias que puedan aumentar las
prestaciones de las herramientas y elementos ya existentes y por su puesto que demos
ideas para la creacién de nuevos elementos tanto a nivel de herramientas como de

bloques, recursos y actividades.

En este tema vamos a ver varias de las herramientas mas importantes y mas
usadas en una plataforma moodle como son el editor HTML, que nos permite la edicién
de textos correspondientes a la informacién que se ofrece en muchos de los bloques,
recursos, actividades y en los propios contenidos de los temas. También veremos
herramientas relacionadas con el seguimiento y planificacion de las tareas y actividades
de los alumnos como son el registro, las calificaciones y el calendario. Por ultimo nos
centraremos en las herramientas y utilidades que nos permiten imprimir cierta seguridad a
nuestro curso tanto pasiva (copias de seguridad) como activa (control de acceso de los

alumnos a nuestro curso).
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7.1. Editor HTML

El editor HTML es una herramienta presente en multitud de puntos de la plataforma

MOODLE. Se utiliza cada vez que entramos en la configuracion de algun elemento que

requiere una descripcion. Dicha descripcion se escribe utilizando este editor.

E

Las principales caracteristicas de este editor son:

Ofrece un uso semejante al de un procesador de textos, pero con la posibilidad de

generar codigo HTML (aunque el usuario no conozca este lenguaje).

Permite pegar texto escrito o editado con otro procesador. Para ello se utilizan los

comandos de copiar y pegar habituales (CTRL+C y CTRL+V).

Permite insertar imagenes (o bien desde sitios web de Internet o bien desde

nuestro propio servidor).

Permite insertar tablas que ayudan en la organizacién del contenido de un texto.

Insertar enlaces a sitios de Internet.

aspecto del editor HTML es el siguiente:
Trebuchet W 1ligpth w v B T UK8|*= < B YfRBE v
=E=== MM iSisEE T —Ddese DO0G@R © A

Ruta:
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La funcion de los botones es la siguiente:

Trebuchet | »

5
[

Y

LS|

Ts %

=

(Taal]

ki

Estos botones nos permiten modificar el tipo de
letra, el tamano y estilo de la misma. Un mismo
texto puede combinar diferentes tipos de letras,
tamanos y estilos. Podemos hacer algun cambio
con estos botones y después empezar a escribir,
0 bien seleccionar algun texto para después
cambiar estas caracteristicas del bloque

seleccionado.

Estos botones permiten escribir en negrita,
cursiva, subrayado y tachado. Se pueden aplicar

de la misma forma que el anterior.

Botones de subindice y superindice.

Botones para copiar, cortar y pegar tipicos de
cualquier editor. También se pueden usar las

combinaciones de tecla ctrl+c , ctrl+x y ctrl+v.

Botones de deshacer y rehacer la ultima

edicién realizada sobre el documento.

Botones de justificacion que nos permiten
decidir sobre la presentacién de un texto o un

grafico sobre el documento.

Botones para especificar la direccién (izquierda

o derecha) desde donde se escriben los textos.

Botones para la creacién de listas numeradas o
punteadas y para la tabulacion o indentacion de

éstas.

Botones para cambiar el color de la letra o del

fondo del documento.
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— =2 & @@

O e

<>

Botones tipicos de un editor HTML. Permiten
crear una linea horizontal de separacién vy
manipular o actualizar un enlace realizado a

alguna pagina.

Botones tipicos también de un editor HTML.
Permiten insertar una imagen o grafico en el texto
actuar, insertar una tabla, un emoticon o
caracteres especiales. El ultimo de ellos nos
permite realizar busquedas en el texto con la
posibilidad de reemplazar el texto encontrado por

otro.

Boton para activar la vista HTML. Cuando
pulsamos este botdn aparece el texto en formato
HTML (en codigo fuente). Lo usamos cuando
queremos hacer un ajuste especifico modificando

directamente las etiquetas HTML que lo producen.

Boton para ampliar el editor HTML. Cuando se
pulsa este botdn aparece una nueva ventana con
nuestro texto pero un poco mas grande y con la
posibilidad de realizar tareas especificas sobre

tablas (contiene mas botones).

7.2. Explorador de Archivos.

Una de las actividades mas habituales cuando estamos preparando un curso sobre

la plataforma MOODLE consiste en transportar informacién a dicha plataforma para

después hacerla accesible desde nuestro curso. El termino habitual que se suele utilizar

para esta accion es el de subir. Lo normal es decir que vamos a subir algun archivo a

nuestra plataforma para después hacer algun enlace desde nuestro curso sobre dicho

archivo. De manera similar hablamos de bajar un archivo cuando lo que queremos es

copiarlo de la plataforma a nuestro ordenador.
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Para manejar estos archivos utilizamos una herramienta que nos permite realizar
las operaciones mas basicas con estos archivos. Es accesible desde el bloque de

Administracion y se accede a ella pinchando sobre el enlace a Archivos.

Hay que tener en cuenta que cada curso diferente tiene su propia area de archivos,
y que existe otra area accesible unicamente por el administrador y que recoge informacion

de la plataforma en general (y no de los cursos).

En la figura siguiente mostramos el aspecto de la zona de archivos de un curso de

pruebas.

Curso de pruebas Ud. esta en el sisterna como Antonio Galvez Galiano. (Salir)
SAG » CP » Archivos

Nombre Tamafio Modificado  Accidn
O I imagenes 15.9Kb 25 Oct 2006, 02:40 AW Renombrar
O 1 Temat 63.2Kb 25 Oct 2006, 09:41 AWM Renombrar
00 & Portada._Moodle_para_profersores.doc 40Kh 25 Oct 2006, 09:42 AWM Renombrar
Con los archivos escogidas.. ¥ Crear una carpeta ] [ Subir un archivo

El aspecto que tiene esta herramienta es parecida a la que ofrece un explorador de
fichero (que de hecho es lo que es). En la lista de archivos que aparece podemos
distinguir las subcarpetas (con un icono amarillo que representa una carpeta) y archivos

(que en este caso es un archivo realizado con el procesador de textos MS-Word.

De cada uno de estas entradas se nos ofrece el espacio que ocupa, la fecha y hora
de ultima actualizacidon y un botdn para poder renombrar estos archivos. A la izquierda
aparece un cuadradito con el que podemos marcar algunos de estos archivos y realizar
con ellos algunas de las acciones seleccionables en la lista desplegable que aparece

abajo a la izquierda.

Crear archivo zip W

Las acciones que se pueden realizar con los T
L i i BEI
archivos marcados son estas tres que aparecen en la |Mowveraofracarpeta

] Borrado por completo
figura de al lado. Crear archivo zip
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Mover a otra carpeta.

Cuando pulsamos esta opcion se nos presenta de nuevo el explorador de archivos
y lo unico que tenemos que hacer es seleccionar con el raton la carpeta donde lo

queremos mover.

Borrado por completo.

Esta opcion la usamos para borrar por completo uno o varios archivos (o carpetas)
de la plataforma. Después de seleccionar esta opcion nos pide confirmacion (si 6 no) del

borrado.

Crear archivo zip.

Antes hemos hablado de la posibilidad de subir o bajar archivos a o desde la
plataforma. Esta opcidon es perfectamente realizable pero con el inconveniente de que
solo se puede hacer de uno en uno. Lo mejor es crear archivos comprimidos (en
formato .zip) que nos permitan de una sola vez bajar o subir varios archivos. Cuando
pulsamos esta opcidén nos indica que archivos se van a comprimir y el nombre del archivo

comprimido. En la figura siguiente mostramos lo que nos saldria si pulsamos esta opcién

después de seleccionar la carpeta correspondiente al — TEmat,

Esta a punto de crear un archivo zip conteniendo:

L1 Temarl
fMemal/Anuncio_Contenidos odt
B Terma1/Contenidos pdf

& Como quiere llamar al archivo zip?
Temal_Comprimido.zip [ Crear archivo zip ][ Cancelar
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Al pulsar sobre el botén de Crear archivo zip nos genera el archivo con el nombre

que le hemos dado y nos lo pone en la carpeta de donde partié toda la operacion.

Curso de pruebas 4. estd en el sistema como Antanio Galvez Galiano. (Salir)
SAG » CP » Archivos

Nombre Tamario Modificade Accion
O O3 imagenes 15.9Kb 25 Oct 2006, 09:40 AM Renombrar
[ 2 Temat 63.2Kb 23 Oct 2006, 0941 Ahd Renambrar
O & Portada _Moodle_para_profersores.doc 40Kh 25 Oct 2006, 09:42 Ak Renombrar
o= Temal_Comprimido.zip 39.4Kkh 9 Nov 2006, 0312 PM Descomprimir Lista Restaurar Renombrar
Con los archivos escogidos.. v Crear una carpeta ] [ Subir un archivo

Hay que ver las nuevas acciones que han aparecido al lado de dicho archivo

(Descomprimir, Listar y Restaurar), caracteristicas de los archivos comprimidos.

Veamos ahora como bajar un archivo que ya esté en la plataforma. Lo primero es
indicar que solo se pueden bajar archivos sueltos (y no carpetas enteras). Para bajar un
archivo a nuestro ordenador lo Unico que debemos hacer es poner el raton encima de
dicho archivo (sin necesidad de marcarlo previamente) y pulsar el botén derecho del
mismo. Entonces aparecera un menu del que elegiremos la opcién de ‘Guardar destino

como...’

[] &l Portada._Moodle_para_profersores.doc

D E Tem::ﬂ Tnrmariraidn Tin

Abrir
Abrir en una ventana nueva
Con los arch Guardar deskino coma, ..

Irnprimir destino

Copiar acceso directo

Agregar a Favoritos, .,

Corrvett link karget ko Adobe PDF ;
Corvert link Earget ta existing POF &l si

Propiedades
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Después de esto solo debemos elegir la carpeta de nuestro ordenador donde

guardar el archivo e incluso, si queremos, le podemos cambiar el nombre.

De los dos botones que nos faltan de la pantalla del explorador de archivos uno de

Crear una carpeta

ellos el de [ ] nos permite crear una carpeta, para lo cual nos pide el

nombre y nos dice donde la va a crear (en principio la vamos a crear en el directorio raiz

Subir un archivo

que se parca con /). El otro boton es el que nos permite I I Cuando

pulsamos este boton nos pide que introduzcamos la ruta de nuestro ordenador del archivo
que queremos subir. También ofrece la posibilidad (mas coémoda) de poder examinar

nuestro ordenador para seleccionar dicho archivo.

Tan solo nos falta indicar como movernos por las carpetas. Esta tarea resulta muy
simple. Solo tenemos que seleccionar con el ratén la carpeta en la que queremos entrar.
Una vez dentro se repiten las acciones posibles con los botones explicados

anteriormente. Para volver atras seleccionamos la carpeta correspondiente al

Directario raiz

7.3. Registros 6 Informes.

Esta es la herramienta que a muchos de los profesores no nos gusta usar. El
objetivo de esta herramienta es fisgonear un poco en la plataforma para ver que alumnos

han entrado en nuestro curso y ver que clase de actividades han realizado.

Esta herramienta esta concebida para controlar el acceso de los alumnos a la
plataforma, es decir, para saber cuando un alumno entra a la plataforma y que hace en la
plataforma cuando esta en ella. Se utiliza mucho en los cursos que se realizan en su
totalidad en la modalidad de ‘a distancia’, ya que es una forma de controlar la ‘asistencia’.
Cuando el curso es semipresencial, o presencial (y el uso que se le va a dar a la
plataforma es sobre todo para almacenar documentos y actividades para los alumnos)
esta claro que no se va a usar mucho, ya que disponemos del control de asistencia a la

clase.
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Es una herramienta que esta presente en casi todas las plataformas educativas y la
mayoria de las veces tan solo nos dice cuando un alumno ha entrado y el tiempo que ha
estado. Otras mas completas nos dicen incluso que acciones se han realizado mientras

estaba dentro.

Cuando usamos esta herramienta en moodle tenemos dos opciones que se nos

brindan en la siguiente pantalla:

Escoja las entradas que desea ver:

Plataforma MOODLE para profesares * || Todos los padicipantes ¥ || How, 16 de November de 2006 bl

Todas las actividades w [ Mostrar registros l

O vea la actividad actual:

Registros en vivo de la tltima hora

La primera posibilidad es pulsar el botdn de Mostrar registros después de haber
seleccionado un curso concreto o toda la plataforma, un participante cualquiera o todos, el

dia de la actividad y el tipo de actividad.

La otra posibilidad es pinchar el enlace Registros en vivo de la ultima hora, el

cual nos muestra toda la actividad en la plataforma (o curso) en la ultima hora.

En cualquiera de los dos casos aparece un listado similar al siguiente:

M Registros en vivo de la iiltima hora (Actualizado cada 60 segundos) - Microsoft Internet Explorer

Registros en vivo de la ultima hora
Mostrando 23 registros
Hora :::,'recc'o" Nombre completo Accidn Informacion
Thu 16 de Movember de 2006, 17:00  127.0.0.1 Antonio Galvez Galiano  course view Plataforma MOODLE para p
Thu 16 de Movernber de 2008, 16:57 127.0.0.1 Antonio Galvez Galiano  course view Plataforma MOODLE para p
Thu 16 de Movember de 2006, 16:45  127.0.0.1 Antonio Galvez Galiano  course view Plataforma MOODLE para p
Thu 16 de Movember de 2006, 16:45  127.0.0.1 Antonio Galvez Galiano  course view Plataforma MOODLE para p
Thu 16 de Movember de 2006, 16:43  127.0.0.1 Frofesor Bueno Bueno GUIZ view Revisamos los blogues
Thu 16 de Movember de 2006, 16:43  127.0.0.1 Frofesor Bueno Bueno GUIZ view Revisamos los blogues
Thu 16 de Movember de 2006, 16:42  127.0.0.1 Profesor Bueno Bueno GUIZ view Revisamos los blogues
Thu 16 de Movember de 2006, 16:42  127.0.0.1 Frofesor Bueno Bueno GqUIZ view Revisamos los blogues
Thu 16 de Movember de 2005, 16:42  127.0.0.1 Profesor Bueno Bueno Uiz view Revisamos los blogues
Thu 16 de Movember de 2006, 16:42  127.0.0.1 Frofesor Bueno Bueno qUIZ view Revizamos los blogues
Thu 16 de Movember de 2006, 16:42  127.0.0.1 Frofesor Bueno Bueno farum views forum Foro de profesores
Thu 16 de Movernber de 2006, 16:42 127.0.0.1 Profesor Bueno Bueno USEr view Profesor Bueno Bueno
Thu 16 de Movemnber de 2006, 16:41 127.0.0.1 Frofesor Bueno Bueno farum view forum Foro de profesores
Thu 16 de Movember de 2005, 16:41 127.0.0.1 Profesor Bueno Bueno COUrSE view Plataforma MOODLE para p
Thu 16 de Movember de 2006, 16:41 127.0.01 Antonio Galvez Galiano  course view Plataforma MOODLE para p o
< >
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En dicho listado podemos observar la hora del acceso, la direccion IP desde donde
se ha hecho la actividad, el nombre del alumno (o usuario), la accién que se ha realizado

y la definicién que tiene la plataforma a cerca de esta accion.

7.4. Calificaciones.

El objetivo principal de un curso es impartir conocimiento, pero para el profesor es
fundamental asegurarse que dicho conocimiento se ha adquirido adecuadamente. Las
actividades que se pueden aiadir a un curso de moodle son, en su mayoria, evaluables,
lo cual quiere decir que cuando el alumno ha finalizado dicha tarea el profesor debe

comprobar que dicha tarea se ha realizado correctamente y debe evaluarla.

En determinados cursos la evaluacion consiste simplemente en hacer notar que se
ha superado, por lo que en estos casos el valor asignadoes 061 (06 10,006 100, ...). En
otras ocasiones es necesario valorar el trabajo realizado. En estos casos la valoracion del
profesor se realizara teniendo unicamente en cuenta sus propios criterios (y por su puesto

el valor maximo que hayamos fijado para dicha actividad).

Mas adelante veremos el tema correspondiente a las actividades posibles en un
curso de moodle. Sera entonces cuando veamos que al crear algunas de ellas hay que
dar un valor maximo de evaluacion. También veremos que a medida que estas tareas las
vaya realizando el alumno, nosotros tendremos la posibilidad de ver dicha tarea, evaluarla
y asignarle una nota (Los cuestionarios son autoevaluables y es el propio sistema quien

asigna la nota en funcién de las respuestas del alumno).

Cuando pulsamos en Calificaciones del menu de Administraciéon nos aparece la

siguiente pantalla:

Wer calificaciones Preferencias

[ Descargar en formato xls ] [ Descargar en formato de texto ]

Calificaciones @
Estudiante Busqueda de sitios web que usen Lo que sabemos de Dar de alta un nuevo alumno en la Total 4 T Estudiante
Ordenar por apellido MOODLE MOODLE plataforma Estadisticas Ordenar por apellido
Ordenar por nombre 1 10 100 11 Ordenar por nombre

bueno bueno, 1 ) . bueno bueno,
alumno alumno

Dos Dos, Alumno 5 5 & - Dos Dos, Alumno
Uno Uno, Alumno 1 5] - 7 Uno Uno, Alumno
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Lo primero que vemos es que aparecen dos pestainas, estando activada la primera
que es la de Ver calificaciones (Existe un boton denominado Usar caracteristicas
avanzadas dentro de preferencias que cuando esta activo aparecen 6 pestanas con

mucha mas informacién). Vamos a ir explicando cada un de ellas.

En esta pestafa existe la posibilidad de, o bien exportar los datos en formato .xls
(hoja de calculo MS-Excel), o bien en formato de texto. Tanto en un caso como en otro
nos pide la opcion de abrir el resultado o de guardarlo en nuestro ordenador, para lo que
tendriamos que facilitar el nombre del fichero y la carpeta donde se va a guardar. El
listado que aparece a continuacién contiene todos los alumnos del curso (hayan hecho o
no las actividades). En esta vista aparece una columna por cada actividad que hayamos
insertado en nuestro curso, cada una de las cuales cuenta con el total de puntos

obtenidos.

En la cabecera de este listado aparece el nombre de la actividad y justo debajo la
puntuacion maxima que le dimos cuando creamos dicha actividad. En el ejemplo anterior
hay 3 actividades que valen 1, 10 y 100 respectivamente. La ultima columna de

calificaciones nos muestra la suma total de las calificaciones obtenidas.

Aunque no se cumpla en este ejemplo, lo ideal es que todas las actividades tengan
un mismo criterio de puntuacion. Se suele usar 0 6 1 si no queremos que haya nota, tan
solo indicar que se ha superado o no una determinada actividad. El resto de los criterios
para poner la puntuacién maxima (10, 100, 200, o cualquier otro valor), dependen de la
precision que queramos tener en la nota y del porcentaje que represente dicha evaluacion
con respecto a otros cursos u otras actividades complementarias (Si queremos evaluar
con un 20% la asistencia y con un 80% el conocimiento adquirido podriamos poner como
nota maxima un 80 y a la nota final obtenida sumarle la proporciéon sobre 20 de la

asistencia al curso).

Desde la pantalla principal de las calificaciones podemos acceder a cada una de
las actividades, por lo que se puede usar para calificar globalmente a cada uno de los
estudiantes (ya veremos en el tema correspondiente a las actividades como se califican

cada una de ellas).
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En la pestana correspondiente a Preferencias encontramos el botén al que hemos
hecho referencia antes, el de Usar caracteristicas avanzadas. Cuando activamos esta
propiedad, aparecen 4 nuevas pestafias con mucha mas informacion sobre las
calificaciones obtenidas. Dejaremos como un ejercicio interesante profundizar un poco

mas en estas nuevas caracteristicas.

7.5. Calendario.

El Calendario es en realidad un bloque de los que podemos afadir a nuestro
curso. No se considera, en si, una herramienta del profesor, pero resulta bastante

importante a la hora de organizar y planificar un curso.

Lo primero que debemos tener en cuenta es que debemos tener dicho bloque
afiadido a nuestro curso (activando la edicion del curso y afadiendo el bloque Calendario
de la lista de bloques). El calendario aparece como un cuadrado con todos los dias del
mes en curso y una leyenda que nos indica el nombre del mes y la posibilidad de avanzar
o retroceder en el tiempo (pulsando las flechitas correspondientes). El dia actual se indica

rodeandolo con un pequeio marco.

Hay muchas actividades que cuando se fijan con una fecha o rango de fecha para
su realizacion, automaticamente aparecen en dicho calendario. Dependiendo del tipo de
evento que se marque éste aparecera en un color o en otro (aunque dichos colores se

pueden modificar e incluso ocultar). Los tipos de eventos son:

. Eventos globales. Que son los que afectan a toda la plataforma y son visibles

en todos los cursos que cuelguen de la misma.

. Eventos de grupo. Que son los que afectan a los grupos que se hayan

formado en un determinado curso o actividad.

. Eventos de curso. Que recogen cada una de las fechas de inicio y fin de las

actividades de nuestro curso. Ademas el profesor puede afiadir eventos de este

tipo en cualquier momento.
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. Eventos de usuario. Son los unicos que pueden afadir los alumnos del curso

(aunque también los puede afiadir el profesor).

Se entra al calendario pinchando en el nombre del mes. Lo que aparece es lo

siguiente:
SAG » PMPP » Calendario » November 2006
Vista de Mes detallada: | PMPP v Vista de Mes
Eventos Eventos de
<< October 2006 November 2006 December 2006 >> P .
Eventos de Eventos de
Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado Domingo arupo usuatio
1 5 3 1 5 October 2006
Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom
1
2 3 4 5 6 7 8
g ! 8 2 10 b "’ g 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 '2pg 21 22
23 24 25 FOEN 27 28 29
13 14 15 16 17 18 19 30 5
Mowvember 2006
Actualizacion ! 2 3 4 8
de la g 7 g 2 10 11 12
plataforma 13 14 15 16 17 18 19
27 28 29 30 20 22 23 24 25 |BE
Examen 27 28 29 30
extraordinario
December 2006
Eventos globales: visibles (clic Eventos de curso: visibles (clic para T T T T
para ocultar) acultar) MM U :e ; ;m
Eventos de grupo: visibles (clic Eventos de usuario: visibles (clic 4 5 § 7 gl
para ocultar) para ocultar)

1M 12 13 14 12 16 17
18 M8 20 21 220 28 24
20 26 27 28 29 30 3

El botén |__Nuevoevento | o permite afiadir un nuevo evento. El profesor tiene la

posibilidad de elegir entre evento de curso y evento de usuario. Cuando es el alumno el

que quiere anadir el evento solo lo puede introducir como evento de usuario.

Cuando introducimos un nuevo evento debemos indicar el nombre, la descripcion
(usando el editor HTML), la fecha, la duracién y si habra o no repeticiones (esto ultimo

resulta bastante util para organizar tareas o eventos periédicos).
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Cuando pulsamos sobre el calendario en un dia concreto (ya sea desde la opcion
de calendario anterior o desde la pantalla principal del curso) aparece una pantalla con las
actividades programadas para ese dia. Aparece como una lista de actividades a las que el
profesor tiene acceso para su modificacion. Si desde esa misma pantalla pinchamos en la

palabra Calendario de la linea superior de situacion (o direccion):

Calendario
SAG » PMPP » Calendario » 30 de November dea 2008

Vista de Dia: | FMFF v

Thursday. 30 de November de
2006

<< Miercoles
nos aparecera una lista con todas los eventos del calendario. El numero de eventos esta

limitado desde la opcion de Preferencias de esta misma pantalla.

7.6. Copias de seguridad.

Las Copias de seguridad constituyen una de las herramientas mas importantes de
una plataforma moodle y de los cursos que tenemos en ella. El administrador de un sitio
moodle tiene la posibilidad de realizar copias de seguridad de forma automatizada que

incluyan datos de la plataforma y datos de cada uno de los cursos.

El interés de un profesor con esta herramienta es doble. Por un lado nos permite
tener la seguridad de que si algo falla en el sistema y se perdiera informacion nosotros
siempre tendremos la posibilidad de restaurar el contenido de un curso gracias a que
tenemos en nuestro poder una copia de seguridad de dicho curso (independientemente

de que el administrador tenga la suya).

La segunda posibilidad, y quizas mas importante desde nuestro punto de vista, es
que una vez que hemos hecho una copia de seguridad de un curso podemos restaurar
dicha copia en cualquier sistema que tenga instalada la plataforma moodle. Se convierte,

pues, en un vehiculo para poder trasladar un curso de un sitio a otro. De hecho, cuando
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estamos preparando un curso mediante la plataforma moodle, no tenemos por qué estar
conectados continuamente a dicha plataforma a través de Internet. Otra posibilidad es
trabajar en casa con nuestro ordenador personal (siempre que tengamos instalado los
elementos minimos para que pueda funcionar moodle) y a medida que vamos
completando nuestro curso le vamos haciendo copias de seguridad que, posteriormente

trasladaremos a nuestra plataforma moodle en Internet. En el propio sitio http://moodle.org

podemos encontrar copias de seguridad de cursos de moodle (tanto a nivel de alumnos
como de profesor) que podemos restaurar en cualquier plataforma accesible por nosotros

0 en nuestro propio ordenador personal.

Cuando pulsamos la opcion de Copias de Seguridad desde el menu de
Administracion accedemos a la pantalla que se ve en la pagina siguiente. En esta
pantalla aparecen dos listas de botones que pueden activarse o desactivarse tanto
individualmente como globalmente. Dependiendo del tipo de copia que queramos realizar

activaremos una u otra opcion.

Si queremos hacer una copia de seguridad de todo nuestro curso incluyendo las
actividades que llevan realizadas nuestros alumnos e incluso el registro de acciones que
se han realizado en ella dejaremos todo activado y en la parte de abajo cambiaremos la
opcion de Registro a si (Si son cursos individuales que no estan relacionados de ninguna

forma con otros cursos debemos indicar que no en la opcién de Metacurso).

En el caso de que queramos realizar una copia del curso para trasladarlo a otra
plataforma pero sin incluir datos de los alumnos desactivaremos la columna de botones
de la derecha (pulsando en Ninguno de dicha columna) y marcaremos en Usuarios la
opcion de Ninguno. De esta forma haremos la copia de seguridad de un curso completo
pero sin incluir ningun dato de los alumnos. Al restaurarlo en cualquier otro sitio web

tendremos el contenido completo del curso pero sin ningun dato de los alumnos.

Una vez que realizamos la copia de seguridad ésta se comprime en un solo archivo
con extension ‘.zip’ y se almacena en la carpeta backupdata de la zona de Archivos de
nuestro curso. Para copiar este archivo y guardarlo en nuestro disco duro o en un pen-
drive, lo unico que debemos hacer es colocar el ratbn encima, pulsar boton derecho e

indicar la opcion de guardar destino como... indicandole a continuacion el sitio donde
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guardarlo

Copia de seguridad del curso: Plataforma MOODLE

para profesores (PMPP)

Incluir: Todos/MNinguno

Todos/Minguno

Tareas Datos de Usuario
Chats Datos de Usuario
Consultas Datos de Usuario
Foros Datos de Usuario
Glosarios Datos de Usuario
Hot Potatoes Quizzes Datos de Usuario
Diarios Datos de Usuario
Etiquetas Datos de Usuario
Lecciones Datos de Usuario
Cuestionarios Datos de Usuario
Recursos Datos de Usuario
SCORMs Datos de Usuario
Encuestas Datos de Usuario
Whikis Datos de Usuario
Talleres Datos de Usuario

Metacurso: |57 ~

Usuarios: |Curso +

Registros: Mo +

Archivos de usuario: |Si v

Archivos del curso: |50 «

[ Continuar ] [ Cancelar
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Ahora toca restaurar un curso. Cuando un profesor quiere restaurar un curso
completo que del que ha hecho copia de seguridad debe tener en cuenta lo siguiente. Al
restaurar la copia de seguridad de un curso se nos dan dos opciones, la de borrar
completamente el contenido anterior del curso o la de afadir el contenido de la copia a lo

que tenia en ese momento el curso.

Unicamente el Administrador es el que puede crear un nuevo curso cuyo
contenido sea el de una copia de seguridad. Aunque existe también la posibilidad de que
el profesor tenga activada la opcion de crear nuevos cursos (opcidn con la que podriamos
restaurar una copia de seguridad en un curso nuevo), seguimos necesitando de la
intervencion del Administrador, debido a que una vez finalizada la restauracion en un
nuevo curso se oculta a los usuarios y solo el Administrador puede desactivar esa

opcion.

Cuando activamos la opcion de Restaurar desde el menu de Administracion
accedemos directamente a la carpeta backupdata del espacio de archivos de nuestro
curso. Aqui tan solo tenemos que pinchar en el enlace que pone Restaurar del archivo de
copia de seguridad correspondiente. En el caso que esta carpeta esté vacia o no esté la
copia que queremos pinchamos en la opcién de Subir un archivo (como ya se vio en la

herramienta de Archivos).

Una vez que elegimos la opcion de Restaurar nos pide conformidad sobre dicha
restauracién y a continuacion empieza a descomprimir el archivo de copia de seguridad.
Después de esto verifica que el archivo es correcto y nos muestra toda la informacién que
contenia la copia. Es en este momento donde decidimos algunas caracteristicas mas de
la restauracion, como si borramos o no el contenido del curso anterior, la opcion de
restaurarlo sobre un curso nuevo (pero sin poder acceder hasta que el Administrador

nos de permiso) y si queremos o no restaurar los archivos de usuario y los del curso.
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8. Estructura de un curso. Formato de los
temas.

Hasta ahora ya tenemos muchas de las tareas realizadas en nuestro curso.
Tenemos el curso creado y configurado (aunque es muy normal realizar cambios en la
configuracion a lo largo de la utilizacion de un curso), tenemos seleccionado el formato del
curso (Temas 6 semanas), estamos asignados como profesor creador (y editor) de dicho
curso (por lo que podemos actualizar los bloques, recursos y actividades que lo
componen) y tenemos acceso a toda la bateria de herramientas que nos permitiran
realizar el seguimiento completo de la evolucion de dicho curso. Hemos, incluso,

matriculado o incorporado alumnos a nuestro curso (Tarea del tema 5).

En este tema vamos a orientar al profesor en la tarea de organizar el contenido de

un curso y ver las diversas formas de presentar el contenido del mismo.

En primer lugar hay que decir que moodle es una herramienta muy abierta, en el
sentido de que no solo se puede cambiar de aspecto en cuanto a colores, logotipos,
titulos y tamanos, sino que también existe bastante libertad a la hora de organizar el

contenido de un curso.

Volvemos a incidir en el hecho de que un curso no queda cerrado cuando se
empieza a impartir, sino que durante su imparticion pueden producirse cambios: se le
pueden afadir nuevos bloques, nuevos temas, eliminar u ocultar temas que no nos
interesen dar a un determinado grupo o clase afiadir nuevos profesores que ayuden en

las tareas de tutor del mismo, etc.

Vamos a intentar en este tema hacer una pausa entre lo que hemos visto hasta
ahora (registro, creacién del curso, configuracion, contenidos, bloques y herramientas) y
las cuestiones mas importantes de un curso que tiene la caracteristica de poderse impartir

a distancia (recursos y actividades).
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Los pasos que hemos realizado hasta ahora como profesor de una plataforma han

sido los siguientes:

® Nos hemos registrado como usuario en una plataforma moodle (0 es el

administrador el que nos ha registrado).

e Solicitamos al administrador la creacion de un curso (salvo que el administrador

nos asigne dicha posibilidad) y que nos ponga como profesor editor del mismo.

e Hemos realizado la configuracion basica de nuestro curso ajustando todos los

parametros del mismo.

e Activando la edicion de un curso podemos afadirle bloques y configurarlos en la

pantalla principal de dicho curso.

e Sabemos manejar las herramientas basicas del profesor, como son el editor
HTML, el explorador de archivos, el registro, las calificaciones, el calendario y

las copias de seguridad.

Hasta ahora parece que lo tenemos todo listo para que empiecen a matricularse
alumnos en nuestro curso, pero nos falta la parte mas importante: los Contenidos y las

Actividades.

Los contenidos vienen dados por los recursos que podamos anadir a cada uno de

nuestros temas y las actividades también pueden asignarse por cada uno de los temas.

Lo que vamos a explicar a partir de aqui es como organizar recursos y actividades en
un curso. Vamos a dar dos ideas para esta organizacion pero hay que pensar que
MOODLE es tan flexible que pueden existir muchas otras formas de realizar esta

organizacion.

Cuando configuramos nuestro curso establecimos en el formato del mismo que la
organizacion del mismo podia basarse en temas o en semanas. Cuando organizamos un

curso a distancia o semipresencial es mejor usar la organizacion por temas donde cada
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alumno puede organizarse el tiempo y el momento en el que realiza el estudio y las
actividades de cada tema. Cuando un curso es presencial y existe la obligatoriedad de
asistir a clase, entonces podemos elegir la opcién de organizarlo por semanas y llevar un
riguroso control, tanto de la asistencia como de la correspondencia entre las semanas
reales de tiempo y los contenidos y actividades que se van impartiendo en dichos

modulos semanales.

Supongamos que elegimos la configuracidén por temas (por tratarse este curso de un
curso semipresencial y por pensar que es una forma bastante mas flexible de organizar
un curso). En este caso la columna de contenidos de nuestro curso (la columna central)
se divide en un tema 0, seguido de tantos temas como hayamos indicado en la
configuracion inicial del curso. Veamos ahora las dos posibilidades mencionadas

anteriormente:

» Organizacién global

Consiste en dejar el tema 0 inicial de nuestro curso para una descripcién general del
mismo y para poner todo el contenido del curso a nivel de recursos (apuntes, temas,
paginas web, etc.). En el resto de los temas tendriamos algunas referencias adicionales
(algun enlace a alguna pagina web, alguna hoja de definiciones, etc.) y las actividades

programadas para cada tema (tareas, cuestionarios, consultas, etc.).

Bajo mi punto de vista este tipo de organizacidn podria ser util en aquellos cursos en
los que hay poco contenido y el nivel se alcanza realizando actividades (busquedas de
informacion en Internet, realizacién de encuestas o cualquier otro tipo de tarea que no

requiera un conocimiento teérico muy intenso).

» Organizacién tematica

Consiste en dejar el tema 0 para una descripcion del curso y algunas actividades
globales que afecten a todo el curso (foros, chats, etc.) y organizar y repartir el contenido
del curso entre cada uno de los temas. De esta forma cada tema tendria contenidos

(apuntes en formato .doc, .pdf o similar), paginas web (o bien en el mismo archivo del
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curso o simplemente como enlace a paginas externas) y actividades especificas de cada

uno de los temas.

Este curso de MOODLE para docentes esta organizado de esa forma. En el tema 0
tenemos una descripcion del curso y un foro de noticias valido para todo el curso y en
cada uno de los temas tenemos enlaces a paginas web, contenido en formato .pdf y

actividades variadas (consultas, tareas y cuestionarios).

Entre una Organizacion global y una Organizacion tematica existen multiples
formas de organizar un curso. Podemos compartir el peso de los recursos entre el tema 0
y los primeros temas dejando los temas siguientes cargados de mas actividades.
Podriamos tener un curso en el que unicamente hubiera actividades y éstas tuvieran en

su definicion o descripcion el elemento tedrico necesario para realizarlas (lecciones).

Otra posibilidad (también bastante extrema) seria tener un curso MOODLE con
contenido tedrico y sin ningun tipo de actividad (a modo de libro) o donde la unica
actividad fuera el foro de noticias inicial del tema O (para crear una especie de tertulia

literaria donde se comenten los diferentes textos de cada tema).

Como vemos existen muchas formas de organizar un curso. Quizas es debido a la

flexibilidad que posee esta magnifica herramienta que es moodle.
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9. Recursos y Actividades de MOODLE.

En temas anteriores ya definimos lo que son los Recursos y las Actividades. De
alguna forma constituyen los elementos que van a dar a MOODLE todo el contenido real
de un curso, porque por un lado nos permiten anadir contenido tedrico a cada uno de los
temas y por otro son el medio para determinar el grado académico alcanzado por los

alumnos.

Este tema va a explicar los diferentes tipos de recursos y actividades de los que
dispone MOODLE y también nos dird como organizarlos para que se complementen y
formen el nucleo de cada tema que queramos desarrollar. En los temas que faltan
explicaremos con detalle como configurarlos y como usarlos para realizar el seguimiento y

evaluacion de los alumnos.

9.1. Recursos.

Ya hemos dicho que los Recursos nos van a permitir afadir contenido tedrico a
nuestro curso. No es la unica forma, porque podriamos utilizar el editor HTML para incluir
en la descripcion de cada tema (cabecera del tema junto al numero del mismo) apuntes
relacionados sobre el tema en cuestion. Aunque es realizable no es nada recomendable.
Toda la informacion que almacenamos en esta descripcion apareceria en la pantalla
principal de nuestro curso y si ocupara mucho nos dejaria una pantalla principal algo
desajustada y desproporcionadamente grande. Ademas solo podriamos hacer
modificaciones si estamos trabajando on line con la plataforma de nuestro curso (no
tenemos opcidon de almacenar dicha informacion en un archivo para poderlo transportar a
otro equipo y trabajar con él). Dejemos este componente para afadir el titulo del tema, y

si queremos, una pequefia descripcidén del mismo (por supuesto con letra mas pequena).
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Otra forma alternativa a los Recursos nos lo dan las propias actividades. Ya
hemos visto que cuando realizamos algun tipo de actividad siempre hay una descripcion
de la misma donde se nos explica lo que debemos hacer para llevar a cabo dicha
actividad. Este contenido también se introduce con el editor HTML, por lo que podriamos
aprovecharlo para introducir algunos elementos tedricos de los que después, y en la

misma actividad, podriamos preguntar.

Ademas existe una actividad denominada Lecciéon con la que realizamos
definiciones y explicaciones tedricas y posteriormente, y en la misma leccion, formulamos
preguntas sobre las definiciones dadas. A continuacion y en funcion de las respuestas
volvemos a la misma leccién o a otra de mayor o menor nivel segun el grado de acierto
que hayamos tenido con la respuesta dada. Es como una especie de laberinto que se

finaliza cuando elegimos las opciones o soluciones mas adecuadas.

Aunque veamos que hay alternativas, el elemento que nos va a permitir introducir
contenido en cada tema de nuestro curso es el Recurso. Ya lo definimos como cada uno
de los diferentes tipos de informacién web que se puede tener en un ordenador. Desde el
punto de vista del organizador de un curso de moodle podemos decir que existen dos
tipos de recursos: los internos, que se almacenan como archivos en la propia plataforma y
los externos que se accede a ellos a través de su direccion web. Desde el punto de vista
de moodle también hay dos tipos (pero con diferente criterio que el organizador). Por un
lado estan los recursos que incluyen el contenido tedrico en el propio recurso (Paginas de
texto, paginas web, alguna carpeta o directorio de nuestro archivo y las etiquetas) y los
que necesitan un archivo anexo al propio recurso y que se accede a él a través de una

direccion (local o web).

El unico control que tiene el profesor sobre el alumno con respecto a la lectura y
aprendizaje que haya podido hacer de un tema concreto esta en el Registro que nos
permite ver cuantas veces ha entrado (que no leido) el alumno a dicho recurso. En este
sentido es una herramienta bastante pobre por lo que debemos complementar
adecuadamente todos los recursos que pongamos en un tema con actividades que nos
permitan un mayor control sobre el grado de conocimiento adquirido para cada alumno.
Hay que tener en cuenta que segun el tipo de curso que queramos realizar con moodle

podemos necesitar mas o menos control sobre el nivel adquirido (A veces utilizamos un
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curso de moodle como un sitio donde poner informacion mas o menos organizada sobre

una determinada tematica pero sin necesidad de evaluacion).

9.2. Actividades.

Las actividades representan cada una de las formas que tiene un alumno de
interactuar con nuestro curso y con la plataforma moodle. Cada actividad de nuestro curso
constituye un tipo de ejercicio que el alumno tiene que realizar. Algunas actividades son
evaluables y otras, sencillamente, el alumno tiene que hacerlas como parte de la

realizacion del curso.

La inclusion de actividades en un curso moodle es lo que hace que el profesor o
tutor de un curso pueda interactuar con sus alumnos o estudiantes. Las actividades mas
habituales son las que nos permiten comprobar que el alumno va adquiriendo los
conocimientos necesarios para seguir adelante con el curso y que generalmente
requieren algun tipo de evaluacion por parte del profesor. Pero ademas de éstas tenemos
muchas otras actividades que hacen que el alumno participe del curso y se involucre en

él, enriqueciéndolo con sus opiniones y aportando nuevos contenidos.

Desde un punto de vista un poco mas técnico, las actividades disponibles en
moodle son una de las formas de evolucionar de dicha plataforma. En las diferentes
versiones de moodle que han ido apareciendo y en las que ya estan disponibles y que son
superiores a la que nosotros podamos usar apareceran siempre nuevas formas de

actividades unidas a las ya existentes.

Hay que comentar también que el Administrador puede decidir cual de estas
actividades estara o no disponible para los cursos (y para que los profesores las puedan
incluir en ellos). También tiene acceso a su configuracién inicial. Muchas actividades
requieren una configuracién por parte del profesor y esta configuracion toma unos valores
por defecto que es de donde va a partir el profesor. EI| Administrador tiene la opcién de
cambiar estas configuraciones para tratar de homogeneizar todas las actividades que se

realicen en los diferentes cursos de una misma plataforma.
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Las actividades se vinculan a cada tema, aunque en un mismo tema podamos
tener varias actividades de un mismo tipo. El profesor va eligiendo la actividad adecuada
segun el contenido del tema y segun la forma en la que el profesor quiere hacer participar
a sus alumnos. A pesar de que algunas actividades se califican como globales a un curso
(glosarios, wikis, foros, chats...) y se suelen poner en el tema 0 del mismo hay profesores
que deciden insertarlos en temas concretos. Las dos posibilidades pueden coexistir en un
mismo curso. Por ejemplo podriamos tener un foro general en el tema 0 y varios foros
mas en los que se traten tematicas asociadas a los contenidos que se expongan en el

tema donde se inserten dichos foros.

Las actividades mas usadas en un curso moodle son las que requieren una
evaluacion. Las mas normales son los cuestionarios y las tareas. En ambos casos el
profesor de un curso moodle tiene la posibilidad de evaluar una determinada actividad

(aunque en el cuestionario la evaluacion es automatica).

Dedicaremos un tema entero a la exposicion de todas y cada una de las
actividades posibles haciendo hincapié tanto en su configuracion como en las posibles

formas de evaluacion que nos de cada una de ellas.
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10. Recursos habituales de la plataforma
MOODLE.

En este tema veremos como organizar los contenidos tedricos de nuestro curso en

forma de Recursos.

Una ventaja a la hora de organizar dicho contenido es tener el curso organizado en
temas (6 semanas). A partir de ahi tan solo tenemos que ir preparando material para cada
uno de los temas y colocarlo en la plataforma de manera que tengan acceso a él nuestros

alumnos.

Tanto los Recursos como las Actividades se pueden colocar en cualquiera de los
temas en los que tengamos organizado nuestro curso (incluido el tema 0). Para insertar
un nuevo recurso en un determinado tema tan solo tenemos que elegir el recurso en
cuestidon de la lista desplegable que aparece en cada tema cuando tenemos activada la

edicion.

AQregar recurso. . v

Editar una pagina de texto
Editar una pagina weh
Enlazar un archivo o unaweh
bostrar un directorio

Afiadir una etigueta

Una vez que hemos seleccionado el recurso concreto nos aparecera una pantalla
que podra variar segun el recurso elegido. Veamos uno por uno que hacer para cada tipo

de recurso.
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10.1. Referencias.

Las referencias son enlaces a informacion que esta incluida en la zona de
Archivos de nuestro curso. Para poder hacer referencia a esta informacién (que pueden
ser archivos de texto, documentos, pdf, paginas web, etc.) primero de todo debemos
tenerla copiada en nuestro archivo. Lo mejor es crear una carpeta por cada tema e incluir
en ellas la informacién correspondiente a cada tema. La copia se puede hacer antes de
incluir el recurso en el tema o durante la inclusién de la misma (Hay un botén que cuando
lo pulsamos nos muestra el explorador de archivos que vimos en el tema de
Herramientas). En el caso de querer incluir paginas web (las cuales suelen tener su propia
estructura de carpetas) seria necesario copiar toda la estructura a nuestro Archivo (Aqui
es interesante recordar que para copiar muchos archivos a MOODLE, es mejor

comprimirlo, subirlo comprimido y después descomprimirlo).

Anadiendo un nuevo Recurso atema 103

Enlazar un archivo o una web@

Nombre:
Informe: [trebuchet vt - v B7IUS|®x < LB | o o
forme @ = === | wn SicEE T —booe QO0GR| O @
Ruta:
Ubicacion: |ptp:
[ Elija o suba un archivo ... ] [ Buscar una pagina web ... ]
Ventana: [ Mostrar ajustes... ] )
Parametros: [ Mostrar ajustes... ] @

Visible a estudiantes:

[ Guardar cambios

Primero de todo debemos ponerle un nombre al recurso (esto veremos que es
comun a todos los recursos). A continuacion escribimos informacién del recurso y por

ultimo elegimos la Ubicacion. Esta Ubicacién podemos elegirla facilmente pulsando el
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boton de[ e ] el cual nos lleva al Archivo de nuestro curso.

Desde ahi podemos elegir el archivo o bien subirlo en el caso de que todavia no lo

tengamos en la plataforma.

Una vez elegido el archivo podemos pulsar en el botdn de ajustes de la Ventana.

En este caso nos saldria las siguientes opciones.

@ Lamisma ventana
iZolocar el recurso en un marco para mantener visible la navegacian por el sitio
C Nueva ventana

Fermitir cambiar el tamafo de la ventana
Fermitir desplazamiento en la ventana
MWostrar los enlaces del directorio
Mostrar la barra de ubicacion

Mostrar la barra de ment

Mostrar la barra de herramientas
Mostrar la barra de estado

Ancho de la ventana por defecto (en pixeles)
Altura de la ventana por defecto {en pixeles)

Con la que podemos decidir si sacar el contenido de dicho recurso en la misma
ventana de nuestro explorador (saldria en forma de marco ocupando un 80% de la altura
del explorador), o bien, indicar que dicho contenido va a salir en una nueva ventana. En
este ultimo caso tenemos varias opciones para modificar dicha salida (incluso el tamano

de la ventana).

También podemos pulsar el botén de parametros del recurso y nos permitiria elegir
entre una lista de posibles datos del usuario actual y del curso para mandarlos como

parametro a una pagina web (se entiende que como variables de un programa PHP).
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Parametros: | Ocultarsjustes | @)
Farametro Mombre de la variable
— Elegir parametro —
—Elegir parametro — w
—Elegir parametro — w
— Elegir parametra — w
— Elegir parametro — w

Podemos elegir varios parametros y para cada uno hay que indicar el nombre de

la variable receptora en la pagina web.

Insistimos que esto ultimo tan solo es aplicable a paginas web realizadas en el

mismo lenguaje que esta hecho el propio MOODLE (PHP).

10.2. Paginas Web.

Esta opcidon nos permite crear una pagina web directamente. La pagina web se
crea en el propio recurso, es decir, no se almacena nada en ningun archivo. Una vez

elegida la opcion nos sale la siguiente pantalla:

Anadiendo un nuevo Recurso atema10&

Editar una pagina web®

Nombre:
Informe: |trebuchet w l(Bptj_l. || v B T U8 < PR oo
nforme @ == == n|iSicEE T —Dbeooe QOQG@R| © |
Ruta:
Texto completo: [trebuchet v [1E v vl B I US| < Y B W | o o
Escriba cuidadosamente (3 E===|M | i=sici=E | Ty | — I & e Dos@ o
Cémo escribir texto (3 i
Usar ematiconos &
Ruta:
Ventana: [ Mostrar ajustes... ] @

Visible a estudiantes:

[ Guardar cambios
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En esta pantalla tenemos que poner el nombre del recurso, la informacion sobre el
mismo y por ultimo el contenido de nuestra pagina web. Aunque este recurso no crea
ningun archivo en la carpeta de nuestro curso, desde ella podemos hacer enlaces que nos

lleven a paginas de otros sitios o0 incluso de nuestro propio curso.

Los ajustes que permanecen ocultos tienen las mismas opciones que las indicadas

anteriormente en el apartado de Referencias.

10.3. Redireccionado de una pagina web.

El redireccionamiento a una pagina web se consigue insertando un recurso en el
que se hace referencia a una direccion web externa a nuestro servidor. Nos sale
exactamente la misma pantalla que cuando elegimos una referencia (de hecho, la opcion
que elegimos es la misma) pero en lugar de poner una direccion de nuestro servidor
elegimos una direccién externa. Lo mas coémodo es que si tenemos la pagina a la que
queremos redireccionarnos en una ventana del explorador, copiemos su direccion y la

peguemos en el lugar de la Ubicaciéon. Otra opcidon es buscar la pagina directamente

pulsando en el boton de |___Buscarunapéginaweh . |

10.4. Textos planos.

El texto plano es exactamente igual que la edicion de una pagina web, salvo que el
editor que se nos muestra es un editor normal y no de HTML. La utilidad de estos textos
esta, pues, bastante limitada. Se suelen usar para incluir en el mismo contenido de los

temas alguna referencia visual con texto plano.
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11. Actividades habituales de la

plataforma MOODLE.

A lo largo de todo el curso hemos visto multitud de actividades a través de las

cuales se interactua con la plataforma. Las Actividades, en su mayoria, van a permitir al

profesor tener una idea del conocimiento adquirido por cada uno de los alumnos. También

nos permitira ofrecer herramientas a los alumnos para consolidar las relaciones entre ellos

y para compartir informacion.

Ya comentamos en el tema anterior que las actividades pueden colocarse en

cualquier tema de nuestro curso, incluido el tema 0. Para insertar una nueva actividad

pulsamos en la lista desplegable de actividades (cuando tenemos activada la edicion) y

nos aparecera la siguiente lista:

Agregar actvidad...

Chat
Consulta
Cuestionario
Encuesta
Faro
Glosario
Leccian
SCORM
Taller
Tarea
Wik

Cada una de estas actividades cuenta con su propia configuracion en la que

ademas de poner el nombre de la actividad debemos afadir algunos parametros mas.

La lista de actividades posibles esta controlada por el administrador, de manera

que es él el que controla cuantas actividades tenemos disponibles y la configuracién

inicial de alguna de ellas. Veamos cada una de ellas.
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11.1. Tareas.

La tarea constituye, junto con los cuestionarios, la actividad principal con la que el
profesor puede controlar la evolucién académica de los alumnos. En cada tarea el
profesor describe la realizacion de un trabajo por parte del alumno. Una vez finalizada la
tarea por parte del alumno, el profesor puede pasar a su evaluacion. En este apartado del
tema veremos todos los pasos necesarios, por parte del profesor, para que éste pueda

desde colgar la nueva actividad en el curso hasta su evaluacion y calificacion.

Una vez que seleccionamos como actividad una tarea se nos presenta la pantalla

de configuracion de dicha tarea.

# Anadiendo un nuevo Tareaatema11@

Titulo de la tarea:

Descripcion: [rrebuchet vil1igp | v B J US| = X dBE | 0o
E===s|n|ic=EE | — e e BOOSBR|

Escriba cuidadosamente (3
Cémao responder preguntas (3
Saobre el editar HTML (3

Ruta:
Calificacion: |100 ¥ @
Disponible en: 28 v ||Movember v |[2006 w| _|09 v | 20 »

Fecha limite de entrega: 5 v ||December | 2006 v | _ |09 +| 20 +

Impedir envios retrasados: |MNo ¥

Tipo de tarea: |Subirun soloarchiva ¥ (3
Modo de grupo: | Mo hay grupos ¥ @

Visible a estudiantes:

[ Siguiente » ” Cancelar
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Ademas del titulo de la tarea escribiremos una descripcion detallada de la tarea. La
descripcion es lo que leera el alumno, por lo que en ella deben quedar claras todas las
cuestiones referentes a la realizacién de la misma. Hay que recordar, de nuevo, en este
punto que para la descripcion usamos el editor HTML, por lo que podemos usar diferentes
tipos de letra diferentes tamanos y colores y si hace falta incluso podemos insertar
imagenes, tablas, etc. La cuestion es que la descripcidn de la tarea sea lo mas detallada y

descriptiva posible.

A continuacién tenemos el campo de la Calificacion. En éste debemos poner la
puntuacion maxima que se puede obtener con la realizaciéon de esta tarea (Ya hemos
hablado en temas anteriores de la variabilidad que podemos alcanzar con la calificacion
maxima de cada ejercicio o actividad). En el momento de la calificacién tendremos
oportunidad de poner la nota, teniendo en cuenta que la maxima que podremos poner

sera la que coloquemos en este parametro de la actividad.

Los siguientes parametros de la actividad nos van a permitir restringir la realizacién
de esta tarea en unos rangos concretos de fechas. Con esta opcion podemos poner a
disposicion de los alumnos la realizacibn de una tarea para que coincida con una
determinada sesion presencial en un aula. De esta forma nos asegurariamos que el
alumno no ve la tarea hasta que no llega a clase y que la tiene que finalizar antes de irse
(Resulta bastante mas util en los cuestionarios). Si desactivamos este rango la tarea
queda disponible siempre. La opcidén de permitir envios retrasados permite que el alumno
pueda mandar la tarea en cualquier momento después de cumplido el plazo dado, pero

quedando constancia de dicho retraso.

Tipo de Tarea:

Este parametro indica de qué manera el alumno va a enviar el resultado obtenido

con la realizacidon de dicha tarea. Existen tres tipos de envio:

e Actividad offline. Actividad fuera de linea, o lo que es lo mismo, el alumno realiza
la tarea encomendada sin que intervenga la plataforma para recoger el resultado.

Esto no significa que el profesor no sepa cuando el alumno ha finalizado dicha
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tarea. El final de la tarea por parte del alumno se debe comunicar al profesor por
otros medios (correo electronico, correo interno o una respuesta en una entrada de
un foro indicado previamente). Para que el profesor pueda calificar debe ver la
tarea, por lo que ésta debe estar presente o realizada de alguna forma (colgar
alguna informacion en una pagina web en Internet, ver el resultado en una sesién

presencial, etc.).

Cuando elegimos esta opcién, antes de finalizar con la realizacion de la misma se

nos muestra la siguiente pantalla:

Actividad Offline

Esto resulta Otil cuando la tarea se realiza fusra de Moodle, e g, en algun lugar de intermet o
personalments.

Los estudiantes pueden ver una descipcion de la tarea, pero no pueden subir archivos de
ninguna clase al servidor. Las calificaciones funcionan normalmente, y los estudiantes recibiran
notificaciones sobre la calificacidn obtenida.

Continuar

con la que se nos recuerda que no recibiremos nada del alumno cuando éste

finalice la realizacion de la misma.

e Subir un solo archivo. Esta es la opcidon mas habitual. De esta forma el alumno
debe mandar el resultado del trabajo en forma de archivo. El tipo de archivo puede
ser cualquiera de los que el alumno tenga disponible (siempre que el profesor
tenga la herramienta o programa adecuado para visionarlo). Cuando el resultado
de la tarea tiene que ser un texto, se suele elegir el procesador de texto mas
habitual (MS-Word, Write, o el mismo block de notas). Una vez enviado, el profesor
tendra la opcion de ver el trabajo y en la misma pantalla proceder a su evaluacion.
La limitacién en el tipo de archivo que se pueda enviar esta sujeta a los programas
que se puedan usar para su visionado (o0 audicién). Se pueden mandar imagenes,
partituras, sonidos, grabaciones, videos y cualquier otro elemento multimedia del

gue dispongamos.

Cuando hemos finalizado y pulsamos el boton Siguiente se nos presenta otra
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pantalla con algun dato adicional que debemos introducir:

Subir un solo archivo

Este tipo de tarea permite a los participantes subir un solo archivo de cualquier tipo.

Podria ser un documento procesado enWord, o una imagen, un sitio web comprimido, o
cualquier cosa que les pida que envien.
Tamafio maximo: |12mh v
Permitir reenvio: No v| 3

Alertas de email a los profesores: No v 3

Continuar

Aqui debemos limitar el tamafo del archivo que nos van a enviar, debemos indicar
si queremos permitir el reenvio y si queremos una alerta cuando el alumno mande
la tarea. En el caso de no permitir el reenvio siempre tenemos la posibilidad de
permitir, manualmente, que un alumno vuelva a mandarnos la tarea solicitada. Lo
de que nos envie un correo al profesor una vez que el alumno mande su tarea es
bastante recomendable, ya que nos evita tener que buscar manualmente si hay

tareas nuevas en la actividad.

e Texto en linea. Esta constituye la forma mas simple de enviar una tarea. El
resultado de la tarea se escribe en la misma pantalla en forma de texto plano.
Resulta util cuando el resultado de la misma no es muy abultado y no se requiere la

creacion de un archivo.

El modo grupo es util cuando la clase la tenemos separada en grupos y queremos
que las tareas sean realizadas por cada grupo. Si ponemos Grupos separados éstos
actuaran como clases diferentes dentro de la totalidad de alumnos y si ponemos Grupos

visibles cada grupo sera como un alumno diferente dentro de la clase.

La ultima opcion (Visible a estudiantes) la activamos cuando todavia estamos
desarrollando la tarea y no queremos que los alumnos tengan acceso a ella. Cuando ya

hayamos verificado la correccién de todo el ejercicio podemos desactivar esta opcién y la
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tarea quedara disponible a todos los estudiantes.

Hasta aqui la edicidon de la tarea. Veamos ahora que debe hacer el profesor para

comenzar con la evaluacion y calificacion de las tareas enviadas por los alumnos.

Tanto para realizar una actualizacion o modificaciéon de la tarea como para
proceder a la evaluacion de las tareas enviadas por los alumnos, seleccionamos la
actividad en el tema correspondiente. Lo que nos aparece es la misma pantalla que a los

alumnos donde se describe la tarea a realizar y la posibilidad de enviar un archivo (o no).

[ Actualizar Tarea l

Ver 1 tareas enviadas
Ejemplo de tarea para el tema 11.

Subir un archivo {Tamafio maximo: 12kb)

Exarminar...

[ Subir este archivo ]

En la esquina superior derecha de la tarea aparecen dos enlaces que solo son
visibles para el profesor. El primero de ellos (Actualizar Tarea) nos lleva directamente a
la pantalla de actualizacion de la tarea y nos permite, ademas de tener acceso a los datos
de la tarea, su posible modificacion o actualizacién. El segundo nos da una idea de
cuantas tareas nos han enviado por el momento y nos permite tener acceso a la pantalla

desde donde procederemos a su evaluacion y calificacion.

Nombre  Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
Apelidos  Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUYVWXYZ
Mombre f Apellidos -1 Calificacion-l Comentario-I Ultima medificacion (Estudiante)-| Ultima modificacion (Profesor)-| Estadol-
] Contenidos. pf

alumno bueno bueno - Tuesday, 28 de November de 2006, Calificacian
10023
H Alumno Uno Lino - Calificacion
‘.'. b 3
*)| Alumno Dos Dos - Calificacion

Envios mostrados por pagina: 10 |@
Permitir calificacién rapida: O @
[ Guardar preferencias ]
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En esta pantalla aparecera un listado con los alumnos matriculados en nuestro
curso. Lo primero que haremos sera fijar el numero de alumnos mostrados en cada
pagina, y si queremos permitir la calificacion rapida. Lo primero es bastante recomendable
que lo tengamos en un valor lo suficientemente alto como para que aparezcan todos los
alumnos de un curso en una sola pantalla. La calificacion rapida nos permite en este
mismo listado realizar un comentario cuando veamos y evaluemos la actividad enviada
por el alumno y calificar la misma. Yo particularmente prefiero evaluarla y calificarla en

una pantalla aparte (pero podéis probar por si os gusta mas de esta forma).

La primera columna que salta a la vista es la de Ultima Modificacién
(Estudiante). En ella podemos ver los archivos que nos han enviado los alumnos y la
fecha en la que se realizé dicho envio. Pulsando con el ratéon en el archivo enviado
tenemos la posibilidad de abrir dicho archivo (siempre que tengamos instalado el

programa correspondiente) y proceder a su lectura y evaluacion.

Una vez finalizada la lectura y evaluacion hay que poner la nota y/o un comentario
que el alumno leera cuando quiera saber el resultado del trabajo. Esto se consigue
pulsando el botén de Calificaciéon. Si no hemos activado la calificacion rapida se nos

abrira una nueva pantalla desde donde podremos proceder a la calificacién del alumno:

Calificacicn:| Mo hay calificacion »

Trebuchet w(l1(gp (& | B I U8 | = < 4B E | e

E=E=E=EMn ZiZEE s —Ppeede OOQGE © A

Ruta:

[ Guardar cambios ][ Cancelar ][ Guardary mostrar siguiente ][ Siguiente ]
Le® | alurmno bueno bueno ) Contenidos pdf
i Tuesday, 28 de November de 2005, 10:23

Para realizar la calificacion del trabajo solo debemos pulsar con el raton en la lista
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desplegable Calificacion y elegir la calificacién con la que hayamos evaluado el trabajo

(desde 0 hasta la calificacidon maxima que pusimos en los datos de la tarea).

Una vez elegida debemos indicar con un comentario que nos ha parecido el trabajo
y la justificacion de la nota, que le llegara a nuestro alumno por correo electronico.
Finalizamos pulsando en el boton de Guardar cambios. Si ya estan todas las tareas
enviadas por parte de los alumnos también podemos elegir la opciéon de Guardar y
mostrar siguiente con lo que podemos realizar la calificacién uno a uno de todos los

trabajos.

Una vez finalizada la calificacidn se nos muestra la pantalla inicial pero con los

datos actualizados.

Mormibre : Todos ABCDEF GHIJKLMNRNOPQRSTUVWXYZ
Apellidos: Todos ABCDEFGHIJKLMMNNOPQRSTUVWXYZ
Nombre [ Apellidos - Calificacion- Comentariol- Ultima modificacion (Estudiante)- Ultima modificacion (Profesor)- Estadol-

) Cantenidos. pdf
- B
alumno bueno buena 751100 E;ta blsnipero Tuesday, 28 te Movember de 2006, H%Suday' 260 Novemuerde. 2006, Actualizar

10:23

. - -
Alumno Uno Uno - Calificacion
L™ : .
Alumno Dos Dos - Calificacién

Envios mostrados por pagina: 10 |@
Permitir calificacion rapida; [ @
Guardar preferencias

Ahora aparece en la columna Calificacién la calificacion que hemos puesto en el
trabajo y lo que cabe del comentario que pusimos. También aparece la fecha en la que
realizamos dicha calificacion y por supuesto la posibilidad de cambiar la nota y el

comentario pulsando el botén de Actualizar.

11.2. Cuestionarios.

Un cuestionario es basicamente un conjunto de preguntas que el alumno debe
responder. Existen varios tipos de preguntas y varias opciones en la respuesta de las
mismas. Una vez que el alumno ha finalizado la realizacion de dicho cuestionario se
produce una autoevaluacion del mismo, por lo que podemos decir que su correccion es
automatica. Son de gran ayuda para el profesor porque constituyen herramientas muy

flexibles con las que controlar la evolucion del alumno.
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11.2.1. Configuracién inicial.

Cuando elegimos insertar un cuestionario la primera pantalla es la siguiente:

MNombre:

Introduccion: [tretuchet v [1(8p (v v B I U 8|x x LT Re| o

=E=E M 1=

Sobre el editor HTML (3

Ruta:
Abrir cuestionario: |2a v || November v ||2006 |23 ¥ |40 ¥| @
Cerrar cuestionario: |zi v || November v | 2006 v| |23 v |40 ¥| @
Limite de tiempo: |Ninguno  + @
Numero maximo de preguntas por pagina: | Sinlimite + @
Barajar preguntas: |No v (3
Barajar respuestas: |si v g
Intentos permitidos: | Inmentos ilimitados v | @
Cada intento se construye sobre el anterior: |No + @
Método de calificacion: | Calfficacion mas alte “| @
Modo adaptative: |si « @
Aplicar penalizaciones: |5i « @
Puntos decimales: |2 v| g
Los estudiantes pueden revisar: Respuestas correctasPuntuacionesRespuestaRespuestas @

Inmediatamente después de cada intento:
MWas tarde, mientras el cuestionario esta aun
abierto:

Después de cerrar el cuestionario:
Mostrar el cuestionario en una ventana |No v 3

"segura”:
Se requiere contrasefia; @
Se requiere direccion de red: @

Modo de grupo: | Ko hay grupos ¥ @

Visible a estudiantes: |hostrar v

[ Guardar cambios ][ Cancelar ]

En esta pantalla debemos introducir bastante informacién. Detallemos cada uno de

los campos de este formulario.

e Nombre. Es el nombre con el que identificaremos el cuestionario, describiendo de

alguna forma su contenido.

e Introduccion. Es el enunciado del cuestionario. Normalmente ponemos en él que
se responda correctamente a las siguientes preguntas, pero puede que

necesitemos incluir algun tipo de aclaracién sobre las cuestiones que debe
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responder el alumno.

e Abrir cuestionario. Fecha y hora desde la que esta disponible el cuestionario.

Esto nos viene bien si queremos hacerlo coincidir con alguna sesion presencial.

e Cerrar cuestionario. Fecha y hora a partir de la cual no esta disponible el

cuestionario.

e Limite de tiempo. Con este parametro podemos indicar cuantos minutos como

maximo se pueden emplear en resolver el cuestionario.

e Numero maximo de preguntas por paginas. Cuando se hacen muchas
preguntas puede resultar mas comodo separarlas en varias paginas. Con este

parametro indicamos cuantas preguntas como maximo se ponen en una pagina.

e Barajar preguntas. Si activamos esta opcién las preguntas se formularan siempre

de forma aleatoria. Esto puede resultar util para evitar la copia entre los alumnos.

e Barajar respuestas. Si activamos esta opcion las diferentes respuestas se

mostraran siempre de forma aleatoria.

e Intentos permitidos. Con esta opcién podemos limitar el numero de intentos a la

hora de resolver el cuestionario.

e Cada intento se construye sobre el anterior. Cuando permitimos reintentar la
realizacion del cuestionario por parte del alumno podemos repetir dicha realizacion

en base a las preguntas resueltas correctamente del intento anterior.

e Método de calificacion. Determina el método de calificacion del ejercicio cuando
se permiten reintentos. Tenemos varias posibilidades: Calificacion mas alta,

Puntuacién media, Primera Calificacion y Ultima calificacion.

e Modo adaptativo. Esta opcidon permite que, durante la realizacién del cuestionario,
se pueda responder varias veces una misma pregunta (aparece el boton de Enviar
en cada pregunta). Se repite la realizacion de una pregunta cuando se ha fallado

en un intento anterior. Cada repeticion afiade una penalizacién que se fija cuando
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se escriben las preguntas.

Aplicar penalizaciones. En el caso de elegir modo adaptativo también se puede

elegir el hecho de que se realicen penalizaciones en cada intento.

Puntos decimales. Nos dice cuantos decimales se usaran en la puntuacion de

cada intento.

Los estudiantes pueden revisar. Con esta opcion se controla el que los
estudiantes puedan revisar sus intentos pasados de resolver el cuestionario y en

que momento podrian hacerlo.

Mostrar el cuestionario en una ventana segura. Esta opcion se usa cuando
queremos ‘blindar’ la realizacion de un cuestionario. Cuando esta activa el
cuestionario se hace en una ventana aparte que ocupa la pantalla completa y
donde se han desactivado algunas caracteristicas que podrian facilitar el hacer

trampa por parte del alumno.

Se requiere contrasena. Si se activa esta opcion el alumno tendra que teclear una

determinada contrasefa para comenzar el cuestionario.

Se requiere direccion de red. Esta opcion se utiliza para que solo los estudiantes
que estén en equipos cuyas IP cumplan una determinada condicion puedan realizar
el cuestionario. No se admiten nombres de dominio, pero se puede poner una
direccion IP (que es la unica desde donde se podra hacer el cuestionario), una
subred (192.168.1) y solo los equipos que pertenezcan a la misma podran hacer el
cuestionario, o un subrango de direcciones de la forma 192.168.1.1/20 y solo los

equipos que estén incluidos en dicho rango tendran acceso al cuestionario.

Modo de grupo. El modo grupo es util cuando la clase la tenemos separada en
grupos y queremos que las tareas sean realizadas por cada grupo. Si ponemos
Grupos separados éstos actuaran como clases diferentes dentro de la totalidad de
alumnos y si ponemos Grupos visibles cada grupo sera como un alumno diferente

dentro de la clase.

Visible a estudiantes. Con esta opcion podemos ocultar el cuestionario a los
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alumnos hasta que esté completamente listo.

11.2.2. Editar Cuestionario.

Una vez que hemos finalizado con la configuracion inicial pulsamos el boton de

Guardar Cambios y pasamos a la pantalla siguiente.

Informacidn Infarmes Vista previa Editar cuestionatio

Aln no se han afladido preguntas Categoria:  Por defecto v

Incluir sub-categorias
[Otdastrar también preguntas antiguas

La cateqorfa por defecto para preguntas

Crear una nueva Escoger v| @
pregunta;
Importar preguntas desde un archivo (33 | Exportar preguntas a un archivo (3

Aln no se han afiadido preguntas

En esta pantalla aparecen 4 pestafias en la zona de arriba que nos permitiran

procesar las preguntas del cuestionario una vez que estén introducidas.

Debajo de las pestafias aparecen tres zonas muy diferenciadas y con una utilidad
muy concreta. Empecemos por describir dichas zonas y después pasaremos a introducir

preguntas.

La primera de las zonas es la que se corresponde a la mitad izquierda de la
pantalla. En este caso aparece un mensaje que dice Aun no se han anadido preguntas.
Aqui se pondran las preguntas que saldran en el cuestionario cuando éste se ejecute.
Estas preguntas se eligen de una base de datos de preguntas, o bien aleatoriamente, o
bien una a una. Cuando aqui esté la lista de preguntas del cuestionario, podremos

eliminarlas (pero no de la base de datos) o podremos insertar algunas nuevas.

Veamos una figura que se corresponde a un cuestionario en el que ya se han
elegido 5 preguntas de una base de datos (Ese sera uno de nuestros préximos pasos en

la confeccidn de un cuestionario).
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Ordenar Nombre de la pregunta Escriba Calificaciéon Accion

4 Configurar un curso = N QB
4 Activar la edicion .- 1 Q #o
4 Datos del Profesor = O 8P
Elogues, recursos vy -s
TV ctividades = I el
1 Numero de”campos enla ] T
configuracion
Total: 5
Calificacion maxma: |10 3

[ Guardar calificaciones ]

Chostrar saltos de padina

En ella aparecen una lista de 5 preguntas con la siguiente informacién: Botones
para moverlas de orden, nombre de la pregunta, tipo de la pregunta (que se muestra en el
listado con un pequefio icono que ya explicaremos cuando introduzcamos nuestra
pregunta, la calificacién otorgada a cada pregunta y los botones que me permitiran hacer

una visién previa de cada una de ellas, modificarlas o retirarlas del cuestionario.

En esta figura también aparece el total de puntos que representan todas las

preguntas y la calificacidn maxima que queremos otorgar al cuestionario.

En la siguiente figura aparecen ahora una lista de preguntas de las que 3 de ellas
han sido elegidas una a una de nuestra base de datos y le hemos afadido otras 3 que
seran elegidas aleatoriamente del resto de preguntas de dicha base de datos. De esta
manera nos aseguramos que determinadas preguntas se van a hacer en el cuestionario y
que por otro lado tendra cierto componente aleatorio que le dara un poco mas de

originalidad al mismo (los distintos alumnos lo veran como cuestionarios diferentes).
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Ordenar Nombre de |la pregunta Escriba Calificacion Accion

J Configurar un curso = N OB

4 Activar la edicidn s 1 Q&0

4 Datos del Profesor = T
Qrganizado al azar "

T 4 (Terna 5) . 1 S
Qrganizado al azar "

T 4 (Terna 5) . 1 S
Qrganizado al azar "

: (Tema 5) €L Rl

Total: 6

Calificacion maxima: (10 3

[ Guardar calificaciones ]

Cthostrar saltos de pagina

Si cuando configuramos el cuestionario activamos la opcion de barajar preguntas,
no debemos preocuparnos de que las tres primeras sean fijas y las tres siguientes
aleatorias. Cuando se confeccione el cuestionario para cada alumno las preguntas se

mezclaran.

Hemos dicho que esta informacién aparece en la mitad izquierda de la pantalla
correspondiente a Editar Cuestionario. Hablemos ahora de la mitad derecha. En el lado
derecho de la pantalla aparecen dos ventanitas mas pequenas. Una arriba y la otra abajo.
La de arriba hace referencia a las Categorias de las preguntas y la de abajo a las

Preguntas asociadas a una categoria.

11.2.3. Categorias.

Las preguntas que vamos afadiendo a nuestro curso se almacenan todas en una
determinada base de datos de la plataforma. Para tener mas control sobre dichas

preguntas es mejor agruparlas en categorias. Cada categoria puede hacer referencia a un
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determinado tema, o a un determinado nivel (dentro del curso o dentro de cada tema). Lo
que es fundamental es que usemos dichas categorias. Esto nos permitiria después
seleccionar grupos de preguntas, exportarlas, compartirlas, etc. Cada profesor le da un
sentido a cada categoria creada. Yo siempre he tenido categorias diferentes para
tematicas separadas, pero seria de bastante utilidad que en un determinado tema se
crearan diferentes niveles de dificultad para usar con diferentes grupos de alumnos o para
ir subiendo paulatinamente el nivel de los cuestionarios a medida que avanza un curso. Si

las usamos bien podemos sacarle bastante partido.

Categoria: | Fordefecto v Editar categorias

Incluir sub-categorias
CIhostrar tambien preguntas antiguas

Lo primero que debemos hacer es crear nuestras categorias (aunque se pueden ir
creando a medida que vamos avanzando en el curso). Para ello pulsamos el boton de

Editar categorias y pasamos a la pantalla siguiente:

Anadir categoria®

Padre Categoria Informacién de la categoria Publicar Accion
Avrriba, A =~

Editar categorias @

Categoria Informacion de la categoria Preguntas Publicar Borrar Ordenar Mover categoria a:
& Por defecto  La categoria por defecto para preguntas 0 ot b Ariba v

En esta pantalla indicamos donde estara colocada la categoria (si arriba de la
jerarquia o como subcategoria de otra creada anteriormente), el nombre de la categoria,
una descripcion de la misma y si la queremos publicar. Esto ultimo permitiria que esta

categoria de preguntas fuese accesible desde otros cursos de la plataforma.
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Una vez que hemos anadido nuestra categoria, si seleccionamos la misma en la
ventana correspondiente a las mismas (de la mitad derecha, la de arriba), en la parte de
abajo apareceran las preguntas asociadas a ese tema. Cuando seleccionamos una

categoria recién creada lo que aparece es lo siguiente.

Categoria: | Tema 11 v Editar categorias

Incluir sub-categorias
CIhostrar también preguntas antiguas

Freguntas asociadas a Tareas y Cuestionanos
Crear una nueva Escoger.. ¥ @
pregunta:

Importar preguntas desde un archivo (33 | Exportar preguntas a un archivo (3)

Alln no se han afiadido preguntas

Donde vemos que la parte de abajo no tiene todavia ninguna pregunta. En el caso

de haber seleccionado una categoria con preguntas aparecera esto otro.
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Categoria: | Tema 2 (SAG) v Editar categorias ]

Incluir sub-categorias
Clhdostrar también preguntas antiguas

iZuastiones Tema 2

Crear una nueva Escoger.. v @
pregunta:
Irmportar preguntas desde un archivo (3 | Exportar preguntas a un archivo (3)

Accion Nombre de la pregunta | Ordenar alfabéticamente v Escriba
KaAX [ Eleccion de las categorias
Ko HX [ Elpapel del administrador
Ko mx [ Eleccidn del disefio de la plataforma
KGHx [ Fantalla principal del curso
K AX [ Elpapeldetipo de usuario

Seleccionar todo f Omitir todos Con seleccionadas:

[ << Afjadir a cuestionario ][ Borrar H hover a > ] For defecto

Agregar|1 ¥ preguntas aleatorias @

Donde la categoria seleccionada no pertenece a nuestro curso (PMPP), sino que
pertenece a otro (SAG). Esto estda motivado porque dicha categoria se crearia con el

atributo de Publicar activado.

En la parte de abajo nos aparecen varias cosas: El titulo de la categoria, el boton
para anadir una nueva pregunta, los botones para importar y exportar preguntas desde o
hacia un archivo (de esto hablaremos al final de los cuestionarios) y la lista de preguntas
de la categoria con los botones que nos van a permitir su manipulacion. De éstos, los mas

importantes son los que nos permiten afnadir preguntas seleccionadas al cuestionario que

<< Afadir a cuestionario

realizara el alumno ([ ]) y el que nos permite afiadir un numero

determinado de preguntas aleatorias al mismo, justo un poco mas abajo.
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11.2.4. Crear nuevas preguntas.

Pasemos ahora a crear nuevas preguntas. Lo primero que hay que hacer es
seleccionar uno de los tipos que aparecen en la lista desplegable y pasaremos a la

pantalla que nos permitira crear cada tipo de pregunta.

11.2.4.1. Preguntas de opcion multiple(i=).

Editando una pregunta de multiple opcion@

Categoria: |Frueha 4

Nombre de la pregunta:

Pregunta: |frebuchet v|[1@p vlB I US§ %< P B oo
EEE=E=EMN|SiEEE Hh —hese O0OoaR © @A
scbre eleator HTML (F)
Ruta:
Imagen a mostrar: |MNinguno v

Factor de penalizacion: g1 @

¢Una o varias respuestas?: | Sdlo unarespuesta v

Opciones disponibles: Debe elegir al menos dos opciones. Las opcionas en blanco no cuentan.

Eleccion 1: Calificacién: |Ninguno
Respuesta:

L ]

L ]

L
Eleccion 10:; Calificacién: [Ninguno
Respuesta:

[ Guardar cambios ][ Cancelar]

Ademas de la categoria a la que pertenece la pregunta y el nombre de la misma
debemos introducir la pregunta en si. La pregunta es lo que leera el alumno cuando tenga
que resolverla, por lo que debe quedar claro que le estamos preguntado exactamente.
Para complementar la pregunta tenemos la posibilidad de incluir una imagen. A

continuacion introducimos el factor de penalizacién (valido cuando elegimos el modo
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adaptativo en el cuestionario) y si se admiten varias respuestas (respuesta multiple) o una

sola (respuesta unica).

Después aparece una lista con 10 elecciones posibles (las que se dejen en blanco

no se tendran en cuenta, pero hay que introducir al menos dos respuestas).

Lo que ponemos en el campo Eleccion_N es la respuesta que tendra que elegir el
alumno. En la Calificacidon ponemos el valor de dicha respuesta. Lo normal es poner un
100% para la respuesta valida y Ninguno para las respuestas correctas. Con esta forma
de calificar las respuestas tenemos la opcién de penalizar negativamente cada respuesta
mal dada (independientemente de la penalizacion ligada al modo adaptativo). Por ultimo
en el campo Respuesta ponemos un comentario asociado a la eleccién que se mostrara

al alumno en la correccion del cuestionario.

11.2.4.2. Preguntas de Verdadero/Falso(**).

Editando una pregunta de falso/verdadero@

Categoria: |Prueha hs

Nombre de la pregunta:

1

Pregunta: [trebuchet v|[1p » v B I US| = L BE | oo
M| S =

Sobre zledion HTRIL (3)
Ruta:
Imagen a mostrar: | Ninguno N
Factor de penalizacion: |1 @

Respuesta correcta: |verdadero +

Respuesta (Verdadero):

Respuesta (Falso):

Guardar carmbios ” Cancelar ]

Ademas de la informacion comun hay que introducir las respuestas para el caso de

falso y para el caso de verdadero y decidir cual de las dos respuestas es la correcta.
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11.2.4.3. Preguntas de Respuesta corta(=).

Editando una pregunta de respuesta corta®

Categoria: |Prugha v

Nombre de la pregunta:

Pregunta: [Trebuchet v|[1Em v BT US| =< |BiBy oo
=EE T —dese QOQGaE|

===

scbre e1anor L (3)

Ruta:
Imagen a mostrar: | Ningunao v
Sensible a mayusculas y minusculas: | no, es indiferente que esté en mayisculas o mindsculas |+
Factor de penalizacién: |n1 @

Respuesta incorrecta: Debe rellenar al menos una respuesta. Las respuestas en blanco no cuentan.

Respuesta 1: Calificacion: | Ninguno v
Respuesta:
-
L
L ]
Respuesta 10: Calificacidn: | Ninguno %
Respuesta:
Guardar cambios ][ Cancelar

En este caso hay que escribir una pregunta a la que se pueda responder con una
palabra y al afadir las respuestas (escritas), de las cuales solo una debe ser cierta
(aunque al igual que antes podemos penalizar negativamente las que consideremos muy

mal respondidas).

En este caso podemos indicar que exista o no sensibilidad a mayusculas o
minusculas. Con la opcién que vemos en la figura (No, es indiferente que esté en
mayusculas o minusculas), daria igual como se escriban las respuestas siempre que el
término escrito coincida con la solucion. Si se elige la opcion de Si (Mayusculas vy
minusculas deben coincidir) la respuesta que de el alumno se debe escribir tal y como se
ha escrito en el campo de Respuesta_N correspondiente (podria ser util para responder
con nombres propios y forzar a que la primera letra del nombre se escriba en mayusculas
y el resto en minusculas. En algunos lenguajes de programacion existen reglas de estilo
que obligan a que determinados componentes del programa se escriban utilizando una

determinada combinacion de letras mayusculas y minusculas).
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11.2.4.4. Preguntas Numéricas(—).

Editando una pregunta numérica®

Categoria: |Frucha v

Nombre de la pregunta:

Pregunta: [rrebuchet v| [t v B I US| % LR | o
M| izi=EEE | Tl —bheeeee OOQSE| O

Sobte &l eclhor HTHL @
Ruka:
Imagen a mostrar: |Ninguno v
Factor de penalizacion: |1 @

RESPUESTG correcta:

Error aceptado:

1+

Respuesta:

Unidad: (Qpcigna'}
Unidades alternativas:

Multiplicador: unit:

Multiplicador: unit:

[ Guardar camhbios ] [ Cancelar

Este tipo de pregunta se utiliza cuando la respuesta esperada es un determinado
numero (puede ser una cantidad, una moneda, una magnitud fisica, un ordinal, o

cualquier otra clase de numero).

Ademas de la respuesta correcta del ejercicio se puede afadir un error aceptado
de +/- un numero de unidades concreto, de esta forma si la respuesta correcta fuese el
numero 20 e insertamos un error de 3 significaria que la respuesta considerada como

valida estaria entre 17 y 23.

También podemos afiadir algun tipo de unidad para la respuesta, con la posibilidad
de afadir unidades adicionales y su conversion multiplicativa. Por ejemplo si queremos
una respuesta correspondiente a una cantidad en euros y queremos que también se

pueda responder en pesetas tendriamos que anadir como multiplicador el valor 166.386,
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aunque en este caso la respuesta en pesetas habria que darla lo mas exacta posible (a

no ser que tengamos activado un error aceptado razonable).

11.2.4.5. Preguntas Calculadas(-?).

Este tipo de cuestiones permite realizar preguntas numéricas en las que
intervienen una serie de variables (valores asociados a un determinado nombre). Cuando
el alumno formula la pregunta estas variables toman valores de una tabla que

previamente el profesor ha generado de forma aleatoria.

Editando pregunta calculada®
Categoria: |Frueha v

Nombre de la pregunta:

Pregunta: |frebuchet vl [t@Ep v B I US| %< LR v
! .4

EE|hEl—teew DOOSER| O

EE MM

Sobre el editor HTML (3}

Ruta:
Imagen a mostrar: |Minguno b
Factor de penalizacién: |g1 @

Formula de respuesta correcta:
Tolerancia: |om

I+

Tipo de tolerancia: |Relativas v

La respuesta correcta muestra: |2 +| decimales v
Respuesta:
Unidad: (opcional)
Unidades alternativas:
Multiplicador: Unidad:
L]
:
Multiplicador: Unidad:

[ Guardar cambios ]

En el campo Pregunta podemos hacer referencia a variables de la forma {a}, {b},

{radio}, {altura}, {peso}, etc., por lo que podriamos formular preguntas del tipo:
¢ Qué longitud tiene una circunferencia cuyo radio mide {radio} cm.?

¢Cuanto es el {a}% de {b}?
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que al mostrarse al alumno durante la realizacion del cuestionario aparecerian mas o

menos de la siguiente forma:
¢ Qué longitud tiene una circunferencia cuyo radio mide 14 cm.?
ZCuanto es el 12% de 84327?

En este tipo de cuestiones existe un campo denominado Formula de respuesta
correcta que es donde colocamos la formula para realizar el calculo del resultado. En

nuestros ejemplos anteriores deberiamos poner:
2 *3.1416 * {radio} (o] 2 * pi() * {radio}
{a} *{b} /100

Nota: Existe una serie de funciones del lenguaje PHP que podemos usar en las expresiones, como

por ejemplo pi(), sin(x), cos(x), etc.

Otro parametro importante a tener en cuenta (sobre todo cuando el alumno realiza
el calculo sin herramientas) es el factor de tolerancia y el tipo de la misma. Si el tipo de
tolerancia es Relativa ésta se multiplicara por el resultado para obtener el rango de
valores validos (+0.05 de 8000 daria un rango de 7400 hasta 8400). Si es Absoluta la
propia tolerancia nos dara el rango (£0.05 de 8000 daria un rango de 7995 hasta 8005).
Por ultimo, si especificamos un tipo de tolerancia Geométrica varia el calculo del limite
inferior (cantidad / (1+tolerancia)) y del superior (cantidad * (1+tolerancia), igual que la
Relativa) (+0.05 de 8000 daria un rango de 7619 hasta 8400).

Al igual que con las cuestiones numéricas, también podemos afadir algun tipo de
unidad para la respuesta, con la posibilidad de anadir unidades adicionales y su

conversion multiplicativa.

Una vez que pulsamos el boton Guardar Cambios, pasamos a la pagina donde

decidimos de donde se tomaran los valores para las variables empleadas.
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Elegir propiedades del conjunto de datos®

Wild {a} -seran sustituidas |unliteral del misma conjurto privado de categorias de literales anteriar %
card por

It un literal del mismo conjunto privado de categorias de literales anterior hd

Guardar cambios

En este caso decidimos de donde se tomaran los datos para las variables {a} y {b}.
Las opciones son si se eligen de una misma tabla de valores o si se emplean tablas

diferentes para cada variable. Lo mas comodo es lo primero.

Cuando guardamos los cambios pasamos a la pagina donde se generan dichos

valores:
Editar datos@
Accién Numero a b {a} " {b}/100
[ Generar un huewvo valor entre ] [ Generar un nuevo valor entre ]
10 &30 conl v 5000 | & 9000 ||conD v
decimales, de una distribucion uniforme | | decimales, de una distribucian uniforme
1 16 BEO7 Respuesta;
1057
@vwolver a :
Wlin: 1004 .15
usar las Ménc 1100.85
gliminadas ) i
previaments
Oforzar
regensracién
| Fegresarala edicion del cuestionario |

En esta pagina aparecen los parametros con los que generamos {a} y {b} e incluso
el resultado de la respuesta calculada en la ultima columna. Si queremos generar una
tabla de 3 6 4 valores, tan s6lo debemos pulsar 3 6 4 veces el boton Anadir y se nos
generara la tabla de donde moodle tomara los datos para mostrarlos a los estudiantes

cuando ejecuten el cuestionario.

Antonio Galvez Galiano



Moodle para docentes 97

Editar datos @
Accion Numero a b {a} " {b} /100
[ Generar un nuevo valor entre ] [ Generar un nuewvo walar entre ]
10 & 30 conld v 5000 | & 9000 |lcond v
decimales. de una distribucian uniforme v | | decimales, de una distribucian uniforme
4 19 E537 Respussta:
by 1051
Wyolora Min: 998 45
use las Max 1103 55
eliminadas ’ )
previamente
Cforzar
regeneracion
Accién Numero a b {a} " {b} /100
3 19 5617 Respuesta: 1067
Min: 1013 65
W& 112035
2 29 8530 Respuesta: 2474
Min: 23503
Max 25977
1 16 6607 Respuesta: 1057
hdin: 1004 .15
MW 1109 85
| Regresar ala edicidn del cusstionario |

Finalizamos al pulsar Regresar a la edicion del cuestionario.

11.2.4.6. Preguntas de Emparejamiento(:-).

Con este tipo de cuestionario especificamos varias subpreguntas o frases que el
alumno debe corresponder adecuadamente con su respuesta. El profesor introduce la

pregunta anadiéndole un minimo de 3 subpreguntas con sus correspondientes soluciones.
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Editando una pregunta de correspondencia@

Categoria:
Nombre de la pregunta:

Pregunta:

sobre sheator HTIL (F)

Imagen a mostrar:
Factor de penalizacion:

Opciones disponibles:

Pregunta 1 :

Pregunta 10 :

Frueba A

Trebuchet vl pn v v B J U8 %= B3 fRBE v

EE Tk —dbeew QOQWB ©

=EE | MM =t

Ruta:

Minguno A

0.1 3

Debe rellenar al menos tres preguntas. Las preguntas dejadas en blanco no se usaran.

Emparejar respuesta 1

L L1

Emparegjar respussta 10

[ Guardar cambios ] [ Cancelar

11.2.4.7. Preguntas de Descripcion(&).

En realidad este no es ningun tipo de instruccion. Lo unico que nos permite es

introducir una especie de descripcion que se pondra en el cuestionario que tenga que

responder el alumno. Es como un recurso de tipo etiqueta que podemos usar para

describir el tipo de preguntas que van a realizarse y adornar un poco mas el cuestionario.

Lo unico que hay que introducir es el nombre de la pregunta y una descripcién usando el

editor HTML.

11.2.4.8. Preguntas de Emparejamiento aleatorio de respuesta corta (i’%).

En realidad este tipo de preguntas se forman seleccionando un numero aleatorio

de subpreguntas pertenecientes a las preguntas del tipo de respuesta corta, es decir, que
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si en nuestro cuestionario tenemos varias preguntas de las de respuesta corta, este nuevo
tipo nos permite seleccionar aleatoriamente un numero determinado de preguntas
pertenecientes a cualquiera de las preguntas de respuesta corta introducidas

anteriormente y convertirlas en una nueva pregunta de emparejamiento.

Su configuracién solo requiere una descripcion y determinar el numero de

subpreguntas que formaran el nuevo cuestionario.

11.2.4.9. Preguntas con Respuestas Incrustadas (==).

Este es un tipo de pregunta donde la respuesta se va incrustando en el propio texto
de la pregunta, de manera que cuando el alumno realiza un cuestionario se encuentra con
un texto que tiene huecos que debe rellenar. Los huecos se pueden poner como listas
desplegables con varias soluciones, como una caja para introducir una respuesta corta o

como una caja en la que introducir un resultado numérico.

Para la realizacion de esta pregunta se utiliza una especie de lenguaje incrustado

de uso general y con caracteristicas mas o menos estandar denominado CLOZE.

La version actual de moodle no dispone de una interfaz grafica para realizar este
tipo de preguntas, asi que lo Unico que podemos hacer para usarlas es incrustar en

nuestro texto trozos de codigo que utilicen este lenguaje.

Cuando elegimos en nuestro cuestionario este tipo de pregunta se nos presenta
una pantalla donde, ademas del nombre de la pregunta debemos introducir el texto con

las respuestas incrustadas (huecos).

¢,Como introducimos dichos huecos?. Es cuestidn de practica realizar este tipo de
cuestionarios, debido entre otras cosas a que debemos seguir una sintaxis concreta y, en
principio, un poco confusa, pero sera cuestidon de practicar hasta conseguir el objetivo
deseado. Sigamos algunos puntos a tener en cuenta para realizar uno de estos

cuestionarios.

e Escribiremos un texto donde se haga la pregunta y cada vez que queramos poner
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una respuesta incrustada (hueco) delimitaremos dicha respuesta entre los signos

de las llaves ({y }).

Ejemplos:  “Oro parece y{...} no es’.
‘La capital de Italia es {...} y la de Francia {...}.
‘Un valor para la constante Pl es {...}.

® La sintaxis de este trozo de cdédigo CLOZE es muy simple. Lo primero que
debemos poner es un numero con el valor de esta respuesta (1, 2, 3...) seguida de

dos puntos.

e A continuacidon elegimos el tipo de respuesta entre MULTICHOICE,
SHORTANSWER y NUMERICAL, seguida también de dos puntos.

Ejemplos:  ‘Oro parece y {1:SHORTSNSWER: ... } no es’
‘La capital de Italia es {1:MULTICHOICE: ... } y la de
Francia {1:MULTICHOIDE: ... }.
‘Un valor para la constante Pl es {1:NUMERICAL: ... }.

e Para determinar la respuesta correcta o solucion a la pregunta incrustada debemos

tener en cuenta el tipo de respuesta elegida:

o Multiopcién (MULTICHOICE). En este caso ponemos todas las posibles

respuestas separadas por la tilde de la letra R (=, signo que se consigue con

la combinacion Alt Gr + 4 6 pulsando Alt, 1,2,6 en el teclado numérico y

soltando Alt), poniendo el signo de igualdad ( = ) delante de la respuesta

correcta.
Ejemplo: ‘La capital de Italia es

{1:MULTICHOICE:Paris~Madrid~=Roma~Moscu}

Antonio Galvez Galiano



Moodle para docentes 101

Opcionalmente podemos sustituir el signo de igual por un porcentaje de
acierto asignado a una respuesta. Por ejemplo si una respuesta le queremos

dar un 40% del punto de la pregunta ponemos delante de ella %40%:
¢ Fue antes el huevo o la gallina?:
{1:MULTICHOICE:huevo~gallina~=dicidil decisién~

%40%ninguna~%20%las dos a la vez}

o Respuesta corta (SHORTANSWER). Aqui lo unico que debemos hacer es

colocar la respuesta correcta precedida del signo de igual. En el caso de
varias respuestas correctas se van poniendo una detras de otra precedidas

igualmente del signo igual.

Ejemplo: ‘Oro parece y {1:.SHORTANSWER:=plata} no es’.

o Respuesta numérica (NUMERICAL). Para las respuestas numéricas solo

debemos indicar el valor exacto del resultado y la tolerancia absoluta
admitida en la respuesta del alumno. La respuesta {1:NUMERICAL:=200:5}

admitira como respuesta valores entre 195 y 205.

Ejemplo: Valores para Pl {1:NUMERICAL:=3.1416:0.05}.

e Para finalizar, indicar que durante todo el proceso de escritura de preguntas
incrustadas se pueden afiadir comentarios. Estos se suelen asociar a cada una de
las respuestas, de manera que cuando se responde al cuestionario aparecen

cuando se pone el raton encima de la respuesta realizada.
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Un ejemplo mas completo seria el siguiente:

Este ejemplo de multiopcion nos va a
costar...{2:MULTICHOICE:Poquisimo #Esto no se lo cree ni el Dougiamas
~Un poco #Me parece que tampoco se lo cree nadie

~sera horroroso #Tampoco hay que pasarse

~=sera cuestion de practica #Esto ya es otra cosa}

Ahora un ejemplo de respuesta corta

;Como estas? {1:SHORTANSWER: Muy bien #tampoco te pases
~=bien #esto me lo creo

~%50%me recuperaré #ésta la consideraremos que vale la mitad
~mal #tampoco hay que tomarselo asi. Es cuestion de practica}
Y ahora un ejemplo de pregunta numérica:

;Cual es valor mas proximo que conoces al numero PI?
{1:NUMERICAL:=3.1416:0.05}

Hasta otra

Cuya ejecucién mostraria lo siguiente:
Este ejemplo de multiopcion nos va a

costar. .. b

Ahora un glemplo de respuesta corta
& Como estas?

Y ahora un gjemplo de pregunta numerica:

4 Cual es wvalor mas proximo que conoces al nimero P17

Hasta otra
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11.3. Chats.

El chat es una actividad que se caracteriza por permitir a los alumnos y profesores
de un curso, tener una conversacion o comunicacion en tiempo real (sincrona). Cuando
algun participante de un curso elige un chat de la lista de actividades de un curso se le
presenta una pantalla en la que se describe el objetivo de dicha sala (asi es como se
llaman los diferentes chats que puede haber en mismo curso) y se le da la opcion de
entrar en la misma. Una vez dentro aparece, en una nueva ventana, la pantalla que nos
permitira ver las conversaciones que se produzcan en dicha sala y a la vez nos permitira

participar en ella.

<3 Chat: PMPP: Chat Cuestionarios - Microsoft Internet Explorer

.1| alumno bueno bueno
- 5 e bip
| 14:05 alumno bueno buesno entrd a la sala

l®

En la parte de la derecha aparecen los participantes que se van incorporando a la
sala, a medida que cada uno de ellos va entrando en la misma. En dicha lista aparece un
boton denominado bip que nos permitira enviar un aviso sonoro a un determinado

participante.

En la parte de la izquierda ira apareciendo cada una de las intervenciones de los
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participantes. Estas intervenciones aparecen ordenadas en tiempo y cada una de ellas

describe el momento en el que se produjo dicha intervencion.

En la parte de abajo aparece una caja de dialogo en la que el participante puede
afadir su mensaje. En dicho mensaje puede utilizarse cualquier tipo de emoticon visto en
el editor HTML. Todas las direcciones de Internet que se pongan en dicho mensaje
apareceran como un enlace en la pantalla de conversacion y por ultimo indicar que en el
mensaje se pueden poner etiquetas HTML que nos permitan insertar algun dibujo,

ejecutar un sonido o hacer cualquier cambio en la apariencia del mensaje.

Para salir de una sala de chat, lo Unico que debemos hacer es cerrar la ventana de
dicho chat.

Cuando se anade esta actividad a un curso aparece la siguiente pantalla:

2 Actualizando chat en tema 11®

Nombre de la sala:

Texto introductorio: [Trebuchet ks

| 3itzpt) v | Mormal ¥ B Z UK *|By R

isisimiE  Td| —hese DOQSE| O

=EE| M W™

Escriba cuidadosamente (3
Céma responder preguntas (3
Usar emoticanos &3

Ruta: body = p

Proximacita: |11 v || December v ||2006 v | -[13 v ||00 »

Repetir sesiones:

Guardar sesiones pasadas:

Todos pueden ver las sesiones pasadas:
Modo de grupo:

Visible a estudiantes:

Mo publicar horas de chat b
30dias N

MNo v

Mo hay grupos = &

Mostrar v

[ Guardar camhbios ] [ Cancelar

En ella, ademas del nombre de la sala (en la que deberia aparecer la palabra chat)
ponemos la descripcion u objetivo de dicha sala y la proxima cita de la misma. La fecha y
hora de la proxima cita es, en realidad, la fecha de creacion de dicha actividad, aunque
puede servir para indicar el dia y hora prevista en la que los participantes deban acceder

a dicha sala para realizar la actividad descrita.
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En el campo de Repetir sesiones tenemos 4 opciones que determinan si se hara
publica (en la zona de Eventos Préximos y en el calendario como Eventos de curso) la
hora en la que se realizara el chat y si dicho chat se repetira, o bien de forma diaria, o

bien semanalmente.

Hay que recordad que en una sala de chat se puede entrar en cualquier momento,
aunque la verdadera utilidad se manifiesta cuando se emplea conjuntamente con todos
los participantes de un curso, motivo por el que se fija un dia y una hora para realizar

dicha conexion.

Moodle puede almacenar las sesiones de chat que se vayan produciendo, por lo
que hay que indicar que antigiedad en dias se van a guardar (También tenemos aqui la

opcion de que no se borre ninguna sesion).

Para poder ver las sesiones antiguas (a las, inicialmente, solo tiene acceso el
profesor) solo hay que entrar en la actividad de chat y aparece un enlace en las esquina

superior derecha que pone Ver las sesiones anteriores.

11.4. Consultas.

Las consultas son una actividad que permiten la realizacion de encuestas simples
entre los participantes de un curso. En ellas se plantea una cuestion y varias opciones
para responder. El participante que elija esta actividad debera responder a una de las

opciones mostradas, quedando registrada dicha eleccion.

El hecho de que podamos publicar los resultados y de hacerlo de forma no
andénima, hace que sea una actividad con la que contar para conocer el estado de los
participantes con respecto a una determinada cuestion (como por ejemplo saber los

conocimientos previos de cada uno de ellos ante un nuevo tema).

La pantalla de configuracion de una nueva consulta es la siguiente:

Antonio Galvez Galiano



Moodle para docentes

106

? Anadiendo un nuevo Consulta atema 11@

Titulo de la consulta:

Texto de la consulta:

Escriba cuidadosamente (3
Céma responder preguntas (3
Saobre el editor HTML (3)

Consulta1:

Consulta 2:

Consulta 10:

Restringir la respuesta a este periodo:

Modo Mostrar:

Publicar resultados:

Privacidad de los resultados:

Permitir la actualizacion de la consulta:
Mostrar columna con las no respondidas:
Modo de grupo:

Visible a estudiantes:

Trehuchet v [1(Ept) » v B T U K| = <
EEE=E=E MM iC=sEE | Tgdw| — == ¢ 9

Ruta:

@
@
@
Limitar el numero de respuestas permitidas:
D@
Abrir:
Hasta:

Mostrar horizontalmente &

Mo mostrar los resultados a los alumnos

Mo v
Mo«
Mo hay grupos v @

Mostrar +

[ Guardar cambios ][ Cancelar

Limite:

Limite:

Limite:

@ | Inhabilitado v

De esta pantalla la parte fundamental la constituye el texto de la consulta y cada

una de las respuestas posibles introducidas como Consulta 1, Consulta 2, etc.

Para la configuracion de la consulta tenemos diferentes opciones. Lo primero es la

posibilidad de limitar a un numero concreto de respuestas cada una de las opciones de la

consulta, de forma que cuando los participantes hayan elegido el total de opciones de una

respuesta dada por su limite ya no se mostrara mas dicha opcién a los participantes.

(Supongamos que debemos repartir una serie de tareas a grupos de estudiantes y segun

la magnitud de dichas tareas éstas admiten un numero maximo de participantes).

Podemos acotar los dias en los que la encuesta estara disponible y podemos elegir

también si la encuesta aparecera horizontal o verticalmente.
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Con respecto a los resultados se tenemos las siguientes opciones (El profesor

siempre tiene acceso a todos los resultados):
® No publicar los resultados, por lo que solo el profesor tiene acceso a ellos.

o Mostrar siempre los resultados a los estudiantes. Los resultados se muestran a
todos los participantes, independientemente de que dicho participante haya elegido

ya su opcién o no.

o Mostrar los resultados al estudiante después de su respuesta. En este caso, y
a diferencia del anterior, los resultados solo son visibles para los participantes que
hayan elegido ya su opcion (los que no han elegido todavia solo ven las opciones

posibles, pero no los resultados acumulados).

o Mostrar solo después de cerrar la consulta. El resultado de la consulta solo se
muestra a los participantes cuando ya han elegido todos o bien, cuando finaliza el

plazo de la consulta.

Si elegimos cualquiera de las opciones en las que se muestran los resultados
podemos afadir, con la siguiente opcion, si los resultados se mostraran anénimamente, o

bien mostrando los hombres de los participantes que han votado.

Con la opcidn de Permitir la actualizacién de la consulta afiadimos la opcién de
que los participantes puedan cambiar de opinidon después de haber elegido ya su opcién.
Solo se contara una eleccidén por participante, por lo que cuando se cambia la opcion

elegida, la anterior queda anulada.

Por ultimo tenemos la opcidén de indicar como una opcion mas la posibilidad de no
responder o elegir ninguna de las opciones mostradas a los participantes. Esto se hace

poniendo en Marcar columnas con las no respondidas la opcion de Si.
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Veamos un ejemplo de consulta con cuatro opciones mostradas verticalmente:

Determina cual es el nivel gue tienes con respecto al conocimiento previo de la plataforma
MOODLE

O Mo conocia la plataforma MOODLE
O Habia oido hablar de ella pero no tenia muy claro cual era su utilidad
O Conozeo la plataforma WMOODLE por haber participado como alumno en algun curso a distancia.

O He usado la plataforma para poner alguna informacion de las asignaturas que imparto

[ Guardar mi eleccion ]

Los resultados de esta consulta se podrian ver de la siguiente forma:

Conozco la plataforma I:t;f':l:osr;dao I:ra
T Habia oido hablardeella  MOODLE por haber P el 'fna
No contestado aun lataforma MOODLE pero no tenia muy claro participado como infgrmaciélg de las
P cual era su utilidad alumno en algun curso .
a distancla. asignaturas que

imparto

" -,
L Alumne Uno Uno alumno bueno buenc

_..'. S B .
" Antonio Galvez Galiano

-
A\umno Dos Dos

[ Descargar en formato xls ] [ Descargar en formato de texto ]

En este caso esta activada la opcion de mostrar los resultados y ademas también

esta activa la opcion de mostrar los nombre de los participantes con la eleccién hecha por

cada uno de ellos.
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11.5. Encuestas.

Las encuestas son actividades utilizadas por el profesor para valorar la evaluacion
y seguimiento que hacen los participantes de un curso a distancia. El tipo de encuestas a
eleqgir estan predefinidas. Los profesores suelen usarlas para obtener datos relacionados
con el desarrollo de un curso concreto y que permitan mejorar las clases y métodos de
ensefanza. Estas encuestas fueron elegidas por su utilidad dentro del mundo de la
educacioén a distancia, asi como para analizar las tendencias que puedan darse entre los
participantes de uno de estos cursos (Para ver un analisis mas detallado puede visitar

http://dougiamas.com/writing/herdsa2002).

La idea de estas encuestas no es solo trabajar con modelos ya probados y
verificados como los que ya existen en la plataforma, sino que el creador de un curso
pueda crear sus propios modelos de encuestas, o bien modificando los ya existentes, o

bien creandolos desde cero.

De entre los tipos de encuestas que podemos elegir mostramos dos de ellas y un

ejemplo de las preguntas a las que tiene que responder el participante.

® COLLES (Constructivist On-Line Learning Environment Survey) 6 Encuesta en

linea sobre ambiente constructivista de aprendizaje en linea.
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Elpropdsito de esta encuesta es ayudarnos a entender hasta qué punto la presentacian onriine de

esta unidad le facilité el aprendizaje

Cada una de las 24 declaraciones siguientes le interroga acerca de su experiencia en esta

unidad.

Mo hay respuestas 'correctas' o 'errdneas’, nosotros estamos interesados solo en su opinidn. Esté
Seguro de que SuUs respuestas seran tratadas con un alto grado de confidencialidad y que no

afectaran a su valoracion.

Sus respuestas, pensadas cuidadosamente, nos ayudaran a mejorar la manera en que esta

unidad se presentara en el futuro.

Wuchas gracias.

Relevancia
En esta unidad onfine...

1
2

mi aprendizaje se centra en asuntos que me interesan

lo que aprendo es importante para mi practica
profesianal.

aprendo cadmao mejorar mi practica profesional

I que aprendo tiene relacion con mi practica
profesianal

Pensamiento reflexivo
En esta unidad online. ..

5
6
7

8

Pienso criticamente sobre como aprendo
Pienso criticamente sobre mis propias ideas

Pienso criicaments sobre la ideas de otros
estudiantes.

Pienso criticamente sobre las ideas que leo

Interactividad
En esta unidad onfine...

9

10
11
12

Explico mis ieas a otros estudiantes
Fido a otros estudiantes que me expliquen sus ideas
otros estudiantes me piden que explique mis ideas.

otros estudiantes responden a mis ideas.

Apoyo del tutor
En esta unidad onfing...

13
14
15
16

el tutor me estimula a reflexionar.

el tutor me anima a participar.

el tutor gjemplifica las buenas disertaciones
el tutor ejemplifica la auto reflexion critica

Apoyo de comparieros
En esta unidad onfine...

17
18
19
20

otros estudiantes me animan a participar.
los otro estudiantes elogian mi contribucian.
otros estudiantes valoran mi contribucicn.

los otros estudiantes empatizan con mis esfusrzos por

aprender

Interpretacion

En
21
22
23
24

25

26

esta unidad onfing

entiendo bien los mensajes de otros estudiantes
los otros estudiantes entienden bien mis mensajes.
Entiendo bien los mensajes del tutor

el tutor entiende bien mis mensajes
& Cuanto iempo le llevd completar este cuestionario?

¢ Tiene algun otro comentario?

Casi nunca Faia vez
O 0
O O
(2 (]
O O
Casi nunca Faia vez
@ (2
@ O
o] O
@ »
Casi nunca Faia vez
2 (2
* O
(2 O
* O
Casi nunca Rarawer
o} (@)
O O
O O
Ll @
Casi nunca Rara vez
=l O
O O
O 9!
@ O
Casi nunca Rara vez
O 2
O @
(2 (&
O @
Escoger...

Alguna vez

O

@

Alguna vez

O

O

0

O

Alguna vez
(2
£l
2

(@)

Alguna vex

Alguna vez
@]
O

2

o

Alguna vez
O
O
O

O

A menudo Casi siempre
(& (& ®
9] (@] ®
(& (& ®
@ O ®
A menudo Casi siempre
(& (& ®
* O ®
@] @] ®
» * ®
A menudo Casi siempre
(& (@ ®
* O ®
(& O ®
@] Q ®
A menudo Casisiempre
) O ®
O O ®
C o @®
O ®
A menudo Casi siempre
0] @] @®
O O @®
@] O @
O O ®
A menudo Casi siempre
O O ®
O O ®
O () ®
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e ATTLS (Attitudes to Thinking and Learning Survey) 6 Encuesta de Actitudes

hacia el Pensamiento y el Aprendizaje.

El propdsito de este cuestionario es ayudarnos a evaluar sus actitudes hacia el pensamiento y el

aprendizaje.

Mo hay respuestas 'correctas' o 'erréneas’, nos interesa solo su opinidn. Tenga por seguro que

SUs respuestas seran tratadas con un alto grado de confidencialidad v no afectaran a su

walaracian.

Actitudes hacia el pensamiento y el aprendizaje
Endiscusidn...

1

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

Dedico tiempo a comprender qué esta 'errado’ en las
cosas. Por gjempla, en una interpretacion literaria
busco algo que no esté suficientements bien
argumentada.

Trato de sefialar las debilidades en la manera de
pensar de los demas para ayudarles a clarificar sus
razonamientos

Trato de colocarme en el lugar de los deméas para
comprender cOMO piensan y por gue.

Alguien podria llamar a mi manera de analizar las
cosas ‘ponerlas a prueba’ porgue yo tengo en cuenta
todas las evidencias cuidadosaments.

Cuando se trata de resolver problemas, valoro el uso
de la logica y de la razdn por encima de la
incorporacion de mis propios intereses.

puedo llegar a entender las opiniones que difieren de
la mia a través de la empatia

Cuando encugentra a gente con opiniones que me
parecen extrafas, hago un esfusrzo deliberado por
llegar' al interior de esa persona, para intentar ver
como pueden tener esas opiniones.

Tengao un criterio gue Wilizo para evaluar argumentos.

Prefiero tratar de entender a los demas antes que
evaluarlos.

Trato de pensar con las personas en lugar de contra
ellas.

Es importants para mi mantenerme lo mas objetivo
posible cuando analizo algo

A menudo me encuentro a mimismo discutiendo con
los autores de los libros que leo, intentando entander
la logica de por gué estan equivocados ellos.

Estoy siempre interesado en conacer por qué la gente
dice v cree en las cosas de la forma en que lo hacen

Ve que puedo fortalecer mi propia posicidn
discutiendo con gente que discrepa conmigo.

hWe encanta oir las opiniones de gente que viene de
entornos diferentes al mio - me ayuda a entender
como cosas iguales pueden ser vistas de maneras
diferentes.

Siento que la mejor manera de conseguir mi propia
identidad es interactuar con gente diferente

La parte mas importante de mi educacion ha sido
aprender a entender a la gente gue es muy diferents a
mi

Me gusta entender 'de donde vienen' los demas, que
experiencias les han hechao sentir de la forma en que
lo hacen

Al evaluar lo que alguien dice, me centro en lo gue
dice y noen quién es.

he gusta ser el abogado del diablo, sosteniendao lo
contrario de lo que alguien dice.

Muy en

Algo en

nide acuerdo ni

&n

[ Haz clic agui para revisary continuar

Algo de asuzrde  Muy de acuerds

(4 [O]
@] ®
O @®
o ®
(d @®
O ®
o] ®
O @®
@] ®
C [O]
(@] ®
C ®
O @®
@] ®
(@] ®
- O]
(@] ®
@] ®
@] ®
C ®
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11.6. Foros.

El foro es una herramienta disponible en todos los cursos de moodle que permite la
publicacion de mensajes y mantener discusiones sobre cualquiera de los temas

relacionados con dicho curso.

Basicamente nos permite mandar mensajes que seran difundidos entre todos los
integrantes de dicho foro (o del curso en el que esta el foro). Cualquiera de los integrantes
de un foro puede responder a los temas planteados en él (aunque esto es configurable

para que los alumnos puedan plantear sus respuestas en algunos de los foros).

Cuando creamos un nuevo curso se crea un foro de forma automatica denominado

Foro de Noticias. Este foro aparece en el tema 0 de
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Apendices
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A. Instalacion de la plataforma MOODLE.

Lo primero que debemos saber de moodle es que no es un programa que se
instala en el ordenador como un programa cualquiera. Moodle es un conjunto de paginas
web que necesitan alojarse en un servidor de Internet para poder ser visualizado o

ejecutado como si fuese una pagina web normal y corriente.

Las caracteristicas técnicas que debemos saber o conocer acerca de moodle son

las siguientes:

e Las paginas de moodle se organizan en carpetas y subcarpetas, y ademas del
lenguaje HTML que se utiliza de forma general en dichas paginas también se utiliza
el lenguaje de scripts PHP. Este es uno de los motivos por los que ademas de
disponer de un servidor web (o de paginas web) para reconocer el lenguaje HTML

necesitamos que éste sea capaz de traducir también el lenguaje PHP.

e Cuando una pagina de moodle es llamada desde un navegador, dichas paginas
necesitan acceder a las tablas de una base de datos. Ademas de un servidor web,
necesitamos pues, un programa (gestor o servidor de bases de datos) que sea
accesible por las paginas de moodle y que permitan al propio moodle organizar
toda la informacién que necesita almacenar (usuarios, profesores, cursos, tareas,

cuestionarios, disposicion de los bloques, configuraciones, etc.).

e Por ultimo, pero no menos importante, sabemos que moodle necesita almacenar
documentacion para que sea accesible a los alumnos cuando éstos accedan a un
curso (Apuntes, relaciones de problemas, ejemplos, etc.). Ademas los alumnos
suelen enviar informacion al profesor en forma de documentos los cuales también
hay que almacenar. Moodle necesita una carpeta independiente de donde se
encuentran las paginas web donde dejar toda esa informaciéon. Suele ser una
carpeta normal y corriente a la que no se debe tener acceso desde el navegador

cuando se acceda a moodle.

Antonio Galvez Galiano



Moodle para docentes 115

Todo esto parece muy complejo, y en realidad lo es, lo que pasa es que usaremos
herramientas que una vez instaladas en nuestro ordenador hacen de éste un auténtico
servidor web con interpretacion de scripts PHP y que ademas permite el acceso a bases

de datos.

Los programas que debemos instalar son Apache (como servidor web) PHP (como
interprete de scripts PHP) y MySQL (como gestor de bases de datos). Segun si estamos
utilizando el sistema operativo Linux o el sistema operativo Windows debemos realizar
diferentes pasos para realizar la instalacion completa de estos programas. Hay que
recordar que exceptuando Windows el resto de programas es software libre, por lo que no
es necesario desembolsar dinero alguno para su adquisicién, basta con bajarlo del lugar

adecuado.

A.1. Instalacion de un servidor bajo Linux.

Vamos a explicar los pasos necesarios para realizar la instalacion completa de un

servidor LAMP, equipo con un sistema operativo Linux, servidor Apache, MySQL y PHP.

Partiremos de la base de que tenemos un equipo con cualquier distribucion de linux
instalada. En el caso de que no se tenga optaremos por bajar la ultima distribucion de
linux de Ubuntu y sera ésta la que instalemos. Para ellos accederemos a

http://www.ubuntu.com/getubuntu/download, indicando que queremos la version Desktop

Edition. Una vez bajada, generaremos un CD con ella y procederemos a instalarlo

(insertando el CD al encender el equipo y siguiendo las instrucciones).

Una vez instalado y configurada la red, ejecutaremos una utilidad que nos permita
instalar los paquetes adicionales necesarios (Todas las distribuciones de linux suelen
tener una herramienta grafica con la que seleccionar los paquetes adicionales que
queremos instalar en nuestro equipo). En el caso de Ubuntu, esta herramienta se
denomina Gestor de paquetes Synaptic. Lo ejecutamos y buscamos en la lista de

paquetes adicionales los paquetes que nos interesan que son: Apache2, php5 y
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mysqlserver. Una vez marcados nos indicaran los paquetes adicionales que necesita
cada uno de ellos, a los que hay que decir que si. Cuando los instalemos debemos
comprobar que funciona. Para ello abriremos un navegador y pondremos en la linea de
direcciones el nombre que recibe nuestro servidor de Internet cuando funcionamos en

modo local que es el de localhost.

el I e ot = Mozl e iTefox) = 0=

Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda

& - - .@}-‘J I_’E'j |_| http:/fiocalhost/ '["’ @';

’Gett’mg Started |3y Latest BBC Headlines

Index of /

Hame Last modified Size Description
E] apache?-default/ 27-Sep-2006 18:41
[23 phpmyadmin/ 28-5ep-2006 17:12

Apache/2.0.55 (Ubuntu) PHP/5.1.6 Server at localhost Port 80

Terminado

En la ventana anterior se observa que Apache ya funciona, en concreto la version
2.0.55 y que tiene ya instalado la version 5.1.6 de PHP. Para comprobar que funciona
mysql podemos instalar un programa en PHP denominado PhpMyAdmin que, al igual
que moodle, es un conjunto de paginas realizadas en PHP, pero con una utilidad diferente
a moodle. PhpMyAdmin es una herramienta que nos facilita el acceso a un servidor de
bases de datos del tipo MySQL. En nuestro caso ya esta instalado y se accede a él
poniendo en la barra de direcciones de nuestro navegador la direccion
http://localhost/phpmyadmin. Para instalarlo lo localizamos igualmente a través del

gestor de paquetes Synaptic.

Antonio Galvez Galiano



Moodle para docentes 117

El paquete PhpMyAdmin es el que nos permitira faciimente crear una base de
datos donde moodle deje toda las tablas que necesite manejar y crear un usuario y
contrasefa que permita el acceso unicamente a dicha base de datos. Una vez que
accedemos a él nos pedira un usuario y contrasena. El usuario habitual suele ser rooty la
contrasena no esta inicialmente habilitada (hay que poner una contrasefia en cuanto se

entre en PhpMyAdmyn). La pantalla que nos sale es algo parecida a la siguiente:

|2 luzziligas flaezliaan | gzt i 22 Bt gis Uz il diifen Sl
Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda
G- - @ (@ U ntpinocalhostiphpmyadmin/index.php?lang=es-iso-8859-16convcharset=iso-8859-1&collation_connec [ [ | [Gl-{ oo [«
#® Getting Started [5) Latest BBC Headlines
MySQL - 5.0.24a-Debian_9ubuntu2-log phpMyAdmin - 2.8.2-Debian-0.2
phpidyAdmin » Version del protocolo: 10 » Version del cliente: 5.0.24a
Y == @ Servidor: Localhost via UNIX socket » Extensiones PHP utilizadas: mysql
[~ [m| = Z
‘,@\ @ @i » Usuario: root@localhost ¥ Language © : [Espariol - spanisn k|
Base de datos Juegos de caracteres de MySQL: UTF-8 Unicode (utf8) & Tema / Estilo: [oniginal -
|<Bases de datos) ... | Cotejamiento de las conexiones MySQL: Documentacién de phpMyAdmin
tfg_unicod - T o :
Selectionar ina base " i el - e @&} Pagina oficial de phpMyAdmin
e t» Crear nueva base de datos » [ChangeLog] [CVS] [Lists]
| ICote}amlenm > crear
T Mostrar informacién de tiempo de ejecucién de MySQL
B Mostrar las variables del sistema MySQL
% Mostrar procesos
Juego de caracteres y sus cotejamientos
& Motores de almacenamiento
I» Reinicio de MySQL
£ Privilegios
& Log binario
& Bases de datos
& Exportar
% Importar
Salir
php
Su archivo de configuracién contiene parametros (root sin contraseria) que corresponden a la cuenta privilegiada
predeterminada de MySQL. Su servidor de MySQL est& usando estos valores, lo que constituye una vulnerabilidad. Se le
/4 recomienda corregir esta brecha de seguridad. Por ejemplo, desde la pagina de inicio de phpMyAdmin seleccione
Privilegios y agregue la contrasena a root@localhost. Debera escribir la misma contrasena en config.inc.php de
phpMyAdmin
Abrir nueva ventana de phpMyAdmin
Terminado

A partir de este momento ya tenemos todos los elementos necesarios para instalar

moodle en nuestro servidor local.
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A.2. Instalacion de un servidor bajo Windows.

Cuando nos planteamos realizar la instalacion de un servidor local en un equipo
que tiene instalado Windows tenemos varias opciones. De ellas hay dos que suelen ser
las mas usuales. La primera consiste en bajar e instalar uno a uno cada uno de los
paquetes (Apache, PHP y MySQL). El problema es que dichos paquetes son
independientes y en la mayoria de los casos hay que realizar algun tipo de configuracion
en algunos de los paquetes. Igualmente tendriamos que bajar y descomprimir (no hace
falta instalar sélo descomprimir el archivo en la carpeta que usa apache como repositorio
para compartir su contenido via Internet Esta carpeta es /var/www/ en Linux) el programa

PhpMyAdmin para que podamos tener acceso al gestor de bases de datos MySQL.

La segunda de las opciones, y mucho mas recomendable, consiste en bajar un
unico paquete que contenga ya todo lo que necesitamos. De los mas habituales, el mas
recomendable suele ser el programa Vertrigo que lo unico que hace es recopilar todo lo

necesario para tener un servidor con Apache, PHP y MySQL y algunas cosas mas.

Podemos bajarlo de http://vertrigo.sourceforge.net/?lang=es. Una vez bajado e
instalado necesitamos ejecutarlo para poner en marcha nuestro servidor de Internet local.

Cuando lo ejecutamos nos aparece la pantalla siguiente:

VertrigoServ - Freeware and professional web environment

- Apache 2.0.59 Tray icons: A

- PHP 5.2.1 B & 2 & Sd

- MySQL 5.0.27 Documentation: U

- SQLite 3.3.12 Help, FAQ and readme file

- PhpMy&Admin 2.9.2 Settings:

- SQLiteManager 1.2.0 Frogram Components

- Zend Optimizer 3.2.2 Extensions Aliazesz and dirs

[ Hide thiz window and start server l

@ 2004-2007 Danusz Handzhk (darek@handzhicinfo)

Hide thiz windaw and start server

Pulsamos el botdn [ ] y ya podemos empezar a
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utilizar nuestro servidor local con todo lo que nos indica la pantalla anterior. Para ello
probamos a introducir en la linea de direccion el nombre localhost y nos aparecera la

pantalla siguiente:

9 VertrigoServ - Mozilla Firefox
Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda

<;“ﬁ - - @ ﬁ ; http: flocalhostf |': [}]I "!

L1 Windows |_| Personalizar vinculos |_| Hotmail gratuite | | Windows Media

Welcome to VertrigoServ

| Change language

Information O Tools and links

Thanks for using this program and congratulations for your choicel PhpMyAdmin

Packages: sQLiteManager

Apache 2.0.59
PHP 5.2.1 View phpinfo() screen
Mysal 5.0.27

SQLite 3.3.12

View loaded PHP extensions

PhDM‘r‘Admin 2.9.2 Apache Server Information
SQLiteManager 1.2.0
* ZendOptimizer 3.2.2

VertrigoServ Project Page
Loaded PHP extensions:
VertrigoServ Forum

berrath, calendar, com_dotnet, ctype, session, fitter, ftp, hash, iconv, json, odbc,
pcre, Reflection, date, libxml, standard, tokenizer, zib, SimpleXML, dom, SPL, wddx,
xml, xmireader, xmiwriter, apache2handler, mbstring, bz2, curl, gd, mysgl, rmysgli,
openssl, PDO, pdo_mysql, pdo_sqlite, SQLite, Zend Optimizer, PHP Manual

Apache 2.0 documentation

MySQL password status (for root): MySQL Manual

| You have to change the default MySQL p phpMyAdmin Manual
SQLite Manual

Ve B

Copyright © 2004-2007 by

Terminado

Desde aqui podemos acceder directamente al programa PhpMyAdmin aunque
también podriamos hacerlo introduciendo directamente en la barra de direccion la

direccion http://localhost/phpmyadmin. En este caso el usuario seria root y la contrasefia

seria vertrigo. En el caso de vertrigo, la carpeta que hace de repositorio en el disco duro

es C:\Archivos de programa\VertrigoServiwww\.
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A.3. Instalacion de moodle.

Como muchos otros programas realizados en HTML / PHP, la instalacion de
moodle requiere unicamente descomprimir el archivo que contiene los programas y copiar
éstos al repositorio que utilice el servidor Apache para servir los datos a través de

Internet.
Las tres cosas que necesitaremos para poder instalar moodle son las siguientes:
e El archivo comprimido que contiene los programas.

e Una base de datos creada en el servidor de bases de datos MySQL y un nombre

de usuario y contrasefia para poder acceder a ella.

e Una carpeta creada en el disco duro fuera de la carpeta donde copiaremos el
programa moodle y que se utilizara como repositorio para los archivos que

vayamos colgando en nuestro curso.

A.3.1. Archivo comprimido de moodile.

Generalmente, moodle se suele bajar de su pagina oficial en forma de archivo
comprimido. Abrimos el navegador y ponemos la direccion moodle.org. Una vez en la
pagina inicial de moodle podemos cambiar el lenguaje de representacién (del inglés
original lo cambiamos a espanol). Esto se hace en la esquina superior derecha de la
pagina inicial. Después buscamos en la pagina la opcion de Moodle Downloads y
seleccionamos el icono que nos permite acceder a la zona de descarga o pinchamos

donde pone download pacakages.

De todos los paquetes disponible siempre es mejor elegir la Latest Stable Build,
que suele ser la primera de todas. De cada paquete disponemos de dos versiones de
comprimido: la versién .tgz y la .zip. Una vez seleccionado el archivo lo bajamos y lo
grabamos en nuestro disco duro. Lo mejor es que una vez bajado lo descomprimamos en
la misma carpeta donde hemos bajado el archivo comprimido. La carpeta generada se

llama moodle y contiene todos los programas (6 paginas) que se ejecutaran (o
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visualizaran con el navegador). Una vez descomprimida podemos cortarla y pegarla sobre
la carpeta que usa Vertrigo para compartir su contenido web (En el caso de Windows la
carpeta es C:\Archivos de programa\VertrigoServ\iwww\. Una vez pegada deberiamos
tener la carpeta moodle dentro de la carpeta www de Vertrigo. Para comprobar que esto
es asi podemos poner en marcha el navegador y poner en la linea de direccion la
direccién web http://localhost/moodle.

9 Moodle Install - Mozilla Firefox

Archiva Editar Ver Historial Marcadores Herramientas — Ayuda

<.;,: - g @ ﬁ L pj] htip: {localhostimoodle finstall. php :v[_a *. ..\

L1 Windows | | Personalizar vinculos | | Hotmail gratuite | | Windows Media

Tr ]OQCJ JS Installation

Choose a language

Please choose a language for the installation OMLY. You will be able to choose
site and user languages on a later screen.

Language : English (en) w

Terminado

Esto significa que la descompresion y copia del archivo de moodle ha sido correcta.

Ahora faltaria realizar los dos pasos que faltan e iniciar el proceso de instalacion.

También tendriamos que bajarnos el archivo que contiene la traduccién de moodle.
Este archivo se encuentra en la misma pantalla de donde hemos bajado moodle. En la
ultima de las pestafias pone Language Packs. Pulsamos sobre ella y elegimos el
lenguaje que queramos, que en nuestro caso deberia ser el espafol (spanish

International). Lo bajamos, lo descomprimimos y lo copiamos a la carpeta moodle/lang.
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A.3.2. Crear base de datos en MySQL.

Para realizar el siguiente paso tenemos que acceder a la base de datos MySQL. La
mejor forma de hacer esto es usando el programa PhpMyAdmin. Volvemos a
asegurarnos que tenemos el servidor Apache funcionando (o el programa Vertrigo) y
accedemos al programa PhpMyAdmin usando el navegador con la direccion

http://localhost/phpmyadmin/. Si no hemos cambiado la contrasefia tendriamos que

teclear root como usuario y vertrigo como contrasefa.

Una vez en la pantalla principal elegimos el nombre para la base de datos que

vamos a crear y lo insertamos en el campo crear nueva base de datos del formulario:

% localhost / localhost | phpMyAdmin 2.9.2 - Mozilla Firefox
Archive  Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda

\,,__ - “ ({_‘J S: s http:/flocalhostfphpmyadmin/ i ': Ev @'.

|| Windows | | Personalizar vinculos | | Hotmail gratuite | | Windows Media

localhost phpMyAdmin - 2.9.2
phpliiyazimin & Version del servidor: 5.0.27-community » Version del cliente: 5.0.22
GBI e e
Base de datos » Usuario: root@localhost Espaiol - Spanish v
| (Bases de datos) ... v [J;J;g]os de caracteres de MySQL® UTF-8 Unicode & Tema/ Estilo.| Original =
Seleccionar una base de Cotejamiento de las conexiones MySQL- » Tamatio del font: | 100%

datos B Documentacién de phpMyAdmin

6 Pégina oficial de phpMyAdmin
b » [ChangelLog] [CVS] [Lists]

Mastrar las variables del sistema MySQL
% Procesos

Juego de caracteres y sus cotejamientos

B3 Motores de almacenamiento

IV Cargar los privilegios nuevamente

___#3 Drivilaning

Terminado

El nombre que usaremos para nuestra base de datos puede ser moodle. Una vez
creada volvemos a la pagina de inicio (pulsando el primero de la lista de iconos que hay
en la columna de la izquierda) y pasaremos a crear el usuario para acceder unicamente a

la base de datos creada.
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Para crear un usuario que le permita a moodle acceder a su base de datos (es muy
recomendable que sélo se permita el acceso a esta unica base de datos y no a todas las
demas que puedan existir en el mismo servidor de bases de datos con el que estamos
trabajando) debemos pulsar en la opcién Privilegios que hay en la pantalla principal de
PhpMyAdmin y una vez dentro pulsamos en Agregar un nuevo usuario. Del formulario
que nos aparece tecleamos el nombre del usuario y la contrasefia (2 veces) y después

pulsamos en Continuar.

Después de ésto ya tenemos creado el usuario. Ahora vamos a darle privilegio para
que dicho usuario pueda acceder a la base de datos que hemos creados con anterioridad
para moodle. En el apartado Privilegios especificos para la base de datos elegimos la
base de datos que creamos con anterioridad que llamamos moodle, pulsamos en Marcar

todos/as y a continuacion en Continuar.

A.3.3. Crear carpeta para archivos.

Este es el paso mas simple. Unicamente tenemos que crear una carpeta que esté
fuera de la carpeta que se comparte desde el servidor web. Se puede crear directamente

en el disco duro y podria llamarse C:\moodledata.
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A.3.4. Instalacion de moodle.

Ya tenemos todo listo para la instalacion de moodle. Para llevar a cabo este
proceso nos aseguramos que tenemos en funcionamiento el servidor web y a

continuacion abrimos el navegador con la direccion http://localhost/moodle. Cambiamos el

lenguaje a espafol y pulsamos en Next. La pantalla que nos debe aparecer es la

siguiente:

% Moodle Install - Mozilla Firefox |ZIE|E|

Archiva Editar Ver Historial Marcadores Herramientas  Ayuda

‘\:: - A l:é;l ﬁ Ehtﬁﬂo?all‘n_ost{_moodleﬁnstall.php I"| EW * ] --.-“\.

L] Windows | | Personalizar vinculos | | Hotmail gratuite | | Windows Media

Thoodle Instalacién
Comprobando sus ajustes PHP .

Su servidor deberia pasar todos estas comprobaciones para que Moodle pueda
funcionar correctamente.

Version PHP Correcto
Autocomienzo de sesion Correcto
Magic Quotes Run Time Correcto

Manejo Inseguro de Correcto
Ajustes Globales

Safe Mode Correcto
Subidas de archivos Correcto
Version GD Correcto

Limite de memoria Correcto

Terminado

En esta pantalla aparecen las comprobaciones que realiza el programa instalador
de moodle. Si todo va bien debe aparecer todo correcto. Si hay alguna anomalia ésta se
puede deber a una incorrecta configuracion de nuestro servidor. Tendriamos que buscar
el archivo de configuracion adecuado y modificarlo. Dependiendo del tipo de anomalia la

instalacion nos dejaria seguir o no.
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La siguiente pantalla nos indica cual es la direccion web con la que accederemos a
la plataforma, el directorio que sirve de repositorio a nuestro servidor web y por ultimo la
carpeta de datos. La que viene por defecto la cambiamos a la que nosotros habiamos ya

creado ( c:\\moodledata ).

) Moodle Install - Mozilla Firefox

Archiva Editar Ver Historial Marcadores Herramientas  Ayuda

’\:,: = - l:é“l ﬁ l’f]’] http: /localhost/moodlefinstall, php "[3' * \

L] Windows | | Personalizar vinculos | | Hotmail gratuite | | Windows Media

y F i, .,
l] f]OOC_”e Instalacién
Por favor, confirme las siguientes direcciones de la instalacién de Moaodle

Direccion Web: Especifique la direccion web completa en la que se accedera a
Moodle. Si su sitio es accesible desde diferentes URLs entonces elija la mas
natural que sus estudiantes deberian utilizar. No incluya la barra final.

Directorio Moodle: Especifique la ruta completa de esta instalacidn.
Asegurese de que las mayusculas/minisculas son correctas.

Directorio de Datos: Es necesario un lugar donde Moodle pueda guardar los
archivos subidos. Este directorio debe ser legible y escribible por el usuario de

su senidor web (normalmente ‘nobody’ o "apache’), pero no deberia ser
directamente accesible desde la red.

Directorio Moodle

Directorio de Datos ;:¢:\m00d|edata|

Terminado

La siguiente pantalla es la referida a los datos necesarios para acceder a la base
de datos. En ella debemos introducir el tipo de gestor de bases de datos (que en nuestro
caso sera MySQL), la direccion web de dicho servidor (que en la mayoria de los
servidores es la misma que donde esta el servidor web, localhost en nuestro caso), el
nombre de la base de datos donde moodle va a guardar toda la informacion y que ya
creamos a través del programa PhpMyAdmin y el usuario y la contrasefia que se

necesita para poder acceder a dicha base de datos.
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Estos tres ultimos parametros (nombre de la base de datos, usuario y contrasefia)
deben haberse establecido con anterioridad en nuestro gestor de bases de datos. En
nuestro caso lo hemos hecho con el programa PhpMyAdmin, pero en el caso de que

utilicemos otro gestor diferente tendriamos que hacer las mismas acciones de otra forma.

El ultimo campo que hay que rellenar es el prefijo de tablas. Esto tiene mucha
utilidad cuando estamos manejando dos plataformas moodle diferentes en un mismo
servidor y es necesario que las diferentes instalaciones de moodle puedan distinguir las

tablas de una y otra instalacion.

2 Moodle Install - Mozilla Firefox
Archiva Editar Ver Historial Marcadores Herramientas  Ayuda

<j "2 = @ ﬁ |'fl'] http: {localhost/moodle finstall. php i' | i] 'I | 4\|

L1 Windows |_| Personalizar vinculos | | Hotmail gratuite | | Windows Media

TTFJOOCJ.IQ Instalacién

Ahora necesita configurar la base de datos en la que se almacenaran la
mayor parte de los datos de Moodle. Esta base de datos debe haber sido
ya creada y disponer de un nombre de usuario y una contrasefia de
acceso.

Tipe: MySaL

Servidor: eg localhost o db.isp.com

Nombre: nombre de la base de datos, eg moodle

Usuario: usuario de la base de datos

Contrasefia: contrasefia de |a base de datos

Prefijo de tablas: prefijo a usar en los nombres de las tablas (opcional)

Tipo | MySQL (mysql) |

Servidor illocalhost |

Base de datos E:moodle |

Usuario | |

Contrasefia | |

Terminado
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Una vez que finalizamos con la introduccion de dichos datos el programa de

instalacion vuelve a hacer otra comprobacion:

©) Moodle Install - Mozilla Firefox |L]E]E|
Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda

{; - A @ ﬁ j’T:J’]_hth.J;,’ﬂocalhostf_moodieﬁnstall.php ‘ [} v- 4 |

|1 Windows | | Personalizar vinculos [ | Hotmail gratuito | | Windows Media

fJ‘]OOdJ@ Instalacidén

Comprobando su entorno

Estamos comprobando que diferentes componentes de su servidor cumplen con
los requerimientos del sistema

Server Checks

Nombre Informacion Informe Estado
unicaode oK
database mysql oK
php oK
php_extension icany oK
php_extension  mbstring oK
php_extension curl oK
php_extension openssl oK
php_extension  tokenizer oK

Terminado

Si todo es correcto pasaremos al siguiente paso. En caso de que el programa
instalador encuentre alguna anomalia tendremos que averiguar cual es el motivo que
provoca dicho error. La mayoria de las veces suele ser un problema de configuracién, por
lo que tendremos que cambiar el archivo de configuracién adecuado y después volver a

reiniciar nuestro servidor web.

Otro de los problemas frecuentes es la falta de alguna libreria. En este caso
tendremos que averiguar de cual de ellas se trata y afadirla al programa correspondiente

(casi siempre al servidor web).
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En la siguiente pantalla tenemos la opcion de cargar el paquete del lenguaje
espanol para el proceso de instalacion. Sélo tenemos que pulsar el botén de descargar el
paquete y si tenemos conexion a Internet en ese momento no debe haber problemas en

su descarga.

3 Moodle Install - Mozilla Firefox

Archiva Editar Ver Historial Marcadores Herramientas  Ayuda
4\;: - - @ ﬁ ™1 http:/localhost/moodlefinstall.php " E‘" “ *\\

] Windows | | Personalizar vinculos [ | Hotmail gratuito | | Windows Media

ff]OOC_' Je Instalacion
Descargar paguete de idioma

Ahora tiene la opcion de descargar su paguete de idioma y continuar con el
proceso de instalacidn en ese idioma.

Si no es posible |a descarga el proceso de instalacidn continuara en inglés (una
vez que la instalacidn haya finalizado, podra descargar e instalar otros idiomas).

[ Descargar el paquete de idioma "Espaficl - Espafia (es_es)" ]

Terminado

Una vez cargado pulsamos en Siguiente y pasamos al siguiente paso en el cual el
instalador de moodle intentara crear el archivo de configuraciéon del propio moodle. Este
archivo se llama config.php y se almacena en la carpeta donde esta el programa
(paginas) moodle. En el caso de que estemos haciendo una instalacién en un servidor
remoto posiblemente no podemos crear dicho archivo por lo que lo recomendable es
copiar la informaciéon que nos muestre en pantalla y la copiemos nosotros mismos en un

archivo de texto que posteriormente subamos via ftp a nuestro servidor.

En el caso de que todo haya ido bien aparecera la pantalla que nos dice que el

archivo config.php se ha creado con éxito.
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La pantalla siguiente nos indica la naturaleza libre del programa moodle y nos
pregunta si comprendemos la naturaleza de dicho tipo de licencia. Respondemos que si y
pasamos a la siguiente pantalla donde se nos recomienda la instalacion desatendida,
mediante la cual se realizara todo el proceso sin que nosotros intervengamos (es lo mas

recomendable).

3 Informacién sobre la version actual - Mozilla Firefox [ZJ[E]E|
Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda

«:': - - (»;{_‘J Q mh http: /flocalhost/moodle/admin findex. php?agreelicense =1 [»| f" ‘-
L] Windows | | Personalizar vinculos | | Hotmail gratuite | | Windows Media

Informacion sobre la version actual

Pagina Principal » Informacidn sobre la version actual
Moodle 1.8.1+

For information about this version of Moodle, please see the online Release Notes

Continuar

Terminado

La siguiente pantalla que aparece es la de los datos del administrador de la

plataforma que es el Unico usuario que se crea inicialmente.

En dicha pantalla se debe poner el usuario y contrasefia habitual del administrador
ademas de otros datos personales. Una vez introducidos los datos que son obligatorios
(los que se sefialan en rojo), el resto se pueden volver a modificar una vez instalada la

plataforma.

Una vez introducidos los datos del administrador ahora le toca al sitio web que
hemos creado y debemos introducir el nombre de dicho sitio, un nombre abreviado y una

pequefa descripcion (que posteriormente puede ser actualizada).

A partir de aqui ya tenemos instalada la plataforma y ya somo administrador de la
misma. Para comprobar que todo ha ido bien podemos salir de la pantalla que se nos

muestra en este momento, cerrar nuestro navegador y comenzar de nuevo: Abrimos un
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navegador y ponemos la direccion http://localhost/moodle. Si todo ha ido bien nos debe

aparecer la siguiente pantalla:

¥ Sitio moodle de Antonio Galvez Galiano - Mozilla Firefox

Archivo  Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda

<;“ﬁ - - @] ﬁ |’fn http: {flocalhostfmoodle/ |‘| D’] "i |\]

|;| Windows |_| Personalizar vinculos |_| Hotmail gratuite | | Windows Media

e -
Ud. no esta en el sistema. (Entrar) —

Sitio moodle de Antonio Galvez Galiano 5 %
|EspanoI-Espana(es_es] V|

Cursos disponibles Calendar =
- September 2007 >

No hay cursos en esta categoria Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat
1

3 4 5 6§ 7 B
9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
30

Ud. no esta en el sistema. (Entrar)

£

Terminado

Esta sera la pantalla inicial de nuestro portal. Ni que decir tiene que, como
administradores de esta plataforma, podemos hacer todos los cambios que queramos en

ella por lo que una de las primeras opciones podria ser cambiar el aspecto de la misma.
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