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NORMATIVA INTERNA DE LOS PROCESOS DE EVALUACION DE LA FACULTAD DE
CIENCIAS ECONOMICAS Y EMPRESARIALES.

(Aprobada en Junta de Centro de 30 de Junio de 2025)

Introduccion

El Plan de Mejora de los estudios de Grado de la Facultad de Ciencias Econdmicas y
Empresariales de la Universidad de Cantabria, aprobado en Junta de Centro a fecha 24
de marzo de 2025, estipula el establecimiento de una normativa interna de la Facultad
para regular las medidas de control y vigilancia que garanticen la integridad y equidad
del proceso evaluativo.

En paralelo y como complemento indispensable a estas medidas de control y vigilancia,
le corresponderd a la Universidad de Cantabria, en el ejercicio de sus competencias,
proponer las sanciones que se deriven de las incidencias relativas a fraudes académicos
en los procesos de evaluacién que se detecten.

Articulo 1. Definicion de fraude académico

De acuerdo con lo estipulado por el Reglamento de los Procesos de Evaluacion de la
Universidad de Cantabria (articulo 31), la presente normativa interna define como fraude
académico en los procesos de evaluacién las siguientes practicas:

1. Enlorelativo a exdmenes:

a. La copia a otros/as estudiantes, asi como facilitar la misma.

b. La utilizacion de apuntes, libros o materiales no autorizados
explicitamente.

c. La utilizacion de dispositivos electronicos o medios telematicos no
autorizados explicitamente.

d. La comunicacién, con cualquier medio, entre estudiantes presentes en el
aula.

e. La comunicacion, con cualquier medio, con otras personas no presentes
en el aula.

f. La suplantacion o el intento de suplantacion de la identidad de cualquier
estudiante, asi como concertar o aceptar dicha actuacion por parte de la
persona suplantada.

2. Enlo relativo a trabajos:
a. Laatribucién de la realizacién de trabajos ajenos.



tad de Cienclas
Econdmicas y Empresariales

b. El uso de fragmentos extraidos directamente de fuentes bibliograficas u
otros recursos de informacidn sin indicar claramente la referencia de la
autoria y trabajo original.

c. La suplantacion o el intento de suplantacion de la identidad de un/a
estudiante, asi como concertar o aceptar dicha actuacién por parte de la
persona suplantada.

d. En la presentacion y defensa oral de los mismos, la utilizaciéon de
dispositivos electrénicos o medios telemdticos no autorizados
explicitamente.

3. Enlo relativo a otras pruebas de evaluacién distintas a exdamenes o trabajos: las
practicas de entre las indicadas en los apartados 1 y 2 de este articulo que
estipule el profesorado responsable de la asignatura, de acuerdo con las
caracteristicas de cada prueba.

Articulo 2. Ambito de aplicacién

Esta normativa interna sera de aplicacion para las pruebas de evaluacién de asignaturas
de grado y master oficial de las titulaciones de la Facultad de Ciencias Econdmicas y
Empresariales.

Articulo 3. Normas de aplicacion en los examenes

En todos los examenes que supongan al menos el 30% de la calificacion de una
asignatura, se aplicardn las siguientes medidas:

1. Elaula o aulas asignadas para la realizacion de un examen se determinard en
funcién del nimero de estudiantes convocados/as, considerando el aforo de
examen establecido para las aulas (no superior al 50% del aforo habitual de
las mismas), con el fin de garantizar la distancia minima entre estudiantes. La
asignacion de las aulas sera realizada por el personal de Conserjeria.

2. Cada aula en la que se realice un examen estara vigilada por un nimero de
profesores/as no inferior a:

- 2 profesores/as en caso de que el aula sea utilizada por entre 40 y 80
estudiantes.

- 3 profesores/as en caso de que el aula sea utilizada por mas de 80
estudiantes.
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En caso de que la realizacion del examen requiera mas de un aula, el numero
total de profesores/as que vigilaran el examen se determinara en funcién de la
suma de los profesores/as que se requieran para vigilar cada aula.

La presencia del nimero adecuado de profesores/as para cumplir con esta
medida serd responsabilidad del Departamento a cargo de la asignatura, que
organizara la asignacién de profesores adicionales en aquellos casos en los que
el profesor/a responsable de la asignatura no pueda cumplir con esta medida.

3. Esta prohibido el uso y/o la tenencia durante la realizaciéon de un examen de
apuntes, libros o materiales que no hayan sido autorizados previamente de forma
explicita por el profesor/a responsable de la asignatura en la convocatoria del
examen.

De igual manera, esta prohibido el uso y/o la tenencia durante la realizacidn de

un examen de cualquier dispositivo electrénico (teléfono mavil, auricular, reloj

inteligente, calculadora, etc.) que no haya sido autorizado previamente de forma
explicita por el profesor/a responsable de la asignatura en la convocatoria del
examen.

El profesorado que lleve a cabo la vigilancia del examen podra realizar las
inspecciones oculares que considere necesarias para verificar el cumplimiento de
este articulo. El alumnado implicado en tales inspecciones debera colaborar para
la realizacion de las mismas, asi como seguir las indicaciones que realice el
profesorado. En caso de que no se sigan tales indicaciones, el profesorado podra
abrir un acta de incidencia.

Antes del comienzo del examen, quienes tengan apuntes, libros, materiales o
cualquier dispositivo electrénico que no haya sido expresamente autorizado los
dejardn dentro de una mochila o bolso de su propiedad, junto con el resto de
pertenencias personales no necesarias para la realizacién del examen, en un
espacio habilitado por la Facultad en cada aula. Durante la realizacién del
examen, los dispositivos electrénicos depositados de tal forma habran de
permanecer apagados. El profesorado y la universidad no tendran ninguna
responsabilidad por la pérdida, sustraccién, desperfecto o rotura sufridas
durante el desarrollo del examen por ninguno de los apuntes, libros, materiales,
dispositivos electrdnicos u otras pertenencias propiedad del estudiantado.

4. En los exdmenes tipo test a los que estén convocados mas de 40 estudiantes,
habrd al menos dos modelos de examenes. Estos tendran bien las mismas
preguntas y las mismas opciones para responder a las mismas, difiriendo tanto
en el orden de las preguntas como en el orden de las opciones para responder a
las mismas; o bien preguntas diferentes con un nivel de dificultad similar, si el
profesorado implicado asi lo prefiere.
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5. No se permitird la entrega de examenes durante los 15 primeros minutos de
realizacién de los mismos. Transcurrido dicho plazo, no se permitira la entrada al
examen de estudiantes que hubieren llegado tarde, salvo causas de fuerza mayor
a valorar por el profesorado que se encontrase vigilando el examen y siempre y
cuando ningun estudiante hubiera abandonado el aula previamente.

6. En los exdmenes estara prohibida la comunicacion entre estudiantes o de con
cualquier otra persona, mediante palabra o mediante sefias. SAlo se permitira la
comunicacion con el profesorado que se haya identificado para solucionar
consultas, siempre que se autorice al inicio del examen (en su caso, en las
condiciones que se estipulen al inicio del mismo). Dicha prohibicion sera efectiva
hasta el momento en el que abandonen el aula, con independencia de que
hubieran previamente entregado el examen.

7. En los exdmenes, ademas del profesorado, Unicamente podrd estar presente el
alumnado de la asignatura, previa identificacion mediante DNI, carnet de
conducir o pasaporte. Cada estudiante sera responsable de la tenencia durante
el examen de uno de los documentos previamente mencionados como validos
para su identificacion, que depositaran en un lugar visible para su revision por
parte del profesorado. Cualquiera de los integrantes del profesorado responsable
de vigilar el examen podra realizar esta revision en el momento que estime mas
oportuno.

8. Esta prohibido apoderarse por cualquier medio, sin la autorizacién expresa de
cualquier integrante del profesorado, del enunciado de los examenes, asi como
la sustraccidn, alteracién o destruccion de los exdmenes ya realizados. Las
respuestas del examen no podrdan rellenarse con lapiz ni con un boligrafo rojo,
salvo indicacidon expresa del profesorado. A la finalizacion del examen, cada
estudiante entregara todos los materiales en papel utilizados para la elaboracién
del mismo, incluyendo hojas en borrador.

Articulo 4. Normas de aplicacion en los trabajos

En los trabajos que supongan al menos el 30% de la calificacion de una asignatura, se
aplicaran las siguientes medidas:

1. El trabajo habra de entregarse a través de Moodle y pasard por un sistema
automatico de deteccién de plagios mediante la aplicacion informatica
proporcionada por la Universidad. La Universidad informara de los umbrales o
criterios que, a partir de la aplicacion informatica en cuestidn, constituiran la
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evidencia de posible plagio. En caso de que exista dicha evidencia, el profesorado
valorard la existencia real de plagio.

Este sistema detectard también evidencia de plagio y/o la atribucién de trabajos
ajenos referida a la entrega de trabajos realizados por la misma u otra persona
en la misma asignatura o en otra asignatura.

2. Eltrabajo requerird necesariamente su presentacion y defensa oral ante al menos
un/a profesor/a de la asignatura.
La presentacion y defensa oral supondra un porcentaje de la calificacion total del
trabajo no inferior al 40%. Se orientara a confirmar el dominio del contenido del
trabajo entregado por escrito. Para cerciorarse de ello, el profesorado podrd
formular las preguntas relativas al contenido del trabajo que considere
oportunas.
Las presentaciones y defensas orales de los trabajos se realizaran en el aula y
seran grabadas utilizando la aplicacion Microsoft Teams, con el fin de garantizar
gue, en caso de revision o reclamacién de la calificacion, dichos procedimientos
puedan llevarse a cabo con todas las garantias. El/la profesor/a responsable de
la asignatura habra de custodiar estas grabaciones durante un periodo de un afio.

Articulo 5. Normas de aplicacion en otras pruebas de evaluacion

En las pruebas de evaluacidon distintas a exdmenes y a trabajos que supongan al menos
el 30% de la calificacion de una asignatura, el/la profesor/a responsable enviara en el
momento de informar al estudiantado de cada una de dichas pruebas unas breves
instrucciones, que indicaran cudles de las medidas contempladas en el articulo 3
(normas de aplicacién en examenes) y en el articulo 4 (normas de aplicacién en trabajos)
se aplicaran en la prueba de evaluacién en cuestién.

Articulo 6. Incidencias

La deteccion de cualquier incumplimiento de cualquier aspecto de los articulos
anteriores de esta normativa interna por parte del estudiantado dara lugar a la
obligacion para el/la profesor/a responsable de la asignatura o, en su defecto, a cualquier
profesor/a presente durante la celebracion de la prueba de evaluacidn, de notificarselo
a la Facultad a través del buzén del Sistema de Garantia Interna de Calidad (SGIC),
disponible en el Campus Virtual. La notificacion requerira, posteriormente, el envio de
un acta de incidencia, seguin el modelo disponible en el anexo a esta normativa.

Cuando en la correccion de una prueba se evidencie la comisién de una practica
fraudulenta relevante para el resultado de la misma, que no haya podido ser verificada
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en el momento de su realizacion (por ejemplo, que se detecte la extraordinaria similitud
de una respuesta con un texto publicado o con la respuesta de otro companero o
compafiera), dicha evidencia podra, motivadamente, conllevar la apertura de una
incidencia por parte del profesor/a que la detecte, por el procedimiento especificado
con anterioridad.

Cualquier estudiante, ante la deteccion de algun incumplimiento de cualquier aspecto
de los articulos anteriores de esta normativa interna por parte del estudiantado o del
profesorado podra también, si lo desea, notificar a la Facultad una incidencia, mediante
el buzdn del SGIC. Este procedimiento garantizara el anonimato de quien informe de la
incidencia.

Una vez notificada una incidencia, ésta sera gestionada por la Facultad, que ofrecera
audiencia a las personas implicadas en una posible infraccién, de acuerdo con la
normativa vigente; en funcién de la gravedad de la incidencia, ésta serd trasladada a la
Universidad, que considerard las sanciones oportunas de acuerdo con la normativa
vigente.

La Facultad realizard un registro de las incidencias notificadas, a partir del cual
determinara la existencia de posibles reincidencias.

Articulo 7. Informacion

Todo el estudiantado recibird esta normativa al comienzo del primer curso de su
titulacién. Una versidn impresa de esta normativa estara también disponible para su
consulta por parte de estudiantado y profesorado en la corchera de cada aula.

El conjunto de integrantes de ambos colectivos recibird esta normativa por correo
electronico al comienzo del periodo de examenes de cada cuatrimestre. Ademas, la
normativa estara disponible permanentemente para su consulta en la pagina web de la
Facultad.

Una copia impresa de esta normativa, del impreso para el acta de incidencia y las
indicaciones de los pasos a seguir ante una incidencia en las pruebas de evaluacién
estard disponible encima de la mesa del/de la profesor/a, en cada aula, durante todo el
periodo de exdmenes.
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Articulo 8. Traslacion a las guias docentes

El profesorado responsable de las asignaturas elaborara las guias docentes de las mismas
garantizando que éstas cumplen con todos los aspectos estipulados por esta normativa.
La Facultad sera responsable de verificar este cumplimiento.

Recomendaciones adicionales

Sin que tengan caracter obligatorio, la Facultad propone adicionalmente las siguientes
recomendaciones al profesorado:

1. En los examenes, se recomienda que en todo momento haya al menos una persona
vigilando o en disposicidn de vigilar, en movimiento por el aula y con una situacién en el
mismo adecuada para detectar comportamientos fraudulentos. De esta forma, cuando
un profesor/a se encuentre atendiendo a preguntas formuladas cualquier estudiante, el
resto se ocupara exclusivamente de la vigilancia del examen.

2. Para la elaboracion de exdmenes tipo test con distintos modelos (en los cuales cambie
el orden de las preguntas y respuestas), se recomienda utilizar el servicio de elaboraciéon
y correccion de tests del Servicio de Informatica.

3. Se recomienda que el procedimiento para entregar los exdmenes por parte de cada
estudiante sea: cuando termina el examen, se levanta y deposita el examen en la mesa
del profesor o profesora; a continuacion, se dirige al lugar establecido para depositar sus
pertenencias (sin regresar al lugar donde ha realizado el examen), recoge sus
pertenencias y abandona el aula.

4. Se recomienda al profesorado disponer de al menos una lista impresa de todas las
personas matriculadas en la asignatura, y que esa lista sea utilizada por el profesorado
para la asignacién de sitio a cada estudiante al inicio del examen y para su correcta
identificacion antes de la finalizacién del mismo.

5. En caso de una incidencia, se recomienda hacer fotografias de las pruebas de la
incidencia (por ejemplo, el dispositivo electrénico que un estudiante hubiera usado o
tenido durante un examen), pero en ningun caso tocar o manipular dicho dispositivo
electrénico.

Disposicion final

Esta normativa entrard en vigor en el curso académico 2025-2026.
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ANEXO. ACTA A CUMPLIMENTAR POR EL PROFESORADO EN CASO DE INCIDENCIA

ACTA DE INCIDENCIAS EN PRUEBAS DE
EVALUACION

Datos de la prueba de evaluacién en el que se ha producido la incidencia

FECHA

cODIGO Y

ASIGNATURA

CURSO

TITULACION CONVOCATORIA

Datos identificativos del estudiantado involucrado en la incidencia (se deberdan rellenar los datos
de todo el estudiantado involucrado que haya sido identificado):

NOMBRE

APELLIDOS

DNI o NIE

DESCRIPCION DE LA INCIDENCIA

Este acta de incidencias se rellena y firma como prueba a la hora de elevar el informe a la
direccién del centro.

Santander, a

Profesor/a/es testigo/s Otros testigos
(identificar)

Fdo. Fdo. Fdo. Fdo.
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