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NORMAS PARA LA REDACCIÓN DEL TRABAJO FIN DE GRADO
FORMATO DE LETRA
En formato de Word de Microsoft:

· Tipo de letra de toda la documentación escrita será: Arial, Verdana o Calibri.
· Tamaño 12 puntos.

· Espaciado entre líneas será 1,5.
· Espaciado posterior entre párrafos será 6 ptos.
· El subrayado, cuando se requiera, será sencillo.

TIPO DE PÁGINA Y MÁRGENES
El tipo de página será SIEMPRE DIN A4.
Los márgenes de la página tendrán los siguientes valores: superior 2,54 cm, inferior 2,54 cm, izquierdo 2,54 cm y derecho 2,54 cm.

1 CAPÍTULOS, APARTADOS Y SUBAPARTADOS
El capítulo o división de mayor rango tendrá como numeración un solo número y siempre encabezará página.

El título del capítulo se escribirá en letras mayúsculas sin subrayar con un tamaño de 16 puntos y en negrita. El espacio anterior del nombre del título será de 12 ptos y el posterior de 6 ptos.

1.1 APARTADO
La numeración del apartado estará integrada por el número de su correspondiente capítulo, seguido de un punto y otro número correlativo que partirá del 1. El título del apartado o división de segundo rango se escribirá en letras mayúsculas con un tamaño de 14 puntos y en negrita.

1.1.1 Sub-apartado
La numeración del sub-apartado estará integrada por el número de su correspondiente capítulo, seguido de punto, del número de su respectivo apartado, de otro punto, de otro número correlativo que partirá del 1. 

No se recomienda dividir el trabajo en más de tres niveles, sin embargo si por alguna circunstancia interesara hacerlo, en las subdivisiones de nivel inferior se seguirían instrucciones análogas a las correspondientes al sub-apartado.

División menor

Se puede utilizar una división menor sin numeración, que por tanto no figurará en el índice, que consiste simplemente en un título, sin sangría, subrayado, escrito en minúsculas salvo su primera letra que será mayúscula. El espacio anterior y posterior será de 6 puntos.

1.2 RESUMEN DEL FORMATO
	TAMAÑO DEL PAPEL
	DIN A4

	PORTADA
	SEGÚN MODELO

	TIPO DE LETRA
	A elegir de entre los tres tipos siguientes:

· ARIAL 12 

· VERDANA 12
· CALIBRI 12 

	ESPACIADO ENTRE:

LÍNEAS
PÁRRAFOS (posterior)
	1,5 líneas

6 ptos

	MÁRGENES
	SUPERIOR
	2,54 cm

	
	INFERIOR
	2,54 cm

	
	IZQUIERDA
	2,54 cm

	
	DERECHA
	2,54 cm

	ENCABEZADO
	LIBRE
	(En su caso a 1,5 cm)

	PIE DE PÁGINA
	LIBRE
	(En su caso a 1,5 cm)

	CAJETIN
	SEGÚN MODELO
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