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EXPOSICION DE MOTIVOS

Las Universidades en uso de su autonomia no sélo pueden impartir ensefianzas conducentes a
la obtencién de titulos oficiales y con validez en todo el territorio nacional sino que también
pueden impartir estudios conducentes a la obtencién de otros titulos, y diplomas propios, asi
como ensefianzas de formacion a lo largo de toda la vida, de acuerdo con lo establecido en el
art. 7.1 de la Ley Organica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario.

La publicacién del Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la
organizacién de las ensefianzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su
calidad, modificado por la Disposicion Final segunda del Real Decreto 889/2022, establece en
sus articulos 36 y 37 que estos titulos seran definidos como titulos propios y proporciona, por
primera vez, una regulacidn basica de este tipo de formacidn. Se ordena asi este importante
espacio educativo en el que las universidades demuestran su compromiso con la formacién de
los ciudadanos y las ciudadanas a lo largo de la vida, actualizando y ampliando sus
conocimientos, sus capacidades y su habilidades generales, especificas o multidisciplinares de
los diversos campos del saber. Este ordenamiento deja un amplio margen a la flexibilidad
necesaria en este tipo de formacién, pero homogeneiza su estructura e introduce la cultura de
la evaluacion de la calidad.

A esta legislacion se afade el Real Decreto 640/2021, de 27 de julio, de creacidn,
reconocimiento y autorizacién de universidades y centros universitarios, y acreditacién
institucional de centros universitarios, que sefiala que las universidades, en el ejercicio de sus
funciones formativas a lo largo de la vida, pueden impulsar ensefianzas propias, y ahonda en la
necesidad de que las universidades velen por la calidad de toda su oferta académica, incluida la
formacidn permanente. Asimismo, reconoce la necesidad de considerar que la gestidn de las
estructuras universitarias se extienda a las nuevas modalidades de universidad que estan
emergiendo relacionadas con la docencia virtual o no presencial que comportan que su
estudiantado pueda residir en cualquier lugar de Espaiia o del extranjero.

El Real Decreto-ley 2/2023, de 16 de marzo, en su disposicion adicional quincuagésima segunda,
determina la inclusion en el sistema de la Seguridad Social de alumnos que realicen practicas
formativas o practicas académicas externas incluidas en programas de formacién, que incluyen
las realizadas por alumnos universitarios y de formacidn profesional.

Por su parte, el articulo 93 de los Estatutos de la Universidad de Cantabria establece que los
estudios para la obtencidn de titulos propios definidos por la Universidad de Cantabria se
adecuaran al plan de estudios elaborado de conformidad con las directrices que, en su caso,
apruebe el Consejo de Gobierno.

Al amparo de estas disposiciones y de la legislacién precedente, la Universidad de Cantabria ha
venido impartiendo desde el afio 1988, y de acuerdo con sus propias disposiciones normativas,
estudios propios en sus diversas modalidades. Con ello, se ha desarrollado una actividad
formativa propia complementaria a la de caracter oficial, con la que se ha procurado favorecer
la insercién laboral de nuestros egresados y dar respuesta a las demandas de este tipo de
formacion requeridas por estudiantes, graduados, profesionales, empresas y otras entidades e



instituciones publicas y privadas.

Aprovechando esta experiencia, la Universidad de Cantabria desea continuar con su
compromiso de profundizar en la dimensién social de la educacién superior mediante la
imparticién de estudios propios de interés social, profesional, cientifico, técnico o artistico, asi
como promover la actualizacidn y la mejora de la cualificacidn profesional tratando de facilitar
la formacién permanente y el aprendizaje a lo largo de la vida. En este sentido, se considera
fundamental asumir la necesidad de realizar un esfuerzo por parte de toda la comunidad
universitaria para conseguir una oferta de excelencia, con el rigor y la calidad necesarios para
qgue la Universidad de Cantabria consiga ser una referencia en este tipo de estudios.

Segln lo expuesto, los estudios propios se configuran como un instrumento de formacion de
notable relevancia de cara al favorecimiento del aprendizaje continuado, el reciclaje profesional
y lainsercion laboral. Su flexibilidad y capacidad de adaptacion favorece su consideracién como
un instrumento idéneo para responder a las necesidades sociales de cada momento, sin que,
en modo alguno, dicha flexibilidad implique renunciar al rigor y a la calidad mencionada. Esta
flexibilidad les diferencia claramente de las ensefianzas de caracter oficial con las que, por otra
parte, no podrdn entrar en competencia ni generar confusion alguna en cuanto a denominacién
y contenido. Entendiendo, en todo caso, que estos estudios propios ostentan cardcter
complementario respecto de las ensefianzas de caracter oficial, la organizacién de los mismos
no podrd suponer una disminucion de los recursos humanos y materiales dedicados a dichas
ensefanzas oficiales.

En el cumplimiento de estos objetivos, resulta también fundamental establecer relaciones de
colaboracién con otras universidades, instituciones y empresas en el campo de la formacion
permanente, atendiendo nuevos ambitos de especializacién para contribuir a un éptimo
desarrollo profesional y favorecer, al tiempo, la divulgaciéon y la transferencia a la sociedad de
los conocimientos y resultados generados en la Universidad.



TITULO PRELIMINAR

1. OBJETO Y AMBITO DE APLICACION

1. La presente normativa tiene por objeto la regulacidon de las ensefianzas de formacién
permanente que acreditan un estudio propio de la Universidad de Cantabria (en lo sucesivo,
estudios propios), estableciendo su tipologia y requisitos, asi como todos los aspectos
relacionados con su organizacién académica y econdmica. Estas ensefianzas responderan, en
todo caso, a criterios de interés cientifico, cultural, artistico o profesional y no podran coincidir
ni inducir a confusién con las ensefianzas conducentes a la obtencidn de los Titulos
Universitarios Oficiales de la Universidad de Cantabria. Tampoco podran disminuir ni
menoscabar los medios humanos y materiales que la Universidad dedica a los estudios oficiales,
teniendo presente ademas que deberan autofinanciarse en su totalidad.

2. Otras ensefianzas de la Universidad de Cantabria, como los Cursos de Verano, los Cursos de
Corta Duracion, los Cursos de Extension Universitaria o el Programa Senior se regiran por
normativas especificas.

3. La organizacion de los estudios propios de la Universidad de Cantabria recaerd en el
Vicerrector o Vicerrectora que, por delegacidn del Rector, tenga asignadas las competencias en
la materia.

2. NORMATIVA APLICABLE

Las ensefanzas de formacidon permanente de la Universidad de Cantabria se regiran por lo
dispuesto en:

1. LaLey Organica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario.

2. Los Estatutos de la Universidad de Cantabria, aprobados por Decreto de 26/2012, de 10 de
mayo, del Gobierno de Cantabria.

3. El Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacién de
las ensefanzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad,
modificado por la Disposicion Final segunda del Real Decreto 889/2022, de 18 de octubre.

4, El Real Decreto 640/2021, de 27 de julio, de creacidn, reconocimiento y autorizacién de
universidades y centros universitarios, y acreditacion institucional de centros universitarios.

5. El Real Decreto 889/2022, de 18 de octubre, por el que se establecen las condiciones y los
procedimientos de homologacion, de declaracién de equivalencia y de convalidacién de
ensefianzas universitarias de sistemas educativos extranjeros y por el que se regula el
procedimiento para establecer la correspondencia al nivel del Marco Espanol de
Cualificaciones para la Educacion Superior de los titulos universitarios oficiales
pertenecientes a ordenaciones académicas anteriores.

6. La disposicion adicional quincuagésima segunda del Real Decreto-ley 2/2023, de 16 de
marzo, de medidas urgentes para la ampliacién de derechos de los pensionistas, la
reduccion de la brecha de género y el establecimiento de un nuevo marco de sostenibilidad
del sistema publico de pensiones.

7. La presente normativa.

8. Las normas complementarias que puedan ser aprobadas por los Organos de Gobierno de la
Universidad de Cantabria o por otros organismos superiores cuya competencia afecte a
estos estudios.



TITULO I: DESCRIPCION, TIPOLOGIA Y REQUISITOS DE LOS ESTUDIOS PROPIOS

1. CUESTIONES GENERALES

1. Los estudios propios de la Universidad de Cantabria regulados por esta normativa son los
qgue corresponden a la tipologia descrita en el punto 2. Estos estudios son organizados por la
propia Universidad, de manera individual o en colaboracién con instituciones o entidades
externas, y conducen a la obtencion de otros titulos distintos a los titulos universitarios oficiales,
qgue seran definidos como titulos propios y seran acreditados mediante un titulo propio, un
diploma o un certificado.

2. Los estudios propios estaran conformados por asignaturas y/o mddulos. Una asignatura de
un estudio propio es una unidad formativa con calificacién independiente. Un mdédulo de un
estudio propio es un conjunto de asignaturas de tematica relacionada.

3. Los estudios propios y las asignaturas y/o mddulos que los conforman utilizaran como
unidad de medida el crédito ECTS. En todos los tipos y modalidades docentes de estudios
propios, cada crédito ECTS constard de un total de 25 horas de trabajo del estudiante

4. Los estudios propios podran incorporar asignaturas, médulos o materias correspondientes a
estudios oficiales que se impartan en la Universidad de Cantabria.

5. La denominacion de los estudios propios no podrd coincidir ni inducir a confusién con
denominaciones de titulaciones universitarias oficiales.

2. TIPOS DE ESTUDIOS PROPIOS
1. En esta normativa se regulan los siguientes tipos de estudios propios de formacion
permanente conducentes a la obtencién de un titulo propio, un diploma o un certificado de la
Universidad de Cantabria:

1. Master de Formacion Permanente (60, 90, 120 ECTS)

2. Diploma Universitario de Especializacion (entre 30 y 59 ECTS)

3. Diploma Universitario de Experto (entre 1y 29 ECTS)

4. Curso Universitario de Formacién Permanente (entre 1y 60 ECTS)

5. Microcredencial Universitaria (<15 ECTS)

2. Los estudios propios son independientes entre si, sin perjuicio de lo dispuesto en el punto 7
de este Titulo para los programas de estructura modular.

3. Con caracter general, los estudios propios de la UC se corresponderdn con actividades
formativas encuadrables en los niveles 2 a 4 del Marco Espafiol de Cualificaciones para la
Educacion Superior, o en los niveles 5 a 8 del Marco Europeo de Cualificaciones o del Marco
Espanol de Cualificaciones para el Aprendizaje Permanente.

4. Los 6rganos de gobierno de la UC deberdn aprobar anualmente la oferta de los estudios
propios de la UC.

5. La UC garantizard la calidad y el rigor académico y cientifico de los estudios propios en los
términos que se establecen en el Titulo XI de esta normativa.



2.1. MASTER DE FORMACION PERMANENTE

1. Los estudios propios de Master de Formacién Permanente tienen como finalidad la
ampliacién de conocimientos y competencias, la especializacion y la actualizacién formativa de
titulados y tituladas universitarios.

2. Los estudios propios de Master de Formacién Permanente tendrdn una carga lectiva de 60,
90 0 120 créditos ECTS.

3. Los estudios propios de Master de Formacidén Permanente requieren titulacidon universitaria
oficial previa, o acreditacion de experiencia laboral o profesional con nivel competencial
equivalente a la formacién académica universitaria, mediante un procedimiento de
reconocimiento de la experiencia profesional. Excepcionalmente, se podrd autorizar el acceso
condicionado para aquellos estudiantes de grado que cumplan los requisitos de acceso exigibles
para el acceso a las Ensefianzas Universitarias Oficiales de Master; estos estudiantes no tendran
derecho a la expedicion del titulo hasta que estén en posesion de la titulacidon universitaria
oficial previa requerida.

4. La obtencion de un titulo propio de Master de Formacién Permanente no dara acceso al
Doctorado.

5. La superacion de estos estudios dara lugar a la obtencidn de un titulo de Master de Formacion
Permanente con la denominacién especifica con la que el estudio haya sido aprobado como
titulo propio de la UC.

2.2. DIPLOMA UNIVERSITARIO DE ESPECIALIZACION

1. Los estudios propios de Diploma Universitario de Especializacién tienen como objetivo la
ampliacién de conocimientos y competencias, la especializacién y la actualizacién formativa de
titulados y tituladas universitarios.

2. Los estudios propios de Diploma Universitario de Especializacién tendran un minimo de 30
créditos ECTS y un maximo de 59 créditos ECTS.

3. Para el acceso a los estudios propios de Diploma Universitario de Especializacidén seran de
aplicacion los requisitos establecidos para los estudios propios de Master de Formacion
Permanente.

4. La superacién de estos estudios dara lugar a la obtencién de un Diploma Universitario de
Especializacion con la denominacién especifica con la que el estudio haya sido aprobado como
titulo propio de la UC.

2.3. DIPLOMA UNIVERSITARIO DE EXPERTO

1. Los estudios propios de Diploma Universitario de Experto tienen como objetivo la ampliacion
de conocimientos y competencias, la especializacién y la actualizacién formativa de titulados y
tituladas universitarios.

2. Los estudios propios de Diploma de Experto tendran un minimo de 1 crédito ECTS y un
maximo de 29 créditos ECTS.

3. Para el acceso a los estudios propios de Diploma Universitario de Experto seran de aplicacion



los requisitos establecidos para los estudios propios de Master de Formacién Permanente.

4. La superacion de estos estudios dard lugar a la obtencién de un Diploma Universitario de
Experto con la denominacion especifica con la que el estudio haya sido aprobado como titulo
propio de la UC.

2.4. CURSO UNIVERSITARIO DE FORMACION PERMANENTE

1. Los Cursos Universitarios de Formacidon Permanente estan dirigidos a ampliar, actualizar o
complementar los conocimientos impartidos en las ensefianzas oficiales o propias, buscan
responder a las demandas profesionales de empresas e instituciones y estan dirigidos a grupos
de profesionales u otros colectivos especificos.

2. Los Cursos Universitarios de Formacién Permanente tendran un minimo de 1 crédito ECTS y
un maximo de 60 créditos ECTS.

3. Los Cursos Universitarios de Formacidon Permanente no requieren titulacién universitaria
previa.

4. La superacion de estos estudios dard lugar a la obtenciéon de un Certificado de Curso
Universitario de Formacion Permanente con la denominacion especifica con la que el estudio
haya sido aprobado como titulo propio de la UC.

2.5. MICROCREDENCIAL UNIVERSITARIA

1. Los estudios propios de Microcredencial Universitaria estan orientados a acreditar resultados
de aprendizaje ligados a actividades formativas de corta duracién. Tienen como objetivo
satisfacer las necesidades de nuevos conocimientos, capacidades y competencias orientadas a
facilitar la plena participacién en la sociedad de todas las personas y a lo largo de toda la vida,
favoreciendo la mejora de la empleabilidad.

2. Las microcredenciales universitarias tendran menos de 15 créditos ECTS.

3. Las microcredenciales universitarias pueden requerir o no titulacion universitaria previa.
Para el acceso a una microcredencial universitaria que establezca en su programa el acceso
mediante titulacion universitaria previa, seran de aplicacion los requisitos establecidos para los
estudios propios de Mdster de Formacién Permanente.

4. La superacion de estos estudios dara lugar a la obtencién de un Certificado de
Microcredencial Universitaria con la denominacion especifica con la que el estudio haya sido
aprobado como titulo propio de la UC. El certificado que acredite la superacidon de una
microcredencial universitaria debe contener, al menos:

la identificacion de la persona que aprende

la denominacién de la microcredencial universitaria

el pais o regidn de expedicién

la entidad o entidades que conceden la microcredencial universitaria
la fecha de expedicidn

las competencias

los resultados del aprendizaje

S®m -0 oo o

la carga de trabajo tedrico y practico necesaria para obtener los resultados del



aprendizaje, en ECTS

i. el nivel (y ciclo, si procede) de la experiencia de aprendizaje conforme al Marco
Europeo de Cualificaciones o al Marco Espaiol de Cualificaciones para la Educacién
Superior

j. eltipo de evaluacion que ha validado los resultados de aprendizaje

k. la modalidad de ensefianza

l. elidioma de imparticién

m. el procedimiento de aseguramiento de calidad utilizado

5. Los mddulos de menos de 15 ECTS de un estudio propio, podran ofertarse como
microcredenciales universitarias siempre que su descripcidn se ajuste a los elementos propios
de este tipo de estudio descritos en el punto anterior. Para ello, tendran que ser aprobados
como microcredencial universitaria por los érganos de gobierno de la UC.

3. REQUISITOS DE ACCESO

1. Si se accede a un estudio propio mediante acreditacidon de titulacidn universitaria previa, los
requisitos seran, segun el caso, los siguientes:

a) Estar en posesiéon de un Titulo Universitario Oficial Espaiol u otro expedido por una
institucion de educacion superior perteneciente a un Estado integrante del Espacio
Europeo de Educacién Superior, que faculte en el mismo para el acceso a ensefianzas
de Master.

b) Ser titulado superior conforme a sistemas educativos ajenos al Espacio Europeo de
Educacién Superior, sin necesidad de la homologacién de sus titulos, y previa
comprobacién por la Universidad de que acreditan un nivel de formacion que faculte
en el mismo para el acceso a ensefianzas de Master. El acceso por esta via no implicar3,
en ningun caso, la homologacién del titulo previo que posea la persona interesada, ni
su reconocimiento a otros efectos que el de cursar dichos estudios propios.

A estos efectos, los documentos expedidos en el extranjero deben cumplir los siguientes
requisitos:

a) Deben estar expedidos por las autoridades competentes para hacerlo, de acuerdo con
el ordenamiento juridico de que se trate.

b) Los titulos deben presentarse legalizados por via diplomatica o, en su caso, mediante
Apostilla de La Haya. Este requisito no se exige a los titulos expedidos por las
autoridades de los Estados miembros de la Unidn Europea.

c) Los documentos deben acompaifiarse de su traduccion al castellano, excepto si estan
expedidos en inglés.

2.Sise accede a un estudio propio mediante la acreditacion de experiencia laboral o profesional
con nivel competencial equivalente a la formacién académica universitaria, este requisito sera
verificado por la unidad organizadora a partir de la entrega de una memoria del solicitante
indicando las destrezas que a su juicio ha desarrollado a través de la labor profesional realizada,
su Curriculum Vitae y un documento acreditativo en el que consten las funciones desarrolladas
y el tiempo de desempefio (vida laboral, hoja de servicios, informe de la empresa o equivalente).



3. Si se accede a un estudio propio que requiere titulaciéon universitaria previa de modo
condicionado por cumplir los requisitos de acceso exigibles para el acceso a las Ensefianzas
Universitarias Oficiales de Master, serd necesario justificar documentalmente esta
circunstancia mediante certificacion académica del centro de procedencia en la que consten los
créditos superados y los créditos totales o su equivalente.

4. Podran acceder a los estudios propios que no requieren titulacién universitaria previa las
personas que acrediten los requisitos formativos minimos de acceso que se establezcan en
dichos estudios, teniendo en cuenta la materia sobre la que verse el estudio y los objetivos
formativos previstos.

5. Si una persona ha superado un estudio propio que forma parte de la estructura modular de
otro estudio propio, para poder obtener el titulo, diploma o certificado correspondiente a este
ultimo deberd acreditar los requisitos de acceso establecidos en el mismo.

6. La unidad organizadora sera la responsable de comprobar que las solicitudes presentadas
cumplen los requisitos de acceso establecidos, no pudiendo, en caso contrario, continuar la
tramitacién de las mismas. Para la realizacién de esta tarea podran solicitar asesoramiento al
Servicio de Gestidn Académica.

4. REQUISITOS DE ADMISION

1. Los estudios propios de la UC podrdn establecer en su programa requisitos de admisiéon
especificos.

2. Cuando el numero de aspirantes supere al de plazas ofertadas, la Direccién o, en su caso, la
Comisién Académica del Programa aplicara los criterios de selecciéon que se hubieran incluido
en el programa y hard publicos los resultados.

3. La valoracién de méritos se realizard bajo indicadores objetivables, tomando como
referencia, entre otros, los siguientes criterios: expediente académico del solicitante en los
estudios que dan acceso al estudio, experiencia profesional relacionada con los contenidos del
estudio, conocimiento de idiomas, entrevista personal u otros méritos académicos
debidamente especificados en el programa.

5. ESTUDIOS PROPIOS EN COLABORACION CON OTRAS ENTIDADES O INSTITUCIONES AJENAS
ALAUC

1. La Universidad de Cantabria podrd impartir estudios propios en colaboraciéon con otras
instituciones, empresas publicas o privadas, nacionales o extranjeras, Colegios Profesionales o
Fundaciones, debiendo para ello articular el correspondiente acuerdo, contrato o convenio de
colaboracién. Esta posibilidad sera especialmente util para la formacién de trabajadores de
acuerdo con sus necesidades profesionales especificas.

2. Las modalidades formativas, los titulos, diplomas y certificados otorgados, asi como los
requisitos de acceso y admisidn seran los establecidos en esta normativa sin perjuicio de las
especificidades que puedan contemplarse en el contrato o convenio, tanto en lo relativo al
régimen econémico, como en los aspectos organizativos y docentes de los estudios. En el
contrato o convenio vendran descritas ademas las responsabilidades de cada una de las partes
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en relacién con la imparticion del estudio de que se trate. Este convenio o contrato estara
firmado por el Rector, o persona en quien delegue de forma expresa, y debera contar con el
informe de la Asesoria Juridica y de la Auditoria interna conforme a la normativa general que
resulte de aplicacion.

3. La Universidad de Cantabria podrad impartir estudios propios bajo demanda, segln las
tipologias de cursos descritas en el punto 2, disefiados de acuerdo con las necesidades
formativas especificas de una organizacién o entidad con el fin de formar a un colectivo en
concreto (formacion in company). Deberd, para ello, articular el correspondiente contrato o
convenio de colaboracién, que estara firmado por el Rector, o persona en quien delegue de
forma expresa, y debera contar con el informe de la Asesoria Juridica y de la Auditoria interna
conforme a la normativa general que resulte de aplicaciéon. La seleccidén de estudiantes podra
realizarla la institucion o entidad, y la formacién podra celebrarse en su propia sede, enla UCo
en otras instalaciones.

6. ESTUDIOS PROPIOS EN COLABORACION CON OTRAS UNIVERSIDADES

1. Los estudios propios de la UC podrdn organizarse en colaboracién con otras universidades
nacionales y extranjeras. Para ello, deberd establecerse el correspondiente convenio de
colaboracién entre las partes intervinientes, que recoja sus condiciones de realizacién, asi como
todos aquellos aspectos académicos y econédmicos que garanticen la imparticion de los estudios
de acuerdo con las normativas vigentes de estudios propios en cada Universidad.

La tramitacidn del convenio se realizard conjuntamente con la solicitud de implantacion de los
programas de estudios propios segun los procedimientos descritos en la presente normativa.

2. En la direccién de los estudios propios interuniversitarios debera participar, al menos, un
profesor de la Universidad de Cantabria. La coordinacién podra ejercerla un profesor o
profesores de cualquiera de las Universidades participantes.

3. El titulo, diploma o certificado sera expedido por las universidades participantes en los
términos establecidos en el convenio. La expedicidn y registro del titulo la realizara aquella
Universidad en la que el estudiante esté matriculado de acuerdo con su normativa
correspondiente. En el titulo que se expida podran hacerse constar los logotipos identificativos
de las universidades participantes, si asi consta en el correspondiente convenio.

4. Se podran proponer estudios propios interuniversitarios para ser ofertados en las alianzas a
las que pertenezca la UC en el contexto de la iniciativa «Universidades Europeas». La oferta
deberd ajustarse a las caracteristicas formativas que determine cada alianza y estard sujeta a la
regulacién especifica que la alianza determine en cuanto a la admisién, el idioma de imparticién,
la modalidad de ensefianza, los sistemas de evaluacién, la acreditacidén y certificacion, la
duracidon de los estudios, etc. Se procurard que estos estudios aporten portabilidad y
reconocimiento automatico entre las universidades de la alianza.
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7. PROGRAMAS DE ESTRUCTURA MODULAR

1. Con cardcter general, los estudios propios son independientes entre si, de modo que cada
estudio conduce a la obtencién de un Unico titulo, diploma o certificado. Sin embargo, si asi se
establece en el programa, podrdn organizarse mediante una estructura modular, que permita
la obtencidon escalonada de titulos, diplomas o certificados diferentes en uno o varios cursos
académicos.

Todo programa modular deberd, como minimo, conducir a la obtencién de un titulo, diploma o
certificado de estudio propio.

2. La opcion por una estructura modular de ensefianzas integradas no eximira del cumplimiento
de las condiciones de acceso previstas en cada una de ellas. Ademads, todos los estudiantes
deberdn solicitar plaza, estar admitidos y matriculados en cada programa modular. Los
estudiantes que cursen estos modulos de forma independiente podran solicitar en su momento
su reconocimiento a efectos de completar la formacién de un estudio propio o, en su caso,
obtener el titulo, diploma o certificado correspondiente.
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TITULO II: PROGRAMA, PLAN DE ESTUDIOS Y FICHAS DOCENTES

1. Cada estudio propio contara con un programa que recoja, de acuerdo con un modelo
normalizado, las caracteristicas académicas, econdmicas y organizativas del estudio.

2. El programa de un estudio propio debera contener, de acuerdo con un modelo normalizado,
las caracteristicas del estudio, donde se especificara, al menos:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

h)

j)
k)

a)

r)
s)

t)

El titulo, diploma o certificado a que da lugar.
El nivel MECES al que corresponde el estudio.
La unidad organizadora.

Las personas encargadas de la Direccion y, en su caso, de la Coordinacién, asi como sus
categorias docentes o profesionales.

Las competencias y/o los resultados de aprendizaje que deberian adquirirse con la
formacion recibida.

Los mddulos en que, en su caso, se estructura el estudio, con la indicacién del titulo,
diploma o certificado que lleva consigo su superacion.

El nimero total de créditos que deberd cursar el estudiante, tanto para la obtencidon del
titulo, diploma o certificado, como para la superacién, en su caso, de cada uno de los
modulos en que puede estar estructurado el estudio.

La modalidad en la que se impartira el estudio.
El idioma en el que se impartird el estudio.
Las fechas de inicio y final del estudio.

El plan de estudios, entendiendo por tal el conjunto de asignaturas y/o médulos que lo
componen y, en su caso, las practicas externas y el trabajo fin de programa. Para cada
una de dichas unidades docentes se indicara el nimero de créditos asignados, y su
caracter obligatorio u optativo.

Los contenidos, actividades formativas y sistemas de evaluacidn empleados.
Las entidades o instituciones colaboradoras, en su caso.

Los numeros maximo y minimo de estudiantes.

Los criterios de admision de los estudiantes.

El numero de becas ofertadas, los criterios para su concesion y el organismo que las
otorga, sin perjuicio de las que con posterioridad se puedan anadir.

El profesorado que va a impartir el estudio, tanto perteneciente a la Universidad de
Cantabria como ajeno a ella, con indicacidn de su procedencia, su categoria profesional
y sus afnos de experiencia docente o profesional.

El precio publico del estudio.

Una memoria econémica inicial, de acuerdo con los costes evaluados y los ingresos
previsibles.

Los medios personales, materiales y espacios a utilizar.

3. Las caracteristicas académicas de un estudio propio seran publicadas en la web de la
Universidad de Cantabria antes del comienzo del periodo de matricula de cada estudio.
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4. Cada asignatura de un estudio propio contara con una ficha docente que contendr3 el horario
de la asignatura, el profesorado que la imparte y la distribucidon de horas (de teoria; practica y
seguimiento, con su modalidad), impartidas por cada profesor de la asignatura. La unidad
organizadora enviara los acuerdos que certifican la aprobacidn de las fichas docentes al Servicio
de Gestion Académica que lo remitira al Vicerrectorado competente en Estudios Propios, y su
posterior envio al Vicerrectorado con competencias en materia de profesorado.
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TITULO lIl: ELABORACION, PROPUESTA, APROBACION, VIGENCIA DE LOS ESTUDIOS PROPIOS

1. ELABORACION Y PROPUESTA DE PROGRAMAS

1. La iniciativa de presentar una propuesta de un estudio propio podra llevarse a cabo por
departamentos, centros propios o adscritos, institutos, fundaciones o profesores. Igualmente,
el Consejo de Direccidn de la Universidad, atendiendo a su interés estratégico, podra proponer
la imparticidn de un estudio propio a través del Vicerrectorado correspondiente.

2. En todos los casos, la propuesta de imparticién de un estudio propio debera contar con una
unidad organizadora que realizard la organizacion académica y econdmica del estudio. La
unidad organizadora de un estudio propio es una Facultad, una Escuela, incluida la Escuela de
Doctorado, un Departamento, un Instituto Universitario de Investigacion propio, mixto o
adscrito, o un Centro adscrito, de la Universidad de Cantabria.

3. La propuesta de programa de un estudio propio se presentara ante el Vicerrectorado
competente a través de una unidad organizadora.

4. La propuesta de programa de un estudio propio y las fichas docentes serdn elaborados por la
direccion del estudio con la colaboracién, en su caso, de la comisién académica y del
profesorado del estudio. Se concretaran en los modelos oficiales de impresos y en los plazos
gue se hayan establecido anualmente por la Comisién de Estudios Propios.

Las propuestas de programa se deberan presentar con antelacion suficiente para que se puedan
llevar a cabo los procesos de aprobacion, preinscripcién y matricula en el estudio.

2. APROBACION DE PROGRAMAS

1. Las propuestas de programas de estudios propios de 60 ECTS o mas remitidas al
Vicerrectorado competente por las unidades organizadoras se presentaran por este ante la
Comisidn de Estudios Propios, que emitird el correspondiente informe. A continuacién, dichas
propuestas se remitiran, junto con el informe de la Comisién, al Consejo de Gobierno para su
aprobacion, y al Consejo Social para la aprobacién de los precios publicos de matricula y de las
retribuciones del profesorado.

2. Las propuestas de programas de estudios propios de menos de 60 ECTS remitidas al
Vicerrectorado competente por las unidades organizadoras seguirdn el procedimiento
establecido en el apartado anterior cuando el precio por crédito supere el umbral establecido
por el Consejo Social. Cuando el precio publico por crédito no supere dicho umbral, los referidos
estudios se aprobaran directamente por la Comisién de Estudios Propios. Periédicamente, el
Vicerrectorado competente informara al Consejo de Gobierno de los estudios propios
aprobados por la Comision de Estudios Propios.

3. Con anterioridad a la aprobacion por el Consejo de Gobierno, los Masteres de Formacion
Permanente deben contar con un informe previo favorable del Sistema de Garantia Interno de
Calidad de la Universidad de Cantabria. Este informe sera preceptivo y tendrd caracter
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vinculante. La Comision de Estudios Propios es el érgano responsable de emitir este informe,
de acuerdo con el procedimiento que establezca la Universidad. El informe favorable de un
Master de Formacion Permanente tendra vigencia hasta que se realice alguna modificacién que
requiera una nueva propuesta de programa, segun se indica en la seccién 4 de este Titulo.

4. Ningun estudio propio podra comenzar su imparticidn sin estar aprobado por los Organos de
Gobierno de la Universidad de Cantabria.

3. APROBACION DE PRECIOS PUBLICOS DE MATRICULA

1. Los precios publicos de los estudios de Mdster de Formacion Permanente serdn aprobados
por el Consejo Social.

2. En el caso de que el precio publico de un estudio propio supere el umbral por crédito que
haya establecido el Consejo Social, la propuesta deberd ser remitida a dicho Consejo para la
aprobacion del precio publico de matricula y de las retribuciones del profesorado.

3. Las tasas de los certificados académicos, expedicién del titulo, diploma o certificado, y de los
duplicados serdn las que se establezcan anualmente en la orden de precios publicos por
servicios y actividades académicas del Gobierno de Cantabria.

4. MODIFICACIONES DE LOS PROGRAMAS

1. La direccidon del programa podra realizar modificaciones justificadas y motivadas durante la
implantacidon de un estudio. Estaran autorizadas por la Comisién Académica del Programa, se
informara a la unidad organizadora y quedaran reflejadas en la Memoria Final del Programa.

2. La solicitud de modificaciones durante la implantacidon de un estudio deberd tener siempre
caracter excepcional y en ningln caso sera admisible una modificacion que afecte a los
siguientes extremos:

a) Elcambio de denominacién del estudio propio, de los titulos, diplomas o certificados
que lo componen y de las denominaciones de los médulos y/o asignaturas.

b) Las caracteristicas generales del programa, donde se especificaran los médulos de
gue se compone y el titulo, diplomas o certificados a que dé lugar.

c) Elnivel MECES al que corresponde el estudio.

d) Elnumero total de créditos que debera cursar el estudiante, asi como su distribucion
en moédulos y/o asignaturas.

e) La modalidad del estudio propio y de las asignaturas que lo componen.
f)  Elidioma en el que se imparte el estudio propio.

g) El precio publico del estudio propio y, en su caso, el precio publico de cada uno de
los mddulos en los que el estudiante pudiera matricularse de forma independiente.

La concurrencia de alguna de las circunstancias mencionadas implicara la obligaciéon de
presentar una nueva propuesta de programa de estudio propio.
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3. El programa de un Master de Formacidn Permanente inscrito en el RUCT permanecera
vigente en ediciones sucesivas mientras no se alteren las caracteristicas que se establezcan
como permanentes para la inscripcion del master en el RUCT. En todo caso, se deberan
presentar ante los érganos correspondientes, seguin los plazos que se establezcan para el resto
de los estudios:

a) La memoria econdmica inicial.

b) En su caso, justificacién o compromiso por escrito de la entidad que conceda alguna
subvencién para la realizacién del curso, siempre que ésta se incorpore en la
memoria econdmica inicial como ingreso.

c) Lasfichas docentes.

5. VIGENCIA Y SUPRESION DE ESTUDIOS PROPIOS

1. El curso académico para los estudios propios empezard el 1 de septiembre y finalizard el 30
de septiembre del aio siguiente. Un estudio propio estard adscrito al curso académico al que
corresponda la fecha de inicio del mismo.

2. Como norma general, la vigencia de un estudio propio serd de un curso académico y su
periodo de imparticion se desarrollara dentro del curso académico al que corresponda la fecha
de inicio del mismo. En algunos casos, cuando esté debidamente justificado por motivos
académicos, la duracidén del estudio podra exceder del curso académico, correspondiendo a la
Comisidn de Estudios Propios autorizar dicha duracion.

3. La supresion de un estudio propio podra producirse en caso de no cumplir con las condiciones
minimas necesarias para el buen desarrollo del mismo. Sera consecuencia de la resolucién
favorable de un expediente de supresion. Entre otras, pueden fundamentar el inicio de un
expediente de supresion:

a) El incumplimiento de los requisitos exigidos en la presente normativa durante un
periodo de dos afos consecutivos.

b) El informe negativo de la evaluacion de calidad durante un periodo de dos afios
consecutivos, salvo que el érgano proponente solicite a la Comisién de Estudios
Propios la prérroga de un afio para subsanar las deficiencias detectadas.

c) Lainviabilidad econdmica del titulo.

El expediente de supresién serd iniciado por el Vicerrectorado competente en materia de
estudios propios quien planteard la cuestion ante la Comisién de Estudios Propios. Dicha
Comisién emitird un informe del que se dara traslado al Consejo de Gobierno, dérgano
competente para la supresidn del estudio.
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4. En el caso de los estudios propios organizados conjuntamente por varias universidades, la
propuesta de supresién podra realizarse mediante la denuncia del convenio por alguna de las
partes firmantes en los términos acordados.

5. Los estudios que hayan empezado a impartirse deberdn continuar hasta su finalizacion,
garantizando los derechos de los estudiantes matriculados.

6. MEMORIA FINAL

1. Al finalizar cada edicién de un estudio propio, tras el cierre de las actas, la direccion del
programa elaborard una memoria final, de acuerdo con un modelo normalizado que aprobard
al efecto la Comisién de Estudios Propios y que deberd incluir:

a) La relacién de modificaciones que se hayan producido con respecto a la propuesta
inicial aprobada (modificaciones académicas, econdmicas, de profesorado, etc.).

b) En los estudios de Master de Formacién Permanente que no soliciten su inscripciéon
en el RUCT, Diploma de Especializacién, Diploma de Experto, Microcredencial
Universitaria y Curso de Formacién Permanente, un informe de evaluacién de la calidad
del estudio, realizado de acuerdo con los procedimientos que se establezcan en el Titulo
Xl de esta normativa.

2. La memoria final de un estudio propio sera aprobada por la unidad organizadora. Deberd ser
remitida en el plazo de dos meses desde la fecha de finalizacién del estudio al Vicerrectorado
competente para su aprobaciéon por la Comisidn de Estudios Propios. La no aprobacion de la
memoria serd tenida en cuenta para la no renovacion del estudio.
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TITULO IV: CARACTERISTICAS ACADEMICAS DE LOS ESTUDIOS PROPIOS

1. ECTS Y DISTRIBUCION HORARIA

1. En todos los tipos y modalidades docentes de estudios propios, cada crédito ECTS constard
de un total de 25 horas de trabajo del estudiante.

2. Las horas de trabajo del estudiante en las asignaturas de un estudio propio seran de teoria,
practica, seguimiento y trabajo autéonomo. El seguimiento incluye la evaluacién y el trabajo
guiado. El trabajo guiado podra adoptar la forma de tutorias, seminarios, conferencias, grupos
de discusidn, realizacién de trabajos, visitas externas, trabajos de campo o laboratorio, etc.,
siempre que estas actividades estén supervisadas por el profesorado.

3. Las horas de teoria, practica y seguimiento, en su conjunto, supondrdn como maximo el 70%
del total de horas de cada crédito ECTS de cada mddulo o asignatura.

2. MODALIDAD DOCENTE

1. La modalidad docente de un estudio propio sera presencial, virtual o hibrida. Dentro de las
modalidades virtual e hibrida se podra distinguir la opcién sincrona y asincrona.

Estas modalidades se determinan como se indica a continuacion, considerando el total de las
horas del estudio, excluyendo del cdmputo las Practicas Externas y el Trabajo Fin de Programa.

- Modalidad presencial: el profesorado y el alumnado comparten el mismo espacio fisico
durante al menos el 80% del total de horas de teoria, practica y seguimiento.

- Modalidad virtual: el profesorado y el alumnado no comparten el mismo espacio fisico
durante al menos el 80% del total de horas de teoria, practica y seguimiento. Dentro de
la modalidad virtual, se pueden distinguir las opciones siguientes:

- Modalidad virtual sincrona: el profesorado y el alumnado interactian en tiempo
real durante todas las horas de teoria y practica impartidas en modalidad virtual.

- Modalidad virtual asincrona: el profesorado y el alumnado no interactian en
tiempo real durante todas las horas de teoria, practica y seguimiento impartidas
en modalidad virtual.

- Modalidad hibrida: se imparte haciendo uso de las modalidades presencial y virtual en
porcentajes diferentes a los establecidos para dichas dos modalidades. Dentro de la
modalidad hibrida, se pueden distinguir las opciones siguientes:

- Modalidad hibrida sincrona: el profesorado y el alumnado interactdan en tiempo
real durante todas las horas de teoria y practica correspondientes a la modalidad
virtual.

- Modalidad hibrida asincrona: el profesorado y el alumnado no interactian en
tiempo real durante todas las horas de practica y seguimiento impartidas en
modalidad virtual.
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2. La modalidad docente de una asignatura de un estudio propio sera presencial, virtual o
hibrida. Dentro de las modalidades virtual e hibrida se podra distinguir la opcién sincrona y
asincrona. Para determinar la modalidad de una asignatura de un estudio propio se aplicaran
las definiciones anteriores a las horas de dicha asignatura.

3. TRABAJO FIN DE PROGRAMA

1. El trabajo fin de programa supone la realizaciéon de un trabajo auténomo e individual que
cada estudiante elaborard bajo la orientacién de la persona que ejerza la tutoria o direccidn.
Conllevara al menos una hora de tutorizacion por crédito y estudiante, siendo el resto de horas
de trabajo auténomo del estudiante, y en ningln caso podra ser objeto de reconocimiento.

2. El trabajo fin de programa serd opcional y tendrd un maximo del 40% del niumero de créditos
del programa.

3. Si un estudio propio incluye en su programa la realizacion de un trabajo fin de programa, la
dedicacién total del alumnado a la elaboracién del mismo deberd realizarse por completo bajo
el epigrafe de trabajo fin de programa, no pudiendo distribuirse su realizacion en otras
asignaturas del estudio.
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TITULO V: GESTION ACADEMICA DE LOS ESTUDIOS PROPIOS

1. SOLICITUD DE PLAZA

1. La solicitud de plaza se realizara telematicamente a través de los medios habilitados para ello
por la Universidad de Cantabria, en los plazos establecidos en cada caso concreto.

2. DOCUMENTACION REQUERIDA

1. Las personas que deban acreditar su titulacidn universitaria previa para acceder a un estudio
propio presentardn telemdaticamente la siguiente documentacion:

e Personas con un titulo universitario oficial espafiol:

La Unidad Organizadora consultara la titulacion universitaria oficial de los estudiantes
matriculados en cada Programa utilizando el Servicio de Intermediacién de Datos SCSP, salvo en el
caso de aquellos estudiantes que no han consentido el uso de este servicio en el momento de
realizar la solicitud de plaza, en cuyo caso deberan presentar el titulo en la Unidad Organizadora.

e Personas con un titulo universitario extranjero homologado por el correspondiente organismo
espafiol:

Documento acreditativo (copia verificable o equivalente) que refleje la autenticidad de la
credencial de homologacion.

e Personas con un titulo expedido por una institucidon de educacién superior del EEES:

Documento acreditativo (copia verificable o equivalente) que refleje la autenticidad del titulo
universitario o de la certificacidn acreditativa de su expedicidn si el titulo se esta tramitando. Estos
documentos deberan acompafarse de su traduccidn al castellano, excepto si estan expedidos en
inglés.

e Personas con un titulo de educacion superior expedido conforme a sistemas educativos ajenos
al EEES:

Documento acreditativo (fotocopia compulsada o copia verificable) que refleje la autenticidad del
titulo o de la certificacidn acreditativa de su expedicidn si el titulo se estd tramitando. El titulo o Ia
certificacion acreditativa de su expedicion deberanpresentarse legalizados y deberan
acompafiarse, en su caso, de su traduccién al castellano, excepto si estan expedidos en inglés. Si
estdn en tramite de legalizacion, el acceso y la matricula quedaran condicionados a la realizacién
de este tramite, segun los plazos que se indican en el punto 5.

2. Por la misma via, presentaran, ademas, la documentacién adicional que se haya determinado
para cada estudio propio.
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3. Las personas que deban acreditar su experiencia laboral o profesional presentaran, ademas,
telematicamente, la siguiente documentacién: una memoria del solicitante indicando las
destrezas que a su juicio ha desarrollado a través de la labor profesional realizada, su Curriculum
Vitae y un documento acreditativo en el que consten las funciones desarrolladas y el tiempo de
desempefio (vida laboral, hoja de servicios, informe de la empresa o equivalente, mediante
fotocopia compulsada, copia verificable, etc.).

4. Si se accede a un estudio propio que requiere titulacién universitaria previa de modo
condicionado por cumplir los requisitos de acceso exigibles para el acceso a las Ensefianzas
Universitarias Oficiales de Master, serd necesario justificar documentalmente esta circunstancia
mediante fotocopia compulsada, copia verificable, etc. de la certificacion académica del centro
de procedencia en la que consten los créditos superados y los créditos totales o su equivalente.

5. Con cardcter general, la documentacion indicada en los puntos anteriores deberd presentarse
en los plazos de preinscripcidn establecidos en el programa de cada estudio propio.

En el caso de que sea necesario disponer de visado, se podrd establecer un plazo adicional para
las personas que documenten que la admisidn al estudio propio es un requisito previo en su
pais para la obtencion del visado.

Si alguno de los documentos requeridos estuviese en tramite de legalizacién, el acceso, la
admision y la matricula quedaran condicionados a la realizacidn de este tramite.

Si por causas debidamente justificadas no se puede presentar la documentacién legalizada en
el plazo establecido, se puede solicitar una ampliacion de plazo que ird acompafiada de Ila
documentacién oficial que justifigue en qué estado de la tramitacion se encuentra la
legalizacion. En ningln caso se podra ampliar un plazo ya vencido.

En todo caso, toda la documentacién necesaria debera estar presentada en la Universidad antes
de que se haya impartido la mitad del estudio. Si no se cumpliese este plazo, el acceso, la
admisién y la matricula quedaran sin efecto, no se obtendran calificaciones, no se podra solicitar
ni obtener ningun documento académico de la Universidad y no se devolvera el importe de la
matricula.

La Unidad Organizadora serd la responsable del seguimiento y control de la documentacién
pendiente de presentar fuera de los plazos de preinscripcion. Deberdn ser comunicados al
Servicio de Gestion Académica los estudiantes que estan en esta situacidén y se debera enviar
posteriormente la documentacién; en caso contrario, se procederd a la anulacién de la
matricula.
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3. ADMISION

1. Finalizado el plazo de solicitud de plaza, la Direccién o, en su caso, la Comisidn Académica del
estudio seleccionara y admitira a las personas aspirantes que rednan los requisitos exigidos para
el acceso, ateniéndose a los requisitos de admisién que se establezcan en el programa aprobado
por los Organos de Gobierno de la Universidad de Cantabria, asi como a lo dispuesto en la
presente normativa.

2. Los aspirantes no admitidos podran interponer un recurso ante la direccién del programa
0,en su caso, la Comisién Académica en el plazo de 15 dias a partir del dia siguiente al de la
notificacidn de la resolucion. El plazo de resolucidn sera de 15 dias, entendiéndose desestimado
por silencio si no se produjera resolucién en dicho plazo. La desestimacién expresa o tacita de
esta peticion serd recurrible ante la Comisién de Estudios Propios, que agotara la via de recurso.

4. MATRICULA

1. La matricula de los estudios propios se hara siempre por estudio completo.

2. La matricula se realizara telematicamente a través de los medios habilitados para ello por la
Universidad de Cantabria en los plazos establecidos en cada caso concreto.

Para la formalizacion de la matricula, la unidad organizadora deberd remitir al Servicio de
Gestidn Académica la documentacién presentada en el momento de la solicitud de plaza.

El Servicio de Gestién Académica consultard los documentos de identidad de los estudiantes
matriculados en cada Programa utilizando el Servicio de Intermediacién de Datos SCSP salvo en
el caso de aquellos estudiantes que no han consentido el uso de este servicio en el momento de
formalizar la matricula, en cuyo caso deberan presentar el documento de identidad en el Servicio
de Gestién Académica.

El Servicio de Gestién Académica solicitara, en su caso, el visado o la Tarjeta de Identidad de
Extranjeros (TIE), segun la normativa nacional establecida al efecto, dependiendo del pais de
origen y de la duracion del estudio (solo para estudios con horas presenciales).

5. PAGO DE LA MATRICULA

1. El estudiante debera realizar el pago del importe de la matricula en el plazo de cinco dias
naturales desde la formalizacién de la misma. Una vez transcurrido ese plazo, si no se hubiera
procedido al ingreso, se entenderd que existe un desistimiento en la solicitud de matricula, se
comunicard y se procedera a la anulacion de la misma de forma automatica.

2. Cuando el programa de un estudio propio autorice la posibilidad de fraccionar el pago, las
cantidades correspondientes se ingresaran en el plazo improrrogable de cinco dias contados
desde el inicio de cada uno de los plazos. La matricula no se considerara definitiva hasta que el
estudiante haya abonado el ultimo plazo.

6. ANULACION DE MATRICULA

1. La anulacién de la matricula podra solicitarse por el propio interesado mediante escrito
dirigido a la direccién del programa. A tal fin, debera adjuntar la documentacion que se
considere oportuna indicando las causas por la que solicita la anulacién.
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2. La matricula podra ser anulada de oficio cuando se produzca el impago de alguno de los
plazos de pago, asi como por la falta de presentacién de la documentacidn exigida para el
acceso en los plazos establecidos.

3. En caso de concesién de solicitud de anulacion de matricula por cualquiera de dichas
circunstancias, la direccién del programa debera comunicarlo al Servicio de Gestidn Académica
para que proceda a la anulacidn de matricula.

En todo caso, ello supondra la anulacion de cualquier efecto académico que hubiera podido
producirse.

7. DEVOLUCION DEL IMPORTE DE MATRICULA

1. La solicitud de la anulacién de la matricula podra verse acompafiada por la solicitud de
devolucién del importe satisfecho. Dicha solicitud debera dirigirse a la direccion del programa,
quien la tramitara, y remitira un informe al Servicio de Gestidn Académica para su tramitacion.
Contra esta resolucion cabra interponer recurso de alzada ante la Comision de Estudios Propios
en el plazo de un mes a contar desde el siguiente a la recepciéon de la comunicacién. Esta
Comisidn dispondrd de quince dias para resolver, entendiéndose desestimado por silencio si no
se produjera resolucidon en dicho plazo. La desestimacidon expresa o tdcita de esta peticion
agotard la via administrativa.

2. Cuando concurran causas excepcionales que lo justifiquen, la Comisién Académica o la
direccion del programa, segun corresponda, podra reconocer el derecho a la devolucién del
importe de la matricula. En todo caso procedera la devolucién en los siguientes supuestos:

- Cuando se hubieren efectuado abonos superiores a los de los precios publicos en vigor,
por errores materiales, de hecho o aritméticos en la liquidacién.

- Siunavez abonado el importe de la matricula, el interesado obtuviera becas o ayudas al
Estudio que implicaran la exencién de pago de precios por matricula.

» Cuando por causas no imputables al obligado al pago, no se hubiera impartido el
programa.

- Cuando la anulacién de la matricula suponga la posibilidad de incorporacién de otro
estudiante ya preinscrito y pendiente de admision, siempre y cuando se haga efectiva su
matricula.

8. RECONOCIMIENTO DE CREDITOS

1. El reconocimiento de créditos supone la aceptacién de los créditos obtenidos en cualquier
otra modalidad formativa, de estudios oficiales o propios, para su incorporacién al programa

de destino. En los estudios que se obtengan mediante el reconocimiento de otros titulos,
maddulos o asignaturas independientes, se hara constar dicha circunstancia.

2. Elinteresado deberd presentar su solicitud de reconocimiento ante la direccién del programa
quien tramitara dicha solicitud para su resolucién, en su caso, por la Comisién Académica
correspondiente. El informe que emita esta Comisidn debera ser elevado, para su
conocimiento, ante la Comisién de Estudios Propios.

Contra esta resolucion cabra interponer recurso de alzada ante la Comisién de Estudios Propios
en el plazo de un mes a contar desde el siguiente a la recepcion de la comunicacién. Esta
Comisién dispondra de 15 dias para resolver, entendiéndose desestimado por silencio si no se
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produjera resolucién en dicho plazo. La desestimacion expresa o tacita de esta peticion podra
ser recurrida ante la Comision de Reclamaciones Académicas.

3. Para proceder al reconocimiento solicitado sera necesario que exista una coincidencia de, al
menos, el 75% del contenido y de la carga lectiva del titulo, médulo o asignatura cursado en
relacion con la del titulo, mddulo o asignatura a reconocer. Los titulos, mddulos o asignaturas
gue sean objeto de reconocimiento conservardn su calificacion original.

4. La Comisién Académica o, en su caso, la Direccién del Programa, podrd reconocer igualmente
la experiencia laboral y profesional siempre que dicha experiencia esté relacionada con las
competencias inherentes a dicho titulo y tengan un nivel adecuado al mismo.

5. El reconocimiento de titulos, modulos o asignaturas cursadas en otras universidades no
afectard al precio que deba satisfacerse por el estudio propio.

9. BECAS, AYUDAS y EXENCIONES DE MATRICULA

1. En cada estudio propio se podrd destinar una parte del presupuesto para la concesién de
becas, indicdndose su nimero, sus fuentes de financiacién, y el porcentaje subvencionado del
precio de matricula, con indicacién en cada caso del procedimiento de acceso a las mismas. La
concesion de las becas se realizara conforme a los principios de publicidad, transparencia,
igualdad y no discriminacién.

2. La Comisidon Académica o, en su defecto, la Direccion del Programa, serd el organo
competente para la adjudicacion de las becas, debiendo previamente publicar la
correspondiente convocatoria, con indicacion de los criterios que se sigan para su adjudicacion.
Ademas, deberd levantar acta con el correspondiente acuerdo de concesién, remitiéndolo al
Servicio de Gestién Académica.

3. Los estudios propios podran, ademas, verse beneficiados por la posibilidad de que empresas
y entidades publicas o privadas, ofrezcan un programa de becas o ayudas para su realizacién.
Esta cuestion estara regulada en el correspondiente contrato o convenio de colaboracion,
pudiendo ser igualmente reconocida por notificacién, resolucidén o acuerdo del organismo o
entidad publica otorgante. En el caso de que estas becas o ayudas se incorporen en la memoria
econdmica inicial del estudio, el comienzo del mismo y la divulgacion de esta informacién
estardn vinculados a la existencia de resolucion definitiva de la subvencion.

10. EVALUACIONES, CALIFICACIONES, ACTAS Y CERTIFICADOS
10.1. EVALUACIONES

1. Los estudios a los que se refiere la presente normativa habran de ser evaluados conforme a
lo establecido en el plan de estudios, que habraa de adecuarse a lo dispuesto en la normativa
vigente. En cualquier caso, el estudiante debera conocer antes del comienzo de la imparticion
del programa los procedimientos de evaluacidon que se emplearan durante el desarrollo del
estudio propio. La evaluacion tendrd una Unica convocatoria.

2. Una vez finalizado el programa, la no superacién de un mdédulo o asignatura, incluido el
Trabajo Fin de Programa, obligard al estudiante a volver a formalizar la matricula del estudio
propio en su totalidad, pudiendo estar exento del pago del importe del precio de matricula
correspondiente a las asignaturas o modulos ya superados a criterio de la Direccidn o, en su
caso, la Comisidon Académica del Programa.
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10.2. CALIFICACIONES

1. Las calificaciones se haran constar en un acta individual para cada estudiante en la que se
reflejaran las distintas actividades realizadas por el mismo de acuerdo con la programacién
aprobada en la propuesta, indicandose la superacién de cada actividad mediante la calificacion
correspondiente. Finalizado el programa o, en su caso, finalizados los distintos médulos en que
se hubiese estructurado éste, se hara constar en el acta individual la superacién o no de los
estudios correspondientes.

2. El sistema de calificacién en los estudios propios se regird por lo previsto en la normativa por
la que se regula el sistema europeo de créditos y el sistema de calificaciones en las titulaciones
universitarias de caracter oficial.

3. Los resultados obtenidos por el estudiante en cada una de las asignaturas del plan de estudios
se calificaran en funcion de la siguiente escala numérica de 0 a 10, con expresion de un decimal,
a la que afadird su correspondiente calificacién cualitativa:

0-4,9 Suspenso (SS)

5,0-6,9 Aprobado (AP)

7,0-8,9 Notable (NT)

9,0-10 Sobresaliente (SB) o Matricula de Honor (MH)

4. El profesorado responsable deberd establecer un periodo de revision de calificaciones, en el
plazo méximo de quince dias naturales desde la publicacidon de los resultados. En caso de
discrepancia en esta primera revision, el estudiante podra reclamar, mediante escrito a la
Comisidon Académica del Programa, si existiera, o en caso de no existir, dirigird su escrito al
Organo Colegiado de la unidad organizadora correspondiente. En caso de persistir la
discrepancia, el estudiante podra presentar en la unidad organizadora una reclamacién
razonada dirigida a la Comisidn de Reclamaciones Académicas.

10.3. ACTAS

1. El profesorado responsable firmara el acta con las calificaciones de su asignatura, que
guedara archivada en la unidad organizadora del estudio. En el caso de que el profesorado
responsable de la asignatura sea externo a la UC, el acta serd firmada ademads por la direccion
del programa.

Finalizadas las distintas asignaturas y, en su caso, el trabajo fin de programa y las practicas
externas, en que se hubiese estructurado el estudio, se elaborard un acta individual por cada
estudiante en la que constaran todas las calificaciones obtenidas en el estudio y su calificacién
media final.

Las actas individuales deberan ser firmadas por la direccion del programa y seran remitidas al
Servicio de Gestién Académica para su archivo.

2. Las actas se emitiran sin enmiendas, tachaduras o correcciones; si las hubiere, cada una de
ellas deberd estar diligenciada y firmada de nuevo por la direccion del programa. Las
calificaciones estaran a disposicidon de los estudiantes en la unidad organizadora que imparta el
estudio propio.
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10.4. CERTIFICACIONES ACADEMICAS

1. El Servicio de Gestion Académica, previa peticion del estudiante y abono de la tasa vigente en
el momento de la solicitud, expedird las certificaciones académicas solicitadas, haciendo constar
la calificacion de los mddulos o asignaturas y, en su caso, el trabajo fin de programa o las practicas
externas, el nimero de créditos, y las calificaciones obtenidas.

11. EXPEDICION DE TITULOS, DIPLOMAS Y CERTIFICADOS

1. Los estudios propios de Master de Formacidon Permanente, una vez cursados y superados,
daran lugar a la expedicidn del correspondiente titulo acreditativo, segun formato normalizado,
cuya denominacion, en ningun caso, podra coincidir con denominaciones de titulaciones oficiales
o de especialidades profesionales, ni inducir a confusién con ellas. El titulo propio de Master de
Formacidon Permanente sera expedido por el Rector de la Universidad de Cantabria de acuerdo
con un modelo normalizado. El titulo y sus posibles duplicados se expediran a peticién de las
personas interesadas previo abono de las tasas que se fijen cada curso académico en la Orden
por la que se fijan los precios publicos a satisfacer por la prestacion de servicios y actividades
académicas universitarias. En el caso de masteres que se organicen con otras Universidades se
seguirdn los criterios establecidos en el convenio correspondiente.

2. Los estudios propios de Diploma Universitario de Especializacién y Diploma Universitario de
Experto, una vez cursados y superados, daran lugar a la expedicién del correspondiente Diploma,
segln formato normalizado, que sera expedido por el Rector de la Universidad de Cantabria.
Estos Diplomas y sus posibles duplicados se expediran a peticién de las personas interesadas
previo abono de las tasas que se fijen cada curso académico en la Orden por la que se fijan los
precios publicos a satisfacer por la prestacidon de servicios y actividades académicas

universitarias.

3. Los estudios propios de microcredencial universitaria, una vez cursados y superados, daran
lugar a la expedicidon del correspondiente Certificado de Microcredencial Universitaria, que sera
expedido por la Universidad de Cantabria de acuerdo con un modelo normalizado en el que se
incluiran los elementos descriptivos de la microcredencial universitaria establecidos en esta
normativa. Estos certificados y sus posibles duplicados se expedirdn a peticién de las personas
interesadas.

4. Los estudios propios de Curso Universitario de Formacién Permanente, una vez cursados y
superados, daran lugar a la expedicion del correspondiente Certificado de Curso de Formacién
Permanente, que sera expedido por la Universidad de Cantabria de acuerdo con un modelo
normalizado. Estos certificados y sus posibles duplicados se expediran a peticion de las personas
interesadas.

5. En el caso de estudios propios que se organicen con otras Universidades o con otras
entidades o instituciones se seguiran los criterios establecidos en el contrato o convenio
correspondiente.
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TiITULO VI: GESTION ECONOMICA DE LOS ESTUDIOS PROPIOS

1. AUTOFINANCIACION

1. Los estudios propios a los que se refiere esta normativa deberan financiarse con cargo a sus
propios ingresos, sin que puedan recibir fondos de los presupuestos de la Universidad de
Cantabria.

2. A la finalizacion del plazo de formalizacion de matriculas, la Direcciéon o, en su caso, la
Comisién Académica del Programa debera garantizar el equilibrio presupuestario entre ingresos
y gastos, que quedarad reflejado en la Memoria final del Programa.

3. La imparticién de cualquier Estudio podra ser suspendida por el Vicerrectorado competente
cuando no se cubra el minimo de estudiantes que permita su autofinanciacidon y cuando sean
inviables los ajustes presupuestarios planteados por la unidad organizadora. Las decisiones
adoptadas de conformidad con este parrafo serdn comunicadas a la Comisidon de estudios
propios para su ratificacion.

4. Una vez finalizada la imparticiéon del programa la Comision Académica o, en su caso, la
Direccién del Programa, debera integrar en la memoria final toda la informaciéon con relevancia
econdmica del programa.

Los programas que finalicen con saldo econdmico positivo podran aplicarlo a los siguientes
cursos académicos en concepto de remanente para la organizacién de una nueva edicién de
dicho programa.

5. La gestion econdmica de todos los Estudios regulados en esta Normativa podra ser objeto de
auditoria por parte de los Organos competentes de la Universidad conforme a lo que se
establezca en las normas de ejecucion presupuestaria.

6. El Servicio de Gestién Académica realizard los tramites necesarios para que el Servicio
Financiero y Presupuestario incorpore al presupuesto del programa las cantidades
correspondientes a los ingresos provenientes de las matriculas, becas, subvenciones, etc.

2. INGRESOS

1. Los estudios propios de la Universidad de Cantabria podran financiarse mediante los ingresos
provenientes de las matriculas, subvenciones o aportaciones derivadas de contratos o
convenios suscritos con entidades externas, asi como con los remanentes obtenidos en
ediciones anteriores. Los importes de remanentes no se consideraran como ingresos en relacién
con los pagos de Direccién y Coordinacion.

2. En casos excepcionales el Gerente podra autorizar una disposicion de fondos anterior a la
materializacién de los ingresos, para atender a gastos inaplazables siempre que las normas de
ejecucién presupuestaria lo permitan. En todo caso, la direcciéon del programa asume la
obligacion de devolver este anticipo.
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3. GASTOS

1. En el apartado de gastos deberdn consignarse todos los conceptos que se establezcan en el
modelo de propuesta aprobado por la Comisién de Estudios Propios que contemplara aspectos
como:

a) Direccién y coordinacion.

b) Retribucidén y gastos del profesorado.

c) Difusidn y promocidn especificas.

d) Retribucién del Personal Técnico, de Gestidn y de Administracion y Servicios.
e) Material fungible e inventariable.

f) Materiales para los estudiantes.

g) Importes destinados a becas.

h) Canon Universitario.

2. La retribucion al profesorado se realizara en base a la informacién registrada en las fichas
docentes aprobadas para el estudio propio.

3. Todos los gastos deberan justificarse y adecuarse a los procedimientos y normativa
establecidos por el Servicio Financiero y Presupuestario de la Universidad de Cantabria.

2. CANON UNIVERSITARIO

1. En el presupuesto se consignara el porcentaje fijado en concepto de canon en favor de la
Universidad de Cantabria destinado a la satisfaccion de gastos generales.

La cuantia de este canon sera en todo caso del 21% de los ingresos totales del programa sin que
pueda modificarse a través de convenio o contrato. En los interuniversitarios, el convenio o
contrato recogera la distribucién del canon del 21% entre las universidades intervinientes.

No obstante, el canon no resultara de aplicacidon a aquellas cantidades a las que ya se les hubiera
detraido ese porcentaje en el momento de su ingreso en la Universidad de Cantabria.
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TITULO VII: DIRECCION Y COORDINACION DE LOS PROGRAMAS

1. DIRECCION Y COORDINACION DE LOS PROGRAMAS

1. Cada estudio propio contard como minimo con una persona, dos a lo sumo, que se encargue
de la direccién y que serd el responsable de todas las tareas de la gestion académica y
econdmica derivadas del mismo.

Debera pertenecer a la Universidad de Cantabria y ser miembro de cualquiera de los Cuerpos
Docentes Universitarios o ser profesor contratado doctor o figura equivalente. No obstante, la
Comisién de Estudios Propios podra autorizar, cuando asi se solicite razonadamente en la
propuesta, que figure como director o directora del programa cualquier profesor de la
Universidad de Cantabria.

El codirector o codirectora podra pertenecer a otra universidad, ser profesional de reconocido
prestigio, personal de organizaciones sociales y empresariales, o miembro de otras
administraciones.

2. En ningun caso el desarrollo de los estudios propios podrd suponer perjuicio alguno para el
cumplimiento de las obligaciones docentes del profesorado de la Universidad de Cantabria en
las titulaciones oficiales. A tal fin, no se podran dirigir mds de dos estudios de Master de
Formacidon Permanente o Diploma de Especializacién distintos en un mismo curso académico,
guedando fuera de esta limitacién los estudios modulares y los estudios que, siendo similares,
se impartan en sedes diferentes.

3. En los estudios propios interuniversitarios o los organizados en colaboracién con empresas o
instituciones, las personas responsables de la direccién del estudio seran las indicadas en el
contrato o convenio de colaboracién suscrito. En todo caso, al menos una de ellas debera
pertenecer al profesorado de la Universidad de Cantabria.

4. La direccidon podrd nombrar hasta un maximo de dos coordinadores por cada Estudio, que
actuaran como apoyo a sus tareas de direccidn, supervision y control de los mismos.

5. Los gastos de direccion y coordinacion en su totalidad no podran superar el 20% de los
ingresos netos del programa, no pudiendo superar en ningun caso el total percibido en virtud
de este concepto, por persona y estudio, los 15.000 euros. A estos efectos se consideran
ingresos netos los resultantes tras aplicar el canon sobre los ingresos totales del programa.
Dicha retribucion maxima deberd ser aprobada por el Consejo Social.

2. FUNCIONES DE LA DIRECCION Y COORDINACION DE LOS ESTUDIOS PROPIOS

1. Son funciones especificas de la direccion de un estudio propio todas las relacionadas con la
gestidn académica, econdmica y de personal necesarias para el buen funcionamiento del mismo
de acuerdo con lo dispuesto en esta normativa o, en su caso, en lo recogido en el contrato o
convenio de colaboracién correspondiente. Igualmente sera la encargada de las relaciones con
los Organos y Servicios Administrativos de la Universidad de Cantabria o con otras instituciones
publicas o privadas de cara a garantizar el correcto desarrollo del programa. Las personas
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coordinadoras apoyaran a la direccion en el cumplimiento de todas las tareas que a ésta le
corresponden.

2. Corresponde a la direccidn del programa, entre otras, las siguientes funciones:

a) Presentar la propuesta del estudio propio conforme al procedimiento normalizado al
efecto que incluird la memoria académica y econdmica correspondiente.

b) Verificar el cumplimiento por parte del estudiante de los requisitos necesarios para el
acceso.

c) Coordinar y responsabilizarse de la gestiéon académica del programa: planificando la
ordenacidon académica del programa, estableciendo los criterios de seleccién vy
admision de los estudiantes, supervisando los programas y la evaluacién del estudio,
coordinando al profesorado y ocupdndose de la elaboracién y firma de las actas.

d) Asegurar el correcto cumplimiento de los controles de asistencia y/o aprovechamiento
de los estudiantes, asi como de las evaluaciones necesarias para la obtencion de los
correspondientes Titulos, Diplomas y Certificaciones.

e) Gestionar el presupuesto del programa, de acuerdo con lo previsto en la memoria
econdmica y lo estipulado en la normativa correspondiente.

f) Informar de cualquier contingencia sobre cuestiones académicas o econdmicas del
Estudio cuando se lo requiera el Vicerrectorado competente.

g) Presentar a la Comisién Académica del Programa los reconocimientos de créditos de
otros Estudios cursados por los estudiantes.

h) Colaborar en la aplicacién de los procedimientos que se establezcan en el Sistema de
Garantia Interno de Calidad de la UC y en el Manual de Calidad de los Estudios Propios
de la UC.

i) Presentar una memoria final con la informacion relativa al desarrollo de los estudios,
tanto desde el punto de vista académico como econédmico.
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TITULO VIIl: PROFESORADO DE LOS ESTUDIOS PROPIOS

1. PROFESORADO

1. Las tareas docentes seran desempenadas por el personal docente de la Universidad de
Cantabria o de sus Institutos, por profesores de otras universidades o profesionales de
reconocido prestigio, si bien al menos el 20% de los créditos a impartir estard a cargo de
profesorado perteneciente a la Universidad de Cantabria. Esta limitacidn no serd aplicable a
programas de caracter interuniversitario, centros adscritos de la Universidad de Cantabria o
programas que se impartan en otra institucion o centro de trabajo. La Comisidn de Estudios
Propios podrd autorizar que el porcentaje de participacion del profesorado de la Universidad
de Cantabria sea menor del 20% cuando el programa sea de interés estratégico para la
Universidad de Cantabria.

2. Quien ejerza como docente en un estudio propio no podrd participar como estudiante de
dicho estudio propio en esa edicién.

3. Las retribuciones del profesorado de los estudios propios se ajustaran a los limites
establecidos en el articulo 5.2 del Real Decreto 1930/84 modificado por el Real Decreto
1450/89.

4. La retribucidn al profesorado por hora de teoria, practica o seguimiento, en cualquier
estudio propio, no podra exceder de 200 euros. Quedara fuera de esta previsién la retribucion
de las conferencias de inauguracién y clausura. Dicha retribucion maxima debera ser aprobada
por el Consejo Social.

5. El nimero de horas de teoria, practica y seguimiento del profesorado se registrara en las
fichas docentes y supondra, en su conjunto, como maximo, el 70% de las horas totales de carga
de trabajo del estudiante.

En el caso de las practicas externas curriculares o extracurriculares, el nimero de horas de
dedicacion del tutor académico no excedera del 10% de las horas totales de carga de trabajo
del estudiante.

En el caso del trabajo fin de programa, el nimero de horas de dedicacion del profesorado que
intervenga en la direccion y evaluacién del trabajo no excederd, en su conjunto, del 10% de las
horas totales de carga de trabajo del estudiante.

6. La dedicacidon de cada profesor a tiempo completo de la Universidad de Cantabria a la
docencia en estudios propios no podrd exceder en su totalidad de 120 horas de teoria, practica
y seguimiento remuneradas por curso académico. Esta limitacién podrd ser exceptuada en los
correspondientes contratos o convenios de colaboracién suscritos con otras universidades,
empresas o instituciones para los estudios impartidos conjuntamente con las mismas, sin que,
en ningun caso, puedan superarse las 240 horas por curso académico.
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7. Los cambios en el profesorado con respecto a los incluidos en la propuesta inicial del
programa deberan ser autorizados, en su caso, por la Direccién del Programa. Dichas
modificaciones quedardn reflejadas en la Memoria Final.

8. La participacion como profesorado en los estudios propios de personas no vinculadas con la
Universidad de Cantabria no dara lugar a relacién laboral con ésta.

2. FUNCIONES DEL PROFESORADO

1. Las funciones del profesorado de acuerdo con lo establecido en esta normativa serdn, entre
otras, las siguientes:

a) Impartir la docencia establecida en el programa de la asignatura.

b) Facilitar los materiales docentes contemplados en la memoria académica de los
Estudios.

c) Cumplir con el programa académico de los Estudios que le sean asignados,
contribuyendo a la evaluacién y mejora de la calidad docente.

d) Realizar las evaluaciones correspondientes de las asignaturas impartidas y, en su caso,
firmar las actas.

e) Realizar la tutorizacion de las practicas externas.

f) Dirigir y evaluar los trabajos fin de programa.
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TITULO IX: ESTUDIANTES MATRICULADOS EN LOS ESTUDIOS PROPIOS

1. ESTUDIANTES

1. La matricula en un estudio propio de la Universidad de Cantabria dara derecho al estudiante
a cursar el estudio y obtener el titulo, diploma o certificado que le corresponda, en caso de
superacion de los requisitos exigidos para ello.

2. Los estudiantes matriculados deberdn tener acceso a la informacidn sobre los programas,
horarios, fechas, organizacién docente, sistemas de evaluacion y revisién de las pruebas de
evaluacion.

2. SEGURO COMPLEMENTARIO

1. La unidad organizadora garantizard que el estudiante matriculado esté amparado por un
seguro que cubra las actividades lectivas realizadas, incluidos viajes y practicas si los hubiere.
Para ello la Universidad facilitara los datos a la empresa adjudicataria encargada de la prestacion
de estos servicios.

TITULO X: PERSONAL TECNICO, DE GESTION Y DE ADMINISTRACION Y SERVICIOS

1. PERSONAL TECNICO, DE GESTION Y DE ADMINISTRACION Y SERVICIOS

1. Ladireccién de un Estudio propio podrd contar con el apoyo del Personal Técnico, de Gestion
y de Administracidon y Servicios de la Universidad de Cantabria para la adecuada gestidn del
programa.

2. La dedicacion del Personal Técnico, de Gestidn y de Administracidn y Servicios a este tipo de
gestion podra ser retribuida siempre y cuando la misma se tenga que ejercer fuera del horario
laboral. A estos efectos, en las bases de ejecucién del presupuesto se establecera el limite
maximo de retribucién por hora de trabajo y el importe maximo anual que se pueda percibir.
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TITULO XI: CALIDAD DE LOS ESTUDIOS PROPIOS DE LA UNIVERSIDAD DE CANTABRIA

1. La Universidad de Cantabria garantizard la calidad y el rigor académico y cientifico de los titulos
de formaciéon permanente en los términos que establezca el Sistema de Garantia Interno de
Calidad de la UC, el Manual de Calidad de los Estudios Propios de la UC y las normativas vigentes
en cada momento.

2. El Vicerrectorado con competencia en Estudios Propios, en colaboracién con el Area de
Calidad, sera el responsable de establecer los criterios para realizar una evaluacion anual de la
calidad de los Estudios Propios.

En particular, los Masteres de Formacion Permanente que vayan a solicitar su inclusién en el
Registro de Universidades, Centros y Titulos (RUCT) deberdn estar asignados a un Centro, a los
efectos del aseguramiento de su calidad.

3. En los estudios de Master de Formacion Permanente que no soliciten su inscripcién en el RUCT
y en otrosestudios propios como diploma de especializacion, diploma de experto,
microcredencial universitaria o curso de formacion permanente, la Comision de Estudios Propios
serd la encargada de establecer los mecanismos de aseguramiento de su calidad.
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TITULO XII: COMISIONES

1. COMISION ACADEMICA DEL PROGRAMA

1. La Comisidon Académica del Programa se responsabilizard del desarrollo de las funciones de
ordenacién académica de las ensefianzas, en coordinacidon y bajo la supervisidon y aprobacion
de la unidad organizadora del Estudio.

2. La constitucién de la Comisién Académica serd obligada para los estudios de 30 ECTS o mas,
y para los estudios propuestos por el Consejo de Direccién. En los demas estudios, su
constitucion sera opcional. La Unidad Organizadora nombrara a la Comisidn Académica del
Programa.

3. La Comision Académica del Programa estard compuesta por un minimo de tres docentes de
los correspondientes estudios, entre los que figurard necesariamente la direccién del programa.
Al menos la mitad de los miembros de la Comisién Académica del Programa deberdn ser
profesorado de la Universidad de Cantabria. Presidira la Comisién Académica del Programa uno
de los directores del estudio o, en el caso de estudios promovidos desde el Consejo de Direcciodn,
el Vicerrector/a o el director/a de area que el Consejo de Direccidn determine. En los Estudios
interuniversitarios y en los organizados con otras empresas o instituciones la composicién de
esta Comisién sera la que se determine en el contrato o convenio de colaboraciéon
correspondiente.

4. Son competencias, entre otras, de la Comisién Académica del Programa:
a) Colaborar con la Direccidn en la elaboraciéon del programa.
b) Resolver los procesos de seleccidn y admisidn de estudiantes.
c) Decidir sobre las devoluciones de los precios de matricula solicitadas por estudiantes.
d) Resolver las solicitudes de reconocimiento de créditos presentadas por estudiantes.
e) Decidir la adjudicacion de becas, exenciones u otras ayudas de matricula.
f) Resolver las reclamaciones de las calificaciones obtenidas.

g) Aprobar las modificaciones necesarias en el proceso de ejecucion econémica del
programa.

h) Autorizar las modificaciones realizadas en el profesorado respecto de la propuesta
inicial.
i) Elaborar la memoria final del Estudio y remitirla a la Comision de Estudios Propios:-

j) Realizar la verificacién de los mecanismos de seguimiento de la calidad de los Estudios.

k) Las restantes funciones que le puedan corresponder en el dmbito académico y que
figuren en esta normativa.
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2. COMISION DE ESTUDIOS PROPIOS

1. La Comisién de Estudios Propios es una Comisidon delegada del Consejo de Gobierno cuyo
objetivo es velar por la calidad y armonizacién en la gestién realizada en el dmbito de los
estudios propios.

2. La Comision de Estudios Propios estard compuesta por las personas responsables de:
- Vicerrectorado competente en materia de estudios propios.
- Direccién de Area competente en materia de estudios propios.

- Dos Directores de estudios propios designados por la Comision de Estudios Propios, a
propuesta del Vicerrector competente, por turno rotatorio cada afio.

- Direccidn del Area de Ordenacién Académica.
- Decanatoy Direccidn de seis Centros Universitarios, por turno rotatorio cada dos afios.
» Direccién de cinco Departamentos Universitarios, por turno rotatorio cada dos afios.

- Jefatura del Servicio de Gestion Académica.

» Estudiante matriculado en estudios propios de Master de Formacion Permanente
designado por la Rectora a propuesta del Vicerrectorado competente.

- Secretaria: una persona del Servicio de Gestién Académica, que actuara con voz, pero
sin voto.

3. Son competencias, entre otras, de la Comisidn de Estudios Propios:
a) Fijar los modelos y calendario para la presentacion de los programas.

b) Informar de los Estudios que tienen que ser aprobados por Consejo de Gobierno y
aprobar aquellos para los que se le ha delegado la competencia.

c) Aprobar la Memoria Final.

d) Valorar las circunstancias extraordinarias alegadas en relaciéon con un programay en su
caso proceder a su aprobacién, de acuerdo con lo establecido en esta normativa.

e) Resolver los recursos interpuestos contra las resoluciones de la Comisién Académica
del Programa.

f) Ratificar las decisiones del Vicerrectorado competente de suspensién de un Estudio en
caso de que se prevea que su financiacion no es viable.
g) Establecer los criterios para realizar la evaluacion de la calidad de los estudios propios.

h) Coordinar y realizar el seguimiento de las propuestas de mejora que se propongan en
los estudios propios de su competencia, de acuerdo con lo establecido en la seccién XI
de esta normativa.
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TITULO XIlI: PRACTICAS ACADEMICAS EXTERNAS EN ESTUDIOS PROPIOS

Las prdcticas académicas externas del alumnado de estudios propios de la Universidad de
Cantabria se regulan mediante la presente normativa adecuandose al Real Decreto 592/2014,
de 11 de julio, por el que se regulan las practicas académicas externas de los estudiantes
universitarios (BOE: 30 de julio de 2014), al Estatuto del Estudiante Universitario, aprobado por
Real Decreto 1791/2010, y al Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se
establece la organizacion de las ensefianzas universitarias y del procedimiento de
aseguramiento de su calidad.

Cualquier otra normativa o reglamentacién que, en su caso, desarrollen las unidades
organizadoras de estudios propios que pueda afectar a la realizacién de practicas académicas
externas en estudios propios atendera a esta normativa y a los referidos reales decretos.

1. DEFINICIONES Y AMBITO DE APLICACION

1. Las practicas académicas externas son una actividad de naturaleza formativa realizada por
los estudiantes universitarios y supervisada por las Universidades, que permite aplicar y
complementar los conocimientos adquiridos en la formacidon académica, favoreciendo la
adquisicion de competencias que preparen para el ejercicio de actividades profesionales,
faciliten la empleabilidad y fomenten la capacidad de emprendimiento del alumnado.

2. Se consideran practicas académicas externas (en lo sucesivo, prdcticas) en los estudios
propios de la UC aquellas actividades formativas conformadas por las practicas curriculares y
extracurriculares, que se realizaran en empresas, instituciones y entidades publicas o privadas
en el Ambito nacional o internacional, incluyendo la propia Universidad de Cantabria.

- Las practicas curriculares se configuran como actividades académicas integrantes del
Plan de Estudios, pudiendo ser obligatorias u optativas.

- Las practicas extracurriculares, son aquellas que los estudiantes pueden realizar con
caracter voluntario durante su periodo de formacién, y que no forman parte del
correspondiente Plan de Estudios.

3. La realizacidn de las practicas no supondra, en ningun caso, relacion laboral ni contractual,
entre el estudiante y la entidad correspondiente.

4. Las practicas no contemplan la posibilidad de establecer un periodo de prueba.

5. El Vicerrectorado competente en materia de estudios propios sera también competente en
materia de practicas de dichos estudios.

6. Quedan excluidas de esta normativa las précticas curriculares de aquellos estudios propios
qgue otorguen titulos o certificados profesionales, asi como las de los estudios propios de los
Centros adscritos que, por sus caracteristicas, se regularan en sus propias normativas.
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2. DESTINATARIOS Y REQUISITOS DE ACCESO
1. Las practicas podran realizarlas los estudiantes que cumplan los siguientes requisitos:

- Estar matriculado en la Universidad de Cantabria en un estudio propio. Si se trata de
practicas extracurriculares, el estudio propio debe tener al menos 30 ECTS.

- No haber superado los créditos necesarios para la obtencién del titulo, diploma o
certificado. No obstante, si durante el transcurso de una practica extracurricular el
estudiante adquiere la condicién de egresado, podra finalizar el compromiso adquirido.

- No estar realizando otra prdctica, salvo que se trate de una practica curricular
obligatoria. No podran simultanear dos o mas practicas:

a) Cuando ambas sean de caracter extracurricular.

b) Cuando una sea curricular optativa y la otra extracurricular.

¢) Cuando la suma de los horarios supere una jornada completa de 8 horas.
d) Cuando los fondos que financien practicas sean publicos en ambos casos.

En el supuesto de que exista convocatoria publica, los requisitos han de cumplirse a la fecha de
presentacion de solicitud de participacion.

2. Los estudiantes que renuncien a cualquier modalidad de practicas asociadas a un estudio
propio hasta en dos ocasiones sin motivo justificado, no podrdn participar en nuevas
convocatorias ni iniciar una nueva practica durante el periodo de imparticidon de dicho estudio.

3. PERIODOS, DURACION, HORARIOS Y MODALIDAD

1. La fecha de inicio y la fecha de fin de un estudio propio a efectos de practicas son las mismas
que las establecidas en el Programa aprobado para dicho estudio.

2. Sera requisito para poder hacer practicas en un estudio propio que el inicio de la practica
esté situado entre la fecha de inicio y la fecha de fin de dicho estudio.

- Las practicas curriculares de un estudio propio deberan finalizar antes de la fecha de
fin del estudio. No se podra calificar al estudiante en las actas académicas del estudio
hasta que no haya finalizado las practicas curriculares.

- Las practicas extracurriculares de un estudio propio deberan finalizar antes del final
del curso académico al que esté adscrito el estudio, o antes de la fecha de fin del estudio
propio si esta fecha es posterior al curso académico al que el estudio estd adscrito.

Excepcionalmente, cuando existan causas que lo justifiquen, el Vicerrector/a competente en
materia de estudios propios resolvera los casos en los que las practicas puedan finalizar fuera
del periodo establecido para cada tipo de practica. Esta posibilidad requerird del oportuno
control, a través del COIE y del Servicio de Gestion Académica, para acreditar la vinculacion de
los estudiantes con la Universidad de Cantabria mas alld de las fechas de inicio y de fin
establecidas en el Programa aprobado para un estudio o del curso académico al que se adscribe
el estudio.
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3. Se considera que 1 crédito ECTS equivale a 25 horas de practicas.
4. Las practicas tendran la duracion siguiente:

- Las practicas curriculares tendrdn la duracién que establezca el Programa aprobado para el
estudio.

- Las prdcticas extracurriculares tendran una duracién que no serd superior al 50% del
numero total de créditos que componen el estudio. El periodo temporal a lo largo del cual
un estudiante desarrollara sus practicas extracurriculares no podra ser inferior a 1 mes ni
exceder los 6 meses. Excepcionalmente, y en exclusiva para los estudios propios de 60 ECTS
0 mas, se podra hacer una ampliacién de hasta 3 meses mas, dentro del periodo establecido
en el punto 2, siempre que las prdcticas contribuyan a la elaboracién del Trabajo Fin de
Programa. Esta necesidad de ampliar la estancia en la entidad debera estar justificada por
todas las partes.

5. Los horarios de realizacidn de las practicas se estableceran de acuerdo con las caracteristicas
de las mismas y la disponibilidad de las entidades colaboradoras. Se procurara que los horarios
sean compatibles con la actividad académica desarrollada por el alumnado en la Universidad.
Con caracter general, como maximo el alumnado podrd tener una dedicacién de 40 horas
semanales a la realizacién de las practicas.

6. Las practicas por su naturaleza y temporalidad no conllevan periodos de vacaciones. No
obstante, la empresa y el estudiante podran establecer o acordar periodos de no asistencia.

7. La entidad deberd respetar la obligacidon de los estudiantes de asistir a la realizacién de
examenes, asi como a las posibles tareas de representacion y participacidon en la Universidad,
sin generar obligacién de recuperacién de horas.

8. Con cardacter general las practicas seran presenciales; sin embargo, atendiendo a
circunstancias especiales, podran desarrollarse en modalidad virtual o hibrida. En ese supuesto:

- Los responsables de la tutorizacion profesional y académica estaran obligados a tener
abiertas vias de comunicacidn fluidas y regulares.

- Los estudiantes estaran obligados a llevar un diario con su dedicacion.
- El tiempo de practica serd justificado mediante algun tipo de entregable periddico.

- El avance semanal se reportara mediante videoconferencia u otros medios.

4. CONDICIONES ECONOMICAS

1. En las practicas extracurriculares, la entidad colaboradora preferentemente abonara de
forma mensual al estudiante seleccionado una cantidad en concepto de bolsa o ayuda al
estudio.

2. En las practicas curriculares, la entidad colaboradora podrd abonar mensualmente al
estudiante seleccionado una cantidad en concepto de bolsa o ayuda al estudio.
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5. OFERTA, DIFUSION Y ADJUDICACION
1. Las ofertas para la publicacidn de practicas deberan contener, en la medida de lo posible, los
siguientes datos:

a) Nombre o razén social de la entidad colaboradora donde se realizard la practica.

b) Centro, localidad y direccién donde tendran lugar las practicas.

c) Fechas de inicio y final.

d) Numero de plazas ofertadas en funcién de los recursos disponibles.

e) Titulacidn o titulaciones a las que van dirigidas las practicas.

f) Requisitos exigidos por la entidad colaboradora a los estudiantes.

g) Ayuda econdmica que recibira el estudiante, en caso de que la hubiera.

h) Numero de horas diarias de dedicacion o jornada y horario asignado.

i) Proyecto formativo, actividades y competencias a desarrollar.
2. Se otorgara prioridad a los estudiantes que realizan practicas curriculares frente a los que
solicitan practicas extracurriculares. Asimismo, en la medida de lo posible, se dard prioridad en
la eleccion y en la adjudicacién de practicas a los estudiantes con discapacidad, con objeto de

gue puedan optar a empresas en las que estén aseguradas todas las medidas de accesibilidad
universal, incluidas las referidas al transporte para su traslado y acceso a las mismas.

6. CONVENIO Y ANEXO DE COOPERACION EDUCATIVA

1. Todas las practicas externas requieren la firma de un Convenio de Cooperacién Educativa
entre la empresa/institucion y la Universidad de Cantabria, preferentemente segin el modelo
oficial aprobado por la UC. Los convenios estableceran el marco regulador de las relaciones
entre los estudiantes, las entidades colaboradoras y la Universidad e incluirdn en sus
estipulaciones basicas o en los anexos los aspectos sefialados en el Real Decreto 592/2014, de
11 dejulio.

2. Al Convenio de Cooperaciéon Educativa se le afiadird un Anexo personalizado para cada
estudiante que realice practicas en la empresa o entidad. El Anexo recogera los contenidos del
proyecto formativo, con los objetivos y actividades a desarrollar para la adquisicién de las
competencias que se reflejan en el Programa del estudio propio en que se encuentre
matriculado, asi como la siguiente informacion:

- Datos de la entidad (nombre, CIF, persona de contacto y direccidn)
- Datos del/la estudiante (nombre, DNI, titulacién, mail y teléfono)

- Datos de la practica (modalidad, tipo de practica, fecha de inicio, fecha de fin, horario,
periodo bonificable, direccién, tutor de la entidad, tutor académico, bolsa de ayuda,
forma de pago)
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7. FORMALIZACION DE LAS PRACTICAS

1. El COIE serd el servicio encargado de la gestidn de las practicas, y la formalizacién de todos
los documentos se realizara antes de la fecha de inicio prevista a través de medios electronicos,
siendo obligatorio para todas las partes el uso de firma con certificado electrénico cualificado.

2. Los cambios o modificaciones que pudieran darse durante la realizacién de las practicas
guedaran registrados en una adenda.

3. Los estudiantes que en la ejecucion de sus practicas tengan relacion con menores, estaran
obligados a aportar en la empresa/entidad donde realizan la practica el correspondiente
Certificado de Delitos de Naturaleza Sexual, expedido por el Ministerio de Justicia.

8. RESPONSABLE DEL PROGRAMA DE PRACTICAS Y TUTORIA
1. La responsabilidad de las practicas recaera en la direccién del estudio propio.

2. Los estudiantes tendran asignado durante todo el periodo de realizacién de las précticas, un
tutor académico de la universidad y un tutor profesional de la entidad colaboradora:

- El tutor profesional designado por la entidad colaboradora debera ser una persona
vinculada a la misma, con experiencia profesional y con los conocimientos necesarios
para realizar una tutela efectiva. No podra coincidir con la persona que desempefia las
funciones de tutor académico de la universidad.

- La designacion de tutor académico de la Universidad sera realizada por la direccién del
estudio y se hard de acuerdo con los procedimientos establecidos por la misma. Este
tutor debera aparecer como docente en el Programa aprobado para el estudio propioy
sera preferentemente un profesor de la Universidad.

Serd necesaria la coordinacion entre los tutores académico y profesional para verificar el
desarrollo de las actividades establecidas en el Anexo personalizado de cada estudiante o la
resolucidn de posibles incidencias que pudieran surgir en el desarrollo de las practicas.

3. Los derechos y deberes del estudiante, del tutor profesional y del tutor académico durante
el periodo de realizacion de practicas externas vendran regulados por lo indicado en los
articulos 9, 11 y 12 del Real Decreto 592/2014, de 11 de julio.

9. INFORME Y MEMORIA FINAL DE PRACTICAS CURRICULARES

1. El tutor profesional realizard y remitira al tutor académico un Informe Final, que recogera el
numero de horas realizadas por el estudiante, y valorara aspectos referidos a las competencias
genéricas y especificas previstas en el proyecto formativo.

2. El estudiante elaborara y entregara al tutor académico a la conclusién de las practicas, una
Memoria Final de Practicas en la que deberan figurar, al menos, los siguientes aspectos:
a) Datos personales del estudiante.

b) Entidad colaboradora donde ha realizado las précticas y lugar de ubicacion.
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c) Descripcion detallada de las tareas desarrolladas y departamentos de la entidad
asignados.

d) Valoracién de los conocimientos y competencias adquiridos en relacién con el estudio
propio, e identificacion de los logros de aprendizaje que han supuesto las practicas.

e) Relacidn de los problemas planteados y el procedimiento seguido para su resolucion.

f) Evaluacion de las practicas y sugerencias de mejora.

10. RECONOCIMIENTO A TUTORES

1. Los tutores profesionales podran solicitar al COIE una certificacion acreditativa de su
actividad colaboradora. El certificado contendra la siguiente informacidn:

- Titular de la certificacién

- Empresa donde se realizaron las practicas
- Estudio propio cursado por el estudiante
- Fechas de realizacidn

2. Los tutores académicos recibiran una certificacién acreditativa emitida por el Vicerrectorado
competente en materia de ordenacién académica, de acuerdo con el procedimiento
establecido para ello.

11. EVALUACION, ACTAS DE CALIFICACION Y CERTIFICACION

1. La evaluacidn y calificacion de las prdcticas curriculares corresponde al tutor académico de
las mismas, de acuerdo con lo establecido en el articulo 15 del Real Decreto 592/2014, de 11 de
julio y al sistema de evaluaciones, calificaciones, actas y certificados establecidos en el Titulo V
punto 10 de esta normativa. Basandose en el Informe Final del tutor profesional y en la Memoria
Final de Practicas elaborada por el estudiante, el tutor académico evaluard vy calificara las
practicas desarrolladas.

2. Las practicas extracurriculares se evaluaran de acuerdo con lo establecido en el citado
articulo, pero no se calificaran.

12. SEGURIDAD SOCIALY SEGUROS

1. El estudiante que realiza practicas académicas serd dado de alta en el Régimen General de la
Seguridad Social o aquel que le corresponda, de acuerdo con la legislacién vigente en cada
momento.

2. En el caso de las practicas no remuneradas, el cumplimiento de las obligaciones de Seguridad
Social le correspondera a la Universidad de Cantabria, que sera quien asuma la condicion de
empresario y sera quien se haga cargo del cumplimiento de las obligaciones previstas en las
normas que sean de aplicacion.

3. Adicionalmente, el estudiante en practicas quedara amparado en caso de enfermedad o
accidente por el Seguro Escolar y/o la cartilla personal sanitaria, asi como por un seguro de
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accidentes personales suscrito por la Universidad para aquellos supuestos en que no sea de
aplicacion el Régimen de Seguridad Social o aquel que corresponda.

4. Asi mismo, la Universidad de Cantabria dispone del oportuno seguro de responsabilidad civil
para dar cobertura a todos los alumnos que se encuentren realizando précticas.

5. En todo lo no contemplado en relacidn a lo expuesto anteriormente, se estara a lo dispuesto
a lo que la legislacién vigente establezca en cada momento.

13. RESOLUCION ANTICIPADA

1. Las practicas pueden ser resueltas por cualquiera de las partes siempre que haya un motivo
justificado, para lo cual sera necesario comunicarlo con antelacion suficiente a la otra parte.
Deberd firmarse un documento de baja para cerrar el expediente de practicas

2. Serd motivo de extincién el incumplimiento manifiesto, por parte de cualquiera de las partes,
de las obligaciones establecidas en la presente normativa, el convenio de cooperacion educativa
o la legislacién que al respecto esté vigente en cada momento.

3. La constatacion por parte del COIE del incumplimiento de los requisitos necesarios o de las
obligaciones aparejadas a la realizacion de la practica, dara lugar a su extincién automatica,
debiendo comunicar a las partes tal decisidn y su motivacion.

14. MEDIDAS CONTRA SITUACIONES DE ACOSO

1. Las posibles situaciones de acoso de que pueda ser objeto el alumnado en practicas, se
resolveran con el protocolo aprobado por la Universidad de Cantabria si no existiera uno en la
entidad. En el caso de que la entidad si cuente con un protocolo, debera ponerlo en marcha,
garantizando en todo caso la intervencién de la UC.

DISPOSICION TRANSITORIA

Los procedimientos que se establezcan en el Manual de Calidad de los Estudios Propios de la
UC seran de aplicacién a los estudios propios que se aprueben para el curso 2024-25.

DISPOSICION DEROGATORIA

La entrada en vigor de la presente normativa supondrd la derogacion de cuantas disposiciones
de la Universidad de Cantabria de igual o inferior rango contradigan en todo o en parte lo
dispuesto en la misma, y de manera especifica, la Normativa de la Universidad de Cantabria
sobre Estudios Propios aprobada en Consejo de Gobierno de fecha 12 de julio de 2006 y la
Normativa de Estudios Propios de la Universidad de Cantabria aprobada en Consejo de Gobierno
de fecha 23/10/2018 modificada el 07/03/2022 y el 4 de abril de 2023.
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DENOMINACIONES

En coherencia con el principio de igualdad entre mujeres y hombres y la ausencia de
discriminacidn por razén de sexo, las referencias al género contenidas en este reglamento son de
naturaleza genérica y se refieren indistintamente a mujeres u hombres.

DISPOSICION FINAL. ENTRADA EN VIGOR

La presente normativa entrard en vigor a partir de la fecha de su aprobacién por el Consejo de
Gobierno de la Universidad de Cantabria.
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