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1. DATOS IDENTIFICATIVOS

Titulo/s

Master Universitario en Acceso a la Abogacia y la Procura Tipologia Obligatoria. Curso 1

v Curso

Centro

Facultad de Derecho

Moédulo / materia

DEONTOLOGIA Y PROFESION DE ABOGADO

Cadigo
v denominacion

491 - Organizacion del Despacho

Créditos ECTS 2,5 Cuatrimestre Cuatrimestral (1)

Web

Idioma Espariol English friendly No Forma de imparticion Presencial
de imparticion

Departamento

DPTO. DERECHO PRIVADO

Profesor
responsable

EDUARDO VAZQUEZ DE CASTRO

E-mail

eduardo.vazquez@unican.es

Numero despacho

Edificio de las Facultades de Derecho y Ciencias Econdmicas y Empresariales. Planta: + 1.
DESPACHO (D124)

Otros profesores

ISABEL GANDARILLAS LOPEZ-PASARIN
ANGEL HERRERO CRESPO

ANA ALVAREZ MURIAS

RAMON CIFRIAN QUEVEDO

ANDRES DE DIEGO MARTINEZ

JOSE DEL RIO MIERA

MANUEL GARCIA-OLIVA MASCAROS
JUAN CUBRIA FALLA

NICOLAS BARCENA SUAREZ

EVA RUIZ SIERRA
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3.1 RESULTADOS DE APRENDIZAJE

- La asignatura persigue la formacién del alumno en las técnicas de organizacioén y gestion del despacho profesional en los
aspectos esenciales del mismo: forma juridica a adoptar, tratamiento de datos confidenciales de los clientes, gestion
econdmica y administrativa y tareas de marketing y promocion.

4. OBJETIVOS

La asignatura persigue la formacién del alumno en las técnicas de organizacién y gestion del despacho profesional en los
aspectos esenciales del mismo: forma juridica a adoptar, tratamiento de datos confidenciales de los clientes, gestion
econdmica y administrativa y tareas de marketing y promocion.

6. ORGANIZACION DOCENTE

CONTENIDOS
1 ORGANIZACION DE DESPACHOS. I.- Ejercicio individual. I1.- Prestacién del servicio por cuenta ajena. La relacion
laboral especial. Ill.- Férmulas asociativas. IV.- Obligaciones sociales y mutuales. V.- Obligaciones administrativas,

contables y fiscales. IRPF, IVA e IS. VI.- Marketing de servicios juridicos.- 1.-Caracteristicas de los servicios
profesionales. 2.-El valor de la reputacion. 3.-Estrategia de Marketing. 4.- Herramientas y su efectividad. 5.-El valor del
cliente fiel. 6.- Redes sociales. VII.- 1.- La hoja de encargo.2.- Técnicas practicas de ejercicio profesional: redaccion
de contratos, dictdmenes y actas. VIII. Contabilidad basica para abogados: obligaciones fiscales y contables en la

abogacia.
2 PROTECCION DE DATOS. |.- Los principios de la proteccion de datos. II.- Los derechos en la proteccion de datos.
Acceso, rectificacion, modificacion, oposicion y cancelacion. 1ll.- El procedimiento sancionador. IV.- Inspecciones. V.-

Clausulas contractuales en materia de proteccion de datos.

7. METODOS DE LA EVALUACION

Descripcion Tipologia Eval. Final Recuper. %
Evaluacion tedrica Examen escrito Si Si 50,00
Evaluacion practica Evaluacion en laboratorio Si No 50,00
TOTAL 100,00
Observaciones

En la evaluacion practica se tendra en cuenta el trabajo en equipo, el aprovechamiento, participacion y resultados obtenidos
en las diferentes actividades organizadas a lo largo de la actividad docente.

En caso de que la evaluacion deba realizarse de forma no presencial, las pruebas y actividades se llevaran a cabo a través de
la plataforma MOODLE, realizandose aquellas en las mismas fechas previstas, sobre la misma materia y con idénticos
criterios de evaluacion y calificacion que para la evaluacion presencial.

Criterios de evaluacioén para estudiantes a tiempo parcial

Los alumnos matriculados a tiempo parcial seran evaluados mediante la realizacion de un examen tedrico practico que
supondra la totalidad de su calificacion. El examen se realizara en la fecha fijada en el calendario de examenes fijado por la
Junta de Centro.

8. BIBLIOGRAFIA Y MATERIALES DIDACTICOS
BASICA

Se proporcionaran materiales especificos para la preparacion del médulo
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Esta es la Guia Docente abreviada de la asignatura. Tienes también publicada en la Web la informacion mas detallada de la asignatura en la
Guia Docente Completa.
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