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1. DATOS IDENTIFICATIVOS

Facultad de Filosofia y Letras

Titulo/s

Grado en Historia Tipologia y

Curso

Optativa. Curso 4

Centro

Facultad de Filosofia y Letras

Mddulo / materia

MATERIA TECNICAS DE ANALISIS DOCUMENTAL
MENCION EN HISTORIA APLICADA

Codigo y
denominacion

5230 - Depésitos de la Cultura Escrita: Archivos y Bibliotecas

Créditos ECTS 6 Cuatrimestre Cuatrimestral (1)

Web

Idioma de Espafiol English Friendly No Forma de imparticion Presencial
imparticion

Departamento DPTO. HISTORIA MODERNA Y CONTEMPORANEA

Profesor responsable

FRANCISCO SAULO RODRIGUEZ LAJUSTICIA

E-mail

franciscosaulo.rodriguez@unican.es

NuUmero despacho

Edificio Interfacultativo. Planta: + 1. DESPACHO PROFESORES (113)

Otros profesores

MARIA DUBARBIE GARCIA

2. CONOCIMIENTOS PREVIOS

No se requieren.
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3. COMPETENCIAS GENERICAS Y ESPECIFICAS DEL PLAN DE ESTUDIOS TRABAJADAS

Capacidad de abstraccion, andlisis, sintesis y resolucion de problemas. El/la estudiante utilizard conceptos para identificar, describir y
definir realidades complejas y sabrd distinguir las partes de un todo hasta llegar a conocer sus principios significativos y establecer
relaciones con elementos externos a la situacién planteada para proponer una resolucion de forma efectiva.

Capacidad de organizacion y gestion de la informacién. El/la estudiante determinard eficazmente los objetivos, prioridades, métodos y
controles para desempefar tareas mediante la planificacién de las actividades con los plazos y medios disponibles, y sabrd estructurar,
recoger, procesar y obtener resultados de una informacién dada.

Trabajo en equipo y toma de decisiones. El/la estudiante se integrard y colaborard de forma activa en la consecucion de objetivos
comunes con otras personas, dreas y organizaciones, fomentando la confianza, cordialidad, el reparto equilibrado de tareas y la
cohesién del grupo, y responsabilizdandose del alcance y consecuencias de la opcidn elegida.

Uso de las TIC. El/la estudiante utilizard las Técnicas de Informaciéon y Comunicaciéon como herramienta para acceder a las fuentes de
informacién, como medio para el tratamiento de la informacién y para tareas de presentacién de los resultados.

Orientacién a la calidad y espiritu innovador y emprendedor. El/la estudiante disefiard y aplicard procesos dirigidos a la obtencién de
mejores resultados en todas sus actividades.

Conocimiento y habilidad para usar métodos y técnicas de otras ciencias humanas afines (Antropologia, Geografia, Filosofia, Historia del
Arte, Idioma Moderno...). El/la estudiante serd consciente del papel de otras ciencias afines en el andlisis histérico y serd capaz de
aplicar conceptos y perspectivas de otras ciencias humanas.

Capacidad de leer, analizar y reflexionar criticamente textos historiogrdficos y documentos originales en la propia lengua, asi como de
transcribir, resumir, catalogar informacion de forma pertinente.

Capacidad de escribir y comunicarse oralmente en el propio idioma usando correctamente las diversas clases de escritura
historiogrdfica y la terminologia y las técnicas aceptadas en la profesién. El/la estudiante serd capaz de desarrollar y sostener
argumentos histdricos, con claridad, fluidez y coherencia en la expresiéon escrita, formulando cuestiones y utilizando evidencias. Lo hard
en los diversos formatos de la escritura académica, tales como resumen o abstract, ensayo, disertacion, informe, recension,
monografia... Igualmente, serd capaz de desarrollar y sostener argumentos histéricos con claridad, fluidez y coherencia en la expresion y
oral. Todo ello con el fin primordial de hacer el pasado comprensible a los demds.

Habilidad para usar adecuadamente diferentes instrumentos de recopilaciéon de informacién, tales como catdlogos bibliograficos,
inventarios de archivo y referencias electrénicas y para tratar los principales tipos de fuentes histéricas. El/la estudiante conocerd y
manejard los métodos y técnicas que permiten obtener informacién del pasado, tales como textos historiograficos, fuentes primarias,
tanto materiales como visuales (pinturas, dibujos, objetos de la vida cotidiana, peliculas, fotografias, material sonoro...), con vistas a la
iniciacion en la investigacion histérica.

Conocimiento de y habilidad para usar los métodos y las técnicas especificas necesarias para estudiar documentos (Paleografia, Latin...)
y las evidencias arqueolégicas de determinados periodos. El/la estudiante desarrollard y sabrd utilizar los procedimientos y las
disciplinas y técnicas auxiliares necesarias para obtener informacién histérica.

Capacidad para manejar técnicas informdticas con el fin de elaborar datos histéricos o relacionados con la Historia. El/la estudiante
serd capaz de utilizar las Técnicas de Informaciéon y Comunicacidon como una herramienta para la comprensién y la comunicacion
histéricas, como medio de archivo de datos y documentos, como via de comunicacién de la informacién histérica y para el aprendizaje y
la investigacion.

Habilidad para organizar la informacion histérica de manera coherente y trasnmitirla en forma narrativa conforme a los cdnones criticos
de la disciplina. El/la estudiante serd capaz de tratar los problemas histdricos con rigor bien a partir de fuentes histéricas, bien literatura
historiogrdfica o de ambas. Igualmente, serd capaz de realizar una critica bdsica de textos histéricos o historiogrdficos con el objeto de
tomar conciencia de que no todos los relatos histéricos tienen la misma validez, de que hay distintas formas de comprobarlo y de que los
historiadores basan sus trabajos en testimonios cuyo manejo requiere de madurez e integridad intelectual.

Que los estudiantes sepan aplicar sus conocimientos a su trabajo o vocacién de una forma profesional y posean las competencias que
suelen demostrarse por medio de la elaboracién y defensa de argumentos y la resolucién de problemas dentro de su drea de estudio.

Que los estudiantes tengan la capacidad de reunir e interpretar datos relevantes (normalmente dentro de su drea de estudio) para
emitir juicios que incluyan una reflexién sobre temas relevantes de indole social, cientifica o ética.
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Que los estudiantes puedan transmitir informacién, ideas, problemas y soluciones a un publico tanto especializado como no
especializado.

Que los estudiantes hayan desarrollado aquellas habilidades de aprendizaje necesarias para emprender estudios posteriores con un
alto grado de autonomia.

3.1RESULTADOS DE APRENDIZAJE

Capacidad para identificar las estrategias de conservacion utilizadas para preservar los testimonios escritos a lo largo del tiempo.

Capacidad para identificar los géneros y formas de los escritos librarios, asi como las principales tipologias documentales.

Capacidad para conocer los procesos técnicos de la localizacién, descripcion y difusion de los productos documentales y librarios y las
instituciones (archivos y bibliotecas) dedicadas a ello.

4. OBJETIVOS

Saber identificar y conocer los diferentes formas y generos de la escritura libraria a lo largo del tiempo, asi como las principales tipologias
documentales.

Conocer los procedimientos técnicos de la gestion y organizacion de archivos y bibliotecas.

Formar en el conocimiento-aprecio-utilizacién de las fuentes histdricas escritas.

Conocer los diferentes tipos de instituciones dedicadas a la preservacion de la cultura escrita, su historia institucional y qué testimonios
podemos encontrar en cada una de ellas.

5. MODALIDADES ORGANIZATIVAS Y METODOS DOCENTES

HORAS DE CLASE (A)

- Teoria (TE) 30
- Prdacticas en Aula (PA) 22
- Prdcticas de Laboratorio Experimental (PLE) 8

- Prdcticas de Laboratorio en Ordenador (PLO)

- Prdcticas Clinicas (CL)

Subtotal horas de clase 60

ACTIVIDADES DE SEGUIMIENTO (B)

- Tutorias (TU)

- Evaluacion (EV) 15
Subtotal actividades de seguimiento 15
Total actividades presenciales (A+B) 61,5
Trabajo en grupo (TG) 15
Trabajo auténomo (TA) 73,5

Tutorias No Presenciales (TU-NP)

Evaluacion No Presencial (EV-NP)
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Total actividades no presenciales 88,5
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6. ORGANIZACION DOCENTE

2 |LOS ARCHIVOS: EVOLUCION HISTORICA Y 12,50, 11,25 4,00 0,00 0,00 0,00 0,50 7,50 27,25 0,00 0,00 2-8
GESTION DE FONDOS.

3 | LAS BIBLIOTECAS: EVOLUCION HISTORICA Y 12,50, 11,25 4,00 0,00 0,00 0,00 0,50 7,50 27,25 0,00 0,00 9-15
GESTION DE FONDOS.

1 | LA CONSERVACION DE LOS PRODUCTOS 5,00 0,50 0,00{ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 4,50 0,00 0,00 1
HISTORICOS ESCRITOS

4 | Trabajo del alumno. 0,00 0,00 0,00, 0,00 0,00 0,00 0,50 0,00| 13,50 0,00 0,00 11-13

5 | Recuperacion de actividades presenciales- 0,00f 000[ 000f 000| 000| 000| 000 000| 000| 000 000 1-15

Lunes por la tarde.

Esta organizacion tiene cardcter orientativo.

TE Horas de teoria

PA Horas de prdcticas en aula

PLE Horas de prdcticas de laboratorio experimental
PLO Horas de prdcticas de laboratorio en ordenador
CL Horas de prdcticas clinicas

TU Horas de tutoria

EV Horas de evaluacién

TG Horas de trabajo en grupo

TA Horas de trabajo auténomo

TU-NP | Tutorias No Presenciales

EV-NP |Evaluaciéon No Presencial
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7. METODOS DE LA EVALUACION

Asistencia y participacion Otros No No 20,00
Calif. minima 0,00
Duracion
Fecha realizacion A lo largo de todo el cuatrimestre

Condiciones recuperacion

Observaciones La asistencia a clase se valorard con 2 puntos, en funcién de lo que conste en la hoja
de firmas que se pasard al efecto todos los dias.
Esta actividad no es recuperable dado el importante componente prdctico que exige.

Prdcticas asistenciales Otros No No 20,00
Calif. minima 0,00
Duracion
Fecha realizacién Durante las clases

Condiciones recuperaciéon

Observaciones Las prdcticas asistenciales, que se realizardn en clase, tendrdn un valor de 2 puntos
una vez se hayan calculado los promedios tanto de la parte de archivos como de la de
bibliotecas.

Cualquier actividad prdctica que no se haya hecho por no haber acudido a clase ese
dia podrd recuperarse si se justifica documentalmente el motivo por el que no se ha
asistido.

Esta actividad no es recuperable dado el importante componente prdctico que exige.

Examen Examen escrito Si Si 60,00
Calif. minima 3,00
Duracién
Fecha realizaciéon En la fecha que establezca la Facultad
Condiciones recuperacién Examen de la convocatoria extraordinaria
Observaciones El examen constard de 4 preguntas con valor de 1,5 puntos cada una sobre los temas

que se hayan tratado en clase.

De acuerdo con la normativa de la Universidad de Cantabria, aquellos trabajos de evaluacion en los que se detecten evidencias de
plagio no serdn considerados para su correccién y supondrd su calificacion como “suspenso: 0”. Serd considerado plagio la reproduccién
literal de informacion obtenida de otros autores sin indicarlo con las correspondientes referencias, citas y entrecomillados.

Igualmente, se obtendrd esta calificacion en aquellos casos en los que se evidencie la inexistencia de un discurso propio y la copia
prdcticamente literal de un texto recurriendo a alteracién del orden de las palabras o el uso de meros sinénimos con intencién de ocultar
el plagio.

En caso de que el estudiante opte por la via 18-B del Reglamento de los Procesos de Evaluacion de la Universidad de Cantabria en la
convocatoria extraordinaria, deberd comunicarlo al profesor antes del inicio del periodo de exdmenes extraordinarios y realizard un
examen que consistird en 4 preguntas sobre la materia (mismo modelo que para el resto de estudiantes) que le permitirdn obtener como
maximo los Unicos 6 puntos recuperables de la asignatura.

Los estudiantes matriculados a tiempo parcial y que justifiquen la imposibilidad de asistir a las clases presenciales se regirdn por el
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siguiente sistema:
- Trabajo no inferior a 20 pdginas cuya temdtica se acordard en tutoria con los profesores (40%).
- Examen con las mismas condiciones y caracteristicas que el resto de estudiantes (60%).

8. BIBLIOGRAFIA Y MATERIALES DIDACTICOS

NOTA: Esta bibliografia tiene cardcter orientativo. Cada tema serd complementado en clase con bibliografia mds especifica y
actualizada.

ALBERCH | FUGUERAS, R. y CRUZ MUNDET J.R., La aventura de la informacién: de los manuscritos del Mar Muerto al imperio Gates, Madrid,
Alianza, 2004.

GARCIA LOPEZ, G; Los sistemas automatizados de acceso a la informacién bibliogrdfica: evolucién y tendencias en la era de Internet,
Salamanca, Universidad de Salamanca, 2007.

GARCIA RUIPEREZ, M,; La descripcién documental en Esparia y sus instrumentos: de los inventarios medievales a los metadatos del
documento electrénico, Cuenca, Ediciones de la Universidad de Castilla-La Mancha, 2021.

MEINHOLD, A. (ed.), World guide to library, archive and information science associations, 3rd completely revised edition, The Hague, Saur,
2010.

OVENDEN, R.; Quemair libros: una historia de la destruccién deliberada del conocimiento, Barcelona, Critica, 2021.

ROMERO TALLAFIGO, M; De libros, archivos y bibliotecas: venturas y desventuras de la escritura, Las Palmas de Gran Canaria, Gobierno
de Canarias, 2008.

ARCHIVOS.

CONDE Y DELGADO DE MOLINA. R; Reyes y archivos en la Corona de Aragdn: siete siglos de reglamentacion y praxis archivistica (siglos
XlI-XIX), Zaragoza, Institucién “Fernando el Catdlico”, 2008.

GENERELOQ, J. J. - MORENO LOPEZ, A. (coords.); Historia de los archivos y de la archivistica en Espafia, Valladolid, Universidad de
Valladolid, 1998.

NUNEZ FERNANDEZ, E.; Organizacién y gestién de archivos, Gijén, Trea, 1999.

ROMERO TALLAFIGO, M.; Archivistica y archivos: soportes, edificio y organizacién, Carmona, S & C ediciones, 1997 [3° edicion].

BIBLIOTECAS.

BAEZ, F.; Nueva historia universal de la destruccion de libros: de las tablillas sumerias a la era digital, Barcelona, Destino, 2011.

JARAUTA MARION, F. (ed.); De Alejandria a la biblioteca virtual, Santander, Fundacién Marcelino Botin, 2003.

SCHAER, R. (dir.), Tous les savoirs du monde, encyclopédies et bibliotheéques, de Sumer au XXle siécle, Paris, Bibliothéque Nationale de
France - Flammarion, 1996.

9. SOFTWARE

10. COMPETENCIAS LINGUISTICAS

OO0 Comprension escrita OO0 Comprension oral
[ Expresion escrita O Expresioén oral
O Asignatura integramente desarrollada en inglés

Observaciones
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