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Para poder utilizar la firma electrénica necesitas obtener un certificado digital:

Obtener el Certificado digital

1. Consideraciones previas y configuracién del navegador - Para evitar
problemas con la solicitud o descarga del certificado, tienes que consultar este
apartado.

2. Descargar el Configurador de la FNMT desde este enlace
A continuacién, deberds cumplimentar el siguiente formulario

4. Una vez cumplimentado, recibirds en la cuenta de correo electrénico de la UC
un “Cdédigo de Solicitud” el cual te serd requerido en el momento de acreditar
tu identidad (paso 5) y posteriormente a la hora de descargar tu certificado
(paso 6)

5. Acreditacion de la identidad - Deberds acudir a la Oficina de Registro de la
Universidad para acreditar tu identidad, presentado el “Cédigo de Solicitud”
del paso anterior y el DNI. El personal de administracién que no sea Jefe/a o
Director/a de Servicio deberd aportar asimismo la autorizacion de su
responsable de unidad, completando el formulario que se puede descargar
aqui.

Oficina de registro de la UC
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6. Después de haber acreditado tu identidad y haciendo uso de tu “Cédigo de
Solicitud”, desde el mismo dispositivo en el que lo solicitaste podrds descargar
e instalar tu certificado

Firma de documentos

Ya tienes tu certificado digital, para poder firmar cualquier documento, te
recomendamos usar Autofirma, ya que estd instalado en todos los equipos de la UC.

Video explicativo de cémo firmar un documento - Tutorial
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https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-software/configuracion-previa
https://www.sede.fnmt.gob.es/descargas/descarga-software/instalacion-software-generacion-de-claves
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/administracion-publica/obtener-certificado/solicitar-certificado
https://web.unican.es/consejo-direccion/secretaria-general/Documents/Impreso%20autorizaci%C3%B3n%20firma%20empleado%20p%C3%BAblico%20PAS.pdf
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/administracion-publica/obtener-certificado/descargar-certificado
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/administracion-publica/obtener-certificado/descargar-certificado
https://www.youtube.com/watch?v=GRaENkP_Tzc&feature=emb_title

