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PROGRAMA

1. Las bibliotecas universitarias: concepto, funcidn y servicios. Las bibliotecas universitarias en Espafia
en la actualidad. Cooperacidn entre bibliotecas: modalidades, fines y actividades. Redes, consorcios
y organizaciones de cooperacidn nacionales e internacionales.

2. LaBiblioteca de la Universidad de Cantabria. Estructura, organizacién y funciones. Reglamento de la
Biblioteca. Manual de Gestidn de la Biblioteca de la UC. Mapa de Procesos de la BUC.

3. Gestion de colecciones en las bibliotecas universitarias. Formacidn: seleccidn, adquisicién, donacidn,
intercambio. Evaluaciéon de colecciones en la BUC: expurgo y relego. Las colecciones y los fondos de
la Biblioteca de la Universidad de Cantabria. Colecciones impresas y electrénicas. Fondos especiales.
Plan de colecciones de la BUC.

4.  Tratamiento técnico de las colecciones impresas y especiales: preparacidn y colocacion de fondos en
una biblioteca. Sistemas de ordenacién de fondos y de clasificacion. Las diferentes colecciones
impresas de la BUC Organizacion y ordenacion de fondos impresos en la BUC, unitarios y periddicos.
Control y recepcidn de publicaciones periddicas con AbsysNet.

5. Técnicas de conservacion de las colecciones impresas o en soporte material. Materiales idéneos para
la preservacion y la reparacidn. Prevencidn y control del vandalismo. Las colecciones especiales:
fondos antiguos, originales y raros, material grafico. Peculiaridades de la conservacion vy
preservacion de los distintos tipos de materiales especiales La circulacién de las colecciones de
materiales especiales.

6. Servicios al publico en la BUC I: Pautas de atencién al publico. Consulta, circulacién y préstamo de
bibliografia: normas, incidencias, sanciones, reservas. Acceso al documento y préstamo
interbibliotecario, pautas REBIUN. Copia y reprografia.

7.  Servicios al publico en la BUC II: Espacios y equipos: equipos informaticos de sobremesa o portatiles,
finalidad y normas de uso y circulaciéon. Materiales de trabajo, finalidad y normas de uso y
circulacion. Talleres 3D y multimedia. Tipos de salas: grupos, de investigadores, de estudio
colaborativo, de trabajo individual: situacién en la BUC y condiciones de uso.

8. Servicios al publico en la BUC Ill: Servicios de formacién, formacion en competencias
informacionales. Servicios de apoyo a la docencia. Situacion en la Universidad de Cantabria.

9. Servicios al publico en la BUC IV: servicios al investigador; servicios de informacion, identidad digital,
publicacién de resultados, procesos de evaluacidn. Atencidn presencial y remota, uso de las redes

sociales. Situacion en la Universidad de Cantabria.
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10. Fuentes de informacién. Tipologia de los recursos de informacion. Técnicas y herramientas de
recuperacién de la informacién. Herramientas de busqueda de informacion en la BUC: la web de la
UC, la web de la biblioteca, el descubridor UniCo, el catalogo (OPAC), otras herramientas de
recuperacién: catalogo colectivo RBIUN, Dialnet, principales bases de datos.

11. Descripcion y acceso a recursos de informacion. Descripcion bibliografica ISBD: concepto y
utilidad. Formato MARC21: concepto y utilidad. Cddigo de catalogacion RDA: concepto y utilidad.
Metadatos: concepto y utilidad, estdndares internacionales. Identificadores documentales: ISBN,
ISSN, DOLI.

12. Descripciéon documental basica en la BUC: directrices de catalogacion en Absys, UCrea, ArchiBUC y
Nova para trabajos académicos y documentos sencillos. Digitalizacién de contenidos en ReCrea.

13. Ciencia abierta. El movimiento Open Access y Open Science. Qué son. Qué son los Planes de gestion
de datos. El articulo 12 de la LO 2/2023 del Sistema universitario y el papel de la Biblioteca
universitaria en la Ciencia abierta; el articulo 37 de la Ley 17/2022 (Ley de la Ciencia).

14. Propiedad intelectual (Real Decreto ley 1/1996) qué derechos protege la legislacion, qué
implicaciones tiene para las bibliotecas. Licencias Creative Commons: qué son y qué tipos hay.

15. Competencias basicas en edicion digital: aplicaciones y formatos de informacién textual, datos,
imagen; herramientas para el almacenamiento, compresién y transferencia de archivos; firma
electrénica.

16. La Ley Organica 2/2023 del Sistema universitario. Funciones del sistema universitario y autonomia
de las Universidades. Creacion y reconocimiento de las universidades y calidad del sistema
universitario. Organizacidon de ensefianzas. Investigacion y transferencia e intercambio del
conocimiento y la innovacién. Régimen especifico de las universidades publicas. El estudiantado en
el Sistema Universitario. Régimen econdmico y financiero de las universidades publicas. Personal
docente e investigador de las universidades publicas. Personal técnico, de gestion y de

administracion y servicios de las universidades publicas.



