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TITULO PRELIMINAR

1. AMBITO DE APLICACION

1° La presente normativa sera de aplicaciéon a los alumnos que cursen planes de
estudios de primer y segundo ciclo conducentes a los obtencion de titulos de
caracter oficial y validez en todo el territorio nacional, dependientes de los

Centros Universitarios propios de la Universidad de Cantabria.

2° En tanto no se establezca una normativa especifica, esta normativa también
sera aplicable a los alumnos de los planes de estudio propios de primer y

segundo ciclo que imparta la Universidad de Cantabria. (JG 15/05/02)
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TITULO 1: PREINSCRIPCION Y ADMISION

1. ACCESO A PRIMER CICLO

1.1 ESTUDIOS PREVIOS Y LIMITACIONES

1.1.1 Estudios de primer y segundo ciclo: Ingenierias y Licenciaturas

Podran solicitar la admision en estudios de primer y segundo ciclo, quienes rednan

alguno de los siguientes requisitos:

a)
b)
c)

d)

e)

9)
h)

)
K)

Pruebas de Acceso a la Universidad.

COU anterior al curso 1974/75.

Titulo Bachiller con examen del estado o pruebas de madurez del curso
preuniversitario.

Pruebas de Acceso Mayores de 25 afios y certificado de asistencia al Curso de
Orientacion e Iniciacion, para los estudios para los que hayan superado las
pruebas.

Titulo universitario.

Titulo Profesor Mercantil (Ley 2/64 de 29 de abril y Ley 188/64 de 16 de
diciembre).

Titulo Maestro Primera Ensefianza (Decreto 193/67 de 2 de febrero).

Titulo Técnico Actividades Turisticas (Decreto 865/1980 de 14 de abril).
Estudios en Escuelas Oficiales de Nautica, asimilados al grado de licenciado o
diplomado (R.D. 1439/75 de 26 d junio y R.D. 355/79 de 2 de febrero).
Licenciados por Universidades eclesiasticas.

Oficiales de los tres Ejércitos (Ley 2/64 de 29 de abril; Ley 188/64 de 16 de
diciembre y Ley 17/1989 de 19 de julio).

1.1.2 Estudios de primer ciclo: Diplomaturas e Ingenierias Técnicas

U.C.: Normativa de Gestion Académica de los estudios de primer y segundo ciclo 7
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Podréan solicitar la admisién en estudios de primer ciclo quienes cumplan alguno de

los siguientes requisitos:

a) Todos los alumnos que reunan los requisitos enumerados en el apartado
anterior.

b) Quienes hayan superado el Curso de Orientacion Universitaria (R.D.
69/2000).

c) Titulo de F.P. 2° Grado, Mddulos Profesionales nivel 111, Ciclos Formativos de
Grado Superior (acceso a Escuelas Universitarias segin rama o especialidad
cursada).

d) Titulo Perito Mercantil (F.P. 2° Administrativa y Comercial).

e) Estudios extranjeros convalidados por el Curso de Orientacién Universitaria
(R.D. 69/2000).

1.1.3 Alumnos expulsados como consecuencia de no superar las normas de

permanencia

No obstante, aquellos alumnos que no hayan terminado los estudios que
comenzaron en la U.C. o en otras Universidades como consecuencia de la aplicacion
de los correspondientes regimenes de permanencia, no podran solicitar la admision
en titulaciones equivalentes a las que habian iniciado hasta transcurridos tres afios

desde el momento de su expulsion.

1.2 ADJUDICACION DE PLAZAS

1.2.1 Criterios de adjudicacion de plazas (J.G. 10/03/00)

1° Las prioridades y criterios de valoracion para la adjudicacion de plazas seran
los regulados en el R.D. 69/2000, de 21 de enero (B.O.E. de 22 de enero), y

demads legislacion aplicable. (3G 15/05/02)

2° Los alumnos que ya cumplieran las condiciones necesarias para solicitar plaza

durante la fase de preinscripcion del mes de julio y no la efectuaran, se

U.C.: Normativa de Gestion Académica de los estudios de primer y segundo ciclo 8
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entendera que renuncian a sus derechos de preferencia sobre los solicitantes

de preinscripcion de la fase del mes de septiembre. (JG 15/05/02)

Los estudiantes que reunan los requisitos para solicitar la admisiéon por mas de
una via de acceso — general y/o porcentaje de reserva — podran hacer uso de

dicha posibilidad.

Un mismo solicitante admitido no podra ocupar plaza por mas de una de las
vias académicas de acceso, que sera aquella que tenga menos prioridad de las
que, en su caso, concurran en él. A estos efectos el orden de prioridad de las
condiciones académicas es el siguiente. Pruebas de Acceso a la Universidad (o

General), Formacioén Profesional, Titulados Universitarios y Mayores de 25 afos.

Se admitiran alumnos pertenecientes a los grupos que tienen cupo reservado
en tanto tal cupo no quede cubierto, siguiendo para ello el orden previsto
segun las condiciones académicas aplicables y, cuando sea necesario,

adjudicando plazas preferentemente del grupo con mas prioridad.

A los alumnos que soliciten simultaneidad de estudios en Centros de la UC,
solamente se les autorizard si existieran vacantes tras la asignacion a los
alumnos que solo van a estudiar una titulacion, quedando condicionada a la
obtencién de la autorizacién de simultaneidad, de acuerdo con el procedimiento

establecido en el Titulo Ill. (JG 15/05/02)

1.2.2 Sistema de desempate

10

Si una vez aplicados los criterios de valoracion del articulo 12 del R.D. 69/2000
existieran alumnos de la misma fase cuyas calificaciones sean idénticas
numéricamente, el sistema de desempate para la adjudicacion de plaza sera el

descrito en los siguientes apartados:

A) Alumnos procedentes de las Pruebas de Acceso a la Universidad:

Si las calificaciones definitivas de las Pruebas de Acceso a la Universidad de

varios alumnos son de igual puntuacién se tendra en cuenta para establecer

U.C.: Normativa de Gestion Académica de los estudios de primer y segundo ciclo 9
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el orden en las listas de admitidos o de espera, la Calificacion media o global

de las Pruebas de Acceso.

B) Alumnos procedentes de Formacién Profesional de Segundo Grado, Ciclos

Formativos de Grado Superior o Médulos Profesionales de Nivel 11l: En el

supuesto de que las calificaciones medias de varios alumnos sean de
idéntica puntuacién, se aplicaran los criterios establecidos en la Resolucion
de 4 de junio de 2001 (B.O.E. de 22 de junio). (JG 15/05/02)

2° En el caso de que la calificacibn no sea numérica, la valoracion de los

expedientes de los solicitantes se realizara aplicando el siguiente baremo:

A) Para estudios previos a la Universidad:

Aprobado, suficiente o apto................. 5,5
Bien. . 6,5
Notable...... ..o 7,5
Sobresaliente........c.oooiiiiiiii 9
Matricula de Honor...........c.ccooiiiiian.. 10

B) Para titulaciones universitarias o0 equivalentes: en la valoraciéon de
expedientes de los candidatos con titulacion universitaria o equivalente
que soliciten su admision en estudios de primer o primer y segundo ciclo
se utilizara el baremo previsto en el Anexo | del Real Decreto 1497/1987,

segun la redacciéon dada en el Real Decreto 1267/1994.

SUSPENSO .. eeeeaaaaeiaes 0
Aprobado .......coiiiiiiii 1
Notable.......coooiiiii 2
Sobresaliente ... 3
Matricula de HoNor .............cccooeeeeinn, 4

Cuando sea necesario hacer una ponderacién de dichas calificaciones se
efectuara siguiendo el criterio siguiente: suma de créditos superados
multiplicados cada uno de ellos por el valor de la calificacion que
corresponda, a partir de la tabla de equivalencias anterior, y dividido por

el nimero de créditos totales de la ensefianza correspondiente.

U.C.: Normativa de Gestion Académica de los estudios de primer y segundo ciclo 10
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A estos efectos las asignaturas convalidadas tendran una equivalencia de
1; para las asignaturas adaptadas se computara la calificacion obtenida
en el centro de procedencia y el reconocimiento de créditos en que no

exista calificacion no se tendra en cuenta a los efectos de ponderaciéon. (JG
25/01/01)

Si una vez aplicados estos criterios persistiera el empate, se efectuara un

sorteo para determinar el orden de adjudicacion de plazas. (JG 15/05/02)

1.3 NORMAS ADMINISTRATIVAS @G 15/05/02)

1.3.1 Solicitud de plaza

10

20

30

40

El alumno podra presentar una uUnica solicitud de plazas con un maximo de
catorce opciones de entre las titulaciones que imparta la Universidad de
Cantabria y en ella deberda indicar su orden de prioridad para la adjudicacién.

En caso de que presente mas de una solicitud se anularan todas.

En la solicitud de preinscripcién el alumno debera indicar expresamente por
cudles de las posibles vias de acceso — general y/o porcentaje de reserva —

quiere que sea considerada su peticion.

En ningdn caso se admitiran modificaciones o ampliaciones de la solicitud de
plaza presentada, respetandose en todo momento el orden de prioridad

establecido en la misma por el interesado.

Si un alumno que obtuvo plaza en unos estudios y se matriculé6 del primer
curso completo, anulara posteriormente la matricula completa de dicho curso,
debera solicitar nuevamente plaza para poder matricularse en otro afio de esos

mismos o de otros estudios.

1.3.2 Lugar de presentacion de solicitudes

10

La solicitud de plaza se presentara en el centro en el que se imparta la

titulacion solicitada en primera opcidon o en el Servicio de Gestion Académica.

U.C.: Normativa de Gestion Académica de los estudios de primer y segundo ciclo 11
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Estas solicitudes también podran remitirse a las unidades indicadas de acuerdo
con el procedimiento previsto en el articulo 38.4 de la Ley 30/1992 de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y Procedimiento Administrativo

Comun.

2° Asimismo, la solicitud de preinscripcion podra realizarse a través de los medios
informaticos habilitados por la Universidad de Cantabria, siempre que éstos se

encuentren operativos.

1.3.3 Plazo de presentacion

Para cada curso la Comision de Ordenaciéon Académica establecera los
correspondientes plazos de preinscripcion que se haran publicos con la debida
antelacion en los tablones de anuncios de la Universidad de Cantabria. Podran
utilizarse otros medios de informacion publica, pero se entendera realizada la
comunicacién a la pluralidad de interesados con su insercién en los tablones de

anuncios del Servicio de Gestion Académica.

1.3.4 Resguardo de preinscripcion

1° Cuando la presentacion de la solicitud de plaza se haga personalmente o a
través de los medios informaticos habilitados por la Universidad de Cantabria,
se entregara al interesado un justificante en donde se relacionaran sus datos,
calificaciones en estudios previos y orden de prioridad solicitado para la
adjudicacion de plaza. La recepcion por el interesado de dicho documento se
entendera como conformidad con los datos en él transcritos, por lo que no se

admitiran reclamaciones posteriores.

2° Cuando el interesado realice la preinscripcion a través de los medios
informaticos habilitados al efecto por la Universidad de Cantabria, deberd
remitir al Servicio de Gestidon Académica copia del resguardo de preinscripcion

firmado.
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1.3.5 Justificacion de los requisitos de acceso

10

20

Todos los alumnos deberan demostrar fehacientemente que cumplen las
condiciones de acceso a la Universidad en el momento de presentar su solicitud
de admision (preinscripcion); Unicamente se exceptuaran de este requisito los
alumnos pendientes de recibir la calificacion de la Selectividad que se
preinscriban en septiembre o que se preinscriban en julio pero hagan la
Selectividad en la UNED o con estudios extranjeros pendientes de

convalidacion.

Las preinscripciones realizadas a través de los medios informaticos habilitados
por la Universidad de Cantabria por alumnos que no hayan realizado las P.A.U.
en la UC o que procedan de otro distrito universitario seran consideradas
provisionales hasta que el alumno acredite documentalmente el cumplimiento
de los requisitos académicos para acceder a la Universidad. La acreditacion de
estos requisitos deberan realizarse en el plazo maximo de 5 dias a contar

desde la fecha de preinscripcion.

1.3.6 Documentacion

Junto con el impreso normalizado de solicitud de plaza, el interesado debera

aportar la siguiente documentacion:

10

20

Para todos los alumnos:

A) Fotocopia del D.N.I.

Ademas se aportard lo siguiente segun la circunstancia del alumno:

A) Alumnos con Pruebas de Acceso a la Universidad:

1) Fotocopia de la tarjeta de las Pruebas de Acceso. Deberan presentar

original para la comprobacion.
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B) Alumnos procedentes de Formacion Profesional de 2° Grado, Médulos 111 o

Ciclos Formativos de Grado Superior:

1) Fotocopia de la certificacion académica personal con indicacion de las
calificaciones obtenidas y el area a la que pertenece cada una de las
asignaturas cursadas, en la que constara el abono de los derechos de

expedicion del titulo. Deberan aportar original para la comprobacion.

C) Titulados universitarios:

1) Fotocopia de la Certificacibn académica personal de los estudios
mencionados con indicaciéon, en su caso, de haber abonado los derechos
de expediciéon del titulo correspondiente. Deberan presentar original para

la comprobacion.

D) Alumnos con pruebas de acceso a la Universidad para mayores de 25 afios:

1) Fotocopia de la tarjeta de calificaciéon. Deberan presentar original para su

comprobacion.

3° Los alumnos que no hayan realizado las pruebas de acceso en la Universidad de
Cantabria o procedan de otros distritos deberan aportar fotocopias

compulsadas.

1.3.7 Listas de admisién

1° La concesion de plazas se hara publica a través de listas de alumnos admitidos
para matricular en cada una de las titulaciones existentes en la Universidad de

Cantabiria.

2° Dichas listas se publicaran en los tablones de anuncios del Servicio de Gestion
Académica, con caracter oficial, y de los Centros propios u otros medios, con
caracter informativo, de acuerdo con el calendario que se establezca para cada

curso académico.
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1.3.8 Comunicacioén a los interesados

1° Se entendera realizada la comunicacion a la pluralidad de los interesados con la
publicacion de las listas mencionadas en el apartado anterior en los tablones de
anuncios del Servicio de Gestion Académica, no enviandose escritos

individualizados al respecto.

2° Si algun alumno necesitara la comunicacion individualizada para realizar el
traslado de expediente desde otra Universidad, debera solicitarlo expresamente
en el Centro en donde haya sido admitido o en el Servicio de Gestidon

Académica.

1.3.9 Derecho a la plaza concedida

1° Una vez concedida una plaza, el derecho del alumno a hacer uso de ella finaliza
al término del plazo de matricula que se establezca para su formalizacién, en

caso contrario se entendera que renuncia a la plaza adjudicada.

2° Cuando un solicitante renuncie a la plaza que se le concedié por uno cualquiera
de los cupos por los que solicitd, se entendera que renuncia por todos los

cupos.

1.4 ACTIVIDADES DE FORMACION COMPLEMENTARIA
(“CURSOS 0”) (cG.18/03/03)

1°Los centros universitarios podran organizar actividades de formacion
complementarias que se desarrollardan con caracter previo al inicio del curso

académico o a lo largo del mismo.

2°La programacion de estas actividades de formacion complementaria se ajustara
al procedimiento general de elaboracion del Plan Docente Anual, y podran ser
propuestas por los Departamentos Universitarios o directamente por los Centros

que se responsabilizan de la docencia de las correspondientes ensefianzas.
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3° Una vez aprobado el Plan Docente por los centros universitarios (finales de abril)
se remitird la propuesta de actividades de formaciéon complementaria al
Vicerrectorado de Ordenacion Académica para su aprobacién por la Comision de

Ordenaciéon Académica.

4° Aprobada la oferta anual de actividades de formacion complementarias por la
Comision de Ordenacion Académica se remitira al Consejo Social para la

aprobacion de las tasas correspondientes.

5°En cuanto a la valoracion de los créditos impartidos, éstos tendran la

consideracion de “créditos profesor”.
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2.

ACCESO A SEGUNDO CICLO

2.1 CONDICIONES ACADEMICAS

2.1.1 Requisitos (JG 15/05/02)

10

20

Podra solicitar el acceso directo a segundo ciclo de una titulacion el alumno
procedente de otra titulacion diferente que tenga reconocida legalmente tal
posibilidad académica de acceso, bien sea con complementos de formacién o

sin ellos.

No se podra admitir a ningdn alumno que incumpla los requisitos académicos.

2.1.2 Complementos de formacion
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En el caso de que no requiera complementos de formacion, al ser aceptada su
solicitud el alumno ingresa en el segundo ciclo, y debera matricularse

obligatoriamente de todo el primer curso del segundo ciclo.

En el caso de que requiera complementos de formacién, el alumno podra
matricularse simultdneamente de estos complementos y de asignaturas del
primer curso de segundo ciclo. En el documento de admision que expida el
centro se indicara expresamente que el alumno no podra obtener el titulo
correspondiente hasta que no haya superado, ademéas de los requisitos
establecidos en el correspondiente plan de estudios, los complementos de
formaciéon exigidos. Tanto en el primer curso, como en cursos posteriores, el
alumno deberd matricularse de aquellos complementos de formacién que no

hubiera superado previamente. (JG 15/05/02)

Se entenderan cumplidas las exigencias de los complementos de formacién de
una materia cuando el alumno haya cursado las asignaturas de esa materia en

los estudios previos universitarios que haya cursado. (JG 15/05/02)
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2.2 CRITERIOS PARA LA ADJUDICACION DE PLAZAS

2.2.1 Plazas

1° Mientras queden plazas disponibles, no se podra denegar el acceso a ningudn
alumno que cumpla las condiciones académicas y haya solicitado en forma la

admision.

2° Las Facultades y Escuelas podran elevar propuestas motivadas al Consejo de

Gobierno para la distribucién en cupos por titulaciones de procedencia.

2.2.2 Orden de prelacion

1° Tendran prioridad los alumnos que en el momento de solicitar plaza tengan ya

cumplidos los complementos de formacién. (JG 15/05/02)

2° A continuacion, los alumnos se ordenaran segun sus notas medias, obtenidas
de acuerdo con el baremo previsto en el Anexo | del Real Decreto 1497/1987,

segun la redaccién dada en el Real Decreto 1267/1994.

SUSPENSO «uuiieeeeeeaaeeeaaaaieanianees 0

Aprobado ......oviiiii 1
Notable.......coooiviii 2
Sobresaliente ........cc.ccooiiinnns 3
Matricula de HONOr ............cooviviininae 4

Cuando sea necesario hacer una ponderacion de dichas calificaciones se
efectuara siguiendo el criterio siguiente: suma de créditos superados
multiplicados cada uno de ellos por el valor de la calificacién que corresponda,
a partir de la tabla de equivalencias anterior, y dividido por el numero de

créditos totales de la ensefianza correspondiente.

A estos efectos las asignaturas convalidadas tendran una equivalencia de 1;

para las asignaturas adaptadas se computara la calificacion obtenida en el

U.C.: Normativa de Gestion Académica de los estudios de primer y segundo ciclo 18



UC

UNIVERSIDAD
DE CANTABRIA

centro de procedencia y el reconocimiento de créditos en que no exista

calificacion no se tendré en cuenta a los efectos de ponderaciéon. (JG 25/01/01)

2.3 PROCEDIMIENTO (G 15/05/02)

1° Anualmente la Comisién de Ordenacion Académica establecera las fechas de
preinscripcion y matricula que seran las mismas para todos los estudios de

segundo ciclo de la Universidad de Cantabria.

2° Todos los tramites relativos a la preinscripcion, publicacion de las listas de
admisién y matricula se realizaran en el Centro del que dependa la titulacién

correspondiente.
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3. TRASLADOS DE EXPEDIENTE

3.1 NORMAS ACADEMICAS

3.1.1 Traslados de “matricula viva”

No se admitiran traslados de “matricula viva” durante el curso.

3.1.2 Para cursar una titulaciéon no equivalente a la que venian cursando

10

20

De acuerdo con lo previsto en el Real Decreto 69/2000, deberan preinscribirse
por el cupo que les corresponda, con los mismos derechos que si no hubieran

sido admitidos previamente en la Universidad.

En el momento de formalizar la matricula el alumno podra solicitar
convalidacion de aquellas asignaturas que pudieran ser convalidadas con las del

nuevo plan.

3.1.3 Para cursar una titulacidon equivalente a la que venian cursando (G

27/01/00)

10

20

Alumnos que no hayan aprobado el primer curso completo o un minimo de 60
créditos de materias en su Universidad de origen (para los alumnos que hayan
accedido directamente al segundo ciclo, estas condiciones se referiran a
materias de segundo ciclo): No podran solicitar traslado de expediente.
Deberan preinscribirse por el cupo que les corresponda, con los mismos
derechos que si no hubieran sido admitidos previamente. En caso de ser
admitido, en el momento de formalizar la matricula el alumno podra solicitar
convalidacidon de aquellas asignaturas del nuevo plan que se correspondan con
las que tuviera aprobadas, asi como el reconocimiento de créditos a que

hubiera lugar.

Alumnos que hayan aprobado el primer curso completo o un minimo de 60
créditos en su Universidad de origen (para los alumnos que hayan accedido
directamente al segundo ciclo, estas condiciones se referirAan a materias del

segundo ciclo): Estos alumnos podran presentar solicitud para continuar sus
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estudios en la Universidad de Cantabria, de acuerdo con el procedimiento que

se establece en el apartado 3.2 de este Titulo.

3° No obstante, no se admitira a aquellos alumnos que habiendo estado
matriculados en una titulacion equivalente en otra Universidad hayan sido
expulsados de la misma como consecuencia de no superar los correspondientes

controles de permanencia.

3.2 PROCEDIMIENTO DE ADMISION DE ALUMNOS CON PRIMER
CURSO COMPLETO APROBADO, O AL MENOS 60 CREDITOS
APROBADOS, QUE DESEEN CONTINUAR LOS MISMOS
ESTUDIOS EN LA U.C. @G 27/01/00)

3.2.1 Criterios de admisién (JG 27/01/00)

En las titulaciones con limitaciéon de plazas de acceso, se debera admitir hasta un
maximo acumulado del 5% del numerus clausus, de acuerdo con los siguientes

criterios (en orden de prioridad):

a) Tener aprobado en la Universidad de origen el primer curso completo o un
minimo de 60 créditos en materias obligatorias de la titulacion. Para los
alumnos que hayan accedido directamente a un segundo ciclo, este minimo

sera de 30 créditos obligatorios de segundo ciclo.

b) Nota media del expediente del alumno calculada de acuerdo con el baremo
establecido en el anexo al Real Decreto 1497/1987, segun la redaccion dada
en el Real Decreto 1267/1994. (JG 15/05/02)

3.2.2 Solicitud.

El interesado debera presentar su solicitud, en el modelo normalizado, en el Centro

donde se imparten los estudios que pretende realizar.
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3.2.3 Plazo de solicitud de traslado de expediente.

El plazo Unico de solicitud de traslado de expediente sera del 1 al 15 de julio. En
caso de no cumplir los requisitos académicos en la convocatoria de junio, deberan
acreditar su cumplimiento en la convocatoria de septiembre y podran ser admitidos

siempre que queden plazas vacantes. (JG 15/05/02)

3.2.4 Normas de permanencia

En todo caso, los Centros tendran en cuenta el nimero de convocatorias que los
alumnos de planes antiguos hayan consumido en cada una de las materias o
asignaturas y en el caso de alumnos de planes de estudio renovados, se tendra en
cuenta el afno de inicio de los estudios en la Universidad de origen y se le

contabilizaran los créditos superados en la misma.

3.2.5 Documentacion

Junto con el impreso normalizado de solicitud de admisibn y traslado de

expediente, el interesado debera aportar la siguiente documentacion:

a) Fotocopia del D.N.l. o pasaporte (s6lo extranjeros).

b) Certificacion académica personal, en la que consten las asignaturas cursadas
y sus correspondientes calificaciones.

c) Documentos que justifiquen los motivos de su peticion de admision.

d) Aquella otra que solicite el Centro especificamente.
3.2.6 Resolucion
1° La resolucion de la concesion o denegacion de la admision y traslado de
expediente se resolvera por el Decano o Director del Centro, por delegacion del

Rector, y se remitira al interesado.

2° Las resoluciones adoptadas por delegacion haran constar esta circunstancia y

se consideraran como dictadas por la autoridad que las haya conferido.
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3.2.7 Traslado de expediente.

Si la resolucion fuera positiva, el alumno debera abonar los derechos de traslado de
expediente en su Centro de origen, presentando la autorizacién. El alumno debera
aportar el resguardo de abono de dichos derechos de traslado junto con la

documentacion necesaria para efectuar la matricula.

3.3 ADMISION, POR CONVALIDACION PARCIAL, DE ALUMNOS
CON ESTUDIOS UNIVERSITARIOS EXTRANJEROS (3G 27/01/00)

En los casos previstos en la legislaciéon vigente, la admisiébn en estudios con

limitacion de plazas se regira por los siguientes criterios:

1° Solamente se podran admitir solicitudes en caso de que no se haya completado
el limite previsto en 3.2.1 para traslados de expediente, y hasta completar
dicho limite. Este limite no serd de aplicacion en el caso de traslados

amparados en convenios firmados con Universidades extranjeras. (JG 15/05/02)

2° Para ser admitido sera necesario que la comision de convalidaciones del Centro
informe favorablemente la convalidacion de todo el primer curso o de al menos
60 créditos obligatorios del plan de estudios de la titulacion en la que se

produciria el ingreso.

3° El Centro propondra el Rector la resolucidon de aceptacién o denegacién de cada

solicitud.

3.4 ADMISION, DE ALUMNOS EN TITULACIONES DE PRIMER Y
SEGUNDO CICLO EN PROCESO DE EXTINCION(G 26/05/10)

Durante el proceso de extincion de las titulaciones de primer y segundo ciclo
reguladas por la normativa anterior al Real Decreto 1393/2007, la admision de
alumnos que soliciten traslado de expediente o convalidacion parcial de estudios

extranjero se ajustara al siguiente criterio:
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e Que una vez aplicados los procesos de adaptacion y/o reconocimiento de
créditos, no tenga pendiente de superar ninguna asignatura que se encuentre en
proceso de extincion. Unicamente en casos excepcionales apreciados por la
Comision de Convalidaciones del Centro, se admitiran traslados que impliquen la
matriculacion en asignaturas en proceso de extincién, y en cualquier caso esa
excepcionalidad se aplicard cuando el numero de asignaturas afectadas no sea
superior a 3 asignaturas o a 18 créditos.

Estas situaciones excepcionales seran comunicadas por el Centro al

Vicerrectorado de Ordenacién Académica.

e En las titulaciones con limitaciobn de plazas se podra admitir hasta el 5%
acumulado del limite de plazas aprobado en el dltimo curso académico que
fueron ofertados los estudios. Solamente en el caso de que existan plazas
vacantes después del proceso anterior, se admitiran alumnos por convalidacion

parcial de estudios extranjeros hasta cubrir el citado limite.
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TITULO 11: MATRICULA

1. MATRICULA ORDINARIA

1.1 PROCEDIMIENTO, REQUISITOS Y DOCUMENTACION

1.1.1 Alumnos que inicien estudios en la U.C.
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Los alumnos que inicien estudios en la U.C. deberan haber obtenido plaza, a
través de la preinscripcion, para poder matricularse en el plan de estudios de

su eleccién.

La matricula se realizard en el Servicio de Gestion Académica dentro de los
plazos que se establezcan para cada curso por la Comisién de Ordenacion

Académica y que seran hechos publicos con la debida antelacién. (JG 15/05/02)
La matricula alcanzara a todas las asignaturas del primer curso del plan de
estudios que desee cursar, aun en el supuesto de que solicite convalidacion de

alguna asignatura.

La documentacién a aportar para la formalizacibn de la matricula es la

siguiente:

A) Para todos los alumnos: (JG 15/05/02)

1) Resguardo de haber abonado las tasas en la entidad bancaria que se
indica en los impresos de matricula.

2) Fotocopia del D.N.l. (debera presentar el original para cotejarlo con la
fotocopia).

3) Tres fotos, tamafio carné, con el nombre y apellidos en el reverso.

4) Solicitud de la Tarjeta Universitaria Inteligente (T.U.l.).

5) En el caso de optar por el pago fraccionado, impreso de domiciliacion

bancaria.
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B) Ademéas se aportara lo siguiente segun la circunstancia del alumno:

1) Alumnos con Pruebas de Acceso a la Universidad (Selectividad):

a) Tarjeta de calificacion de las Pruebas de Acceso a la Universidad o
fotocopia compulsada de ella.

b) Resguardo de pago de derechos de traslado de expediente de COU y
Pruebas Acceso. Se exceptua de la entrega de este resguardo a los
alumnos que han realizado la Selectividad en esta Universidad y no
hayan estado matriculados en otros estudios.

¢) Fotocopia compulsada del Titulo de Bachiller o resguardo de haberlo

solicitado.

2) Alumnos con Bachiller Superior o BUP y COU anterior al curso 74-75:

a) Fotocopia compulsada del Libro Escolar.

b) Resguardo de pago de derechos de traslado de expediente de COU.
Se exceptlia de la entrega de este resguardo a los alumnos que han
realizado el COU en el distrito universitario de Cantabria y no hayan
estado matriculados en otros estudios.

¢) Fotocopia compulsada del Titulo de Bachiller superior o resguardo de

haberlo solicitado.

3) Alumnos procedentes de Formacion Profesional de Segundo Grado,

Modulos 111 o Ciclos Formativos de Grado Superior:

a) Certificacion académica personal con indicacién de las calificaciones

y constancia de haber abonado los derechos de expedicion del titulo.

4) Alumnos con Pruebas de Acceso para Mayores de 25 afios:

a) Tarjeta de calificacion de las Pruebas de Acceso a la Universidad

para mayores de 25 afios o fotocopia compulsada de ella.

b) Certificado de asistencia al Curso de Orientacidn e Iniciacion.
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5) Alumnos que ya hubieran iniciado anteriormente estudios universitarios:

a) Resguardo de pago de derechos de traslado de expediente

académico desde el Centro de procedencia.

6) Titulados universitarios:

a) Certificacion académica personal con indicacion de las calificaciones

y constancia de haber abonado los derechos de expedicion del titulo.

7) Alumnos con minusvalia reconocida:

a) Dependiendo de los estudios previos realizados Selectividad,
Formacién Profesional, Prueba Mayores de 25 afos u otros, debera
aportar los documentos que se exigen en cada caso.

b) Certificado de minusvalia expedido por el érgano competente de la

Administracion. (JG 15/05/02)

1.1.2 Alumnos que contindan los mismos estudios en la U.C.

1° Los alumnos matriculados en cursos anteriores en la UC y que deseen continuar
los mismos estudios, realizaran su matricula en la Secretaria del Centro donde
se imparte el plan de estudios correspondiente de acuerdo con el calendario
que establezca para cada curso la Comisién de Ordenacién Académica; en los
planes de estudio renovados se estableceran listas de prioridad para la

matricula de acuerdo con el procedimiento establecido en el apartado V.2.4.1°.
(CG 21/07/03)

2° Los alumnos indicados en el apartado anterior y que no formalicen su matricula
en el periodo ordinario, podran matricularse de asignaturas del segundo
cuatrimestre durante el periodo de ampliacién de matricula a que se refiere el

apartado 1.2.3.2°. (CG 21/07/03)

3° La documentacion a aportar para realizar su matricula, sera la siguiente:
a) Resguardo de haber abonado las tasas en la entidad bancaria que se

indica en los impresos de matricula.
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b) Dos fotos tamafo carné, con el nombre y apellidos en el reverso.
c) En el caso de optar por el pago fraccionado, impreso de domiciliacion

bancaria. (JG 15/05/02)

1.1.3 Alumnos trasladados desde otras universidades

1° Estos alumnos deberan, antes de realizar su matricula, haber obtenido la
autorizacion del Centro correspondiente para tramitar el traslado de expediente

desde el Centro de origen a la U.C.

2° Estos alumnos realizaran su matricula en la Secretaria del Centro donde se

imparte el plan de estudios correspondiente.

3° Dichos alumnos presentaran, en el momento de realizar su matricula, los

siguientes documentos:

a) Resguardo de haber abonado las tasas en la entidad bancaria que se
indica en los impresos de matricula.

b) Dos fotos, tamafo carné, con el nombre y apellidos en el reverso.

¢) Solicitud de la Tarjeta Universitaria Inteligente (T.U.l.).

d) Resguardo del pago de derechos de traslado de expediente.

e) En el caso de optar por el pago fraccionado, impreso de domiciliacion

bancaria. (JG 15/05/02)

1.1.4 Simplificacion de tramites

Se autoriza al Servicio de Gestion Académica a realizar las modificaciones o

adaptaciones que puedan derivarse de actuaciones de simplificacion administrativa.
(JG 15/05/02)
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1.2 NORMAS ADMINISTRATIVAS

1.2.1 Matricula provisional para alumnos de nuevo ingreso en la U.C.

10
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Podra realizarse una matricula provisional cuando un alumno que ha sido
admitido en una titulacion de esta Universidad, justifique estar pendiente de
admisiéon en otra Universidad. Los precios publicos los abonara en el momento
de su formalizacion definitiva, ingresando Unicamente los correspondientes a

servicios de Secretaria.

Se admitirdA matricula provisional Unicamente a solicitud del interesado. Si
posteriormente no formalizara la matricula definitiva en la Universidad de
Cantabria, no tendra derecho a devolucion de dicho importe, que se

considerard como gastos de tramite.

La matricula provisional sera efectiva hasta la fecha que anualmente determine
la Comisién de Ordenacion Académica, en cuyo momento, si no se hubiera

formalizado la matricula definitiva, se procedera a su anulacion.

(Esta fecha serd fijada por la Comision de Ordenacién Académica simultaneamente

a la aprobacion de los calendarios anuales de preinscripciobn y matricula que se
establecen en los apartados 1.1.3.3, 11.1.1.1.2°y 11.1.1.2.1°.) (C.G 18/03/04)

1.2.2 Compensacioén en pago matricula
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Los alumnos que, una vez matriculados en un plan de estudios, obtengan plaza
para matricularse en otro de la Universidad de Cantabria y hubieran abonado el
importe de la matricula en el primero, Unicamente deberan abonar la
diferencia, si la hubiera, para lo que presentaran copia del impreso de

liquidacion.

Si la segunda matricula tuviera un importe inferior, procedera la devolucién de

la diferencia, debiendo solicitarlo en el centro donde se encuentre matriculado.
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1.2.3 Ampliaciéon matricula
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Para los alumnos que hayan solicitado convalidacidon de alguna asignatura en el
plazo de matricula, se abrird un plazo de ampliacion de matricula que se hara

publico para cada curso académico, con la debida antelacion.

Para las asignaturas que vayan a impartirse en el segundo cuatrimestre podra

abrirse un plazo extraordinario de ampliacion de matricula. (JG 14/05/99)

1.2.4 Anulaciones
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La anulacion de total o parcial de la matricula debera solicitarse antes del
ultimo dia habil del mes de octubre de cada afio, implicando dicha anulacion

que la matricula no ha existido y no se computara a ningun efecto.

No obstante, se podra solicitar la anulacibn de matricula por motivos
debidamente justificados y a efectos exclusivamente académicos hasta el 30 de
diciembre. Los centros a la vista de los motivos alegados y una vez
comprobado que el alumno no se ha presentado a ninguna convocatoria de

examen, resolveran estas solicitudes. (JG 15/05/02)

La falta de pago del importe total del precio, en caso de opcién por el pago
total, o del correspondiente plazo, en caso de pago fraccionado, conllevara la
anulacion de la matricula realizada. Se autoriza al Servicio de Gestion

Académica para proceder a la anulacién de matricula en caso de falta de pago.
(JG 14/05/99)

1.2.5 Modificaciones
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Hasta el 31 de octubre se admitiran solicitudes para sustituir una o varias
asignaturas optativas por otras del mismo caracter, siempre que el niumero de

créditos totales matriculados permanezca inalterable.

El alumno que pretenda efectuar esta modificacion, presentara en el Centro

donde esté matriculado una solicitud en la que haga constar el nombre
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completo de cada asignatura que se modifica, plan de estudios al que
pertenece, créditos de la misma, y los mismos datos para las asignaturas que

las sustituiran.

Los Centros comprobaran que los créditos totales matriculados permanecen
inalterables y que los datos estan completos, y realizaran la modificacion
oportuna, informando, en su caso, a los profesores responsables de las

distintas asignaturas.

1.2.6 Exenciones o reducciones

Las Unicas exenciones o reducciones del pago de los precios publicos por matricula

son las que se especifican a continuacién y se justificaran mediante los siguientes

documentos:

10

20

Alumnos miembros de Familia Numerosa de Honor y de Segunda categoria.
Tendran exencién total del pago de los precios publicos por servicios
académicos y de Secretaria, debiendo abonar el importe de los impresos de
matricula y, en su caso, Guia de estudios y Seguro Escolar. El alumno perdera

estos derechos a partir de los 25 afos.

Al efectuar su matricula presentaran fotocopia del Carné de Familia Numerosa,
debiendo acompariar el original en vigor para la comprobaciéon o fotocopia

compulsada.

Alumnos miembros de Familia Numerosa de Primera categoria. Tendran
exencion del pago del 50% de los precios publicos por servicios académicos y
de Secretaria, debiendo abonar el importe de los impresos de matricula y, en
su caso, Guia de estudios y Seguro Escolar. El alumno perdera estos derechos
a partir de los 25 afos.

Al efectuar su matricula presentaran fotocopia del Carné de Familia Numerosa,
debiendo acompariar el original en vigor para la comprobaciéon o fotocopia

compulsada.
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Alumnos becarios con cargo a los Presupuestos Generales del Estado. Tendran
exencion total del pago de los precios publicos por servicios académicos,
debiendo abonar el importe del servicio de Secretaria, de impresos de matricula

Yy, €n su caso, de la Guia de estudios y Seguro Escolar.

Deberan presentar el impreso de solicitud de beca, debidamente cumplimentado.

Alumnos con matricula de Honor en la Evaluacion del C.O0.U. o Premio
Extraordinario de Bachillerato. Tendra exenciéon total del pago de los precios
publicos por servicios académicos en el primer curso de los estudios superiores,
debiendo abonar el importe del servicio de Secretaria, de impresos de matricula

Y, en su caso, de la Guia de estudios y del Seguro Escolar.

Deberan presentar el Certificado que acredite dicha calificacion o premio,

excepto los alumnos del distrito universitario de Cantabria.

Alumnos con matricula de Honor en una o mas asignaturas de los estudios
superiores. Tendran exencion del pago de los precios publicos por servicios
académicos en el mismo numero de asighaturas/créditos del curso siguiente
como matriculas de Honor hubieran obtenido en el curso académico anterior.
Las asignaturas/créditos deberan pertenecer a la misma carrera y no ser

repetidas.

Una matricula de Honor de una asignatura cuatrimestral supone el 50% del
importe de una anual y, reciprocamente, una asignatura anual supone la

exencion de pago de dos cuatrimestrales.

Al realizar la matricula deberan presentar certificacion de dichas calificaciones,
excepto si el alumno las hubiera obtenido en el mismo Centro en donde se

matricula.

Huérfanos de funcionarios civiles o militares fallecidos en acto de servicio.
Tendran exencion total del pago de los precios publicos por servicios
académicos, debiendo abonar el importe del servicio de Secretaria, de impresos

de matricula y, en su caso, de la Guia de estudios y del Seguro Escolar. El
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derecho a esta exencidon alcanza a los solteros menores de 25 afios y en

asignaturas de nueva matriculacion.

Deberan presentar un certificado que acredite su condicion de huérfano y que

su padre o madre fallecidé en acto de servicio.

Miembros de la Asociacion Victimas del Terrorismo. Tendran exencion del pago
de los precios publicos por servicios académicos, debiendo abonar el importe de
los servicios de Secretaria, impresos de matricula y, en su caso, de la Guia de
Estudios y del Seguro Escolar. Podran solicitar la ayuda las victimas directas del
terrorismo, sus viudos/as, hijos y huérfanos. Los hijos y huérfanos lo podran
hacer hasta que cumplan los veintiocho afios de edad, solteros y no

emancipados. Este derecho abarca a las asignaturas de nueva matriculacion.

Certificado de la Asociacion Victimas del Terrorismo, expedido en Madrid que

acredite tal circunstancia.

1.2.7 Devoluciones

10

De acuerdo con lo establecido en la Ley 8/89, de 13 de abril, de Tasas y
Precios Publicos, en la Ley de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas
y del Procedimiento Administrativo Comun y demas disposiciones aplicables,

procedera la devoluciéon del importe de la matricula en los siguientes casos:

a) Cuando se hubieren efectuado abonos superiores a los de los precios
publicos en vigor, por errores materiales o de hecho y los aritméticos en la
liquidacion.

b) Si una vez abonado el importe de la matricula, el interesado obtuviera
becas o ayudas al estudio que, segun la normativa vigente, impliquen
exencion de pago de precios publicos por matricula, o hubieran obtenido
convalidacion de asignaturas matriculadas y su importe no se hubiera
compensado con el de la ampliacién de matricula, o ésta no se produjera.

c) Si con posterioridad al abono de la matricula se certifique hallarse en el
momento de realizar aquélla en situacion legal o administrativa que

conlleve exenciéon de pago.
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d) Cuando por causas no imputables al obligado al pago por servicios

académicos universitarios, no se preste dicho servicio.

En el caso del pago fraccionado de los precios por servicios académicos (tasas
académicas), la falta del abono de algun plazo, conllevara la anulacion

automatica de la matricula, sin derecho a devolucién alguna.

No procedera en ningun caso la devolucion de los precios abonados en
concepto de servicios de Secretaria (tasas de Secretaria) que se consideraran

como gastos de tramite.

En el caso de que procediera devoluciébn de precios académicos, si éstos
correspondieran a matricula abonada fraccionadamente, la cuantia de la
devolucién se deducira del importe de los pagos pendientes. Cuando el pago se
hubiese efectuado en un Gnico abono, si procediese la devolucion, ésta se hara

efectiva al interesado.

El plazo para solicitar devolucidon de precios por servicios académicos abonados

finaliza a los seis meses de producirse la causa que da lugar a este derecho.

El alumno solicitara la devolucion de los precios por servicios académicos en la
Secretaria del Centro correspondiente acomparfiando el resguardo original de la
matricula. La solicitud una vez informada por el Decano o Director del Centro

sera remitida al Servicio de Gestién Académica para su resoluciéon. (CG 21/07/03)

1.3 LIMITACIONES A LA MATRICULA EN LOS PLANES
RENOVADOS

1.3.1 A la matricula de primer curso

Los planes de estudio incluirdn en primer curso de cada titulacién exclusivamente

asignaturas Troncales y Obligatorias, y la matricula de primer curso debera

abarcarlas todas.
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1.3.2 Al ndmero de créditos que pueden cursarse

1° No se admitira matricula a los alumnos que cursen un plan cuando tengan
superado y reconocido un numero de créditos igual al exigido para tener

derecho al titulo (ver apartado 3.1 del Titulo I1I).

2° El conjunto de asignaturas que constituyen los complementos de formacion
requeridos para el acceso directo a un segundo ciclo de otra titulacion tendra, a

estos efectos, la consideracion de una especialidad.

1.3.3 Al niumero de créditos por afo

1° Un alumno no podra matricularse en un mismo afio de un namero de créditos
superior al que fije el Centro para cada titulacion, que no podra ser superior a
120.

2° Los Centros, por causa justificada podran acordar la modificacion de este limite
debiendo comunicarla al Rectorado antes del 1 de mayo con el Plan Docente
Anual, para que se modifique la aplicacién informética en el mismo sentido. En
tanto no se produzca esta comunicacion, las instrucciones de matricula se

mantendran inalterables, con el limite anterior.

1.3.4 Al acceso a las asignaturas de cursos posteriores

Los planes de estudio podran prever la imposibilidad de matricularse en asignaturas
Troncales y Obligatorias de un curso si no figura como matriculado en todas las
Troncales y Obligatorias del curso o cursos inferiores que no se hubieran superado

previamente.

1.3.5 Al acceso a las asignaturas de segundo ciclo de los estudios de ciclo

largo

1° En caso de titulaciones de primero y segundo ciclo para poder matricularse en
alguna asignatura Troncal, Obligatoria u Optativa que pertenezca al segundo

ciclo del plan de estudios de la titulacién en la que esta admitido el alumno,
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este debera haber aprobado previamente un porcentaje del niumero de créditos
totales asignados al primer ciclo que sera fijado por el Centro, que en ningdn

caso sera inferior al 50%o.

Un alumno de un plan de estudios que origine una titulacion de primer y

segundo ciclo:

a) No podra cursar asignaturas Troncales, Obligatorias ni Optativas de
segundo ciclo de otro plan de estudios, hasta que tenga superados en su
plan un nimero de asignaturas y/o créditos igual o superior al porcentaje
previsto en el parrafo anterior.

b) Podra cursar asignaturas Troncales, Obligatorias y Optativas de primer ciclo
de otro plan, ain cuando este tenga dos ciclos, sin haber superado el
porcentaje indicado.

¢) Podréa cursar cualquier asignatura Optativa de otro plan o del propio, aun
cuando éste o aquél tengan dos ciclos, si el plan en el que figuran las
Optativas que solicita matricular no distingue entre Optativas de primero y

segundo ciclo, siendo todas comunes a ambos ciclos.

Los alumnos de planes de estudio de ciclo corto deberan haber superado como
minimo el 50% de los créditos totales de su plan para poder cursar
asignaturas Troncales, Obligatorias u Optativas de segundo ciclo de planes de

estudio de ciclo largo.

1.3.6 Asignaturas llave

Podran definirse llaves entre asignaturas con el siguiente significado: Si la

asignatura “A” es llave de la asignatura “B”:

10

No se permitird la matricula del alumno en la asignatura “B” si no cumple

alguna de las dos condiciones siguientes:

a) Haber aprobado previamente la asignatura “A”.

b) Estar matriculado o matricularse en ese momento en la asignatura “A”.
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2° No se podra aprobar la asignatura “B” sin haber aprobado previamente la
asignatura “A”, por lo que la aparicion de un alumno que no tenga aprobadas
ninguna de las dos asignaturas en el acta de la asignatura “B” se entendera

solamente a titulo condicional, pendiente de la aprobaciéon de la asignatura “A”.

3° El alumno que decida matricularse a la vez de las asignaturas “A” y “B” lo hace
bajo su responsabilidad, por lo que el hecho de no poder aprobar la “B” por no

haber aprobado la “A” no generara ningun derecho de devolucion de matricula.

1.3.7 Al nUmero de asignaturas optativas que pueden cursarse

Una vez que el alumno tenga suficientes créditos de tipo optativo y de libre eleccién
(contando tanto los créditos reconocidos como aquellos en los que se encuentra
matriculado y pendiente de calificacién) como para tener derecho al titulo, no podra
matricularse de mas asignaturas optativas, a no ser que le sea de aplicacion lo

previsto en el apartado 4 del Titulo 11l “Simultaneidad de Estudios”. (JG 15/05/02)

1.3.8 Al niumero de créditos de libre configuracién que pueden cursarse

1° Una vez que el alumno tenga suficientes créditos de libre eleccion (contando
tanto los créditos reconocidos como aquellos en los que se encuentra
matriculado y pendiente de calificacién) como para tener derecho al titulo, no
podra matricularse de mas asignaturas de otras titulaciones, ni solicitar mas
reconocimientos de créditos de libre eleccidn, a menos que le sea aplicable lo

previsto para la simultaneidad de estudios (ver Titulo I11).

2° No se permitira la convalidacion y matricula de créditos de libre eleccion
obtenidos mediante practicas en empresas o trabajos dirigidos por encima del
namero maximo de créditos que el plan o las demas normas aplicables

establezcan que es posible obtener mediante este sistema de convalidacion.

3° No podran reconocérsele convalidacion alguna por trabajos dirigidos, practicas
en empresas, etc., que pretenda hacerlos valer el alumno en segundo ciclo y/o

que le venga impuesto realizar en segundo ciclo por el plan de estudios sin
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haber superado un nimero de créditos totales asignados al primer ciclo que

sera fijado por el Centro y en ningun caso serd inferior al 50%.

1.3.9 Por incompatibilidades por contenidos ya superados

1° Cuando los contenidos de una asignatura sean inferiores o iguales a los de otra
(del mismo plan de estudios o de otro diferente) que el alumno ya tiene
superada o en la que estd matriculado, no se permitira la matricula en la
primera a menos que se trate de una asignatura obligatoria en su propio plan

de estudios.

2° El Servicio de Gestion Académica elaborara y mantendra los listados de
asignaturas a las que afecta esta prohibicién. En cada curso académico seran
de aplicacion las incompatibilidades que hayan sido aprobadas por cada centro

al menos con tres meses de antelacion al inicio del periodo de matriculacion.
(JG 15/05/02)

1.3.10 Horarios

La libre configuracion de curriculum que pretenden los nuevos planes de estudio no
genera derecho a que los horarios de la asignatura elegida sean compatibles,

excepto en el caso de lo previsto en el apartado 1.5 del Titulo V.

1.3.11 Matricula de alumnos a los que se les ha concedido una ampliacion

de los plazos de permanencia. (C.G. 19/02/07)

Los alumnos a los que el Consejo Social haya concedido una ampliacion de los
plazos de permanencia, deberan matricularse de las asignaturas pendientes de

primer curso necesarias para cumplir los requisitos correspondientes.
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2.0TROS TIPOS DE MATRICULA (cc21/07/03)

2.1 TIPOS

2.1.1 Matricula Complementaria

1°.

Los titulados no matriculados en otro plan de estudios podran solicitar su
matriculacién en cualquiera de las asignaturas que se impartan en la
Universidad de Cantabria y podran ser admitidos para cursar las mismas
siempre que existan plazas vacantes una vez cerrados los periodos de

matriculacion ordinarios.

2.1.2 Matricula Extraordinaria

10

20

La matricula extraordinaria esta dirigida a los alumnos matriculados en planes
de estudios no renovados o en estudios de postgrado y al personal funcionario
o laboral de la Universidad de Cantabria y tiene como objetivo la ampliacién de

conocimientos y no la obtenciéon de un titulo académico.

En el caso de personal funcionario y laboral, para tener acceso a la matricula
extraordinaria es necesario haber superado los requisitos de acceso a la

Universidad establecidos en la legislacion vigente.

2.2 LIMITACIONES

1°.

2°,

Este tipo de matricula esta orientada a la ampliacion de conocimientos y no a la
obtencion de titulos oficiales, por lo que las asignaturas superadas por este
sistema no tendran efectos académicos en los expedientes previos de estos

alumnos.

No se podran cursar por este sistema mas de cuarenta y cinco créditos. (CG
21/07/03)
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3°.

Quedaran excluidas las asignaturas que de acuerdo con el apartado V.2.3.3.a)

estén excluidas de la libre eleccién por motivos de seguridad.

2.3 ADMISION Y MATRICULA (cG 21/07/03)
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Los interesados presentaran sus solicitud de matricula en el Servicio de Gestion
Académica de acuerdo con el calendario que establezca para cada curso la
Comision de Ordenacion Académica, indicando las asignaturas que desean

cursar.

El Vicerrectorado de Ordenacion Académica resolvera las solicitudes una vez
cerrada la matricula ordinaria, para lo que en el caso de que se haya superado
las plazas previstas en el Plan Docente solicitara preceptivamente informe del
Decano o Director del Centro afectado. La adjudicacién de las plazas se

realizara atendiendo al expediente académico de los solicitantes.

Los alumnos admitidos podran formalizar su matricula en el Servicio de Gestién

Académica en los plazos establecidos en el calendario citado en el apartado 1°.

Los alumnos podran solicitar la modificacion o anulacion de su matricula y la
devolucién del importe correspondiente en el plazo maximo de un mes desde

su formalizacioén.

2.4 PRECIOS Y PROCEDIMIENTO DE PAGO
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El precio a abonar por la matricula y demas derechos sera el mismo que esté

establecido para los alumnos del correspondiente plan.

En el pago se aplicaran los precios que correspondan a los precios publicos por

servicios académicos y de secretaria en vigor en el momento de la matricula.

A este tipo de matricula no le es aplicable la Ayuda de Matricula del Fondo de

Accién Social.
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2.5 ADMINISTRACION DEL EXPEDIENTE
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En el momento en que el estudiante sea admitido y se matricule, se le abrira
un expediente en el Servicio de Gestion Académica. En dicho expediente, que
se denominarda de matricula complementaria, deberd constar su solicitud,
curriculum, carta de admision y matricula.

La matricula del alumno se realizard informaticamente como “Matricula
Complementaria”.

El alumno aparecera en el acta general de cada asignatura, figurando con una
llamada que indique su condicion de matricula complementaria que no da lugar

a titulacion universitaria alguna.

2.6 CERTIFICACIONES

10

La certificacidon que se expida debera hacer constar:
a) Su admision como matricula complementaria, no conducente a titulacion
alguna.
b) Relacién de asignaturas en las que se matriculd, incluyendo créditos y

calificacién obtenida.
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TITULO 111: SIMULTANEIDAD DE ESTUDIOS

1. REQUISITOS

1° Los alumnos que estan realizando unos estudios universitarios y deseen iniciar
otros estudios en la misma o distinta Universidad simultaneandolos con los

anteriores, deberéan solicitar autorizacion para ello.

2° Es condiciéon indispensable para simultanear estudios que el interesado tenga

superado el primer curso completo de los estudios que tenga iniciados.
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2. ACCESO A UNA SEGUNDA TITULACION DE LA QUE
NO SE TIENE APROBADO EL PRIMER CURSO
COMPLETO

2.1 PROCEDIMIENTO

El alumno universitario que solicita la simultaneidad para iniciar nuevos estudios
que tienen limitacibn de plazas, que procede de otra Universidad o de otros
estudios impartidos en la UC, y que no tiene aprobado el primer curso completo de

los estudios que pretende simultanear, deber& seguir el siguiente procedimiento:

a) Presentar solicitud de plaza segun el procedimiento descrito en el Capitulo |
del Titulo I.

b) Solicitar autorizacion de simultaneidad, una vez que se le haya concedido

provisionalmente plaza en algun estudio.

2.2 ADMISION

1° Al alumno que solicite simultaneidad para iniciar nuevos estudios se le podra
conceder plaza, a través de la preinscripcion, siempre que existieran vacantes
en los estudios que haya solicitado y una vez que se les haya asignados a los
alumnos que solo vayan a estudiar una carrera. Dicha plaza estaria

condicionada a la obtencién de la autorizacién de simultaneidad.

2° En el caso de que se le adjudicara plaza y alun no hubiera obtenido contestacion
a su peticion de simultaneidad, podra matricularse en los plazos establecidos
considerandose su matricula provisional y condicionada a la obtencién de la
autorizacion. Si la resolucion de autorizacion fuera denegatoria, quedaran sin

efectos la adjudicaciéon de plaza y la matricula realizada.
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2.3 SOLICITUD

La solicitud de autorizacién de simultaneidad deberd presentarse en el Centro

donde desee el interesado simultanear los estudios, acompafiada de la siguiente

documentacion:

a) Certificacion Académica Personal en la que conste que tiene aprobado el

primer curso completo de los estudios que tenga iniciados.

b) Informe del Decano o Director del Centro en donde cursa sus estudios.

2.4 RESOLUCION
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La resolucién de la concesidon o denegacidon de la autorizaciéon de simultaneidad
se resolverd por el Decano o Director del Centro de destino, por Delegacién del

Rector, en la que hara constar esta circunstancia.

Para que se pueda producir la concesion de autorizaciéon es requisito
imprescindible que el informe del Decano de los estudios de origen sea

favorable.

En el caso de resolucion favorable, ésta implicara la autorizaciéon del traslado de

expediente por simultaneidad.

2.5 CERTIFICACION ACADEMICA OFICIAL
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En caso de resoluciéon favorable y, en su caso, una vez efectuada la matricula,
el alumno debera solicitar al Centro donde figura su expediente, previo abono
de las tasas correspondientes, el envio de Certificacion Académica Oficial al

Centro que admite la simultaneidad.

En dicha certificacion habran de constar los extremos relativos a su ingreso en

la Universidad, acreditando en la misma cuantas incidencias sobrevengan que
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pudieran surtir efectos académicos y diligencia en la que conste la apertura de

nuevo expediente en el Centro elegido.

3° Asimismo, éste Ultimo comunicara al Centro de origen cuantas circunstancias

puedan afectar al expediente.
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3.

ACCESO SIMULTANEO A UNA SEGUNDA

TITULACION

(G 15/05/02)

Cuando un estudiante que es alumno de una titulacién quiere obtener ademas otra

diferente podréa autorizarse a través del siguiente procedimiento siempre que se

cumplan los requisitos indicados. (JG 15/05/02)
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Para que se pueda tramitar la solicitud de expedicion del segundo titulo, sera
imprescindible que el solicitante, ademas de cumplir todas las condiciones
académicas para que le sea expedido dicho titulo, haya sido formalmente

admitido como alumno de los estudios de la segunda titulacion.

La solicitud de acceso simultaneo a una segunda titulacion debera presentarse
en la primera quincena del mes de septiembre en la Secretaria del centro que

la imparta. (CG 21/07/03)

La admisiéon en la segunda titulaciéon sera decidida por el Rector, y se requerira
un informe de los Decanos o Directores de los Centros de los que dependan las

dos titulaciones.

No podran solicitar la admisién aquellos alumnos que estén cursando una
titulaciéon de primer ciclo que tenga reconocida legalmente el acceso al

segundo ciclo de la titulacidon que pretendan simultanear. (CG. 21/06/2004)

Se podréa autorizar el acceso simultdneo a una segunda titulacién sin pasar por
la preinscripciébn para primer curso, es decir, fuera del numerus clausus
establecido para estos estudios, cuando el solicitante haya aprobado al menos
la mitad de los créditos de cada una de las dos titulaciones, y haya superado
todo el primer curso de ambos estudios (en el caso de estudios de segundo

ciclo se considerara como tal el primer curso de 2° ciclo). (JG 15/05/02)

Excepcionalmente y atendiendo a las peculiaridades de los planes de estudio
que el alumno solicite simultanear, los centros podran informar favorablemente

las solicitudes de aquellos alumnos a los que les reste para completar el primer
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curso de la titulacion que soliciten simultanear un maximo de dos asignaturas y
siempre que reunan el resto de los requisitos establecidos en el apartado

anterior. (JG 29/10/03)

Una vez que el alumno sea admitido en la segunda titulacion, no debe
procederse a convalidar las asighaturas del segundo plan de estudios que ya
tenga superadas, dado que las tiene cursadas a todos los efectos y las

calificaciones que haya obtenido deben incorporarse a su nuevo expediente.

Las asignaturas que tenga cursadas en la primera titulaciéon y que no sean
equivalentes a ninguna materia propia (troncal, obligatoria de universidad u
optativa) de la segunda titulaciéon, podran convalidarse como créditos de libre
configuracion.

Si en el segundo plan de estudios figura un Proyecto Fin de Carrera, dicho
proyecto no sera convalidable por ningln otro que pueda realizarse en el marco

de una titulacion diferente.
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4.

10

20

30

AUTORIZACION PARA CURSAR UNA SEGUNDA
ESPECIALIDAD O ITINERARIO (g 15/05/02)

Cuando un plan de estudios dé lugar a una titulacién pero se contemple la
posibilidad de cursar diferentes especialidades o itinerarios dentro de ella, una
vez que el alumno tenga cubiertos los créditos necesarios para tener derecho al
titulo en cualquiera de sus especialidades no se le permitird la matricula de mas
asignaturas de la misma titulacién. Al alumno le sera reconocido el titulo con la
especialidad que haya cursado y, de haber cursado méas de una sin superar el
limite de créditos previstos para tener derecho al titulo, por admitir esta

posibilidad el plan de estudios, se le reconoceran todas.

No obstante, el Vicerrector de Ordenacion Académica, con el informe favorable
del centro correspondiente, podra autorizar la matriculaciéon de un alumno en
un numero de créditos superior a los necesarios para obtener un titulo con el

fin cursar una segunda especialidad o itinerario. (JG 15/05/02)

Los alumnos autorizados para cursar una segunda especialidad o itinerario

deberan matricularse de todas las asignaturas necesarias para su superacion.
(JG 29/10/03)
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TITULO IV: ADAPTACIONES,
CONVALIDACIONES Y RECONOCIMIENTO DE
CREDITOS DE LIBRE ELECCION

1. ADAPTACIONES

1.1 ADAPTACIONES POR CAMBIO A UN NUEVO PLAN DE
ESTUDIOS DE LA MISMA O EQUIVALENTE TITULACION POR
EXTINCION DEL PLAN ANTIGUO

1.1.1 Vigencia de los planes antiguos

La implantaciéon de un nuevo plan de estudios se hard por cursos académicos
sucesivos. Cada afio se extinguira el curso correspondiente del plan antiguo, y
durante dos afios mas (cuatro convocatorias) habra matricula sin docencia de los

cursos extinguidos.

1.1.2 Tabla de adaptaciones

La propuesta de aprobacién de un plan de estudios que se presente al Consejo de
Gobierno debera contener la tabla completa de adaptaciones de las asignaturas del
plan vigente al plan nuevo.

1.1.3 Condiciones para el cambio de plan

1° Cuando un alumno tenga pendiente en el plan antiguo una asignatura

obligatoria de la que ya no exista matricula (ni con docencia ni sin docencia),

no se le admitird nueva matricula en dicho plan.
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No obstante, los centros podran autorizar la matriculacién de aquellos alumnos
que tengan pendiente un maximo de 18 créditos o dos asignaturas del dltimo
curso extinguido. Este derecho so6lo podra ser ejercido el curso siguiente a la

extincion del curso correspondiente. (CG. 21/06/2004)

2° Cualquier alumno del plan antiguo tendrad derecho a pasar al plan nuevo,
solicitandolo al Centro responsable de la titulacion en los plazos que se
establezcan. El Centro hara publicos los plazos y procedimientos antes del 30

de junio del afio en el que comience la implantacion del nuevo plan.

1.1.4 Procedimiento

1° Estas adaptaciones no requieren tramite de convalidacién. Los Centros
resolveran las peticiones de acuerdo con las tablas de adaptacion oficialmente
aprobadas y trasladaran las calificaciones obtenidas en el plan de estudios

original al expediente del alumno en el nuevo plan de estudios.

2° Las asignaturas de los planes antiguos que no estén incluidas en las tablas de
adaptaciéon podran ser objeto del reconocimiento como créditos de libre
eleccibn por los centros universitarios sin necesidad de tramitarlos a la

Comisiéon de Convalidaciones. (CG 21/07/03)

1.2 ADAPTACIONES ENTRE PLANES DE ESTUDIO
CONDUCENTES A UN MISMO TITULO OFICIAL: TRASLADOS
HACIA LA UNIVERSIDAD DE CANTABRIA

1.2.1 Criterios de adaptacioén (C.G. 09/06/05)

Para las adaptaciones entre planes de estudio conducentes a un mismo titulo oficial
se utilizaran los criterios establecidos en el acuerdo del Consejo de Coordinacion
Universitaria de 25 de octubre de 2004 (B.O.E. de 15 de marzo de 2005)
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1.2.2 Procedimiento

Para las adaptaciones entre planes de estudios conducentes a un mismo titulo

oficial se seguira el siguiente procedimiento:
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Los Centros simultaneamente a la admisién del traslado de expediente,

decidiran sobre aquellas asignaturas que van a ser objeto de adaptacion.

No es necesario que el alumno se matricule de las asignaturas que el Centro le

comunique que seran informadas favorablemente a efectos de adaptaciones.

Los Centros resolveran estas solicitudes de acuerdo con el calendario que se
establezca anualmente. En caso de resolucion favorable, ésta se entendera

definitiva. (JG 15/05/02)

En caso de que la resolucién del Centro sea desfavorable, estos remitiran las
solicitudes acompafiadas del informe correspondiente a la Comision de
Convalidaciones de la Universidad. Los alumnos dispondran de cinco dias
habiles a contar desde la publicacion de la resolucibn para presentar
reclamaciéon ante la Comisiobn de Convalidaciones de la Universidad. La
Comision de Convalidaciones resolvera estas reclamaciones en el plazo de cinco

dias habiles y la resolucion adoptada sera definitiva.

Las adaptaciones entre planes de estudio conducentes a un mismo titulo oficial
incluiran las calificaciones correspondientes. Cuando se proceda a la adaptacion
de una o varias asignaturas del plan de estudios al que se incorpora el alumno
por mas de una asignatura del plan de origen, la calificacion de las asignaturas
adaptadas resultara de la media ponderada de las correspondientes asignaturas

cursadas. (JG 15/05/02)
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2. CONVALIDACIONES ENTRE PLANES DE ESTUDIO
CONDUCENTES A DISTINTOS TITULOS OFICIALES

2.1 CRITERIOS DE CONVALIDACION (c.c. 09/06/05)

Para las convalidaciones entre planes de estudio conducentes a distintos titulos
oficiales se utilizaran los criterios establecidos en el acuerdo del Consejo de
Coordinacion Universitaria de 25 de octubre de 2004 (B.O.E. de 15 de marzo de
2005).

2.2 PROCEDIMIENTO @G 14/05/99)

Para la convalidacion de asignaturas entre planes de estudio conducentes a

distintos titulos oficiales se seguira el siguiente procedimiento:

1° Los alumnos podran solicitar convalidaciones siempre que estén matriculados

en los estudios correspondientes. (JG 15/05/02)

2° Las solicitudes se presentaran en la Secretaria del Centro durante el plazo de
matricula acomparfiadas de la documentacion que cada Centro establezca. Las

solicitudes que se presenten fuera del plazo indicado se rechazaran de oficio.

3° Los Centros resolveran las solicitudes de convalidacién dentro de las fases que

establezcan para cada curso académico. (JG 15/05/02)

4° En caso de resolucion favorable esta se entendera definitiva y el alumno debera
proceder, si asi lo desea, a modificar su matricula dentro de los plazos
ordinarios de matricula. En caso de que la resolucidon se dicte con posterioridad
al periodo ordinario de matricula, el alumno podrd modificar su matricula en el

plazo de tres dias habiles desde su publicacion.

5° En caso de que la resoluciéon del Centro sea desfavorable, estos remitiran las
solicitudes acompafiadas del informe correspondiente a la Comision de

Convalidaciones de la Universidad. Los alumnos dispondran de cinco dias
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hébiles a contar desde la publicacion de la resolucion para presentar
reclamaciéon antes la Comisiéon de Convalidaciones de la Universidad. La
Comision de Convalidaciones resolvera estas reclamaciones en el plazo de cinco

dias habiles y la resolucidon adoptada sera definitiva.

Las asignaturas convalidadas tendran la equivalencia en puntos
correspondiente a la calificacion obtenida en el centro de procedencia. EI mismo
criterio se utilizar4d en la convalidacion de asignaturas por créditos de libre
eleccion excepto cuando se reconozcan de forma global créditos por desajustes
en los procesos adaptacién/convalidacién, que no seran considerados a efectos
de baremacién de expedientes. (JG 29/10/03)
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3. RECONOCIMIENTO DE CREDITOS DE LIBRE
ELECCION (c.c. 19/02/07)

3.1 ACTIVIDADES DE FORMACION COMPLEMENTARIA OBJETO
DEL RECONOCIMIENTO DE CREDITOS DE LIBRE ELECCION

1° Podran ser objeto del reconocimiento de créditos de libre eleccién las siguientes

actividades de formaciéon complementaria:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)

Cursos de Verano.

Idiomas modernos.

Cursos de corta duracion.

Practicas en empresas e instituciones publicas o privadas.

Actividades deportivas.

Actividades de representacion de alumnos.

Ensefianzas artisticas: estudios oficiales de musica y danza.

Convalidacion de asignaturas cursadas en otros planes de estudio o en
programas de intercambio por créditos de libre eleccion.

Actividades de voluntariado.

2° El maximo de créditos de libre eleccidon que se puede reconocer al alumno por el

conjunto de actividades de formacién complementaria que se describen en el

apartado anterior es del 75% de los créditos de libre eleccién previstos en el

plan de estudios. Unicamente se podra superar este limite en el caso del

reconocimiento de créditos por dos idiomas modernos y siempre que el alumno

no haya solicitado el reconocimiento de otro tipo de actividades.

3.2 RECONOCIMIENTO DE CREDITOS DE LIBRE ELECCION POR
CURSOS DE VERANO

1°© Se podran reconocer como créditos de libre configuracion los Cursos de Verano

impartidos por la Universidad de Cantabria, asi como los impartidos por otras
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Universidades con las que se acuerde un convenio especifico o que demuestren

tener un nivel similar a los de la Universidad de Cantabria.

2° Los créditos de libre configuracion que se reconozcan a un alumno por éste
concepto y por el de cursos de corta duracion no podran exceder, en conjunto,

del 50% del total previsto en su titulacion como de libre eleccion.

3.3 RECONOCIMIENTO DE CREDITOS DE LIBRE ELECCION POR
EL CONOCIMIENTO DE IDIOMAS MODERNOS

3.3.1 Reconocimiento de créditos de libre eleccién por niveles acreditados

de idiomas

1° Se aplicara a los idiomas aleman, francés, inglés e italiano, para cada uno de

los cuales se establecen dos niveles:

a) El nivel 1 se corresponde con el nivel B1 del Marco Comun Europeo de
Referencia para las Lenguas.
b) EIl nivel 2 se corresponde con el nivel C1 del Marco Comun Europeo de

Referencia para las Lenguas.

2° También se entendera acreditado uno de los niveles mencionados cuando el
alumno haya obtenido algin diploma de los considerados suficientes para cada

idioma y nivel, de acuerdo con el detalle que figura a continuacion:

a) ALEMAN
e NIVEL 1:
- Superacion del tercer curso de la Escuela Oficial de Idiomas o del
Centro de Idiomas de la Universidad de Cantabria.

- Zertifikat Deutsch / Sprachdiplom 1.

e NIVEL 2:
- Superacion del quinto curso de la Escuela Oficial de Idiomas o del
Centro de Idiomas de la Universidad de Cantabria.

- Mittelstufepriufung / Sprachdiplom 2.
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b) FRANCES:
e NIVEL 1:

Superacion del tercer curso de la Escuela Oficial de Idiomas o del
Centro de Idiomas de la Universidad de Cantabria.
DELFB1 (M®° Francés de Educacion).

Dipléme de Langue (DL) (Alianza Francesa).

e NIVEL 2:

c) INGLES:

Superacion del quinto curso de la Escuela Oficial de Idiomas o del
Centro de Idiomas de la Universidad de Cantabria.

DELFC1 (M° Francés de Educacion).

Dipldbme Supérieur Langue et Culture Francaises (DSLCF) (Alianza

Francesa).

e NIVEL 1:

Superacion del tercer curso de la Escuela Oficial de Idiomas o del
Centro de Idiomas de la Universidad de Cantabria.

First Certificate in English (University of Cambridge).

English as a Foreign Language. Intermediate (Royal Society of Arts).
University of London Certificate of Attainment in English. Level 3.
Oxford Preliminary (University of Oxford) junto con ARELS
Preliminary (ARELS Trust) con calificacion de “credit” y “good pass”,
respectivamente.

Pitman Exams Institut ESOL — Higher Intermediate (calificacion

“good pass”).

e NIVEL 2:

Superacion del quinto curso de la Escuela Oficial de Idiomas o del
Centro de Idiomas de la Universidad de Cantabria.

Certificate in Advanced English (University of Cambridge).

English as a Foreign Language. Advanced (Royal Society of Arts).
University of London Certificate of Attainment in English. Level 5.
Oxford Higher (University of Oxford) junto con ARELS Higher

(ARELS Trust) con calificacion de “credit”.

U.C.: Normativa de Gestion Académica de los estudios de primer y segundo ciclo 56



UC

UNIVERSIDAD
DE CANTABRIA

d) ITALIANO:
e NIVEL 1:
- Superacion del tercer curso de la Escuela Oficial de Idiomas o del
Centro de Idiomas de la Universidad de Cantabria.
- Certificado CILS 2°.

e NIVEL 2:
- Superacion del quinto curso de la Escuela Oficial de Idiomas o del
Centro de Idiomas de la Universidad de Cantabria.
- Certificado CILS 4°.

Para el reconocimiento de cualquier otro certificado o diploma no incluido en los
apartados anteriores debera figurar en el documento el nimero de horas cursado,
asi como el correspondiente nivel del Marco ComuUn Europeo de Referencia. No
obstante, durante un periodo transitorio, se reconoceran créditos de libre eleccion
por los diplomas o acreditaciones enumerados en la redaccién anterior de este

apartado

3° Créditos a reconocer y limitaciones:

a) La acreditaciéon del nivel 1 conllevara el reconocimiento de 12 créditos.

b) La acreditacion del nivel 2 conllevara el reconocimiento de 12 créditos.

c) Si el alumno acredita estudios de nivel 2 y no hubiera obtenido
previamente el reconocimiento del nivel 1 del correspondiente idioma, se

le podran reconocer directamente 24 créditos

4° Tanto la relacion de idiomas a los que es aplicable el procedimiento automatico
como los listados de diplomas podréan revisarse en cualquier momento por la

Comisién de Ordenacion Académica.

50 La Comision de Convalidaciones de la Universidad podra reconocer créditos de
libre eleccion por el conocimiento de idiomas modernos en los casos no
contemplados en los apartados 3.3.1.1° y 2°, de acuerdo con el informe que
emita el Centro de Ildiomas de la Universidad de Cantabria (C.1.U.C) que

debera adjuntarse al informe del centro.
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3.3.2 Reconocimiento de créditos por cursos de espafiol para extranjeros

de habla no hispana

Se podran reconocer créditos de libre eleccion a los alumnos extranjeros de habla
no hispana que se matriculen en la Universidad de Cantabria a través de programas

de intercambio:

e Cursos de 60 y 80 horas durante el invierno y ciclos completos de los
meses de verano (80 horas cada ciclo mensual): 1 crédito por cada 20

horas lectivas.

3.4 RECONOCIMIENTO DE CREDITOS DE LIBRE ELECCION POR
CURSOS DE CORTA DURACION

1° La Comision de Ordenacion Académica podra acordar el reconocimiento de
créditos de libre elecciéon para los cursos que organicen los departamentos o los

centros.

2° La Unidad organizadora del curso podra solicitar el reconocimiento de créditos,
presentando una memoria en la que se expongan las caracteristicas del mismo,
las fechas de su imparticion y el nimero de créditos que se concederan, que no
podra ser inferior a uno ni superior a tres. En todo caso, el acuerdo de la
Comision de Ordenacion Académica reconociendo los créditos debera ser

anterior al inicio del curso.

3° Los créditos de libre configuracibn que se reconozcan a un alumno por este
concepto y por el de cursos de verano no podran exceder, en conjunto, del

50% del total previsto en su titulacion como de libre eleccion.

4° Los departamentos o centros podran proponer el establecimiento de tasas por
la realizacidn de estos cursos que seran equivalentes al importe del crédito
establecido en la orden de precios publicos anual para el grado de

experimentalidad mas bajo.
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3.5 RECONOCIMIENTO DE CREDITOS DE LIBRE ELECCION POR
PRACTICAS EN EMPRESAS O INSTITUCIONES PUBLICAS O
PRIVADAS

Los centros universitarios podran reconocer créditos de libre eleccién por practicas
en empresas o instituciones publicas o privadas siempre que esté previsto en el
correspondiente plan de estudios, por el nimero maximo de créditos previsto en el

mismo.

3.6 RECONOCIMIENTO DE CREDITOS DE LIBRE ELECCION POR
ACTIVIDADES DEPORTIVAS

De acuerdo con el reglamento establecido por la Comision de Extension
Universitaria, el Vicerrector de Estudiantes podra autorizar, a propuesta del Director
del Servicio de Actividades Fisicas y Deportes, el reconocimiento de créditos de libre
eleccion por la realizacion de actividades deportivas. Los créditos de libre eleccion
que se reconozcan al alumno por este concepto no podran exceder el 50% de los

previstos en su titulacion como de libre eleccién.

3.7 RECONOCIMIENTO DE CREDITOS DE LIBRE ELECCION POR
ACTIVIDADES DE REPRESENTACION DE ALUMNOS

De acuerdo con el reglamento que apruebe el Consejo de Gobierno, se reconoceran
créditos de libre eleccién por actividades de representaciéon de los estudiantes. Los
créditos de libre eleccién que se reconozcan al alumno por este concepto no podran

exceder el 50% de los previstos en su titulacion como de libre eleccion.

3.8 RECONOCIMIENTO DE CREDITOS DE LIBRE ELECCION POR
ESTUDIOS OFICIALES DE MUSICA Y DANZA

1° Se reconoceran créditos de libre eleccion por la superacion de los siguientes

grados de los estudios oficiales de Musica y Danza:

U.C.: Normativa de Gestion Académica de los estudios de primer y segundo ciclo 59



UC

UNIVERSIDAD
DE CANTABRIA

a) Grado Medio de Musica o Danza: 8 créditos.

b) Grado Superior de Musica o Danza: 8 créditos

2° Si el alumno acredita estudios de Grado Superior y no hubiera obtenido
previamente el reconocimiento del Grado Medio de los correspondientes

estudios, se le podran reconocer directamente 16 créditos.

3.9 RECONOCIMIENTO DE CREDITOS DE LIBRE ELECCION POR
ACTIVIDADES DE VOLUNTARIADO

De acuerdo con el reglamento que apruebe en Consejo de Gobierno, se
reconoceran créditos de libre eleccion por actividades de voluntariado en las que
participen los estudiantes. Por estas actividades se podran reconocer hasta un
maximo de 2 créditos por curso, con un maximo de 6 créditos para titulaciones de
un ciclo y 10 créditos para titulaciones de ciclo largo. Un crédito equivaldra a 40

horas de dedicacion a la actividad correspondiente.

3.10 PROCEDIMIENTO

3.10.1 Procedimiento automatico

1° El procedimiento automatico de reconocimiento de créditos de libre eleccion se
aplicara a las siguientes actividades de acuerdo con los requisitos establecidos

en los apartados correspondientes:

a) Cursos de Verano organizados por la Universidad de Cantabria o por otras
Universidades con los que se establezca un convenio especifico a estos
efectos.

b) Idiomas modernos incluidos en el apartado 3.3 excepto los previstos en el
apartado 3.3.1.5°.

¢) Practicas en empresas e instituciones publicas o privadas.

d) Cursos de corta duracion.

e) Actividades deportivas.

f) Actividades de representacion de alumnos.
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9)
h)

i)

Estudios oficiales de Musica y Danza.
Convalidacion de asignaturas cursadas en otros planes de estudio o en
programas de intercambio por créditos de libre eleccion.

Actividades de voluntariado.

Para el reconocimiento de créditos de libre eleccion por estas actividades se

seguira el siguiente procedimiento:

a)

b)

9)

Los alumnos podran solicitar el reconocimiento en la Secretaria de su centro
en cualquier momento del curso académico. La solicitud debera indicar las
actividades desarrolladas, lugar de realizacion, fechas y una breve
descripcion del contenido de las mismas.

A la solicitud debera acompariarse el diploma o certificacién acreditativa de
las actividades realizadas.

Las solicitudes seran resueltas por el centro y comunicadas a los alumnos.

3.10.2 Procedimiento a través de la Comision de Convalidaciones
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Este procedimiento se aplicara a las siguientes actividades de acuerdo con los

requisitos establecidos en los apartados correspondientes:

a)
b)

Cursos de verano no contemplados en el apartado anterior.

Idiomas modernos previstos en el apartado 3.3.1.5°.

Para el reconocimiento de créditos de libre elecciéon por estas actividades se

seguira el siguiente procedimiento:

a)

Los alumnos podréan solicitar el reconocimiento en la Secretaria durante el
periodo de matricula. La solicitud deberd indicar las actividades
desarrolladas, lugar de realizacion, fechas y una breve descripcion del
contenido de las mismas. Excepcionalmente, el alumno podra solicitar el
reconocimiento de créditos de libre eleccidon en los periodos extraordinarios
que se establezcan en los meses de julio y septiembre y siempre que rednan

los requisitos indicados en cada caso:
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a. Periodo extraordinario de julio: Alumnos a los que sélo les quede cursar,
para tener derecho al titulo, un nimero de créditos de libre eleccion igual
o inferior a aquel que solicitan les sea reconocido.

b. Periodo extraordinario de septiembre: Los alumnos indicados en el
apartado anterior y aquellos que necesiten un niamero de créditos igual o
inferior a los que solicitan les sea reconocido para poder matricularse en

asignaturas de segundo ciclo o en el proyecto fin de carrera.

b) A la solicitud debera acompafarse el diploma o certificacion acreditativa de

9

las actividades realizadas.

Los Centros evaluaran las solicitudes presentadas y remitiran a la Comisiéon
de Convalidaciones de la Universidad informe en el que se detallen las
actividades realizadas por el alumno y el nimero de créditos a reconocer. La
Comision de Convalidaciones de la Universidad estudiara los informes
elevados por los Centros y adoptara las resoluciones oportunas. Este
proceso se ajustara al calendario que anualmente apruebe la Comisién de

Ordenacion Académica.

3.10.3 Efectos académicos del reconocimiento de créditos de libre eleccion

1° Los créditos reconocidos tendran efectos académicos en la primera convocatoria

ordinaria después de la resolucion correspondiente. Unicamente en el caso de

que los créditos solicitados sean necesarios para la finalizacion de estudios o

para la matriculacion de asignaturas de segundo ciclo o del proyecto fin de

carrera podran utilizarse otras convocatorias.

2° Los créditos reconocidos por actividades de formacién complementarias figuraran

en el expediente del alumno como “convalidados” sin que pueda hacerse constar

ninguna calificacion. Estos créditos no serdn considerados a efectos de

baremacion del expediente de los alumnos.
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3° La materializacion de estos créditos en el expediente del alumno quedara, en su
caso, supeditada al abono de las tasas correspondientes. El abono de las tasas

debera realizarse en el plazo de diez dias desde la notificacion de la resolucion.
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4. CONVALIDACIONES POR ESTUDIOS DE
FORMACION PROFESIONAL (.. 19/07/07)

1° Los centros universitarios podran aprobar tablas de convalidaciones entre los
estudios de formacion profesional de grado superior y los estudios universitarios

que impartan.

2° lLas tablas deberan identificar los modulos cursados y las asignaturas a
convalidar, salvo en el caso del reconocimiento de créditos de libre eleccién que

podra realizarse de forma genérica, y seran aprobadas por la Junta de centro.

3° Soélo podran realizarse estas convalidaciones a los alumnos que hayan obtenido

el titulo de técnico superior correspondiente.

4° Las asignaturas convalidadas figurardn en el expediente del alumno sin

calificacion.
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TITULO V: ASIGNATURAS OPTATIVAS Y
CREDITOS DE LIBRE ELECCION

1. ASIGNATURAS OPTATIVAS

1.1 OFERTA PARA CADA CURSO
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La oferta concreta de asignaturas optativas puede variar de un curso a otro. La
duracién minima de la oferta para cada materia sera de dos afios consecutivos.
Cuando deje de impartirse una materia, los alumnos que la hayan cursado en
anos anteriores y no la hayan aprobado podran optar entre matricularse en
otra optativa diferente o durante un maximo de dos afios examinarse de la

misma materia, pero sin docencia.

La oferta aqui regulada y sus modificaciones no tendran validez si no son
incluidas en el plan docente que los Centros deben remitir al Rectorado antes

del 1 de mayo de cada afio.

1.2 POSIBILIDAD DE CURSAR ASIGNATURAS OPTATIVAS
COMO CREDITOS DE LIBRE ELECCION
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Todas las asignaturas optativas de la titulaciéon en la que esta admitido el
alumno podran cursarse para que sus créditos sean contabilizados como de
libre eleccién, a los efectos de cumplir con los requisitos marcados por el plan

de estudios.

No sera necesario que se determinen las asignaturas que son consideradas
como libre eleccidn; los créditos que se hayan obtenido en materias optativas
por encima del nimero de créditos previsto por el plan para las optativas seran

considerados como créditos de libre eleccién. (3G 15/05/02)
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3° En todo caso la obtencién de créditos de caracter optativo debera realizarse
mediante la superacion de asignaturas optativas. Los créditos por equivalencia,

s6lo podran aplicarse a libre configuracion.

1.3 NUMERO DE ALUMNOS EN CADA ASIGNATURA OPTATIVA

1° A los efectos del parrafo siguiente, se establece un nimero minimo de alumnos
por asignatura en funcion del numerus clausus de la titulacién: hasta 75
alumnos, un minimo de 5; entre 76 y 200, un minimo de 10; y a partir de 200,

un minimo de 15.

2° La asignatura se impartira siempre que haya algun alumno matriculado. Por
debajo de esos minimos la asignatura no se contabilizard en la carga docente
del Departamento, aunque si a efectos de cumplimiento de las obligaciones

docentes del Profesorado.

3° A propuesta del Centro correspondiente la Comisiéon de Ordenacion Académica

podra establecer limites maximos para determinadas asignaturas optativas. (JG
15/05/02)

1.4 ITINERARIOS RECOMENDADOS

1° Con objeto de orientar al alumno en su eleccion de asignaturas, los Centros
podran establecer itinerarios recomendados (al menos dos) en los planes de
estudio que sean de su competencia, distribuyendo asi la docencia de
manera temporal. Se podran elaborar diversos itinerarios por grupos de
asignaturas optativas, si asi se considera conveniente para la especializaciéon

del alumno. (UG 15/05/02)

2° Estos itinerarios no seran de obligado seguimiento, pero los Centros deberan
garantizar la compatibilidad horaria de clases y examenes para los alumnos
que sigan cualquiera de los itinerarios por ellos recomendados y que

aprueben todas las asignaturas de cada curso.
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1.5 ITINERARIOS HOMOLOGADOS (G 15/05/02)
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Si al aprobar un plan de estudios se han incluido itinerarios curriculares y la
organizacién del plan posibilita que un alumno, sin superar ninguno de los
limites generales o particulares existentes en las normas en vigor o en el
propio plan, curse méas de un itinerario homologado, tendra derecho a que
se le reconozcan los itinerarios realmente cursados. Los itinerarios

homologados se incluirdn en las certificaciones académicas.

Cuando un plan de estudios contenga itinerarios homologados, el centro
planificara la docencia de modo que sea posible el seguimiento de todos los

itinerarios.
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2. CREDITOS DE LIBRE ELECCION (c.. 19/02/07)

2.1 CONCEPTO

Los créditos de libre eleccidn le pueden ser reconocidos a un alumno por tres vias:

1° Via ordinaria:

20

30

a)

b)

c)

Por cursar asignaturas optativas de la propia titulacion. El excedente de
créditos optativos sera incorporado como de libre eleccion.

Por cursar asignaturas troncales, obligatorias u optativas pertenecientes a
otras titulaciones y ofertadas para la libre eleccion.

Por cursar asignaturas especificamente disefiadas como de libre eleccién

para todos los alumnos o para alumnos de determinadas titulaciones.

Via extraordinaria (de acuerdo con lo previsto en cada plan de estudios):

a)

b)

9)

Practicas en empresas e instituciones publicas y privadas: es preciso que el
plan de estudios contemple esta posibilidad y el Centro lo haya previsto.
Trabajos académicos dirigidos o integrados en el plan de estudios: es
preciso que esté incluido en el plan de estudios y el Centro lo haya previsto.
Estudios realizados en el marco de convenios suscritos por la Universidad

con otras instituciones.

Otras vias:

a) Reconocimiento de créditos de libre eleccién por cursos de verano.

b) Reconocimiento de créditos de libre eleccidon por el conocimiento de idiomas
modernos.

¢) Reconocimiento de créditos de libre eleccion por cursos de corta duracion
impartidos por la Universidad de Cantabria.

d) Reconocimiento de créditos de libre eleccién por actividades deportivas.

e) Reconocimiento de créditos de libre eleccion por actividades de
representacion de estudiantes.

f) Reconocimiento de créditos de libre eleccidon por estudios oficiales de musica
y danza.

g) Reconocimiento de créditos de libre elecciéon por actividades de voluntariado.
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2.2 POSIBILIDAD DE CURSAR ASIGNATURAS OPTATIVAS
COMO CREDITOS DE LIBRE ELECCION
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Todas las asignaturas optativas de la titulacién en la que estd admitido el
alumno podran cursarse para que sus créditos sean contabilizados como de
libre eleccién, a los efectos de cumplir con los requisitos marcados por el plan

de estudios.

No serd necesario que se determinen las asignaturas que son consideradas
como de libre eleccion: en el momento de finalizar la carrera, los créditos que
se hayan obtenido en materias optativas por encima del nimero de créditos
previsto por el plan para las optativas, seran considerados como créditos de

libre eleccion.

2.3 LIMITACIONES A LA ELECCION DE ASIGNATURAS DE
OTROS PLANES DE ESTUDIO PARA SER CURSADAS COMO
LIBRE ELECCION
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Los alumnos de un plan podran matricularse en asignaturas Troncales,
Obligatorias y Optativas de otros planes para obtener sus créditos de libre
configuracién dentro de los limites establecidos en las normas en vigor, salvo
que la Comisién de Ordenacién Académica hubiera establecido incompatibilidad

para ello.

Sin perjuicio de las limitaciones establecidas en los puntos a) y b) del apartado
siguiente, cada asignatura debera admitir alumnos de otros planes de estudio
de acuerdo con un cupo que sera el menor de los dos valores siguientes: 20 y
el 10% del numero alumnos de la titulacion. No obstante la Comisién de
Ordenacion Académica podra acordar antes del comienzo de la matricula cupos

superiores para determinadas asignaturas.

Para cada asignatura de los nuevos planes de estudio podran acordar

limitaciones respecto de las titulaciones para cuyos alumnos no estara
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permitido matricularse en ellas para obtener sus créditos de Libre

Configuracion. Dichas limitaciones podran deberse a:

a) Motivos de seguridad: se limitaran a asignaturas clinicas y, en general,
las que incluyan préacticas que, por la seguridad de las personas o del
material, exijan una preparaciéon especial. La exclusion de estas
asignaturas debera ser acordada por la Comision de Ordenacion
Académica a propuesta del centro que imparta las correspondientes
asignaturas.

b) Motivos de nivel académico: se limitara el acceso a una asignatura para
los alumnos de otro plan de estudios en caso de que el contenido de
dicha asignatura esté ya cubierto por las materias troncales del plan al
que pertenece el alumno. La exclusidon de estas asignaturas podra ser
acordada por los Centros en los que estén matriculados los alumnos
correspondientes.

c¢) La Comisién de Ordenacién Académica podra adoptar acuerdos sobre
asignaturas, ciclos o planes completos, en su caso, que no sea posible

cursar por los alumnos de otros planes.
4° Los centros universitarios podran:

a) Establecer recomendaciones para que sus alumnos cursen asignaturas de
otros planes para obtener sus créditos de libre configuracion.

b) Establecer recomendaciones de asignaturas Troncales, Obligatorias y
Optativas de cada plan de estudios que pueden ser cursadas por alumnos

de otros planes para obtener sus créditos de libre eleccion.

2.4 SISTEMA DE ADJUDICACION DE LAS PLAZAS
ADICIONALES QUE CADA ASIGNATURA TIENE PARA ALUMNOS
QUE LA CURSAN COMO LIBRE ELECCION

1° En la adjudicacion de plazas disponibles de cada asignatura se dara prioridad a
los alumnos con mejor expediente y a los que estén préximos a finalizar la

carrera. Para ello se asignarda a cada alumno una puntuacion igual a la suma de
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los créditos que ha superado con calificacion, multiplicando previamente cada
crédito por el coeficiente establecido en el apartado 2.2.2 del capitulo | de esta

Normativa, es decir:

e Aprobado: 1.
e Notable: 2.
e Sobresaliente: 3.

e Matricula de Honor 4.

De acuerdo con estas puntuaciones, los alumnos de cada titulacion se
distribuiran temporalmente durante los dias habiles de matriculacion que se
establezcan cada afio, de modo que tengan acceso preferente aquellos que

tengan mas alta puntuacion dentro de cada plan de estudios. (JG 14/05/99)

Una vez cubierto el cupo previsto para ofertar a alumnos de otros planes, no se
permitird la matricula de mas alumnos. No obstante la Comisi6on de Ordenacién
Académica podra acordar cupos adicionales para alumnos que tengan
recomendado cursar asignaturas de otros planes para obtener créditos de libre
configuracién. Si quedaran plazas vacantes de este grupo, que se adjudicaran

por orden de solicitud, no se acumularan a ningun otro.

2.5 ASIGNATURAS ESPECIFICAS DE LIBRE ELECCION @G 18/09/98)
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El Consejo de Gobierno, a propuesta de un Centro, podra acordar la imparticion
de asignaturas especificas de libre eleccidon para ser incluidas en su Plan

Docente Anual.

La propuesta debera recoger las caracteristicas de la asignaturas, incluyendo
denominacién, créditos, alumnos a los que va dirigida, adscripciéon a un area de

conocimiento y a un Departamento, contenido y método de evaluacion.

3° El nUmero de créditos a otorgar no podra ser inferior a 4,5.
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4° El tiempo minimo de imparticion sera de dos cursos académicos, y para su
eventual extincidn se seguiran los mismos criterios, tramites y procedimientos

que para las asignaturas optativas.
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TITULO VI: CALIFICACIONES, ACTAS, Y
CERTIFICADOS

1. CALIFICACIONES @G 15/05/02)

1.1 SISTEMA DE CALIFICACION (cc 09/11/05)

1° Todas las calificaciones de asignaturas aprobadas deberan llevar nota numeérica
con un decimal, comprendida entre O y 10, de acuerdo con la siguiente

graduacion:

a) Suspenso: entre 0y 4,9.

b) Aprobado: entre 5,0y 6,9.

¢) Notable: entre 7,0 y 8,9.

d) Sobresaliente: entre 9,0 y 10,0.

2° Tanto las calificaciones numéricas como las alfabéticas que se deriven de ellas

pasaran a formar parte del expediente académico de cada alumno.

3° La mencion de “Matricula de Honor” podra ser otorgada a los alumnos que
hayan obtenido una calificacién igual o superior a 9,0. Su ndmero no podra
exceder del cinco por ciento de los alumnos matriculados en una materia en el
correspondiente curso académico, salvo que el nimero de alumnos matriculados
sea inferior a 20, en cuyo caso se podra conceder una sola “Matricula de
Honor”. Para el calculo del nimero maximo de matriculas de honor se
redondeara al entero inmediatamente superior. No se aplicara esta limitacion en

la calificacion de los proyectos fin de carrera. (CG 30/11/04)

1.2 PERIODOS DE CALIFICACION
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Los periodos de introduccion de calificaciones vendran determinados en el
calendario que apruebe para cada curso académico el Consejo de Gobierno. En el
caso de convocatorias extraordinarias, el periodo de calificacion se extendera desde
la fecha del primer examen hasta diez dias después de la realizacion del dltimo

examen.

1.3 INTRODUCCION DE CALIFICACIONES

1° Las calificaciones podran introducirse a través de los siguientes sistemas:

a) Introduccion directa por los profesores en “Campus Virtual”.

b) Introduccion por los Centros a través del mdédulo de “Introduccion de
Calificaciones”.

¢) Introduccion por el Servicio de Informatica mediante la lectura de hojas
de marcas. Este procedimiento ha sido declarado a extinguir por la
Comision de Ordenacion Académica, quien determinara el calendario

correspondiente.

2° Introducidas las calificaciones y elevadas éstas a definitivas se generara e

imprimira el correspondiente acta.

1.4 MODIFICACION DE CALIFICACIONES

Una vez validadas las calificaciones Unicamente sera posible su modificacion de

acuerdo con el siguiente procedimiento: (VOAE 26/06/00)

1° Si, una vez que las calificaciones han sido elevadas a definitivas, se detecta un
error en las mismas, el profesor responsable de la asignatura debera solicitar a

la Direccién del Centro correspondiente su modificacién.

2° El Director del Centro resolvera la solicitud y la remitira a la Administracién del

Centro para que se proceda a la modificaciéon solicitada.
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3° Una vez realizada la modificaciéon, el Administrador del Centro hara constar en

la solicitud la fecha en que se ha realizado la modificacion y la fecha en que se

ha diligenciado el acta correspondiente.

1.5 CALIFICACIONES FUERA DE PLAZO
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Una vez transcurrido el plazo de introduccion de calificaciones, el sistema
informatico quedara cerrado. Los profesores que no hayan introducido o
comunicado sus calificaciones dentro de los plazos establecidos, deberan
solicitar al Vicerrectorado de Ordenacion Académica autorizacidon para su
introduccion en la aplicacion, indicando las causas que han motivado el

incumplimiento de los plazos establecidos.

El Vicerrectorado de Ordenacién Académica autorizara la introducciéon de las

calificaciones.

3° Una vez introducidas las calificaciones, el procedimiento de modificacion se

ajustara a lo previsto en el apartado anterior.

1.6 CONSULTA DE NOTAS
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Los alumnos podran consultar a través del Campus Virtual, terminales de
autoservicio del campus universitario y cajeros automaticos habilitados al
efecto, las notas de las asignaturas en que se hayan matriculado. El alumno
visualizarda una relacion de las asignaturas matriculadas, curso a las que

pertenecen vy, si se han elaborado las actas, las notas correspondientes.

Las calificaciones obtenidas a través de estos sistemas tendran Unicamente

valor informativo y careceran de validez administrativa.
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2.
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ACTAS @s5/05/02)

Cada asignatura pertenece a un plan de estudios y tendra una Unica acta, en la
que apareceran todos los alumnos matriculados en la misma, identificados con

su hombre y dos apellidos (abreviados, si es preciso) y con el niumero de D.N.I.

El acta contendra todos los alumnos que hayan formalizado matricula en cada
asignatura, tanto los alumnos del plan de estudios en el que se imparte la

asignatura como los indicados en el punto siguiente.

Un sistema de claves permitira identificar los distintos tipos de alumnos,

sefialando expresamente los siguientes casos:

a) Alumnos de otros planes de estudios (que cursan la asignatura como de libre
eleccion).

b) Alumnos visitantes (ver Titulo VIII).

¢) Alumnos con matricula extraordinaria (ver apartado 2 del Titulo II).

d) Alumnos de la Universidad de Cantabria que se encuentran temporalmente
en otra Universidad como consecuencia de un programa de intercambio (ver
apartado 1 Titulo VII).

e) Alumnos de otra Universidad que cursan la asignatura en aplicacion de un
programa de intercambio (ver apartado 2 Titulo VII)

f) Alumnos en séptima y sucesivas convocatorias (Unicamente para planes

antiguos).

Los profesores responsables de las asignaturas, comprobaran la adecuacion de
las calificaciones y alumnos contenidos en las actas con las calificaciones por
ellos otorgadas. En caso de error lo comunicaran al Centro para que solicite la

generacion de una nueva acta.

Los profesores firmaran las actas de las asignaturas de las que sean
responsables. Cualquier modificacion posterior al acta deberd hacerse constar

en una diligencia a la propia acta. Las actas seran custodiadas en los Centros.
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6° Una vez generadas las actas correspondientes los centros deberan remitir
certificacion sobre los alumnos indicados en el apartado 2° al centro al que
figuren adscritos o, en su caso, a la Oficina de Relaciones Internacionales. Los
centros que reciban estas certificaciones las incorporaran a los expedientes de

los alumnos afectados.
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3. CERTIFICADOS

3.1 TIPOS DE CERTIFICADOS QUE SE EMITIRAN
INFORMATICAMENTE

Los tipos de certificados que se pueden expedir informaticamente son los

siguientes:

a) Certificado de matricula en 1°, 2° o 3° ciclo.

b) Certificacibn académica oficial o personal.

c) Extracto de certificacién académica (solo contiene asignaturas aprobadas).

d) De tener superado el primer ciclo de una Licenciatura o Ingenieria, con
mencion a la equivalencia como diplomado, a efectos de empleos publicos o
privados.

e) Renovacion titulo familia numerosa.

f) De haber superado la Licenciatura de Medicina para ingreso en el MIR.

g) Supletoria del titulo y duplicados.

h) De los estudios realizados para solicitud de beca.

i) Para utilizacién del Seguro Escolar. (JG 15/05/02)
3.2 PRECIOS A ABONAR POR EXPEDICION DE CERTIFICADOS

1° ElI importe a abonar para cualquiera de los certificados relacionados
anteriormente serd el que se establezca en la Orden de precios publicos de

cada afio, aunque no tengan la consideracién de certificacion académica.
2° Se exceptla de este abono los siguientes certificados:

a) Para renovacion del titulo de Familia Numerosa.

b) Para la utilizacién del Seguro Escolar.

¢) Cualquier certificacion solicitada por una autoridad judicial.

d) Certificaciones expedidas para solicitar alguna beca convocada por la

Universidad o por el Ministerio de Educacion.
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e) Certificaciones de matricula expedidas para solicitar exencion o reducciéon de

pago en alguna actividad académica o cientifica. (JG 22/12/98)

3° El resto de las certificaciones deberan abonar el importe correspondiente.

3.3 EXPEDICION DE CERTIFICACIONES ACADEMICAS

1° Las certificaciones académicas se pueden expedir Unicamente a instancias del
interesado, debiendo justificarse con el D.N.l. Se podran expedir asimismo a
solicitud de un tercero previa presentacion de autorizacion expresa del

interesado acomparfada con la copia del DNI de ambos.

3.4 ESPECIALIDADES E ITINERARIOS HOMOLOGADOS @c

15/05/02)

Cuando un alumno haya cumplido todos los requisitos establecidos en su plan de
estudios para superar una especialidad o itinerario homologado (ver apartado 1.5
del titulo V), se hara constar expresamente esta circunstancia en las certificaciones

que se le expidan.

3.5 COPIA DEL EXPEDIENTE ACADEMICO

Ademas de las certificaciones habituales, se podra expedir, a peticién del alumno o
de una unidad autorizada para ello, una copia del expediente académico, que

contendré& datos anéalogos a los de las certificaciones pero:

a) No ira firmada ni validada administrativamente.
b) Surtira efectos Unicamente en la unidad destinataria de la copia.
c) Llevara una diligencia en la que se hagan constar las anteriores limitaciones.

d) No requerira el pago de tasas.
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TITULO VII: INTERCAMBIOS UNIVERSITARIOS

1. ALUMNOS DE LA UNIVERSIDAD DE CANTABRIA

(CG 16/12/08)

1.1 OBJETO

Los alumnos de la Universidad de Cantabria podran realizar en el marco de

programas de intercambio o convenios suscritos, un periodo de sus estudios asi

como un periodo de practicas conducentes a cualquiera de las titulaciones de la

Universidad de Cantabria en una universidad extranjera o espafiola, garantizando

su reconocimiento académico en el curso en el que realizan la estancia.

1.2 ALUMNOS DE INTERCAMBIO DE LA UC
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Se consideran estudiantes de intercambio de la Universidad de Cantabria, todos
aquellos que cursen sus estudios en otras universidades por un periodo minimo
de tres meses y maximo de un curso académico completo, salvo en aquellos
casos en los que previamente se acuerde un plazo distinto por razones
académicas, en el marco de los programas de intercambio o convenios

firmados con tal fin por la Universidad de Cantabria.

Los estudiantes de intercambio con universidades extranjeras seran
seleccionados por la Comisién de Programas de Intercambio, mediante una o
varias convocatorias publicas, a propuesta de los Coordinadores de titulacion

de cada centro.

La Oficina de Relaciones Internacionales enviara, a efectos informativos, la
relaciéon de estudiantes de intercambio a las Direcciones y Decanatos de cada

centro una vez se hayan finalizado los procesos de seleccion.

1.3 FIGURA DEL COORDINADOR
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El Coordinador de cada centro actiia como tutor de los estudiantes de la titulaciéon

que participan en los programas nacionales e internacionales de intercambio y es

nombrado por el Vicerrector de Relaciones Internacionales a propuesta del Decano

o Director del Centro. Sus responsabilidades concretas de tutoria para los

estudiantes de la Universidad de Cantabria son las siguientes:
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Seleccion de los estudiantes y elaboracion de una propuesta de asignacion de
destinos, aprobada por la Direccion del Centro que debe ser ratificada por la

Comision de Programas de Intercambio.

Informacién a los alumnos de las convocatorias de intercambio en las que
puedan participar y sobre los criterios de seleccidn, asignacion de destinos y
posible financiaciébn, en colaboracibn con Ila Oficina de Relaciones

Internacionales.

Elaboracién del Plan de estudios de cada estudiante, lo que implica la
preseleccidon de las asignaturas que cursaran en la universidad de destino y el

establecimiento de sus equivalencias espafiolas.

El seguimiento del trabajo realizado por los estudiantes durante su estancia en
la universidad de destino, el asesoramiento, asistencia o mediacion ante los
responsables académicos de las universidades implicadas y la aceptacion o
denegacion por escrito de los cambios de asignaturas propuestas con respecto

al plan inicial de estudios, cuando las circunstancias los requieran.

La interpretacién y asignacion de calificaciones en las asignaturas que hayan
sido cursadas en la universidad de destino para que puedan ser trasladadas a
las actas de la Universidad de Cantabria de acuerdo con el procedimiento

establecido.

En el caso de estudiantes de Tercer Ciclo, las actividades de coordinacién seran
realizadas por el Director del Programa de Doctorado en el que el estudiante

esté matriculado.
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1.4 CONVOCATORIA DE PLAZAS Y AYUDAS

La convocatoria general de plazas y ayudas de intercambio en universidades
extranjeras sera realizada por el Vicerrectorado de Relaciones Internacionales en el
ultimo trimestre del afio natural, especificando las universidades de destino y el
perfil de las plazas que se ofertan. En la convocatoria se sefialard asimismo el
baremo establecido en el proceso de seleccién y los requisitos especificos para

participar, si los hubiere.

En el caso de los intercambios con universidades espafiolas en el marco del
programa Séneca-Sicue, o cualquier otra convocatoria externa a la universidad, se
respetaran los plazos y requisitos establecidos por la institucion que coordina la
convocatoria. El procedimiento de seleccion de estudiantes incluido en los puntos
siguientes sera aplicable a este programa a excepcion del requisito de conocimiento

de idiomas.

1.4.1 Requisitos previos generales
1° Haber aprobado como minimo el 60% de los créditos troncales u obligatorios
correspondientes al primer curso del plan de estudios, salvo en el caso de

convocatorias que tengan sus propios requisitos. (C.G. 18/12/06)

2° Estar matriculado en la Universidad de Cantabria en el curso académico en el

que se publica la convocatoria y en el que se realiza la estancia.

3° Poseer un nivel intermedio de conocimiento de la lengua hablada en la
universidad de destino en los casos de universidades que impartan
asignaturas en lengua inglesa, alemana o francesa.

4° Responder a los perfiles de las plazas ofertadas.

1.4.2 Criterios de seleccidén y adjudicacion de plazas
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Los criterios de seleccion y adjudicacion de plazas dependen de las normativas de

estudiantes de intercambio de cada centro, pero se pueden considerar con caracter

general los siguientes:
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La seleccion de los estudiantes se realizara por orden de nota media del
expediente, una vez sean descartados los estudiantes que no hayan
cumplido el requisito del idioma, es decir que no hayan aprobado la prueba
organizada por el Centro de Idiomas o no hayan quedado exentos de su
realizaciéon por haber acreditado un nivel suficiente de conocimiento de
idioma inglés, aleman o francés. Se valorara asimismo la adecuacion del

plan de trabajo que se prevé al perfil de la plaza ofertada.

Los destinos que solicitan los estudiantes en la convocatoria son vinculantes
y no se pueden modificar una vez que la solicitud sea grabada
electrénicamente. Una vez adjudicadas las plazas y entregadas las cartas
de aceptacién por parte de los estudiantes, los destinos que queden
vacantes a causa de renuncias seran adjudicados directamente a los
suplentes, sin que se acepten modificaciones en las plazas ya asignadas por
los solicitantes seleccionados. La admision final del estudiante seleccionado

dependeréa siempre de la conformidad de la universidad de destino.

Los estudiantes no seleccionados por no haber superado la prueba de
idioma requerida en la universidad de destino podran, con caracter
excepcional, ocupar las plazas que queden vacantes tras la seleccion inicial,
siempre y cuando acrediten ante el Coordinador, antes de iniciar su
estancia, que poseen un conocimiento minimo del idioma requerido. La
propuesta correspondiente sera formulada por el Coordinador y estara

supeditada al cumplimiento del resto de requisitos.

Solamente se aceptaran estudiantes que quieran realizar un periodo de sus
estudios por segunda vez en otra universidad si las estancias se realizan en

el marco de programa de intercambios diferentes.

1.4.3 Comision de Programas de Intercambio
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La comision de Programas de Intercambio ejercera sus funciones en relaciéon a las

convocatorias de programas de intercambio, asignando las plazas a partir de la

propuesta de los coordinadores de movilidad de los centros y resolviendo las

incidencias que pudieran surgir durante el desarrollo de las estancias de

intercambio.

La Comisioén estara formada por los siguientes componentes:

El Vicerrector de Relaciones Internacionales, que actuara como Presidente.
La Directora del Centro de Idiomas.

La Directora de la Oficina de Relaciones Internacionales.

Un Coordinador de Centro.

Un Coordinador de Practicas Internacionales.

La Comision se reunira en sesiones de caracter ordinario al menos una vez al afio y

extraordinario, si fuera preciso, y se levantara acta de cada reunién.

Los acuerdos de la Comisién se adoptaran por mayoria simple con el voto de

calidad del Presidente.

1.4.4 Régimen de ayudas econémicas
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La dotacion econdmica de las ayudas que acomparfia a las plazas en el
extranjero es aportada por el programa Erasmus, y por diferentes fuentes
de financiacion procedentes de varias instituciones nacionales, regionales y
locales. Las ayudas y las cuantias asignadas pueden ser de varias
modalidades y en funcion de criterios especificos que estaran debidamente

detallados en la convocatoria.

Las ayudas financieras a los programas internacionales son compatibles con
cualquier otra beca o préstamo de caracter nacional. Ademas el Ministerio
de Ciencia e Innovacioén, a través del Organismo Autonomo de Programas
Educativos Europeos, dispone de una financiacion especifica para personas

discapacitadas en el caso del Programa Erasmus.
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3° La seleccion de becarios del programa Séneca la realiza directamente el
Ministerio de Educaciéon, Politica Social y Deporte que es también
responsable de la financiacién y pago de las becas. Las estancias realizadas
en el marco del programa Sicue no llevan asociada ninguna financiacion y la
seleccion de estos estudiantes la realizara directamente el Vicerrector de

Estudiantes a propuesta de los Coordinadores de los Centros.

1.5 ESTUDIOS A CURSAR

1° Los estudiantes de intercambio deberan realizar un bloque de estudios
equivalente a un cuatrimestre o0 un curso académico en la universidad de
destino. Como criterio general, un curso académico equivale a 60 créditos
E.C.T.S y un cuatrimestre a 30 créditos E.C.T.S. El reconocimiento académico
podra realizarse asignatura por asignatura; por bloque de asignaturas por
cuatrimestre o por curso completo. Las estancias se pueden emplear, asimismo

para realizar el proyecto/trabajo fin de carrera.

2° Cada centro establecera si procede, las asignaturas que por su contenido
especifico no son susceptibles de ser realizadas en otras universidades, y que
por tanto, obligatoriamente deberan ser cursadas en la Universidad de

Cantabria.

3° La responsabilidad dltima del reconocimiento académico de los estudios
cursados en el marco de programas de intercambio recae en el coordinador y

en la direcciéon del centro de la UC en el que el estudiante esta matriculado.

1.6 PROCEDIMIENTO PARA ELABORACION DEL PLAN DE
ESTUDIOS Y SU MODIFICACION

1° Los documentos de intercambio normalizados para el reconocimiento
académico de los estudios cursados en otras universidades son el impreso de

Plan de Estudios y el Compromiso de Reconocimiento Académico.
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2° El estudiante, en conjuncion con el coordinador, elaborard la propuesta de Plan
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de Estudios inicial que debera ser recogida en el impreso previsto a tal efecto y
ser firmado por ambas partes. Este impreso recogera las asignaturas que van a
ser cursadas en las universidades de destino asi como su equivalente en la
Universidad de Cantabria. El original de este documento sera entregado en la
Oficina de Relaciones Internacionales que entregara una copia al alumno y
enviara otra copia a cada centro a finales del mes de septiembre. Ademas el
Coordinador y el alumno cumplimentaran el documento de Compromiso de
Reconocimiento Académico, en el que solamente se recogen las asignaturas
que cursara en la universidad de destino y que requiere la firma de los
coordinadores departamentales e institucionales de ambas universidades. La
firma del coordinador institucional ratifica ante la universidad de destino que el
estudiante ha sido seleccionado para participar en un programa de intercambio
pero no tiene ninguna implicacidon ni responsabilidad en el reconocimiento

académico de los estudios cursados.

El Plan de Estudios podra ser modificado a peticiéon del estudiante, previa
autorizacion por escrito del coordinador de titulacion, si existe una justificacion
suficiente a juicio de dicho coordinador y se realiza de acuerdo a las normas y
en los plazos establecidos (30 de noviembre para asignaturas del primer

cuatrimestre y 30 de abril para el segundo cuatrimestre).

La propuesta de cambios debera realizarse directamente al coordinador y los
cambios deberéan ser recogidos en el reverso del impreso de Compromiso de
Reconocimiento Académico y firmados por el Coordinador, en caso de que sean
autorizados. El Coordinador enviard directamente un ejemplar de Ila
autorizacion o denegacion de los cambios a la administracién del Centro para
que se realicen las modificaciones oportunas en el expediente del alumno.
Cuando el proceso de cambios haya concluido, el Coordinador remitira al
administrador de cada centro y éste a su vez a la Oficina de Relaciones
Internacionales, el documento del Plan de Estudios definitivo que recogera las
asignaturas que el estudiante ha cursado finalmente y sus equivalentes en la
Universidad de Cantabria. En el caso de alumnos de Tercer Ciclo, el Director del
Programa enviara este impreso a la Seccion de Posgrado y Titulos para efectuar

los cambios procedentes en el expediente del alumno.
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No se garantiza la efectividad de los cambios solicitados por el alumno al

margen de los plazos y normas establecidas.

En el caso de que los estudiantes vayan a realizar el proyecto fin de carrera, se

atendran a la normativa especifica establecida para cada centro.

La inclusion en el Plan de Estudios de una asignatura de otro Centro, requerira

la autorizacion expresa del Coordinador del mismo.

Si, excepcionalmente, el alumno decidiera realizar en la universidad de destino
alguna asignatura no incluida en el Plan de Estudios aprobado por el
Coordinador, no podra ser reconocida de forma automatica y su tratamiento
posterior seguira el régimen ordinario de convalidaciones, a través de la
Comisién de Convalidaciones u Organo competente del Centro o en la forma
prevista en la normativa sobre Tercer Ciclo, aplicandose el periodo de
convalidacidon previsto en el calendario ordinario de convalidaciones de la

Universidad de Cantabria.

No obstante se podran reconocer como créditos de libre eleccion aquellas
asignaturas cursadas en el marco de programas de intercambio y convenios
bilaterales, pero fuera del conjunto de asignaturas declaradas equivalentes,
siempre y cuando estén incluidas en los documentos de reconocimiento
académico normalizados y sean firmados por el coordinador de la titulacién
correspondiente. Estos créditos seran reconocidos automaticamente en el curso
académico en que se realiza el intercambio y su limite numérico sera el

establecido en el propio plan de estudios en el que esta matriculado el alumno.

1.7 MATRICULA

10

Los alumnos de la Universidad de Cantabria que vayan a realizar total o
parcialmente los estudios de un curso académico en el marco de un programa
de intercambio, se matricularan en la forma ordinaria en el centro en que
cursen sus estudios, de acuerdo con lo establecido en los puntos anteriores y

abonaran las tasas de matricula correspondientes.
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En la Administracion del Centro o en la Seccion de Posgrado y Titulos, segun el
ciclo de ensefianza que curse el alumno, se comprobara si efectivamente el
alumno esta admitido como alumno de intercambio y en qué asignaturas o

cursos de doctorado.

Realizada esta comprobacion, el alumno sera dado de alta informéaticamente en

el programa de intercambio y en las asignaturas que corresponda.

Si en el Plan de Estudios se incluyen créditos de libre configuracion
correspondientes a una asignatura cursada en la universidad de destino, las
tasas de matricula de esos créditos se abonaran al término de la estancia, una

vez que se haya producido el reconocimiento académico.

1.8 CALIFICACIONES
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Las calificaciones obtenidas por los alumnos de intercambio deberan ser
trasladadas por el Coordinador o en su caso por la Comision de Convalidaciones
del Centro, al sistema de calificaciones de la Universidad de Cantabria
siguiendo como pautas orientativas las tablas de correspondencia de escalas de
calificaciones existentes, la doble calificacion ECTS, si esta incluida en el

certificado, y los antecedentes disponibles.

Los alumnos apareceran en las actas generales de las asignaturas en las que
estén matriculados con la calificacion de “No presentado” impresa e
identificados con una sefial que permita reconocerlos como “alumnos de

programas de intercambio”.

Al final del acta de las asignaturas aparecera impresa una diligencia para cada
uno de los alumnos que hayan cursado programas de intercambio, que
expresara la asignatura cursada, la universidad en que se realizd, curso
académico, las calificaciones obtenidas y las equivalentes en la Universidad de

Cantabria.
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Esta diligencia, debera aparecer también en los casos en que el alumno haya
realizado otro tipo de actividades como proyectos fin de carrera o trabajos de

investigacion en la universidad de destino.

Esta diligencia y las correspondientes calificaciones deberan ser firmadas por el
Coordinador de programas de intercambio de la titulacion y ratificada por el

Decano o Director del Centro en el que curse estudios el alumno.

En caso de reclamacion o duda sobre calificaciones de estas asignaturas, se
aplicara lo previsto en el Reglamento de Examenes sobre la reclamacion de

calificaciones.

En las certificaciones que se expidan al alumno, las asignaturas cursadas a
través de programas de intercambio incluiran la calificacion correspondiente
acompafada de una marca que remitird a un blogue de informacién adicional

donde se describira la formacién cursada en la universidad de destino.

En el caso de que la universidad de destino no emitiera una calificacion del
Proyecto Fin de Carrera, ésta se obtendra segun lo establecido en el

reglamento de cada Centro.

1.9 REGIMEN DE EXAMENES
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Como norma general no se podran realizar en la UC examenes en convocatoria
ordinaria de las asignaturas incluidas en los documentos normalizados de
intercambio, salvo en casos excepcionales que sean autorizados por escrito por
el Coordinador de programas de intercambio de la titulacién. Esta autorizacion
debera ser solicitada con al menos un mes de antelaciéon a la fecha del examen.
Si el alumno esta matriculado de alguna asignatura, al margen de las recogidas
en el Plan de estudios, s6lo se podra examinar de ellas en convocatorias
ordinarias si la realizaciéon del examen no afecta al desarrollo normal de las

actividades académicas en la Universidad de destino.
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Una vez conocida en el centro esta circunstancia, se procedera a eliminar la
marca que figuraba en el expediente del alumno que lo identificaba como
alumno de “programa de intercambio”. De esta forma, el alumno aparecera en
las actas generadas sin distincidon con el resto de alumnos, por lo que podra ser
calificado y desaparecera la diligencia que debia figurar cuando estaba incluido

como “alumno de programa de intercambio”.

Cualquier otra incidencia sobre la presentacion de alumnos de intercambio a
examen de asignaturas que se habia previsto reconocer por otras cursadas

fuera de la UC debera ser resuelta por el centro correspondiente.

1.10 COMPROMISO DEL ESTUDIANTE
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El estudiante se compromete a realizar su matricula conforme a la normativa
de la universidad en general y de cada centro en particular. En dicha matricula
deberan incluirse todas las asignaturas previstas en el impreso del Plan de

Estudios.

El estudiante se compromete a comunicar al Coordinador la informacion
relativa a la actividad docente desarrollada en la universidad de destino, asi
como cualquier incidencia que pudiera alterar su plan de trabajo, o la duracién
de su estancia. Asimismo, solicitara la realizaciéon de los cambios necesarios en

su Plan de Estudios en los plazos y de la forma prevista a tal efecto.

El estudiante se responsabiliza de traer de la universidad de destino un original
de los certificados oficiales o una carta personal del Coordinador certificando las
notas obtenidas o de asegurarse de que el documento sea enviado a la Oficina
de Relaciones Internacionales. Cuando el documento no sea oficial, servira para
efectuar la matricula con caréacter provisional del siguiente afio académico, a la

espera de recibir las calificaciones oficiales.

El estudiante se compromete a gestionar y contratar, en caso necesario, su
propio seguro de enfermedad y accidentes asi como de responsabilidad civil, en

caso que se lo exija la institucion de acogida.
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2. ALUMNOS DE INTERCAMBIO PROCEDENTES DE
OTRAS UNIVERSIDADES

(CG 16/12/08)
2.1 OBJETO

Son estudiantes de intercambio procedentes de otras universidades aquellos
alumnos que se desplazan a la Universidad de Cantabria a cursar un periodo de sus

estudios en el marco de programas de intercambio y acuerdos bilaterales.

El estudiante debera registrarse en la Oficina de Relaciones Internacionales

presentando la solicitud y documentacién que se requiere a tal efecto.

2.2 ABONO DE PRECIOS PUBLICOS

Los alumnos de intercambio extranjeros adscritos a convenios o programas de
intercambio estan exentos del abono de precios publicos por las asignaturas que se

matriculen.

2.3 ASIGNACION DE UN COORDINADOR

A los alumnos extranjeros se les asignara un Coordinador dependiendo de la

disciplina que cursen o de su universidad de origen.

Sera responsabilidad del Coordinador autorizar mediante firma de los documentos
normalizados de reconocimiento académico, la realizaciobn de las asignaturas
acordadas con la universidad de origen y orientar a estos estudiantes en los

aspectos académicos relacionados con las mismas.

2.4 MATRICULA

1° Los alumnos de intercambio de primer y segundo ciclo que, en virtud de
programas de intercambio cursen estudios en la Universidad de Cantabria,

deberan matricularse de forma centralizada en la Oficina de Relaciones
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Internacionales, independientemente del plan de estudios al que pertenezca la
asignatura o asignhaturas que deseen realizar. Para ello es necesario presentar
la documentacion exigida y cumplimentar el impreso de matricula en los plazos
establecidos por dicha oficina. Podran asistir a las clases desde su comienzo
aunque aun no se haya formalizado la matricula. El resguardo de matricula y la
acreditacion de ser estudiante de intercambio se entregaran después de haber

formalizado la matricula.

La Oficina de Relaciones Internacionales gestionara los procesos
administrativos relacionados con la matricula incluyendo a estos alumnos en la
aplicacion informatica general de gestion de alumnos y tramitara la tarjeta

universitaria.

El acceso de la Oficina de Relaciones Internacionales a la base de datos, no
obstante, estara limitado a esta modalidad de matriculacion de alumnos de
intercambio y no supondra la posibilidad de acceder al expediente académico

excepto para consultarlo y emitirlo.

El periodo de matricula sera aprobado por la Comisibn de Ordenacion

Académica y estara incluido en el calendario general de Gestiéon Académica.

2.5 MODIFICACIONES DE LA MATRICULA
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Los estudiantes de intercambio pueden solicitar la modificacion de su matricula

y afadir o suprimir asignaturas en los periodos establecidos.

Los estudiantes son responsables de verificar que las asignaturas en las que
estan matriculados, coinciden con las que aparecen en el resguardo,
comprobando sus cdodigos y titulos. La Oficina de Relaciones Internacionales no
es responsable de los errores que surjan con posterioridad al periodo de
modificacién de matricula y se reserva el derecho a no admitir matriculas fuera
de plazo, que en cualquier caso deben incluir la firma del coordinador

proponiéndolas.
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2.6 EXPEDIENTE
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La gestion del expediente académico del alumno, entendiendo por tal la
tramitacion de las actas, la gestion de las calificaciones y todo lo que exceda de
los tramites indicados en el apartado anterior, correspondera al Centro

responsable de las asignaturas en que el alumno esta matriculado.

Asimismo, le correspondera a cada Centro en coordinacion si fuera preciso, con
los profesores de las asignaturas y con el Coordinador del alumno, la
informacioén propia sobre los estudios que curse, sin perjuicio de la orientacion

previa que la Oficina de Relaciones Internacionales pueda realizar.

2.7 ACTAS
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Los alumnos de intercambio apareceran en las actas de las asignaturas en que
estan matriculados como alumnos ordinarios, con la calificacion que les haya

correspondido.

No obstante lo anterior, las certificaciones académicas de estos alumnos seran
extendidas y firmadas por el Vicerrector de Relaciones Internacionales, excepto
en el caso del programa nacional Séneca- Sicle que seran firmadas por el

Vicerrector de Estudiantes.

2.8 CERTIFICACIONES

10

Con el fin de poder extender una certificacion conjunta de todas las asignaturas
en las que el alumno de intercambio esté matriculado, la Oficina de Relaciones
Internacionales emite por duplicado una certificacion de todas las asignaturas
que cursa cada estudiante incluyendo la nota en la escala local y también en la
escala ECTS, asi como el niumero de créditos ECTS de cada asignatura. Uno de
los originales se enviara directamente al estudiante y el otro a la Oficina de

Relaciones Internacionales de la universidad de origen.
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Asimismo, se expedira un certificado general de estancia a todos los
estudiantes de intercambio que lo soliciten. Este certificado s6lo podra reflejar
el periodo de duracion del curso académico de Septiembre a Junio/Julio. No se
expediran certificados incluyendo el mes de agosto, ya que la actividad
académica se interrumpe en este periodo vacacional, salvo que el estudiante
tenga una autorizacion expresa de permanencia en este periodo, debidamente

firmada por la universidad de origen.

2.9 CALIFICACIONES

El certificado de notas incluira la calificaciéon numérica local segun se recoge en el

apartado 1 del Titulo VI de la presente normativa, asi como su correspondiente

nota ECTS, basada en la siguiente tabla de correspondencias:

Sobresaliente  (9-10)...cceiiiiiiiiii s A
Notable (7,0-8,9) e B
Aprobado (5-6,9) i C
SUSPENSO ottt ittt FX

2.10 SEGURO MEDICO

10

20

30

Los estudiantes que procedan de paises comunitarios tienen que disponer de la
tarjeta sanitaria europea valida durante todo el periodo de duraciéon del
intercambio, que les dar& acceso a la atencién médica en régimen de Seguridad
Social. Otros paises no comunitarios con los que Espafa tiene establecido
convenio sanitario son Andorra, Brasil, Chile, Ecuador, Panama, Paraguay y

Peru.

Los estudiantes extranjeros de paises no incluidos entre los anteriores deberan
tener obligatoriamente un seguro privado, asi como aquellos estudiantes que
por alguna razén no estén cubiertos por la Seguridad Social de su pais aunque

tengan nacionalidad comunitaria o de los paises antes mencionados.

Se recomienda a todos los estudiantes que dispongan de un seguro privado

complementario de accidentes.
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TITULO VIII: ALUMNOS VISITANTES

1. REQUISITOS

1.1 CONDICIONES ACADEMICAS PARA LA ADMISION
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El requisito esencial para admitir una solicitud es que el solicitante sea alumno
de una institucién de ensefianza de un nivel equiparable al universitario espafiol
(1° 6 2° ciclo). El Vicerrectorado de Relaciones Internacionales interpretara
cada caso en particular, con un criterio amplio y de analogia con otras

situaciones.

Para hacerse acreedor de la admisién, el alumno debera intentar completar la
formacién académica que le proporciona su Universidad con cursos de la
Universidad de Cantabria; no sera admitido por este procedimiento el alumno
que pretenda obtener una titulacibn en la Universidad de Cantabria, ya que
para ello debe ingresar a través del sistema previsto legalmente para el acceso

a la Universidad.

Serad requisito indispensable tener un nivel medio de castellano, que se

acreditarda documentalmente.

1.2 DURACION DE LOS ESTUDIOS SEGUIDOS EN LA U.C.

(CG 16/12/08)

En ningun caso un alumno admitido en aplicacidon de la presente normativa podra

matricularse de menos de 30 créditos ni de mas de 90. El periodo minimo de

escolaridad por el que se le admitira serd de un cuatrimestre; y el maximo de dos

cuatrimestres.
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1.3 CONFIGURACION DEL CURRICULUM

1. El alumno podréa, dentro de los limites de créditos y de las posibilidades de la
oferta de plazas, proponer a la Universidad de Cantabria las asignaturas que
considere convenientes para su formacion. El Vicerrectorado de Relaciones
Internacionales resolvera, considerando sus antecedentes académicos y sus
intereses y motivaciones. Se expedira un escrito de admision que especificara

los datos académicos del interesado.

1.4 MATRICULA

El alumno formalizara su matricula en la Oficina de Relaciones Internacionales a la
que quedara adscrito. La Oficina de Relaciones Internacionales remitira a los
centros relacion de alumnos visitantes matriculados en las asignaturas de cada

titulacién. (JG 15/05/02)
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2.

PROCEDIMIENTO

2.1 PLAZOS DE ADMISION, MATRICULA E INCORPORACION

(CG 16/12/08)
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La solicitud formal debe obrar en poder de la Universidad de Cantabria el dia 30
de junio para el primer cuatrimestre, 1 de diciembre para el 2° cuatrimestre, y

deberéa contener un curriculum del aspirante, que incluira al menos:

a) Institucion a la que pertenece como alumno en su pais de origen.
b)Estudios que esta cursando y expediente académico.

c) Dos cartas de profesores de su institucion de origen que avalen su solicitud.
d)Asignaturas que desea cursar en la Universidad de Cantabria.

e)Duracion prevista de su estancia en la Universidad de Cantabria.

Antes del 15 de julio para el primer cuatrimestre, 15 de diciembre para el 2°

cuatrimestre, se decidira sobre la admisioén.

El estudiante debe presentarse en la Universidad de Cantabria y matricularse
en los plazos establecidos por la Oficina de Relaciones Internacionales, para los

alumnos de intercambio procedentes de otras universidades.

2.2 PRECIOS Y PROCEDIMIENTO DE PAGO
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El precio a abonar por la matricula y demas derechos sera el mismo que esté
establecido para los alumnos regulares. Se entendera que el grado de
experimentalidad aplicable a toda la matricula es el mas alto de los que serian

aplicables a las distintas asignaturas por separado.

En el pago se aplicaran los precios que correspondan a los precios publicos por
servicios académicos y de secretaria en vigor en el momento de formalizacion

de la matricula.
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3° Soblo se admitiran pagos en euros, que podran ingresarse personalmente o

mediante transferencia bancaria.

2.3 ADMINISTRACION DEL EXPEDIENTE

1° En el momento en que el estudiante sea admitido y se matricule se le abrird un
expediente en la Oficina de Relaciones Internacionales. En dicho expediente

debera constar su solicitud, curriculum, carta de admisién y matricula.
2° La matricula del alumno se realizara informaticamente como “VISITANT”.
3° Los alumnos apareceran en el acta Unica de cada asignatura, figurando con una

llamada que indique su condicién de alumno visitante que cursa la asignatura

sin que dé opcidn a titulacidon alguna en esta Universidad.

2.4 CERTIFICACIONES

Al terminar su estancia, se expedira una certificacion por la Oficina de Relaciones

Internacionales en la que se haga constar:
a) Su admisién en un programa especial no conducente a titulacion alguna.
b) Su periodo de estancia.

c) Relacion de asignaturas en las que se matriculd, incluyendo créditos, Centro

responsable y calificacion obtenida.

2.5 IDIOMA

Toda la documentacién que se le proporcione al alumno solicitante estara en

castellano, asi como la documentacién aportada por el mismo.

2.6 SEGURO MEDICO

1° Los estudiantes que procedan de paises comunitarios tienen que disponer de

la tarjeta sanitaria europea valida durante todo el periodo de duracion del
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intercambio, que les daré acceso a la atencion médica en régimen de Seguridad
Social. Otros paises no comunitarios con los que Espafia tiene establecido

convenio sanitario son Andorra, Brasil, Chile, Ecuador, Panama, Paraguay y Peru.

2° Los estudiantes extranjeros de paises no incluidos entre los anteriores
deberan tener obligatoriamente un seguro privado, asi como aquellos
estudiantes que por alguna razén no estén cubiertos por la Seguridad Social de
su pais aunque tengan nacionalidad comunitaria o de los paises antes

mencionados.

2.7 ADVERTENCIA A LOS PROFESORES

La

Oficina de Relaciones Internacionales enviard a los Centros y éstos a los

profesores de las asignaturas que tengan alumnos en estas condiciones, una

relacion de estos alumnos durante los diez dias posteriores al fin del periodo de

matricula.

2.8 ALUMNOS VISITANTES EN PRACTICAS CLINICAS
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La UC podréa admitir estudiantes de Medicina y Enfermeria, asi como a titulados
de esta Ultima, como alumnos visitantes en practicas clinicas. Las practicas se
realizaran necesariamente en el Hospital Universitario Marqués de Valdecilla o
en los Centros de Salud acreditados para la docencia de cada una de las
titulaciones, asi como en cualquier otro centro sanitario adscrito a la UC

mediante el convenio suscrito con el Servicio Cantabro de Salud.

Todos los tramites relativos a la admisién, matriculaciéon, incorporacion y
expedientes de estos alumnos seran gestionados por el centro correspondiente.
Para facilitar la movilidad, los alumnos visitantes en practicas clinicas podran
formalizar su matricula fuera de los plazos habituales. Los alumnos se

matricularan en las asignaturas que establezca el centro.

La Comisidon Mixta UC-Servicio Cantabro de Salud podra establecer el niumero

maximo de alumnos visitantes por curso, en cada una de las titulaciones.
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4° En los aspectos no regulados en este apartado, los alumnos visitantes en
practicas clinicas estaran sometidos a lo establecido en el Titulo VIII de esta

normativa. (C.G 18/03/04)
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TITULO I1X: PLAN DOCENTE ANUAL

1. PROPUESTA DOCENTE GLOBAL @G 15/05/02)

1° En el primer trimestre de cada afio la Comisiéon de Ordenaciéon Académica

elaboraré la propuesta docente global que contendra:

a) Titulaciones ofertadas.

b) Planes de estudio a modificar.

¢) Limites de admisiéon para cada titulacion.
d) Calendario académico.

e) Asignaturas especificas de libre eleccion.

2° El Consejo de Gobierno aprobara, en su caso, la propuesta de la Comisién de
Ordenacion Académica y remitira la oferta docente para el proximo curso, que
incluira titulaciones ofertadas y limites de admisiéon, al 6rgano competente de la

Administracion.
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2. PLAN DOCENTE DETALLADO @G 15/05/02)

1° Dentro del calendario que establezca anualmente la Comisién de Ordenacion

Académica, los Consejos de Departamentos aprobaran la propuesta del Plan

Docente Anual y la remitiran a los centros en los que imparten docencia.

2° Esta propuesta de Plan Docente Anual debera contener los datos solicitados por

el Rectorado y, en particular, los siguientes:

a)
b)
©)
d)
e)
f

Q)

Asignaturas a impartir.

Distribucién de la actividad docente entre los profesores.

Profesor responsable cada asignatura.

Programa.

Criterios y formas de evaluacion.

Numero de grupos para los distintos tipos de créditos de las
asignaturas.

Horarios de clases de practicas en aula y practicas en laboratorio o

similar que se impartan en dependencias propias del Departamento.

3° Esta propuesta deberd ser analizada y aprobada, en su caso, por las

correspondientes Juntas de Centro.

4° Una vez aprobado el Plan Docente Anual de cada una de las titulaciones

impartidas en cada centro, se debera remitir al Rectorado la documentacién

correspondiente.

U.C.: Normativa de Gestién Académica de los estudios de primer y segundo ciclo 104



UC

UNIVERSIDAD
DE CANTABRIA

DISPOSICIONES
ADICIONALES, DEROGATORIAS Y FINALES

DISPOSICIONES ADICIONALES

Toda la informacién que se facilite sobre el contenido de esta normativa en la Guia
de Estudios, folletos, impresos, anuncios de prensa u otros medios de
comunicacién, se haran a titulo meramente orientativo, no pudiendo ser alegadas

como motivacién de recursos administrativos o procesales.

DISPOSICIONES DEROGATORIAS

Quedan derogadas cuantas disposiciones de la Universidad de Cantabria se

opongan a lo dispuesto en esta normativa.

DISPOSICIONES FINALES

1° Se faculta a la Comisibn de Ordenacibn Académica para realizar las
modificaciones necesarias para adecuar esta normativa a las normas de rango

superior que puedan dictarse con posterioridad a su aprobacion.

2° Se autoriza al Vicerrectorado de Ordenacion Académica, a la Gerencia y al
Servicio de Gestion Académica para dictar en la esfera de sus atribuciones,
cuantas Instrucciones o Circulares sean necesarias para la aplicacion de lo

establecido en esta normativa.

3° La presente normativa entrara en vigor en el curso 1998/99.
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